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'.. wise gradebook Guia de uso - para la secretaria del colegio

Primeros pasos

Wise Gradebook es su libro de clases junto al horario: el diario, las calificaciones, las ausencias,
las medidas y los documentos al final de un periodo.

PASO A PASO

1. La pantalla de inicio muestra sus clases de hoy. Escribir abre la clase: escriba el tema, haga clic en quien
falta, Guardar la clase.

2. Las clases que estaban en el horario y aln no tienen registro aparecen en "Clases sin registro en el
diario": nada se olvida porque nadie revisé hacia atras.

3. Cada curso tiene arriba las mismas pestafas: Diario, Calificaciones, Ausencias, Hoja del curso, Medidas,
Mensajes, Certificados y documentos. Al moverse entre ellas se queda en el curso.

4. La etiqueta junto al nombre del curso indica qué es usted alli: secretaria, tutor o docente. De eso
depende lo que puede modificar.

CONVIENE SABER

Cuatro nimeros en la parte superior de la pantalla de inicio dicen qué espera: clases de hoy, clases sin
registro, ausencias por decidir, mensajes sin leer. Los dos Ultimos nombran los cursos: haga clic en un
curso y estara alli.

Una lista larga tiene un campo de busqueda arriba y paginas abajo. La busqueda no distingue
mayusculas ni tildes: "garcia" encuentra Garcia.

El signo de interrogacion en la parte superior de cada pantalla abre la guia de esa pantalla.

wise-tt.com/gb 3/22
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BB Resumen

LIBRO DE CLASES
M Diario

e 25 600 ey 24 0
Cursos Alumnos Ausencias por decidir Mensajes sin leer
B Ccalificaciones
2026/2027 1AQ@ (228D nada pendiente
2 Ausencias

=i Hoja del curso

Cursos
o‘ Medidas

[ Certificadosy | 1.°A 1.°B 1°C 1.°D 1.°E
Gl i " imnos: 24 - Nicolas Martinez alumnos: 24 - Gabriel Gomez alumnos: 24 - Emiliano Medina alumnos: 24 - Maximiliano Ca... alumnos: 24 - Tomas Garcia
COLEGIO e o — — = p— -
) Y Ry = 9 o e i = (= I Y R 1= R Y fHE R = G EH HY (R = (R
22 Cursos l
B9 Alumnos
= Litas e s 1.°F 2°A 2°B 2°¢C 2°D
= Configuracion alumnos: 24 - Felipe Castillo alumnos: 24 - Valentina Vega alumnos: 24 - Lu(ijoMom\es alumnos: 24 - Renata Diaz alumnos: 24 - Mariana Aguilar
Avuoa ) (=) (=) B (@ o (=) (2 & B H (=) =55 = | (@ =2 E E m®m R 3 0
El Guia
B e 2°E 2.°F 3°A 3°B 3°¢C
alumnos: 24 - Ivan Ramos alumnos: 24 - Diego Silva alumnos: 24 - Lucia Morales alumnos: 24 - Nicolas Martinez alumnos: 24 - Mateo Gutiérrez
m=®E 2 =3 0 m®E 2 =3 0 m (=) (2 & = (@ =R E = m®E 2 30
3°D 3.°E 3.°F 3.°G 4°A
alumnos: 24 - Ximena Torres alumnos: 24 - Joaquin Reyes alumnos: 24 - Alejandra Chavez alumnos: 24 - Fernanda Rivera alumnos: 24 - Santiago Gonza...
m) (=) (= B (= m®E 2 I 0 m (| (=) &) (= @ (= (2 2 = m®E R I 0
o Lo que espera, en cuatro nimeros. Los dos que o Sus cursos; en la pantalla de un docente, las clases
pertenecen a los cursos nombran los cursos. de hoy van primero.
o Cada curso con una imagen para cada una de sus o El nimero junto a Mensajes: conversaciones en las
pantallas. que una familia ha escrito.
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Diario
La semana de un curso, clase por clase, tomada de su horario. Cada clase espera su registro.

PASO A PASO
1. Abra Diario y elija el curso (con un solo curso no hay nada que elegir).
2. Escribir en una clase la abre. El cursor ya estd en Tema tratado.

3. Ala derecha esta la lista del curso. Todos estan presentes; haga clic en un alumno para marcarlo ausente,
otro clic para el siguiente tipo (atraso, retiro anticipado ...).

4. Guarde la clase. La fila de la semana ahora muestra el tema y cuantos faltaron.

5. Una clase que el horario no conoce (un cambio, una clase adicional) se escribe con Clase a mano: con su
propio dia, hora y asignatura.

CONVIENE SABER

Una clase suspendida no se borra: ponga Tipo en suspendida. Queda en el diario, marcada, y no cuenta
como dictada.

Usted escribe las clases de sus propias asignaturas. El tutor y la secretaria pueden escribir cualquier
clase del curso.
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Curso | 1°A v
BB Resumen

A0 A 2026/2027 - alumnos: 24 - Tutor del curso: Nicolas Martinez secretaria
LIBRO DE CLASES

| @ piario J

Calificaciones e Ausencias 9 Hoja del curso @ Medidas e Mensajes Certificados y documentos e Datos del curso ]

B Ccalificaciones
R Ausencias
! Hoja del curso < 09/11/2026 - 15/11/2026 -

Clase a mano

w3

Medidas

O Mensajes

» Clases de este curso sin registro en las (ltimas cuatro semanas: 3
B Certificados y

documentos
e Lunes 09/11/2026
2 Cursos 07:10-08:00 ® Misica Mdsica del Renacimiento
Andrés Ramirez - 21 MUS . Terminar |a guia de ejercicios
Alumnos
o o 08:00-08:50 ® Ingles Listening practice Abrir
= Listas de codigos Paula Herrera - 29 ENG
= (il 08:50-09:40 ® Francés La famille —
Nicolds Martinez - 28 LNG
AYUDA
B Guia 09:40-10:30 ® Matematicas Funcién lineal Abrir
Emiliano Medina - 2 MATH
" wise gradebook 10:30-11:20 ® Geografia Volcanes y sismos Abrir
Fernanda Rivera - 35 GEQ . Cuaderno de actividades p. 30, ejercicios 1-5
11:20-12:30 @ Biologia Meiosis Abrir
Natalia Sanchez - 37 BIO
Martes 10/11/2026
07:10-08:00 ® Francés Les verbes au présent Abrir
Nicolds Martinez - 28 LNG
08:00-08:50 @ Historia La Grecia antigua: la polis 1 Abrir
Mariana Aguilar - 39 HIS *s. Repasar para la prueba
~ P . . . e .
0 Las pestafias del curso. La que esta abierta aparece 0 Abrir muestra lo escrito; Escribir abre una clase sin
rellena. registro.

o Cuantos alumnos faltaron a esa clase.
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~ Volver a la semana
BB Resumen

LIBRO DE CLASES

( Martes, 10/11/2026 - 11:20-12:30
| @ Diario |
- aticas Emiliano Medina - 2 MATH - 1.° A | clase 37
B Ccalificaciones
Ti H
2 Ausencias e ons
=i Hoja del curso clase v |
M Medidas °\a[ratado
kicnzics “unciones lineales - el grafico
B Certificados y
documentos
COLEGIO Cm—
22 Cursos
B9 Alumnos
4
= Listas de codigos
Nota

= Configuracion

AYUDA

El Guia

. o uardar la clase Cancelar
§" wise gradebook _

o El tema tratado: el cursor ya esta aqui.

o Guardar la clase.

wise-tt.com/gb

® Cambios sin guardar

Quién falta 1
Todos estan presentes hasta que se los marque. Haga clic en un alumno: ausente;
otro dlic: el siguiente tipo,
1 Cabrera Sofia presente
2 Castillo Paula presente
3 Castro Isabella presente
4 Chavez Agustin ausente
5 Flores Catalina presente
& Fuentes Camila presente
7 Gonzalez Regina presente
& Gutiérrez Martina presente
9 Hernandez Emiliano presente
10 Ibarra Gabriel presente
11 Jiménez Bruno presente
12 Lépez Joaquin presente
13 Navarro Lucas presente
14 Ortiz Rodrigo presente

o El curso: todos estan presentes hasta que un clic
diga lo contrario.
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Calificaciones

Una asignatura de un curso como una cuadricula: las notas de cada periodo de evaluacion, su
promedio y la calificacidon de cierre.

PASO A PASO
1. Abra Calificaciones. Su asignatura ya esta elegida; las demas son las pestafias sobre la cuadricula.

2. Ingresar notas: una fecha, tipo y descripcion para todo el curso, luego una calificacién por alumno. Enter
pasa al siguiente alumno. Guarde las calificaciones una vez.

3. Cerrar un periodo y Calificaciones finales funcionan igual y muestran el promedio de cada alumno junto
al campo.

4. El nombre de un alumno abre todas sus calificaciones en la asignatura, con su historial. Anular quita una
calificacion del cdmputo, con un motivo que queda para siempre.

CONVIENE SABER

Una calificacion nunca se sobrescribe. Una calificacion de cierre modificada conserva la anterior en el
historial, con quién la cambié y por qué.

Las calificaciones que puede escribir son la escala propia de su colegio (Listas de cddigos - Escala de
calificaciones).

=‘ wise gradebook  Calificaciones > 1.°A > Biologia B Wise Timetable ? s @ Es @ Carolina Rojas
Q. Buscar en el ment <

Cusa | 1°A v
BE Resumen

‘|.e A 2026/2027 - alumnos: 24 - Tutor del curso: Nicolas Martinez secretaria
LIBRO DE CLASES

0 Diario @ Diario Calificaciones e Ausencias e Hoja del curso @ Medidas @ Mensajes Certificades y documentos @ Datos del curso
| B8 calificaciones

R Ausencias

=] Hoja del curso Artes visuales Biologia Educacion fisica Francés Geografia Historia Hora de crientacién Informatica Inglés Matematicas Msica

&3 Medidas

7 Mensajes Cerrar un periodo Calificaciones finales Calificaciones de examen  Matalia Sanchez

B Certificados y

documentos
1.ER SEMESTRE 2.° SEMESTRE GRADO
COLEGIO
22 Cursos # ALUMNO NOTAS PROM. CALIFICACION NOTAS PROM. CALIFICACION PROM. FINAL EXAMENES

B3 Alumnos

1 Cabrera Sofia 5)(5 5,00 5,00

(=S

= Listas de codigos :

i N ” 2 Castillo Paula 5 5,00 5,00

= Configuracion —_—
— 3 Castro lsabella @E 2,50 2,50

E Guia 5 7 (e
4 Chavez Agustin J_‘ 1 1,00 1,00
wise gradebook i =) )

§ g 5  Flores Catalina B 5,00 5,00
6 Fuentes Camila ED &S 3,00 3,00
7  Gonzalez Regina (3) 3,00 3,00
8  Gutiérrez Martina é 3_ 2,50 2,50
9  Hernéndez Emiliano NS 4,50 4,50
10 Ibarra Gabriel e 4,00 4,00
11 liménez Bruno R[] 150 150
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Curso | 1°A v
BB Resumen

1 _° A 2026/2027 - alumnos: 24 - Tutor del curso: Nicolas Martinez secretaria
LIBRO DE CLASES

M Diario @ Diario 9 Ausencias 9 Hoja del curso @ Medidas e Mensajes Certificados y documentos e Datos del curso

v
|. B Ccalificaciones J
2 Ausencias )
=! Hoja del curso Artes visuales | Biologia | Educacion fisica Francés Geografia Historia Hora de orientacién Informatica Inglés Matemdticas Muisica
2 Medidas
Ingresar notas Biclogia
3 Mensajes o o -
Una fecha, un tipo y una descripcién para todo el curso; una calificacién por alumno, Enter pasa al siguiente. Los alumnos que quedan vacios no reciben nada
Certificados y :
8 documentos o"a Fetiotlo
171142026 [m] ] segn la fecha v
COLEGIO N
£ Cursos Tipo de calificacion Qué se evalud
B3 Alumnos = v p. €. 1.5 prueba escrita, fracciones
= Listas de codigos
= Configuracion #  ALUMNO NOTAS HASTA AHORA PROM. _~ALIFICACION
AYUDA 1 Cabrera Sofia 5,00 a v
B Guia b
2 Castillo Paula @ 5,00 v
@ wise gradebook
3 Castro lsabella @ @ 2,50 o
4 Chavez Agustin @ @ 1,00 v
5 Flores Catalina B8 5,00 .
6  Fuentes Camila @ EJ 3,00 v
Cancelar Escala: 10 sobresaliente, 9 muy bueno, 8 bueno, 7 satisfactorio, 6 suficiente, 5 insuficiente, 4 insuficiente, 3 insuficiente, 2 insuficiente, 1 insuficiente, SC sin calificar
. . ./ .pe ./ . . .
Una fecha, tipo y descripcion para todo el curso. Una calificacién por alumno; Enter pasa al siguiente.

o Guarde las calificaciones una vez.

wise-tt.com/gb 9/22
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Ausencias

Quién falté cuanto y la decision del tutor sobre cada ausencia.

PASO A PASO

1.
2.

Abra Ausencias. A la izquierda estan los totales por alumno; un nombre reduce las filas a ese alumno.
Pendientes de decision muestra solo lo que sigue abierto.

Marque las filas (la semana de enfermedad de un alumno de una vez), escriba una nota y luego Justificar
o No justificar.

La solicitud de un apoderado desde el portal de familias aparece junto a la ausencia a la que se refiere.
No decide nada: decide usted.

CONVIENE SABER

Las horas avisadas por teléfono, sin clase en el diario, se registran abajo: Registrar horas sin clase.

B wise gradebook  Ausencias 1.7 A B Wise Timetable 2 O  @Es ] Carolina Rojas
Q Buscar en el mend £

Curso | 1° A v
BB Resumen

1 _“ A 2026/2027 - alumnos: 24 - Tutor del curso: Nicolas Martinez secretaria

LIBRO DE CLASES

0 Diario @ Diario Calificaciones 9 Hoja del curso e Medidas e Mensajes @ Certificados y documentos e Datos del curso

Calificaciones

| 2 Ausencias | o
= : HORAS SIN Todas Pendientes de decision
=i Hoja del curso # ALUMNO AUSENTES JUSTIFICADA JUSTIFICAR o
i Miedic=s 1 Cabrera Sofia 5 5 suscar: alamno, asignatura, fecha, nota Buscar )
3 Mensajes
? 2 Castilo Paula 1 1
g Certificadosy FICHA ALUMNO ASIGNATURA  HORAS  TIPO DECISION
documentos 3 Castro Isabella 1 1
artes 10/11/2026 : ;
COLEGIO 4 Chavez Agustin 3 3 @] i P A Salazar Valentina  Inglés 1 ausente pendiente
22 Cursos 1
i 5  Flores Catalina artes 10/11/2026 . )
B Alumnes a Salazar Valentina Geografia 1 ausente pendiente
6  Fuentes Camila 6 6 b i
= Listas de codigos 2 1
7 Gonzélez Regina 132 " 1 0 aHtes N0/11/2028 Salazar Valentina ~ Francés 1 ausente pendiente
= Configuracién 0450
8  Gutierrez Martina 101172026
artes
AYUDA 5 ehint T 5 4 i [} il s Salazar Valentina  Historia 1  ausente pendiente
B Guia
10 Ibarra Gabriel artes 10/11/2026 ’ :
. & i e a Salazar Valentina  Francés 1  ausente pendiente
" wise gradebook 11 Jiménez Bruno 7 5 2 ‘
rtes 10/11/2026
12 Lopez Joaquin (] 3 amss L Torres Matias Francés 1  atraso pendiente
13 Navarro Lucas 5 5
0 hfsves05n1/2026 Gonzalez Regina Inglés 1 atraso pendiente
14 Ortiz Rodrigo 1 1 0110
15 Paredes Samuel 4 3 1 o ::“03/ W02 GinchezNicolds  Matematicas 1 ausente | pendiente
16 Peérez Abril 1 1
17 Ramivez Ximana M sries03/11/2028 Sanrhaez Niralas Inalés 1 ausenta nendiente
i
18 Ramos Renata nota pqra las ausencias marcadas (p. ej. certifice No justificar Volver a pendiente
. . .
o Totales por alumno. Un nombre reduce la lista a ese e BUsqueda: un alumno, una asignatura, una fecha,
alumno. una nota.

o Marque las filas y abajo Justificar o No justificar.
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Hoja del curso

Guia de uso - para la secretaria del colegio

Todo el curso de un vistazo: alumnos por asignaturas, con ausencias y medidas.

PASO A PASO

1. Elija el periodo o Afo sobre la tabla.

2. Una calificacion encerrada en un circulo es de cierre. Donde aun no la hay, el promedio de las notas
hasta ahora se muestra en trazo mas claro.

3. Un punto antes del nombre marca a un alumno para revision; los umbrales estan en Configuracion.

4. Un nombre abre a ese alumno en una péagina: la pagina para una conversacion con los apoderados.

5. En Afio, el tutor define Fin de afio de cada alumno en la Gltima columna y guarda una vez.

CONVIENE SABER

Bajo la hoja: horas dictadas frente a horas planificadas, por asignatura, contadas del propio diario.

B wise gradebook Hoja del curso > 1.2 A

B Wise Timetable

? o @ Es

Carolina Rojas

Q Buscar en el mend £ o
Cuns 0 A v

BB Resumen

1.% A 2026/2027 - alumnos: 24 - Tutor del curso: Nicols Martinez

LIBRO DE CLASES

secretaria

0 Diario @ Diario Calificaciones e Ausencias 9 Hoja del curso e Medidas e Mensajes @ Certificados y documentos

B Calificaciones

e Datos del curso

R Ausencias
| =! Hoja del curso l.er semestre 2.% semestre Grado
2 Medidas
(s} Mensajes # ALUMNO ART BIO EDU ENG GEO HIS HOR INF SRP  MAT MUS REPROBADAS PROM. HORAS AUSENTES SIN JUST. MED.
B gz::f’:::f;y ik e@ 50 50 50 50 40 50 47 43 50 47 45 5
2 Castillo Paula 45 50 45 37 35 50 40 47 45 40 40 1
COLEGIO
P s 3 Castro lsabella 25 25 35 23 35 27 33 33 30 25 40 1
B Alumnos 4 Chavez Agustin 20 10 20 27 15 20 23 17 25 23 20 3
= Listas de codigos 5 Flores Catalina 45 50 45 47 45 47 47 45 50 50 50 1
= Configuracion &  Fuentes Camila 45 30 40 40 45 47 40 47 40 40 45 6
AYUDA 7 Gonzilez Regina 30 30 30 30 35 20 33 27 25 37 30 13 14
B Guia 8  Gutiérrez Martina 15 25 20 27 20 23 20 3 25 17 15
@ wise gradebook 9 Hernéndez Emiliano 50 45 50 45 45 50 50 43 40 50 50 5 1
10 Ibarra Gabriel 40 40 45 35 45 40 43 37 35 40 45 1
m Jiménez Bruno 15 1.5 20 L0 15 20 2,0 1.2 1.0 13 15 7 2
12 Lopez Joaquin 20 20 25 23 25 23 20 20 25 23 10
13 Navarro Lucas 50 50 50 47 50 50 50 50 50 47 50 5
14 Ortiz Rodrigo 35 35 50 40 35 43 37 47 40 40 30 1
15 Paredes Samuel 30 35 30 33 30 33 35 27 35 30 30 4 1
16 Pérez Abril 15 15 30 25 25 20 13 17 20 17 20 1
° El periodo o el aflo completo. e Un nombre abre al alumno en una pagina.
wise-tt.com/gb 11/22
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. Wwise gradebook Hojadel curso > 1.°A > Cabrera Sofia B Wise Timetable ? I} @ ES @ Carolina Rojas
Q Buscar en el mend <
— Volver a la hoja del curso
BB Resumen
LIBRODECLASES Cabrera Sofia 1° A n° de registro 1 Ficha del alumno
0 Diario
BB Calificaciones 5 :
Calificaciones
2 Ausencias
AV SRR
Hoja del curse I ASIGNATURA NOTAS PROM. 1.ER SEMESTRE 2.° SEMESTRE FINAL
Medidas
Artes visuales Lucia Morales E] 5 5,00
3 Mensajes
Certificados iclogia Natalia Sanchez X
g y Biologi: 5])(s 5,00
documentos -
Educacion fisica Alejandra Chavez o 5,00
COLEGIO O @
22 Cursos Francés Nicolas Martinez @@ 5,00
B9 Alumnos
Geografia Fernanda Rivera @ @ 4,00
= Listas de codigos
2 & - (i
= Configuracién Historia Mariana Aguilar [i] 5 3] 5.00

AYUDA Hora de orientacion Fernanda Rivera @ @ z] 4,67
B cua Informatica Felipe Castillo @EH) 433

" wise gradebook Inglés Paula Herrera B8 500
Matematicas Emiliane Medina @@@ 467

Muisica Andrés Ramirez @E] 4,50

Ausencias horas 5 - justificadas 5 - sin justificar 0 - pendientes 0 Medidas

i 0 i I i i
07/10/2026 11:20 Hora de orientacion 1 (justficada ) Sin medidas ni felicitaciones.

07/10/2026 10:30 Mateméticas 1

wise-tt.com/gb 12 /22
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Medidas

Medidas y felicitaciones de un curso, escritas por el tutor o la secretaria.

PASO A PASO
1. Elija el alumno, la medida y la fecha, escriba el motivo y Guarde.

2. Abrir en una fila para anotar que se informé a los apoderados o para retirar la medida.
CONVIENE SABER

Una medida dictada se retira, no se borra: queda en la lista, tachada. Eliminar es para un registro hecho
por error.

Los tipos son la lista propia de su colegio. El programa registra lo decidido; qué medida puede seguir a
cual lo fija el reglamento de su colegio.

=‘ wise gradebook Medidas > 1."A B Wise Timetable ? (e @ s @ Carolina Rojas
Q. Buscar en el ment <

Cursa | 1°A v
BE Resumen

‘|.e A 2026/2027 - alumnos: 24 - Tutor del curso: Nicolas Martinez secretaria
LIBRO DE CLASES

0 Diario @ Diario Calificaciones e Ausencias e Hoja del curso 9 Medidas @ Mensajes @ Certificades y documentos e Datos del curso
B Calificaciones
R Ausencias
=] Hoja del curso Medida o felicitacion nueva
Alumno Medida
| o Medidas

(9 Mensajes 3 .
B Certificados y Fecha Decidida por.

documentos

11/11/2026 m}

COLEGIO
% Cursos Vigente hasta Apoderados informados el
B Alumnos dd/mm/yyyy m] dd/mm/yyyy (]

Listas de codigos Kk

Configuracion

AYUDA

B Guia

" wise gradebook @

FECHA ALUMNO MEDIDA MOTIVO DECIDIDA POR APODERADOS INFORMADOS EL
Abrir
21/10/2026 Ibarra Gabriel llamado de atencién Atrasos repetidos a la primera hora
x
Abrir
15/10/2026 Flores Catalina premio Concurso regional de matematicas - 2.° lugar

wise-tt.com/gb 13 /22
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Mensajes

El curso y sus familias se escriben: un aviso a todas las familias del curso o una conversacion
sobre un alumno.

PASO A PASO

1. Abra Mensajes en el curso. Mensaje nuevo: en Para elija Todas las familias del curso o la familia de un
alumno, escriba el asunto y el mensaje, Enviar.

2. Un mensaje a todo el curso es un aviso: lo lee cada familia del curso y nadie responde a todos.

3. Un mensaje sobre un alumno es una conversacion: el apoderado responde desde el portal de familias o
el teléfono, y la respuesta llega a la misma conversacion.

4. Un punto naranja marca una conversaciéon en la que una familia ha escrito desde la Ultima vez que usted
la vio. El nUmero junto a Mensajes (en el meny, en la pestaia, en la pantalla de inicio) las cuenta.

CONVIENE SABER

Lo enviado no se modifica ni se borra después: lo que el colegio escribi¢ a un apoderado es un registro.

Escribe el apoderado; un alumno que ingres6 con su propio cédigo lee.

=< wise gradebook  Mensajes > 1.°A B Wise Timetable ? o ® Es @ Carolina Rojas
Q Buscar en el menii <
Curso | 1°A v
BH Resumen
1.° A 2026/2027 - alumnos: 24 - Tutor del curso: Nicolas Martinez secretaria
LIBRO DE CLASES O
@0 Diario @ Diario Calificaciones e Ausencias e Hoja del curso @ Medidas m Certificados y documentos @ Datos del curso
B calificaciones
R Ausencias .
s Mensaje nuevo
2 Medidas
Aln no hay mensajes en este curso. Para
| & Mensajes
. Todas las familias de 1.° A ~
B Certificados y
documentaos
Asunto
COLEGIO [[ ]
22 Cursos
Alumnos Mensaje

Listas de c6digos

i

Cenfiguracion

AYUDA

B Guia

§ wise gradebook

Enviar Cancelar

Un mensaje no se puede modificar ni borrar una vez enviado,

o Mensaje nuevo: a todas las familias del curso o a o El nimero de la pestaiia cuenta las conversaciones
una. que esperan.
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Certificados y documentos

Informes de calificaciones, certificados, extractos y fichas: primero la vista previa, luego la
emision con numero.

PASO A PASO
1. Elija el documento, el periodo (para un informe) y la fecha de emision.
2. Vista previa abre las paginas en una pestaiia nueva. Nada se numera ni se registra: revise todo el curso.

3. Emitir da a cada documento su niUmero correlativo, guarda exactamente lo impreso y abre las paginas.
Imprima con el Imprimir del navegador (o guarde como PDF).

4. Documentos emitidos lista todo lo entregado. Reimprimir imprime un documento exactamente como se
emitid, sea cual sea el estado de las calificaciones hoy.

CONVIENE SABER

Donde su pais prescribe un formulario propio para el certificado, compare esta impresién con el
formulario antes de la primera emision real.

Un documento impreso con un error se anula con un motivo; su nimero no se vuelve a dar.

=< wise gradebook  Certificados y documentos > 1.°A B Wise Timetable ? o ® Es @ Carolina Rojas

< @
Curs 7, 2 A v

1.° A 2026/2027 - alumnos: 24 - Tutor del curso: Nicolas Martinez secretaria

Q Buscar en el menii
BH Resumen

LIBRO DE CLASES

@ Diario @ Diario Calificaciones e Ausencias e Hoja del curso @ Medidas @ Mensajes Certificados y documentos @ Datos del curso
B calificaciones
R Ausencias
S et Documento Perfodo
2 Medidas Informe de calificaciones ~ 1.er semestre
SadMenears Fecha de emisién

Certificados y
B 11/11/2026 =}
COLEGIO Primero la vista previa: las paginas se abren en una pestafia nueva sin ndmero y no se registra nada. Emitir da a cada documento su niimero correlativo y guarda lo impreso.
22 Cursos ~ Para todo el curso (24) o elija alumnos
Alumnos N

Uista previa Emitir
Listas de c6digos g

i

Cenfiguracion

AYUDA Documentos emitidos

B Guia

o Aln no se ha emitido nada para este curso.
§ wise gradebook

o Qué documento, qué periodo. o Primero la vista previa; Emitir numera los
documentos.
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VISTA PREVIA - no e nimeros documentos: 1

Liceo Cerro Alto

Calle Escuela 1, Cerro Alto

CERTIFICADO

ano escolar 2026/2027

Nombre Sofia Cabrera N.° de registro 1

curso 1.7 A+ Bachillerato general
Asignatura Calificacion final
Artes visuales atin sin calificar
Biologia adn sin calificar
Educacion fisica atin sin calificar
Francés an sin calificar
Geografia adn sin calificar
Historia atin sin calificar
Hora de orientacion atin sin calificar
Informatica atin sin calificar
Inglés ain sin calificar
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Alumnos y fichas

El registro de alumnos del colegio y la ficha de cada alumno.

PASO A PASO
1. Busque por nombre o nimero de registro. Un nombre abre la ficha.
2. La ficha contiene los datos del alumno, sus padres y apoderados, y cada curso con cdbmo terminé el aiio.

3. Portal de familias, al final: Generar un cédigo para el alumno y para cada padre. El c6digo se muestra
una sola vez: cépielo en el papel para la familia.

CONVIENE SABER

Un nimero de registro se da una vez y nunca se reutiliza.

Un codigo nuevo reemplaza al anterior y cierra la sesion de todos los dispositivos que lo usaban.

=‘ wise gradebook  Alumnos > Cabrera Sofia B Wise Timetable ? s @ Es @ Carolina Rojas
Q. Buscar en el ment <

« Volver al registro
BE Resumen

LIBRO DE CLASES

El alumno
M Diario ¥
Apellido Nombre
B Calificaciones )
Cabrera Sofia
R Ausencias
s G F
=] Hoja del curso N.° de registro Sexo Fecha de nacimiento
2 Medidas 1 - v dd/mm/yyyy [m]
7 Mensajes Lugar de nacimiento Pais de nacimiento
B Certificados y
documentos
COLEGIO Nacionalidad Nimero de documento de identidad
22 Cursos
| B Alumnos
= Listas de codigos
= @ " Contacto Escolaridad
= Configuracion
9 Direccién Cédigo postal y ciudad Colegio anterior Matriculado el
AVLDA 11/11/2026 u]
B Guia
Correo electrénico Teléfono Estado Retirado el
" wise gradebook fatriculado v | | darmmommy u]
Motivo del retiro
Nota
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Familias: el portal y la aplicacion del teléfono

Lo que ven un apoderado y un alumno con el cédigo que usted imprimid: en un navegador y
en la aplicacion Wise Gradebook.

PASO A PASO

1. El codigo se genera en la ficha del alumno (Alumnos - Portal de familias - Generar un cédigo): uno para
el alumno, uno para cada apoderado. Entréguelo en papel.

2. La familia abre la direccion del colegio o la aplicacion y escribe el cdédigo una sola vez. El dispositivo
queda con la sesion abierta.

3. Ven: el resumen con las clases de hoy y las Ultimas calificaciones, el horario semana a semana, las
calificaciones, las ausencias, las tareas, las medidas y los mensajes.

4. Un apoderado puede pedir que se justifiquen ausencias: la solicitud aparece junto a la ausencia en sus
Ausencias y usted decide.

5. Un apoderado de dos hijos agrega el cddigo del segundo hijo en el mismo dispositivo y cambia de uno
a otro con un toque.

CONVIENE SABER

Una familia ve solo a su propio hijo. Un alumno lee; solo un apoderado pide justificaciones y escribe
mensajes.

Papel perdido: genere un cédigo nuevo. Reemplaza al anterior y cierra la sesion de todos los
dispositivos que lo usaban.
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¥ wise gradebook

Guia de uso - para la secretaria del colegio

+ Carmen Cabrera Salir

Sofia Cabrera

Liceo Cerro Alto - 1.° A - 2026/2027 - Tutor del cursa: Nicolds Martinez

Resumen e Mensajes a Horario Calificaciones @ Ausencias aTareas

Hoy miércoles 11/11/2026

Educacién fisica Inglés
51 PHE 29 ENG

\ Tarea
07:10 - 08:00 08:00 - 08:50

Ultimas calificaciones

05/11/2026
FRANCES

05/11/2026
HISTORIA

350 ©

#7 Wise Gradebook

2+ Agregar un hijo

Sofia Cabrera

Liceo Cerro Alto - 1.° A - 2026/2027
Tutor: Nicolas Martinez
Sesién de Carmen Cabrera

Hoy

Horario

Educacion fisica Inglés
51 PHE 29 ENG

07:10-08:00 08:00-08:50

Ultimas calificaciones Ver todo

FRANCES HISTORIA

Clases y tareas, tltimas dos semanas

ARTES VISUALES

® o

Resumen Horario

mié, 11.11

=

Notas

=1

Ausencias ~ Mensajes

Artes visuales Matematicas Hora de

20 ART 2 MATH orientacién
\ Tarea 35 GEO

08:50 - 10:30 10:30 - 11:20 11:20 - 12:30

05/11/2026
HORA DE O...

05/11/2026
INFORMATICA

05/11/2026
MATEMATIC...

15/10/2026
ARTES VISU...

350 ©

7 Wise Gradebook

9.11.-13. 11. 2026

mié

11

mar

10

Educacién fisica
Alejandra Chavez - 51 PHE

Atletismo: carrera de 600 m

Inglés
Paula Herrera - 29 ENG
Comparatives and superlatives

=, Cuaderno de actividades p. 58,
ejercicios 3-8

Artes visuales
Lucia Morales - 20 ART

Grabado: linograbado

=, Cuaderno de actividades p. 28,
ejercicios 3-8

Matematicas
Emiliano Medina - 2 MATH

Hora de orientacién
Fernanda Rivera - 35 GEO

G® =<«

Horario Notas

10

Resumen

=1

Ausencias  Mensajes

Resumen

Abrir el horario —

Ver todo —
15/10/2026 15/10/2026
BIOLOGIA EDUCACION...

350 ©

¥ Wise Gradebook

e

/' Mensaje nuevo

Carmen Cabrera

Consulta sobre los deberes
Hola, gracias por la nota. Lo vamos a revisar en
casay le escribimos pronto.

111,

10 =

Notas

8

Horario

Ausencias  Mensajes

La aplicacion Wise Gradebook en el teléfono: resumen, horario, mensajes.

wise-tt.com/gb
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PARA LA SECRETARIA DEL COLEGIO

Cursos (secretaria)

Configure el colegio a partir de su horario, marcando casillas.

PASO A PASO

1. Cursos - Cursos a partir del horario: marque los grupos, deje ambos interruptores activados, Crear los
cursos. Cada grupo se convierte en un curso con sus alumnos, asignaturas y docentes.

2. Abra Datos del curso en un curso y elija su Tutor. Hasta entonces solo la secretaria puede justificar
ausencias y emitir documentos alli.

3. Asignaturas: revise quién ensefla qué, las horas planificadas y qué asignaturas figuran en el certificado.

4. Ambos botones de copia se pueden ejecutar de nuevo mas tarde: agregan lo nuevo y nunca
sobrescriben sus cambios.

CONVIENE SABER

Un curso que no sigue ningun grupo del horario funciona igual: sus clases se escriben a mano.

=\ wise gradebook  Cursos - 2026/2027 B Wise Timetable ? 18] @ ES (&] Carolina Rojas
Q Buscar en el mend <
B Resumen Buscar en esta lista Buscar

LIBRO DE CLASES

el (e CURSO PROGRAMA TUTOR DEL CURSO ALUMNOS ASIGNATURAS  USTED ES
B Calificaciones 128 Bachillerato general Nicolas Martinez 24 1 secretaria Diario Datos del curso
R Ausencias
S| Hojadeleurso 1B Bachillerato general Gabriel Gémez 24 1 secretaria Diario Datos del curso
2 Medidas
1°C Bachillerato general Emilianc Medina 24 1 secretaria Diario Datos del curso
(9 Mensajes
B Certificados y 1.°D Bachillerato general Mazximiliano Cabrera 24 1" secretaria Diario Datos del curso
documentos
COLEGIO 1.°E Bachillerato general Tomaés Garcia 24 11 secretaria Diario Datos del curso
| 2 cursos
B Alumnos 1°F Bachillerato general Felipe Castillo 24 11 secretaria Diario Datos del curso
= Listas de codigos
2°A Bachillerato general Valentina Vega 24 12 secretaria Diario Datos del curso
= Configuracion
AYUDA 2B Bachillerato general Lucia Morales 24 12 secretaria Diario Datos del curso
B Guia
2:°C Bachillerato general Renata Diaz 24 12 secretaria Diario Datos del curso
" wise gradebook
2°D Bachillerato general Mariana Aguilar 24 12 secretaria Diario Datos del curso
2°E Bachillerato general Ivan Ramos. 24 12 secretaria Diario Datos del curso
2°F Bachillerato general Diego Silva 24 12 secretaria Diario Datos del curso
3.°A Bachillerata general Lucia Morales 24 13 secretaria Diario Datos del curso
’e Bachillerato general Nicolas Martinez 24 13 secretaria Diaria Datos del curso
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=“ wise gradebook Cursos >1.°A B Wise Timetable ? o @ Es @ Carolina Rojas
Q Buscar en el mend £
7 e Diario Calificacienes Hoja del curso

LIBRO DE CLASES

M Diario Nombre del cursa Afio de estudio
B Ccalificaciones 1°A .
R Gt Programa Grupo del horario
biga seleis Bachillerato general 10 .
T Medidas
Tutor del curso T
3 Mensajes ol
B Certificados y Martinez Nicolas < B 5
documentos
Nota
COLEGIO
|I 22 Cursos I
il En uso
= Listas de codigos
= Configuracion @
AYUDA
B Guia

Alumnos 24 ( Asignaturas 11 )
@ wise gradebook

Copiar las asignaturas del horario

coODIGO ASIGNATURA DOCENTE SEGUNDO DOCENTE PLANIFICADAS ORDEN

Save

Artes visuales Morale: ~ v 42 10 calificada en el certificade Enuso

Save
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Listas de codigos y configuracion (secretaria)

La escala de calificaciones, los tipos de calificacion, los periodos de evaluacién, los tipos de
ausencia, las medidas y los resultados de fin de afio son listas propias de su colegio.

PASO A PASO
1. Listas de codigos - Cargue las listas iniciales de su pais. Agregan lo que falta y nunca sobrescriben.

2. Los periodos de evaluacion son por afio escolar: revise sus fechas, pues deciden en qué periodo cae una
nota.

3. Configuracion: el nombre del colegio y el del director para los documentos, y los umbrales de la hoja del
curso.

CONVIENE SABER

Un cédigo no cambia una vez creado; cambie su nombre. Un valor en uso se desactiva, no se borra.

={ wise gradebook  Listas de codigos s Escala de calificaciones B Wise Timetable ? o ® Es @ Carolina Rojas

Q. Buscar en el ment }
Estas listas son propias de su colegio: lo que figura aqui es lo que usan las calificaciones, el diario y los documentos.

B8 Resumen
IR DE ChinsEs Escala de calificaciones Tipos de calificacion Periodos de evaluacion Tipes de ausencia Medidas Resultados de fin de afic
0 Diario
E Calificaciones Las calificaciones que un docente puede dar. El valor es lo que cuenta un promedio; una calificacion sin valor (sin calificar) no cuenta para nada.
R Ausencias Cargar las listas iniciales de:  Eslovenia Croacia General (inglés) Latinoamérica (espafiol)
=! Hoja del curso
2 Medidas
2 L) Buscar en esta lista Buscar
B Certificados y
documentos
COLEGIO céDIGO NOMBRE NOMBRE TRADUCIDO VALOR APRUEBA ORDEN EN USO
22 Cursos Save
B3 Alumnos 10 sobresaliente 10 aprueba 10 En uso
x
|| = Listas de cédigos
= Configuracion Save
9 muy bueno 9 aprueba 20 En uso
AYUDA %
B Guia
Save
§ wise gradebook 8 bueno 8 aprueba 30 En use
x
Save
7 satisfactorio 7 aprueba 40 En uso
x
Save
6 suficiente 6 aprueba 50 En uso
x
Save

wise-tt.com/gb 22 /22



