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1 What's new

What came to Wise Ed recently, where it is in the menu, and the chapter that shows how to use it.

Was neu ist Wo Kapitel
Studienberatung: Meine Interessenten, die Warteschlange Nicht zugewiesen, Beziehungen und Alumni - 22
Personen mit einem Grund verteilen Personen

Automatische Zuteilung neuer Anfragen und eine Morgenliste der Einstellungen - Zulassung: 22
Nachfassaktionen Beratung und Zuweisung

Eine Besucherin oder ein Besucher am Schalter in einem kleinen Formular Personlicher Besuch 22
Kampagnen, jede mit einem eigenen Link Kampagnen 22
Das Webformular fiir Anfragen - ein Link oder in die Website der Hochschule Anfrageformular 22
eingebaut

Ubersicht fiir die Leitung, Anfragen, Priifungsabwicklung, Arbeitsbelastung Auswertungen 23
Notfallkontakte, Dokumente und Berechtigung in der Studierendenakte Studierendenakte, Dokumente 6
Wechsel, Abbruch, Abschluss, Pause und Riickkehr in einem Schritt Studiendanderungen 6
Aufnahmen und Jahrgange; einen beliebigen Preis einer Gruppe berechnen Preisliste, Ein Jahr belasten 12
Wer schuldet was und Das Jahr in Zahlen Salden 12
GebUhrenerlasse, von einer zweiten Person genehmigt Gebiihrenerlasse 13
Die fertige Rolle Zulassungsberatung und das Hakchen fiir Beratung Rollen 30
Listen der Lehrenden Uber ihre Studierenden und Aufruf: zwei Schalter Einstellungen Selbstbedienung 19

Assignments: students hand in work on the school's web page, the lecturer grades

it into the assessment

The hand-in deadline in the timetable and in the calendar feed (.ics)

Materials tied to one lesson

School web: My assignments

School web: timetable and
calendar

School web: lesson page

Attendance as an exam condition - only at schools without Wise Ed (Wise Ed has its
own rule); the student office can still register the student, with a reason

Web settings, group Exam periods -
and registration

Studierende und Lehrende haben eigene kurze Handbiicher auf den Webseiten der Hochschule; das Biro-
Handbuch ist fir das Studierendensekretariat.
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2 Uber dieses Handbuch

Wise Ed ist das Studierendeninformationssystem von Wise Technologies. Es flihrt die Studiengdnge und
Lehrpléane der Hochschule, ihre Studierenden und deren Akten, Zulassung und Immatrikulation, Prifungen,
Noten und den Fortschritt zum Abschluss, Lehrmaterialien, Rechnungen, Zahlungen und Studienbeihilfen, das
Studierendenportal und was Erziehungsberechtigte, Zahlende und Férderer sehen dirfen, Antrage und

Entscheidungen, Abschlussarbeiten und Diplome, die monatliche Arbeit der Lehrenden und ihre Abwesenheiten,

Nachrichten und Ankiindigungen, die Beziehungen der Hochschule zu Alumni und Partnern sowie die Kennzahlen

des Jahres. Es arbeitet neben Wise Timetable: Der Stundenplan bringt die Studiengange, Facher, Lehrenden und

Studierenden mit, und Wise Ed ergadnzt alles, was der Stundenplan nicht kennt.

Dieses Handbuch ist fur das Studierendensekretariat. Es folgt der Arbeit, nicht dem Men: Jedes Kapitel sagt,

wozu ein Teil von Wise Ed da ist, wo er im Meni steht und dann, wie man die alltaglichen Aufgaben darin Schritt
fir Schritt erledigt. Die Kapitel 3 bis 26 sind die tagliche Arbeit. Die Kapitel 27 bis 34 sind fiir die Person, die Wise

Ed fir die Hochschule einrichtet - Land und Sprachen, Standorte, welche Module eingeschaltet sind, Rollen,
Codelisten, Datenimport, Integrationen und die 6ffentliche API.

IHRE HOCHSCHULE ENTSCHEIDET

Jede Hochschule schaltet die Teile ein, die sie nutzt (Kapitel 29), und jeder Benutzer des Sekretariats sieht
die Bildschirme, die seine Rolle 6ffnet (Kapitel 30). Ein Kapitel Giber einen Teil, den Ihre Hochschule nicht
eingeschaltet hat, beschreibt Bildschirme, die Sie nicht finden werden. Eine Hochschule mit mehreren

nationale Kennnummer, den Zahlschein, die Wahrung, die nationale Meldung und die Notenskala, mit der
sie beginnt.

UBER DIE ABBILDUNGEN

Die Abbildungen zeigen eine Testhochschule mit erfundenen Studierenden, Lehrenden,
Erziehungsberechtigten und Unternehmen; jede Ahnlichkeit mit einer wirklichen Person ist Zufall. Einige
Abbildungen zeigen Besonderheiten des Landes der Testhochschule - ihre nationale Kennnummer, ihren

Auch lhre Bildschirme kénnen etwas anders aussehen: Ein Teil, den Ihre Hochschule nicht nutzt, oder ein

Recht, das lhre Rolle nicht hat, ldsst eine Schaltflache weg.

3 Erste Schritte

3.1 Anmelden

Standorten sieht den Standort in Listen und Formularen (Kapitel 28). Das Land der Hochschule bestimmt die

Zahlschein, ihre nationale Meldung; eine Hochschule in einem anderen Land sieht stattdessen ihre eigenen.

Offnen Sie die Adresse von Wise Ed Ihrer Hochschule - wise-tt.com/sis/ gefolgt vom Kiirzel der Hochschule - und

melden Sie sich mit dem Benutzernamen und dem Passwort an, die Sie flir die Administration des Stundenplans

verwenden. Meldet sich Ihre Hochschule mit Microsoft an, bietet die Anmeldeseite auch die Microsoft-
Schaltflache an: Verwenden Sie lhr Microsoft-Konto der Hochschule, ein eigenes Passwort ist nicht notig. Das

Sekretariat steht Personen offen, deren Lehrendendatensatz in Wise Timetable das Hakchen Administrator tragt,

und Personen, denen die Hochschule eine Rolle gegeben hat (Kapitel 30); alle anderen werden an der Tur

abgewiesen.
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s wise ed

Wise Ed - Student information system

It is for the student office. The timetable itself is on the main site

and needs no sign-in.

USERNAME

PASSWORD

Sign in to a different school

: 4

Die Tur zum Sekretariat. Der Stundenplan selbst liegt auf der Hauptseite der Hochschule und braucht keine Anmeldung.

3.2 Die Ubersicht: was auf Sie wartet

Nach der Anmeldung landen Sie auf der Ubersicht. Oben steht Wartet auf Sie: alles, was das
Studierendensekretariat braucht, das Alteste zuerst - eine Abschlussarbeit, die auf ihre Kommission wartet, ein
nicht abgezeichneter Priifungsdatensatz, eine lange tberfallige Rechnung, ein Antrag Uber der Zielfrist, eine
Adressanderung zur Genehmigung, die Abwesenheit einer Lehrperson, die vertreten werden muss. Jede Zeile
sagt, was wartet, in welchem Teil von Wise Ed, zu wem und wie lange; eine Zeile, die langer wartet als tblich, ist
mit verspatet markiert. Offnen fiihrt Sie zu dem einen Bildschirm, der es 18st. Die Schaltflichen iiber der Liste

zeigen jeweils einen Teil, mit der Zahl der Zeilen in jedem. Eine leere Liste heiRt, dass die Arbeit erledigt ist.
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= wise ed @ Wise Ed - Student information system | Academic year 2025/2026 B Wise Timetable ? o @ EN @ SIS Check

| BB overview < .
Waiting for you @
CURRICULUM AND RECORDS Everything that needs the student office, oldest first. An empty list means the work is done.
s Study programmes Everything 113 Curriculum and records 2 Exams and grades 7 Admission and enrolment 28 Finance 4 Student portal 3 Requests and decisions 17
M subjects . % . X . .
Completion of study 40 = Lecturers'work 2 = eVSreporting 5 | Relationships and alumni 2 | Messages 3
B curriculum
&2 ciudents Type to filter Search @

STUDENT FILE

1491 students: data eV$ needs for 2025/2026 is missing 2025/2026
B3 statuses and file ® To check . . LATE 413 days
eV5 reporting 11507 x 8

Suppert and health

v ®

ECTS report for 2024/2025 due 30. 10. 2025 (141 students) 2024/2025

Disciplinary cases ® Overdue - LATE 383 days
eVs reporting

Attendance alerts

11 invoices more than 90 days overdue 6.713,00 EUR

#t ® O

Export of the file ® Overdue ) LATE 338 days
Finance
File settings
- Thesis handed in - committee to name Lazi¢ Teodora
ACCOMMODATIONS ® Waiting LATE 73 days

Completion of study Prostorski zvok v navidezni resnicnosti - Zalokar Tomaz

A All accommodations
Thesis handed in - committee to name Kova¢ Neza

Y= Kinds of accommodation ® Waitin . . LATE 72 days
2 Completion of study Sistem za spremljanje soncne elektrarne na strehi ole - Podlogar Vesna ¥

2% Accommodation settings

- Thesis handed in - committee to name Pavlovié Milog
[2 supporting documents ® Waiting LATE 72 days
Completion of study Interaktivna vizualizacija podatkov o kakovosti zraka - Podlogar Vesna

EXAMS AND GRADES . .
Thesis handed in - committee to name Zadravec Sara

® Waiting LATE 71 days
8 Exam records Completion of study Diagnostika okvar asinhronskih motorjev s strojnim ucenjem - Kumelj Andrej

[B Exams by subject
- Thesis handed in - committee to name Tomazié Martin
4l Student progress ® Waiting ) N . . LATE 71 days
Completion of study Uporabniika izkuinja aplikacije za javni potniski promet - Kumelj Andrej
% Exam rules
- Thesis handed in - committee to name Vrhovnik Ema
® Waiting ) LATE 70 days
DEGREE AUDIT Completion of study Zaznavanje Eustev iz obrazne mimike v realnem &asu - Brezovar Mateja

i= Degree audit

Thesis handed in - committee to name Salihovi¢ Amar
o0

A% Proaramme cohort C BELTY it i e a i - e P - LATE 64 days

Die Ubersicht: das Menii links, die obere Leiste und Wartet auf Sie.

Unter der Aufgabenliste zdhlen die Kacheln die Studiengédnge, Facher, Platze im Lehrplan, Studierenden und die in
diesem Jahr immatrikulierten Studierenden; jede 6ffnet ihre Liste. Kennzahlen dieses Studienjahres zeigen auf
einen Blick, wie viele immatrikuliert sind, wie viele neu sind, die Bestehensquote der Prifungen, die Gefahrdete
Studierende und das liberfallige Geld; jede 6ffnet ihren Bericht in Auswertungen (Kapitel 23). Letzte
Anderungen zeigt die letzten Anderungen - wann, wer, was und woran.

3.3 Das Menii links

Das Mendi listet jeden Bildschirm, nach Teilen gruppiert: Studienplan und Studierendenakten,
Studierendenakte, Priifungen und Noten, Zulassung und Einschreibung, Finanzen und die tbrigen. Der
Bildschirm, auf dem Sie sind, ist markiert, und das Menu behélt seinen Platz, wenn Sie zwischen Bildschirmen
wechseln. Es zeigt nur die Teile, die Ihre Hochschule eingeschaltet hat, und die Bildschirme, die lhre Rolle 6ffnet;
der Pfeil oben klappt es ein, wenn Sie die Breite brauchen.

Im Meni suchen, das Feld tber dem Mend, findet einen Bildschirm nach seinem Namen oder nach einem Wort
der Arbeit, die man dort tut - geben Sie ,,Rechnung” oder ,,Priifung” ein, und das Men zeigt nur, was passt, das
Beste zuerst. Auch Stellen innerhalb eines Bildschirms, etwa der Reiter eines Berichts, werden angeboten, klein
gedruckt unter dem Bildschirm, zu dem sie gehdren. Die Eingabetaste 6ffnet den ersten Treffer, Esc gibt das
ganze Men zurick. Von jedem Bildschirm aus setzt Strg+K oder / den Cursor in das Feld (Eine Seite im Menii
finden - auch Strg+K oder /).

3.4 Die obere Leiste
e Links: das Kirzel der Hochschule, der Name des Produkts und das aktuelle Studienjahr.

e Wise Timetable - der Weg hinaus zum Stundenplan: Offentlicher Stundenplan und seine Verwaltung, fiir
dieselbe Hochschule und in derselben Sprache. Sie 6ffnen sich in einem neuen Tab, damit der Bildschirm, auf
dem Sie waren, bleibt, wo er war. Die eigenen Einstellungen von Wise Ed stehen im Mend links, nie hinter
dieser Schaltflache.
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e Der runde Pfeil ladt den Bildschirm neu; die Sprachschaltflaiche wechselt die Sprache der Bildschirme - jede
Meldung, Frage und Ablehnung kommt dann auch in dieser Sprache (die Sprache der Dokumente wird
getrennt festgelegt, siehe Kapitel 27); Darstellung wahlt die Akzentfarbe und hell oder dunkel, nur fir Sie in
diesem Browser.

e Das Fragezeichen 6ffnet dieses Handbuch in einem neuen Tab - die Ausgabe fiir das Studierendensekretariat,
in lhrer Sprache, wo es eine gibt (die slowenische, die kroatische und die deutsche Ausgabe; serbische und

bosnische Bildschirme 6ffnen die kroatische, jede andere Sprache die englische).

¢ |hr Name, ganz rechts: Er meldet Sie ab.

B3 Wise Timetable ? o @ EN @) SIS Check

WISE TIMETABLE

h @ Public timetable
Administration
TS IN TOTAL PROFESSIONAL TITL UDENTS THIS YEAR STATUS
180  diplomirani inzenir elektrotehnike (UN) 63 547 Active Edit
120  magister inZenir elektrotehnike 105 293 Active Edit
Die obere Leiste: die Hochschule, die Schaltflache Wise Timetable, die Sprache, Darstellung, das Handbuch und Ihr Name.
3.5 Listen

¢ Jede lange Liste hat eine Suche und Seiten. Die SeitengroRe (Pro Seite: 10, 25, 50, 75, 100 oder Alle) wird fir
Sie, Liste fir Liste, gemerkt.

e Eine Wahl aus einem ist keine Wahl. Eine Suche, die genau eine Studentin oder einen Studenten findet,
offnet diese Person sofort.

e Jede Liste lasst sich als Datei mitnehmen. Exportieren unter der Liste gibt Excel oder CSV: alles, was die Liste
unter ihrer Suche und ihren Filtern zeigt, alle Seiten, nicht nur die auf dem Bildschirm. Setzen Sie das Hakchen
ein Wert pro Zeile, wiederholt, wenn die Datei fiir ein anderes Programm bestimmt ist: Dann tragt jede Zeile
jeden Wert. Die Schaltflachen gibt es nur, wenn Ihre Rolle das Recht zum Exportieren von Listen hat.

Export: Excel  CSV
Previous s Pagelof11 1-10 Perpage ( 10 v Next
[ one value per row, repeated

Der Ful? einer Liste: die Seiten, Pro Seite und Exportieren als Excel oder CSV.

3.6 Formulare und Riickfragen

e Formulare sind in Abschnitte gegliedert, jeder mit einer Zeile, wozu er dient. Bei einem langen Formular
bleibt die Zeile mit Speichern am unteren Fensterrand und sagt Ungespeicherte Anderungen, sobald sich
etwas vom Gespeicherten unterscheidet.

¢ Das Verlassen mit ungespeicherten Anderungen fragt zuerst nach (Seite ohne Speichern verlassen?) und
nennt die Teile, die verloren gingen.

e Der Bildschirm fragt nach, er lehnt nicht ab. Wenn etwas falsch aussieht - eine nationale Kennnummer, die
nicht aufgeht, eine zweite Person mit demselben Namen, eine Immatrikulation an einem Standort, an dem
der Studiengang nicht gelehrt wird -, sagt der Bildschirm unter Bevor gespeichert wird, was er gefunden hat,
und bietet Trotzdem speichern an. Abgelehnt wird nur, was gar nicht gespeichert werden kann, und der
Bildschirm sagt neben dem betreffenden Feld, warum.
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e Alles wird festgehalten. Jeder Datensatz, jede Rechnung, jeder Antrag und jede Einstellung hat ihre eigene
Geschichte: wer was wann und von was zu was geandert hat. Nichts Erfasstes wird geldscht: Ein ausgestelltes
Dokument wird durch ein neues berichtigt, ein annulliertes bleibt im Register, und ein sensibler Eintrag halt
nur fest, dass jemand hineingesehen hat, nie, was gelesen wurde.

3.7 Status

Jeder Teil von Wise Ed verwendet dieselben Statusworter und Farben: Entwurf, Eingereicht, In Bearbeitung,
Wartet, Genehmigt, Abgelehnt, Offen, Abgeschlossen, Bezahlt, Uberfillig und einige weitere. Halten Sie die
Maus auf einen Status, um zu lesen, was er an dieser Stelle bedeutet.

4 Studiengange, Facher und der Lehrplan

Der erste Teil des MenUs, Studienplan und Studierendenakten, enthélt, worauf alles andere steht: die
Studiengange der Hochschule, ihre Facher, den Studienplan jedes Studiengangs Jahr fiir Jahr und die
Studierende (Kapitel 5).

4.1 Woher sie kommen

Studiengange, Facher, der Lehrplan, den der Stundenplan kennt, und die Studierenden dieses Jahres kommen
aus Wise Timetable. Aus dem Stundenplan iibernehmen in der Ubersicht erginzt, was der Stundenplan hat und
Wise Ed nicht; es Uberschreibt nie, was das Sekretariat eingetragen hat. Code und Name eines Studiengangs

bleiben die des Stundenplans und werden dort gedandert; Wise Ed erganzt, was der Stundenplan nicht kennt.

Type to filter Search o

CODE  PROGRAMME CYCLE YEARS  ECTSIN TOTAL  PROFESSIOMAL TITLE AWARDED SUBJECTS  STUDENTS THIS YEAR  STATUS

17 UN-EL-1.stopnja st cycle 3 180  diplomirani inZenir elektrotehnike (UN) 63 547 Active Edit
27 MAG-EL-2.stopnja 2nd cycle 2 120 magister inZenir elektrotehnike 105 293 Active Edit
47 VS-EL-1.stopnja Tst cycle 3 180  diplomirani inZenir elektrotehnike (VS) 100 471 Active Edit
37 UN-MM-1.stopnja st cycle 3 180  diplomirani inzenir multimedije (UN) 18 144 Active Edit
67 MAG-MM-2.stopnja  2nd cycle 2 120 magister inZenir multimedije 12 16 Active Edit
97 Erasmus Courses — 1 60 28 20 Active Edit

Export: Excel — CSV

[J one value per row, repeated

Studiengdnge: Zyklus, Jahre, Credits, der verliehene Titel und wie viele Facher und Studierende jeder hat.

4.2 Die Seite eines Studiengangs

Bearbeiten bei einem Studiengang 6ffnet seine Seite, in Abschnitten: der Studienzyklus, die Art des
Studiengangs, die Jahre und Credits; Durchfiihrung - die Studienform und die Unterrichtssprache; Verliehener
Titel, wie auf dem Diplom gedruckt; Akkreditierung; Nationale Klassifikation, die Codes, die die nationale
Meldung und das Diploma Supplement verwenden; und Notiz und Status. Ein Studiengang mit dem Status
Inaktiv bleibt in den Datensatzen und im Verlauf, wird aber fiir neue Arbeit nicht mehr angeboten. An einer
Hochschule mit mehreren Standorten kreuzt Wo er angeboten wird die Standorte an, an denen der Studiengang
gelehrt wird; ohne Hakchen gilt jeder Standort, und eine Immatrikulation an einem anderen Standort wird zuerst
nachgefragt, nie abgelehnt.
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Curriculum »

| Study programme

Its level, its kind, how many years it lasts and how many credits it carries.

Programme

17 UN-EL-1:stopnja

The code and the name come from the timetable and are changed there.
Cycle

1t cycle

Kind

academic (university)

Branches: Year 1 Brez smeri - Year 2 Brez smeri - Year 3 Avtomatika - Year 3 Elektronika - Year 3 Energetika in mehatronika - Year 3 Informacijsko komunikacijske tehnologije - Year 3 1ZB-Num.

Years ECTS in total

3 180
metode - Year 3 1ZB-Modul A - Year 3 1Z8-Modul B - Year 3 1ZB-Modul C - Year 3 IZB-Modul D - Year 3 1Z8-Modul £
| Delivery

How and in which language it s taught.

Mode of study Language of teaching

| Accreditation

The period for which the programme is accredited.

| Title awarded
What a graduate is called, as printed on the diploma.

Professional title awarded Abbreviation

diplomirani inzenir elektrotehnike (UM dipl. inz. el. (UN)

| National classification

The codes national reporting and the diploma supplement use.

Accredited on Accredited until KLASIUS-SRV KLASIUS-P-16

dd/mm/yyyy [m} dd/mm/yyyy [m] 16203

| Note and status

@ Cancel

Note

O Inactive

Die Seite eines Studiengangs: was der Stundenplan mitbringt und was Wise Ed erganzt.

4.3 Facher

Facher listet jedes Fach mit Code, Credits und Fachverantwortliche Lehrkraft. Die Seite eines Fachs enthalt
seinen Namen, den Ubersetzte Bezeichnung fiir Dokumente auf Englisch, die Credits, die Art der Priifungsform,
den Verantwortlichen, die Stunden jeder Arbeitsart fiir das ganze Fach, wie es vermittelt wird, und eine Notiz;
Priifungen nach Fach fiihrt zu seinen Priifungen. Neues Fach ergidnzt ein Fach, das der Stundenplan nicht hat.

WER ENTSCHEIDET, WIE EIN FACH GEPRUFT WIRD

Die oder der Verantwortliche des Fachs legt das Bewertungsschema fest - die Teile, ihre Punkte und
Gewichte, was zum Bestehen notig ist -, auf den eigenen Lehrendenseiten, und nur sie oder er darf das. Das
Sekretariat sieht das Schema und die Noten, die es auf den Prifungsdatensatzen vorschlagt (Kapitel 9).

4.4 Ein Fach zu einem Jahr des Lehrplans hinzufiigen
1. Offnen Sie Studienplan und wihlen Sie den Studiengang.

2. Geben Sie unter dem Jahr einen Teil des Namens oder Codes des Fachs in das Suchfeld ein und wahlen Sie es
aus der sich 6ffnenden Liste.

3. Wahlen Sie, ob es Pflicht oder Wahlpflicht ist, und das Semester, und driicken Sie dann Fach hinzufiigen.

Jede Zeile des Lehrplans hat ihr eigenes Speichern, sodass eine Zeile gedandert werden kann, ohne die anderen
anzufassen. Ein Fach, das in gar keinem Lehrplan steht, erscheint in der Aufgabenliste, damit nichts versehentlich
auBerhalb eines Studiengangs gelehrt wird. Was eine Studentin oder ein Student zum Abschluss erfiillen muss -
die Credits, die Wahlblécke, die Abschlussarbeit -, wird gesondert in Abschlussvoraussetzungen festgelegt
(Kapitel 10).
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Study programme 17 UN-EL-1.stopnja v Study programmes »

Year1 60ECTS [ ® compulsory 60

CODE SUBJECT KIND SEMESTER ECTS COURSE HOLDER

64101 Matematika | compulsory winter v 6  Mateja Brezovar Save
64147 Mehanika in termodinamika compulsory winter v 6  Gregor Lampic Save
64103 Osnove elektrotehnike | compulsory winter v 6  Irena Vovk Stare Save
64104 Osnove programiranja compulsory winter v 6  Tomaz Zalokar Save
64177 Matemati¢ni repetitorij | compulsory winter v 6  Simona Gorjanc Save
64105 Matematika Il compulsory summer v 6  Mateja Brezovar Save
64108 Programiranje mikrokrmilnikov compulsory summer v 6  Tomatz Zalokar Save
64148 Atomika in optika compulsory summer v 6  Gregor Lampic Save
64107 Osnove elektrotehnike |1 compulsory summer v 6  lIrena Vovk Stare Save
641772 Matematicni repetitorij Il compulsory + summer v 6 Save

Subject Kind Semester
Type to filter compulsory whole year Add a subject

Studienplan: die Facher jedes Jahres, jede Zeile mit eigenem Speichern.

5 Studierende

5.1 Eine Studentin oder einen Studenten finden

Offnen Sie Studierende und geben Sie einen Teil des Namens oder der Matrikelnummer ein. Eine Suche, die
genau eine Person findet, 6ffnet den Datensatz sofort; andernfalls grenzen Sie die Liste nach Studiengang, Jahr,
Status und - an einer Hochschule mit mehreren Standorten - Standort ein (noch ohne Standort zeigt die
Studierenden, die noch niemand zugeordnet hat). Wenn nichts passt, bringt Alle Studierenden anzeigen die
ganze Liste zurlick.
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ENROLMENT NUMBER
64257079
64257067
64257072
64257055
64257028
64257071
64257051
64257046
64257011

64257087

LAST NAME
Barisi¢
Begic

Begic
Bizjak
Breznik
Delic
Dolenc
Dalenc
Ferreira

Garcia

Previous

FIRST NAME

Mia
Faruk
Hana
Nejec
Vid
Selma
Domen
Klara
Inés

Hugo

Page 1 of 11

1-10

Per page

Study programme: All -~ Year: All

PROGRAMME
UN-MM-1.stopnja
VS-EL-1.stopnja
UN-MM-1.stopnja
VS-EL-1.stopnja
UN-EL-1.stopnja
UN-MM-1.stopnja
VS-EL-1.stopnja
VS-EL-1.stopnja
UN-EL-1.stopnja

Erasmus Courses

10 v Next »

v Status: All

YEAR OF STUDY

Year 1- Brez smeri

Year 1 - Brez smeri

Year 1 - Brez smeri

Year 1 - Brez smeri

Year 1 Brez smeri

Year 1 Brez smeri

Year 1 - Brez smeri

Year 1 - Brez smeri

Year 1 Brez smeri

Year 1

Export: Excel  CSV

Campus: All v Search
CAMPUS STATUS
L Active
LJ Active
LJ Active
LJ Active
L) Active
L Active
L Active
NG Active

[J one value per row, repeated

Studierende: die Suche und die Filter.

5.2 Der Datensatz der Studentin oder des Studenten

Der Kopf des Datensatzes sagt, wer die Person ist: Studiengang, Jahr, Schwerpunkt, Studienform, Standort und
Status, und daneben die wenigen Fakten, die auf einen Blick zdhlen - erworbene Credits, die Immatrikulation

dieses Jahres, geschuldetes Geld, was der nationalen Meldung noch fehlt, die Erziehungsberechtigten, ein

Active

Active

Abschluss. Jeder 6ffnet den Bildschirm, aus dem er stammt. Darunter liegen die Tliren zum Rest der

Angelegenheiten der Person: Studienverlauf, Studienfortschritt (Kapitel 10), Studierendenkonten (Kapitel 12)
und die Nachteilsausgleiche (Kapitel 7) - Nachteilsausgleich hinzufiigen, wenn die Person noch keinen hat.

Zwei Reiter folgen. Verlauf ist alles, was der Person widerfahren ist, das Neueste zuerst: Immatrikulationen,

Priifungen, Antrage, Rechnungen, Dokumente, Nachrichten, Erziehungsberechtigte und Anderungen, jeweils mit

Offnen dorthin, wo es liegt; die Schaltflichen dariiber zeigen jeweils einen Teil. Daten und Einschreibungen

enthalt die personlichen Daten und die Immatrikulationen.
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Jamnik AnZe 64207004
UN-EL-1.stopnja - Year 3 (last enrolled in 2022/2023)

® Graduated ® 180 /180 ECTS ® Guardians: 1 ® Graduated 4. 7. 2024 ® Alumnus 2024

Student progress>  Degreeaudit>  Studentaccounts>  Add an accommodation »

History Data and enrolments

Everything that has happened to this student, newest first: enrolments, exams, requests, invoices, documents and changes.

Everything 85 Curriculum and records 5 Third-party access 1 Completion of study 6 Exams and grades 72 Relationships and alumni 1

Type to filter Search @

Academic year 2026/2027

O  Recorded: guardian
guardian Vesna Jamnik: linked to Anze Jamnik (guardian; paused; rights timetable,grades,attendance,exams,finance, messages)

19. 10. 2026, 06:37 - Wise Ed testbed seed - Curriculum and records

O  Guardian
guardian Vesna Jamnik: linked to AnZe Jamnik (guardian; paused; rights timetable,grades,attendance,exams,finance, messages)
19. 10. 2026, 06:37 - Wise Ed testbed seed - Third-party access - Open

O Thesis topic approved, valid until 4, 3. 2025 Zaznavanje padcev starejsih oseb s pospeskometrom ® Approved
KSZ 1172023

15. 10. 2026, 13:17 - Completion of study - Open

O Thesis topic handed in Zaznavanje padcev starejsih oseb s pospeskometrom ® Submitted
Kumelj Andrej

15. 10. 2026, 13:17 - Completion of study - Open
©  On the exam record - attempt 1 64145 Signali in sistemi

8.2.2023 13:00

15. 10. 2026, 13:15 - Exams and grades - Open

Der Datensatz einer Studentin oder eines Studenten: die Fakten auf einen Blick, die Tliren zum Rest, dann der Verlauf.

5.3 Eine neue Studentin oder einen neuen Studenten anlegen

Studierende kommen meist aus dem Stundenplan oder Uber die Zulassung (Kapitel 8). Neue Studierende ist fiir
alle anderen - jemanden, der von aulien wechselt, einen Gaststudierenden. Das Formular hat vier Abschnitte:
Personliche Daten, wie in den eigenen Dokumenten der Person geschrieben; Kontakt; Status; und die Standige
Adresse und Voriibergehende Adresse.

1. Offnen Sie Studierende und driicken Sie Neue Studierende.

2. Tragen Sie die Matrikelnummer ein - der Stundenplan, die Anwesenheit und die Wahlfacher erkennen die
Person daran - und die personlichen Daten. Lander werden mit Namen eingegeben und aus der Liste gewahlt.

3. Die nationale Kennnummer wird nach der Regel des Landes der Hochschule gepriift (ihre Prifziffer und, wo
die Nummer sie enthélt, werden Geburtsdatum und Geschlecht mit dem Formular verglichen). Der Verlauf
halt nur fest, dass sie gedndert wurde, nie die Nummer selbst.

4. Driicken Sie Speichern. Wenn der Bildschirm nachfragt - die Nummer geht nicht auf, eine andere Person hat

sie, es gibt eine Person mit demselben Namen -, lesen Sie die Griinde und wahlen Sie Trotzdem speichern
oder korrigieren Sie das Feld.

Dasselbe Formular im Reiter Daten und Einschreibungen eines bestehenden Datensatzes korrigiert die Daten
einer Person. Studierende kdnnen im Studierendenportal auch einige ihrer eigenen Daten dndern; was sie
beantragen, wartet unter Datenanderungen auf Sie (Kapitel 14).

5.4 Eine Studentin oder einen Studenten in ein Jahr immatrikulieren

1. Offnen Sie den Datensatz, Reiter Daten und Einschreibungen, und driicken Sie Neue Einschreibung unter
Einschreibungen.
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2. Wahlen Sie das Studienjahr, den Studiengang, das Jahrgang, den Studienrichtung, die Studienform, den
Standort, wo es mehrere gibt, und die Art der Einschreibung (Erstimmatrikulation, nachstes Jahr,

Wiederholung, zusatzliches Jahr, Wechsel - die eigene Liste der Hochschule, siehe Kapitel 31).

3. Driicken Sie Einschreibung speichern.

Eine Immatrikulation, die nicht gelten soll, wird storniert, nicht geléscht: Sie bleibt im Datensatz mit dem Status
storniert. Ganze Jahrgange immatrikuliert man schneller Giber Nachstes Jahr und die Online-
Immatrikulationsformulare (Kapitel 8). Jede Studentin und jeder Student, die oder den Wise Ed fihrt, wird auch
in den Stundenplan ibernommen, damit Lehrende, Anwesenheit und der eigene Stundenplan der Person sie
kennen (Kapitel 24).

DIE PRUFUNGEN IN DER UBERSICHT

Die Aufgabenliste zahlt, was in den Datensatzen fehlt: aktive Studierende ohne giiltige nationale
Identifikationsnummer, Studierende, die eine nationale Identifikationsnummer mit anderen teilen, aktive
Studierende, die dieses Jahr nicht eingeschrieben sind, aktive Facher in keinem Studienplan. Jede Zeile
offnet die Liste genau dieser Studierenden oder Facher, mit einer Zeile, was zu tun ist.

6 Die Studierendenakte

Studierendenakte hilt fest, was die Hochschule Giber eine Person tber das Studium hinaus weil3: Sonderstatus
und die Rechte, die sie geben, Eintrage zu Unterstitzung und Gesundheit und Disziplinarfalle. Sie Giberwacht
auch die Anwesenheit. Jeder Teil 6ffnet sich nur fir die Personen, deren Rolle das Recht dazu hat - Unterstiitzung
und Gesundheit und Disziplinarfille haben getrennte Rechte -, und jedes Hineinsehen in diese beiden wird mit
Namen und Zeit im Verlauf festgehalten, nie mit dem, was gelesen wurde.

6.1 Einen Sonderstatus vergeben
Leistungssportler, Kiinstlerin, studierender Elternteil, Studierende mit besonderen Bediirfnissen - ein
Sonderstatus gibt Rechte, die die Prifungs- und Anwesenheitsregeln vom ersten Tag an lesen, zum Beispiel

zusatzliche Prifungstermine oder eine Befreiung von der Anwesenheitspflicht. Welche Rechte jeder Status gibt,
wird in Einstellungen der Akte festgelegt.

1. Offnen Sie Studierendenakte - Status und Akte und suchen Sie die Person (oder Studierendenakte 6ffnen
bringt Sie zum Datensatz zurick).

2. Wahlen Sie unter Besondere Status den Status, den ersten Tag und, wenn bekannt, den letzten; lassen Sie das
Ende leer fir , bis auf Weiteres”.

3. Flgen Sie auf Wunsch eine Notiz hinzu (zum Beispiel den Beschluss, auf dem er beruht) und driicken Sie
Status vergeben.
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Jamnik Anze 64207004 | ® Graduated Open the student record

Special statuses
Athlete, artist, student parent ... with the dates it holds. The rights of each status are set on the file settings.
No special status.

STATUS

Athlete status v
FROM

dd/mm/yyyy (m]

dd/mm/yyyy (m]

Leave the end empty for “until further notice"

NOTE

Give the status

Support and health = every view is recorded

Your roles do not open the support and health entries. The people who administer Wise Ed can give the right on the Roles screen.

Disciplinary cases  every view is recorded

Your roles do not open the disciplinary cases. The people who administer Wise Ed can give the right on the Roles screen.

Status und Akte: Sonderstatus, Unterstlitzung und Gesundheit und Disziplinarfalle - jeweils hinter einem eigenen Recht; jeder Einblick wird
protokolliert.

6.2 Unterstiitzung und Gesundheit

Unterstiitzung und Gesundheit halt nur fest, was das Sekretariat wissen muss - eine Allergie, eine chronische
Erkrankung, besondere Bediirfnisse, einen Erste-Hilfe-Hinweis. Die Person sieht ihre eigenen Eintrdge im Portal.
Wenn jemand bei Priifungen etwas anders braucht, erfassen Sie die Anpassung als Nachteilsausgleich (Kapitel 7):
Ein Nachteilsausgleich wandert zum Prifungsdatensatz und zur Priferin oder zum Prifer, der Gesundheitseintrag
und sein Grund nie.

6.3 Disziplinarfille

Neuer Fall erfasst das Datum, die Art, die MaBnahme (von einer Verwarnung bis zur Exmatrikulation), die
Beschreibung, die Entscheidung, den Status und eine Beschwerde mit ihrem Ergebnis; Fall speichern speichert
es. Eine MaRnahme beriihrt nie die ErmaRigungen oder Stipendien der Person. Eine geltende Suspendierung
oder Exmatrikulation halt eine Priifungsanmeldung zur Kontrolle an - das Sekretariat kann die Person mit
Begriindung trotzdem anmelden. Nach der Frist der Hochschule (5 Jahre, sofern die Einstellungen nichts anderes
sagen, ab dem Datum des Falls) wird ein Fall versiegelt - er bleibt ohne seine Beschreibung - oder geldscht, wie
die Hochschule gewahlt hat.

6.4 Anwesenheitswarnungen

Jede Nacht vergleicht Wise Ed die Anwesenheit jeder Person mit den Anwesenheitsregeln der Hochschule.
Anwesenheitswarnungen listet die Studierenden unter einer Regel in zwei Stufen: eine Warnung und unter der
Anforderung. Entschuldigte Abwesenheiten zahlen nicht, und Studierende mit befreiendem Status bleiben aufSen
vor. Die Person wird je Stufe und Fach einmal informiert, ebenso die Lehrenden des Fachs, wenn die

Einstellungen das sagen. Markieren Sie eine Warnung als Bearbeitet, sobald Sie mit der Person gesprochen
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haben; Erholt listet die, deren Anwesenheit wieder liber der Regel liegt. Jetzt auswerten fiihrt dieselbe
Auswertung sofort aus.

6.5 Notfallkontakte
1. Offnen Sie die Person in Studierendenakte.
2. Driicken Sie unter Notfallkontakte Notfallkontakt hinzufiigen. Geben Sie den Namen, die Beziehung, das
Telefon (ein zweites, wenn es eines gibt), die E-Mail-Adresse und die Reihenfolge der Anrufe ein - 1 wird
zuerst angerufen. Kontakt speichern.

3. Wenn Wise Ed nachfragt - zum Beispiel weil die Nummer die eigene der Person ist -, prifen Sie sie und
speichern Sie trotzdem. Andern bei einem Kontakt dndert ihn.

Studierende pflegen ihre eigenen Notfallkontakte unter Mein Studium, sofern die Hochschule das nicht in
Einstellungen der Akte ausschaltet; ein von der Person eingetragener Kontakt ist mit von der/dem Studierenden
markiert. Der Verlauf halt fest, dass ein Kontakt gedandert wurde, nie den Namen oder die Nummer der Person.

6.6 Dokumente und Berechtigung

1. Driicken Sie unter Dokumente und Voraussetzungen Dokument hinzufiigen. Wahlen Sie die Art, geben Sie
den Titel und die Daten ein (Ausgestellt am, Giiltig bis - leer, wenn es nie ablduft) und hangen Sie einen Scan
an (PDF, PNG oder JPEG) - oder lassen Sie die Datei leer, wenn Sie das Original am Schalter gesehen haben.
Dokument speichern.

2. Gepruft markiert ein Dokument, das gilt, mit lhrem Namen und dem Datum. Bei einem, das nicht gilt,
schreiben Sie Warum es nicht gilt und driicken Ablehnen.

3. Die Zeile Was die Schule verlangt zeigt fiir jede Dokumentart, die die Hochschule verlangt, ob sie in Ordnung,
noch nicht gepriift, abgelaufen, abgelehnt oder fehlt ist.

Jedes Offnen einer Dokumentdatei wird im Verlauf festgehalten. Ein Dokument, das innerhalb der Warntage der
Hochschule (30, sofern nicht geandert) ablauft, wird mit lauft bald ab markiert und kommt in die Aufgabenliste
der Ubersicht.
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Emergency contacts

Who the school calls when something happens to the student, in the order to call them. The student can change them in the portal too.

# NAME RELATION TO THE STUDENT PHONE E-MAIL

+386 41 555201

1 Marjana Pavli¢ Parent marjana.pavlic@example.org

+386 1555 2010

2 Tilen Pavli¢ Brother or sister +386 31 555 377

Add an emergency contact

Documents and eligibility ~ every view is recorded

Certificates, identity papers, permits - a scan of up to 10 MB, or only the dates when the original was seen at the desk

KIND TITLE ISSUED ON VALID UNTIL CHECK

Language certificate English B2 2 Jun 2025 received

Identity document Identity 12 Nov 12 Nov 2026 ived
receive
Y card 2016 expires soon
Secondary school leaving ~ Matura checked
certificate 2023 10Jul 2023 Mateja Brezovar - 2026-
10-26 04:34

Add a document

FILE

no

file

no

file

no

file

NOTE

Change

Change

Why it does not hold
Reject

Remove

Why it does not hold
Reject

Remove

Checkagain  Remove

Die Studierendenakte: Notfallkontakte und Dokumente und Voraussetzungen.

6.7 Die Dokumente aller Studierenden

Dokumente listet die Dokumente aller Studierenden. Die Chips Zu priifen, Laufen bald ab, Abgelaufen,
Abgelehnt und Alle sind die Warteschlangen; Gepriift und Ablehnen wirken direkt in der Liste. Der Name der

Remove

Remove

Person &ffnet die Akte, der Dateiname 6ffnet den Scan in einem neuen Tab (das Offnen wird protokolliert), und

der Export unter der Liste nimmt sie so mit, wie sie angezeigt wird.
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Every student's documents in one list: what waits to be checked, and what expires in the next 30 days.

Expire soon 1

Kind  any kind

Type to filter

ENROLMENT NO. STUDENT

Palié
64237030 aviie
Lenart

Pavli¢

64237030
Lenart

Expired 0

KIND

Identity
document

Language
certificate

Rejected 0 | | All 3

Show

Search

TITLE

Identity
card

English B2

VALID UNTIL

CHECK

12 Nov 2026

expires soon

received

received

FILE

Why it does not hold

no

file

Reject

Checked

:‘O Why it does not hold
e

Reject

Export:  Excel csv () one value per row, repeated

Dokumente: was auf Prifung wartet und was bald ablduft.

6.8 Wechsel, Abbruch, Abschluss, Pause oder Riickkehr

1. Studiendnderungen: Suchen Sie die Person nach Namen oder Matrikelnummer und 6ffnen Sie sie - oder

dricken Sie Wechsel, Austritt, Abschluss... in der Akte der Person.

2. Wahlen Sie unter Was geschieht Wechsel, Austritt, Abschluss, Ruhen oder Riickkehr; dann das Datum (leer
heilkt heute), den Grund und die Beschlussnummer.

3. Bei einem Wechsel wahlen Sie den neuen Studiengang, das Studienjahr, den Schwerpunkt und die

Studienform unter Nur fiir einen Wechsel.

4. Lassen Sie das Hakchen, das auch die offenen, noch nicht in Rechnung gestellten Entgelte storniert, gesetzt,

auller die Person schuldet sie noch. Bereits in Rechnung gestellte Entgelte bleiben: Eine Gutschrift oder ein

Geblihrenerlass erledigt sie (Kapitel 13).

5. Anderung erfassen, beantworten Sie jede Riickfrage und priifen Sie unten Studienverlauf.

Der Status folgt im selben Schritt: Ein Abschluss macht die Person zur Absolventin oder zum Absolventen, eine

Pause zu pausierend, eine Rickkehr wieder zu aktiv; ein Wechsel beendet die alte Immatrikulation und legt die

neue an. Ein Abbruch lasst die Immatrikulation des Jahres, wie sie war - die Person war in diesem Jahr

immatrikuliert. Jede Anderung bleibt mit Grund und Beschlussnummer im Studienverlauf und auf der Zeitleiste

der Person.
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Pavli¢ Lenart 64237030 ( ® Active | To the student's file - Open the student record ~ 2025/2026: VS-EL-1.stopnja, year 3, Energetska tehnika in avtomatizacija postrojev, part-time

What happens
@ Transfer (O Withdrawal (O Completion (O Pause (O Return (unusual for the present status

FROM
dd/mm/yyyy ]

Empty means today.

REASON

DECISION

request no

NOTE

ONLY FOR A TRANSFER

TO THE STUDY PROGRAMME )
47 VS-EL-1.stopnja v

YEAR OF STUDY 3

BRANCH 5 : o .
VS-EL-1.stopnja - Energetska tehnika in avtomatizacija postrojev

MODE )
part-time

Record the change

Study history

No transfer, withdrawal, completion or pause yet.

Studienanderungen: was geschieht, ab wann, warum - und bei einem Wechsel wohin.

6.9 Die Akte exportieren und die Einstellungen

Export der Akte gibt die Sonderstatus, die Eintrage zu Unterstitzung und Gesundheit oder die Disziplinarfalle als
Datei fiir die eigenen Unterlagen des Sekretariats. Jeder Export wird mit Ihrem Namen und der Zeilenzahl
festgehalten, und Gesundheit und Félle brauchen jeweils ihr eigenes Recht zusatzlich zum Exportrecht.

Einstellungen der Akte enthalt die Status und die Rechte, die sie geben, die Arten von Unterstiitzungseintrag, Fall
und MaRnahme und die Anwesenheitsregeln: eine allgemeine Regel fur jedes Fach (den Anteil der geforderten
Stunden, die Stufe, die warnt, nach wie vielen Stunden die Regel beginnt) und eigene Regeln fir die Facher, die
sie brauchen. Die Schalter sagen, ob die Anwesenheit jede Nacht ausgewertet wird, ob die Person und die
Lehrenden informiert werden, ob die Aufgabenliste wartende Warnungen zeigt und ob die Anwesenheit eine
Bedingung fir die Prifungsanmeldung ist (geprift, nicht verweigert: Das Sekretariat kann die Person trotzdem
mit Begriindung anmelden). Derselbe Bildschirm enthélt, wie lange Disziplinarfalle aufbewahrt werden, und die
Regeln fur Auszahlungen (Kapitel 13).

Seit Oktober 2026 enthalten Einstellungen der Akte auch die Gruppen Notfallkontakte, Dokumente,
Studiendanderungen und Gebiihrenerlasse sowie die Codelisten Dokumentarten (eine als erforderlich markierte
Art muss jede Person haben), die Beziehungen, die Griinde fiir eine Anderung und fiir einen Erlass und
Einschreibungstermine.

PERSONENBEZOGENE DATEN BESONDERER ART

Gesundheitseintrage und Disziplinarfalle sind personenbezogene Daten besonderer Art. Geben Sie ihre
Rechte nur den Personen, die sie brauchen, schreiben Sie nur, was das Sekretariat wissen muss, und
kopieren Sie sie nie in Notizen, Nachrichten oder Antrage.
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7 Nachteilsausgleiche

Nachteilsausgleiche hilt fest, was die Hochschule fiir eine Person tut, die es braucht - zusatzliche Prifungszeit,
einen separaten Prifungsraum, eine miindliche statt einer schriftlichen Priifung, eine Assistenz oder
Dolmetschung, stufenlosen Zugang, verlangerte Fristen, eine angepasste Anwesenheitspflicht, Vorrang bei der
Wahl von Wahlfachern. Es hilt fest, was die Hochschule tut, nie warum: Der Grund und die Unterlagen bleiben
beim Antrag und, wo die Hochschule sie fihrt, in der Studierendenakte (Kapitel 6). Die Anpassung wandert zum
Priifungsdatensatz, zur Priiferin oder zum Prifer und in die Listen der Lehrenden; der Grund nie.

VON DER HOCHSCHULE EINGESCHALTET

Nachteilsausgleiche sind aus, bis die Hochschule sie einschaltet (Kapitel 29). Lehrende und Priifende sehen
nur die Nachteilsausgleiche ihres eigenen Fachs oder Priifungstermins, und nur in diesen Worten;
Erziehungsberechtigte, Zahlende und Forderer sehen sie nie.

7.1 Die Liste

Nachteilsausgleiche - Alle Nachteilsausgleiche zeigt jeden Nachteilsausgleich nach Zustand: giiltig (auch die
noch nicht begonnenen), Laufen bald ab (in Kraft und binnen 30 Tagen endend - Zeit zur Verlangerung),
beendete und Alle. Genehmigte Antrage ohne Nachteilsausgleich listet die vom Sekretariat genehmigten
Antrédge, zu denen es noch keinen Nachteilsausgleich gibt; jede Zeile 6ffnet die Person mit gewahltem Antrag.

What the school does for a student - extra time, a separate room, an oral exam. Never why: the reason and the documents stay with the request and in the student file.
the adjustment, never the diagnosis

In force 0 Ending soon 0 Ended 0 All o Approved requests without an accommodation »

Type to filter Search o

No student has an accommodation yet

A first accommodation is added from its approved request - or, without a request, on the student's page with "Add an accommodation”. Approved requests without an accommodation »

Alle Nachteilsausgleiche: die Zustdnde, die Suche und der Weg zu den genehmigten Antragen.

7.2 Einen Nachteilsausgleich anlegen

1. Meist beantragt ihn die Person mit einem Antrag (Kapitel 16). Ist der Antrag genehmigt, 6ffnen Sie
Genehmigte Antrdge ohne Nachteilsausgleich und die Zeile der Person. Ohne Antrag - etwa bei einer auf
Papier getroffenen Entscheidung - 6ffnen Sie den Datensatz der Person und driicken Nachteilsausgleich
hinzufiigen.

2. Wahlen Sie die Nachteilsausgleich und geben Sie ihren Wert an: bei zusatzlicher Zeit den Anteil in Prozent,
bei verlangerten Fristen die Tage, bei der Prifungsform ein paar Worte.

3. Geben Sie die Daten an. Lassen Sie das Ende leer fir ,bis er beendet wird”; vor dem letzten Tag kommt eine
Erinnerung zur Verlangerung.

4. Gewahrt auf den Antrag verkniipft ihn mit dem genehmigten Antrag, mit dessen Nummer des Beschlusses.

Ohne Antrag muss Warum von Hand sagen, warum - das geht ins Protokoll, nie an Lehrende oder die Person.

5. Driicken Sie Speichern.
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Jamnik AnZe 64207004 ( ® Graduated
Student record - Student file

What the school does for a student - extra time, a separate room, an oral exam. Never why: the reason and the documents stay with the request and in the student file
the adjustment, never the diagnosis

Accommodations

This student has no accommodation.

Add an accommodation

ACCOMMODATION .
Assistant or interpreter

VALUE

Assistant or interpreter: a few words - Adjusted attendance requirement: per cent - Extended
deadlines: days - Form of the exam: a few words - Extra exam time: per cent

VALID FROM
19/10/2026 m]

dd/mm/yyyy ]
Empty: until it is ended. A reminder to renew comes 30 days before the last day.

GRANTED ONTHE REQUEST The student has no approved request for an accommodation - this one is added by hand, with a

reason.

DECISION NUMBER

Optional when the request has one.

WHY BY HAND

Needed when there is no request - without it, even "Save anyway" is refused. It goes to the
log, never to lecturers or the student

NOTE FOR THE OFFICE

Die Nachteilsausgleiche einer Person: Nachteilsausgleich hinzufiigen, die Arten, der Wert und die Daten.

Ein Nachteilsausgleich wird mit einem Grund geandert oder beendet (Beenden); sein Verlauf bleibt. Die Person
sieht ihre Anpassungen im Portal unter ,,Meine Anpassungen®, mit der Entscheidung als PDF, und kann dort eine
Verlangerung beantragen.

7.3 Bei der Priifung

Jeder Priifungsdatensatz hat einen Block Nachteilsausgleiche fiir diesen Termin: die Studierenden dieses
Termins mit ihrer zusatzlichen Zeit, ihrem separaten Raum oder ihren Bedirfnissen nach stufenlosem Zugang. Er
zeigt auch die fir die langere Zeit freien Rdume, und Raum buchen 6ffnet das Buchungsformular des
Stundenplans mit bereits gewahltem Raum. Die Liste der Prifenden und die gedruckte Liste haben eine Spalte
fuir die Anpassungen; die E-Mail an die Priifenden enthélt nur eine Markierung. Jedes Offnen durch eine Priiferin
oder einen Prifer wird protokolliert.

7.4 Arten, Einstellungen und Dokumente

¢ Arten des Nachteilsausgleichs: die Arten, die die Hochschule anbietet - die von Wise Ed mitgebrachten und
ihre eigenen -, jede mit dem, was sie bei Prifungen, in der Anwesenheit und bei Fristen bewirkt.

¢ Einstellungen Nachteilsausgleich: So viele Tage vor dem letzten Tag erinnern (eine Zeile in der Aufgabenliste
und ein Hinweis an die Person), Aufbewahrung beendeter Nachteilsausgleiche (in Jahren) (standardmaRig 3
Jahre; danach |6scht der Nachtlauf einen beendeten Nachteilsausgleich und das Protokoll, wer seine
Dokumente gedffnet hat), Die Antragsart fiir Nachteilsausgleiche (welche Antragsart Studierende zum
Beantragen verwenden) und Art der Beeintrachtigung erfassen - standardmaRig aus und, wenn an, nur mit

dem Dokumentenrecht lesbar.

e Nachweise: Die Dokumente des Antrags 6ffnen sich nur fiir eine Rolle mit diesem Recht; jedes Offnen und
jeder verweigerte Versuch wird festgehalten.
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8 Zulassung und Immatrikulation

Zulassung und Einschreibung umfasst den Weg einer Person ins Studium: die Ausschreibungen mit ihren Platzen,

die Bewerbungen und ihre Reihung, die Immatrikulationsformulare, die Studierende online ausfillen, die

Immatrikulation ganzer Jahrgange ins nachste Jahr und die Immatrikulationsbescheinigungen.

8.1 Ausschreibungen

Ausschreibungen listet die Ausschreibungen mit ihren Platzen und wie viele Bewerbungen in welchem Status

sind. Eine Ausschreibung (Neue Ausschreibung) enthalt vier Dinge, jedes fiir sich gespeichert: Studienginge und

Studienplitze (jeder Studiengang, jedes Jahr und jede Studienform, die die Ausschreibung anbietet, die beiden

getrennt gereihten Quoten und eine Schwellenpunktzahl), die Bewerbungsrunden mit ihren Daten, die

Auswahlkriterien und ihre Gewichte und die Unterlagen, die eine Bewerberin oder ein Bewerber einreichen

muss. Einstellungen enthalten, was alle Ausschreibungen teilen: Nummerierung, die Schreiben, das

Immatrikulationsformular und die Entgelte.

@ Settings Type to filter Search o

ACADEMIC YEAR

2026/2027

next year

2026/2027

next year

Export: Excel

csv

NAME OF THE CALL STATUS PLACES APPLICATIONS SUBMITTED IN REVIEW DOCUMENTS MISSING

Razpis za vpis v 1.

letnik magistrskih

studijskih Open 35 in 3 programmes 55 6 7 2
programov

2026/2027

Razpis za vpis v 1.

letnik prve stopnje Open 123 in 4 programmes 200 26 7 8

2026/2027

Ausschreibungen: die Platze und die Bewerbungen nach Status.

8.2 Die Bewerbungen bearbeiten

ACCEPTED

1. Offnen Sie Bewerbungen und wihlen Sie die Ausschreibung. Bewerbungen kommen tiber Bewerbungen

importieren (aus dem nationalen Bewerbungssystem, wo das Land der Hochschule eines hat) oder einzeln

mit Neue Bewerbung herein.

2. Die Reiter zeigen die Bewerbungen nach Status. Offnen Sie eine, um die Person, die Wahlen, die Punkte je

Kriterium und die eingegangenen Dokumente zu prifen.

3. Um viele auf einmal zu bewegen, setzen Sie Hakchen und wahlen In Priifung nehmen, Unterlagen anfordern,

Zulassen oder Nicht zulassen, dann Setzen. Hakchen bleiben liber Seiten hinweg erhalten.

4. Bescheide (PDF) erstellt die Bescheide fiir die angekreuzten Personen in der gewédhlten Sprache; Einschreiben

immatrikuliert die Aufgenommenen.
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2026/2027 - Razpis za vpis v 1. letnik magistrskih studijskih programov 2026/2027 ~ New application Import from eV$

Name, eV$ number, EM$0, e-mail Study programme: All Documents: Al ~ Search
(AH 55) ® Submitted ) 6 @ Inreview | 7 ® Documents missing | 2 ® Accepted | 7 ® Not accepted | 18 ® Enrolled ) 15 ® Withdrawn | 0
Ticked: ~ Take into review ~ Note for the history (optional) Set Letters in: Slovenian Decision letters (PDF) m
O LAST NAME FIRST NAME EVS NO. CHOICES DOCUMENTS STATUS SINCE
- : 1. MAG-EL-2.stopnja 80,8

Armin -EU let =]

a Ali¢ non P202600150 2. MAG MM 23topnja 808 complete Not accepted 4 days
. . 1. MAG-MM-2.stopnja 92,4

Mirza -EU let =

O Ali¢ non P202600152 2. MAG-EL-2stopnja 2.4 complete Enrolled 4 days
. : 1. MAG-MM-2 stopnja 70 — _
1
] Bianchi Lorenzo P202600162 2. MAG-EL-2.stopnja (part-time) 70 missing Documents missing 4 days
Bizjak Nik 1. MAG-MM-2.stopnja 80,8 complete Enrolled | & 4 days
. . 1. MAG-MM-2 stopnja 78,4
2
O Bosnjak Nika P202600172 2. MAG-EL-2stopnja (part-time} 78,4 complete Accepted 4 days
. 1. MAG-MM-2 stopnja 90,4 B

A -EU I
O Deli¢ mar  non 2, MAG-EL-25topria 904 complete Submitted 4 days
] Deli¢ Tarik  non-EU P202600160 1. MAG-EL-2.stopnja 81,6 complete Enrolled | & 4 days

. 1. MAG-EL-2stopnja 89,6 .
let:
] Dolenc Brina P202600190 2. MAG-EL-2 stopnja (part-time) 59,6 complete Submitted 4 days
1. MAG-EL-2 stopnja 73,6

@] Dolenc Jure P202600163 2. MAG-MM-2 stopnja 73,6 complete Not accepted | = 4 days

w

MAG-EL-2 stopnja (part-time) 73,6

-

. . B . MAG-EL-2 st rt-t 80
(@] Halilovi¢ Lejla  non-EU P202600189 MAG’MM;:Z%;?ZU me) complete Submitted 4 days

~

Bewerbungen einer Ausschreibung, nach Status.

Rangliste reiht die Bewerbungen eines Studiengangs, Jahres und einer Studienform nach Punkten, jede Quote
getrennt, und zieht die Linie der Platze. Die ersten zulassen N mit Zeigen, wer zeigt genau, wer aufgenommen
wirde - aus der ganzen Reihung, nicht nur von der Seite -, bevor etwas gedandert wird.

8.3 Ein Immatrikulationsformular priifen und die Person immatrikulieren

Studierende fiillen ihr Immatrikulationsformular im Studierendenportal aus und bestatigen es mit einem ihnen
zugesandten Code. Einschreibeformulare zeigt die Formulare nach Status; Ein Einschreibeformular 6ffnen 6ffnet
ein Formular fur eine vom Sekretariat gewahlte Person.

1. Offnen Sie das Formular. Der Kopf sagt, wozu es dient; Bedingungen sagt, ob die Person die Bedingungen fiir
dieses Jahr erfullt.

2. Unter den Anderungen der Person zeigt jedes geidnderte Feld den Wert des Datensatzes neben dem des
Formulars. Eine angekreuzte Anderung wird beim Genehmigen in den Datensatz geschrieben; nehmen Sie das
Hakchen weg, um den Wert des Datensatzes zu behalten.

3. Entscheiden Sie: In Priifung nehmen, Die Person fragen (die Person liest Ihre Frage auf dem Formular und
reicht es erneut ein), Genehmigen und einschreiben, Ablehnen oder Das Formular stornieren.
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For Conditions
UN-EL-1.stopnja - Year 2 - Brez smeri - full-time ® Meets ) 60 of 60 ECTS

next year - 2026/2027

Sever Klemen « 64257002 - handed in 15. 10. 2026, 13:16 - confirmed by code
» Change what the form is for

What the student changed (1)
Each change is written into the record when you approve - untick one to keep the record's value

APPLY FIELD ON THE RECORD ON THE FORM ASK

E-mail (private) — klemen.sever.zasebno@example.org O

» Unchanged fields (15)

Other answers Electives

Employed no No elective round for this programme and year

The decision
Question, or the reason

e.g. Please attach the certificate of recognised exams

"Ask the student" sends this to the student on the form; "Reject” keeps it as the reason, which the student reads too.

Take into review Ask the student Approve and enrol Reject Cancel the form PDF

Status history

15.10.2026, 13:16 Handed in student Confirmed with a one-time code
15.10.2026, 13:16 Being filledin Nina Strnad Opened by the student office
History
15.10.2026, 13:16  Nina Strnad opened for the student 2026/2027: UN-EL-1.stopnja, year 2, next year - Opened by the student office

Ein Immatrikulationsformular: wozu es dient, die Bedingungen und was die Person gedndert hat.

8.4 Einen ganzen Jahrgang ins nachste Jahr immatrikulieren
1. Offnen Sie Nichstes Jahr, wihlen Sie den Studiengang und die Jahre und suchen Sie.

2. Jede Person zeigt die Credits aus den Prifungsdatensatzen gegen die Regel fiir den Wechsel ins nachste Jahr,
und einen Vorschlag: das nachste Jahr, Wiederholung oder ein zusatzliches Jahr. Die Regel ist dieselbe, die die
Abschlussprifung des Studienfortschritts verwendet (Kapitel 10). Wie vorgeschlagen kreuzt die Personen wie
vorgeschlagen an.

3. Driicken Sie Die Angehakten einschreiben - oder lhnen das Online-Formular 6ffnen, damit die Studierenden
ihre eigenen Immatrikulationsformulare ausfillen.

8.5 Immatrikulationsbescheinigungen

Suchen Sie in Bescheinigungen die Person, wahlen Sie den Zweck und die Sprache und drlicken Sie Eine
Studienbescheinigung ausstellen. Die Bescheinigung wird sofort als PDF mit einer Nummer, einem Prifcode und
einem QR-Code erstellt. Wer sie in der Hand hat, kann sie unter Bescheinigung priifen priifen, was nur zeigt, was
das Papier selbst sagt und ob sie noch gilt. Eine versehentlich ausgestellte Bescheinigung wird mit einem Grund
widerrufen (Widerrufen); sie bleibt in der Liste.

9 Priifungen und Noten

Ein Prifungsdatensatz enthilt eine Priifung eines Fachs - in der Regel einen Priifungstermin des Stundenplans -:
die Studierenden darauf, ihre Ergebnisse, seine Priifenden und sein Abschluss (Neues Protokoll legt einen von
Hand an). Priifungsprotokolle listet sie mit Filtern fir Studiengang, Jahr, Studienjahr, Prifungszeitraum, Art,
Standort und Status - Offen, Ergebnisse eingetragen, nicht abgeschlossen, Abschluss liberfallig, Abgeschlossen.
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Priifungen nach Fach zeigt die Datensatze und Studienleistungen jedes Fachs zusammen, und Studienverlauf die

Credits, Durchschnitte und jedes Fach einer Person Jahr fr Jahr.

Campus

All campuses v

New record Subject, assessor, period

Exam period: All

DATE

23.11. 2026 09:00

16. 11. 2026 09:00

10. 11. 2026 09:00

4. 11. 2026 09:00

29.10. 2026 09:00

17.9. 2026 09:00

14. 9. 2026 09:00

v Kind: All

SUBJECT

64117 Elektri¢ni stroji

64148 Atomika in optika

64108 Programiranje
mikrokrmilnikov

64105 Matematika Il

64147 Mehanika in
termodinamika

64119 Avtomatske vodenje
sistemov

64154M Govorne in slikovne

tahnnlaniia

9.1 Noten erfassen

v Open v

Study programme: Al ~

Search

ASSESSORS EXAM PERIOD

Gorjanc Simona, Ferlinc
Janez

Ravnikar Bostjan

Sinkovec Petra

Kumelj Andrej

Vovk Stare Irena

Jesensko izpitno obdobje
2025/2026

Sinkovec Petra

Gorjanc Simona, Ferlinc Jesensko izpitno obdobje
lana? EUPLYFIPTY

Priifungsprotokolle und ihre Filter.

Year of study: All ~

Academic year: All ~

STUDENTS  RESULTS  PASSED
1 0 0
1 0 0
1 0 0
1 0 0
1 0 0
1 1 1
1 0 0

STATUS

Open

Open

Open

Open

Open

Sign-off overdue

Sign-off overdue

1. Offnen Sie den Datensatz aus der Liste, aus Priifungen nach Fach oder aus der Aufgabenliste. Sein Kopf sagt,

wann die Prifung ist, bis wann sie abgezeichnet sein muss, die Priifende, die Notenskala und die Credits.

2. Wahlen Sie unter Studierende und Ergebnisse das Ergebnis jeder Person aus der Notenskala der Hochschule

oder Nicht erschienen. Die Tabulatortaste springt von Zeile zu Zeile.

3. Driicken Sie Ergebnisse speichern. Speichern Sie so oft Sie wollen; ein Ergebnis, das ein gespeichertes andert,

behalt den Begriindung fiir Korrekturen bei sich.

4. Eine Person, die die Priifung ohne Anmeldung abgelegt hat, wird unter Studierende im Protokoll hinzugefiigt:

Ein Treffer wird sofort hinzugefligt, bei mehreren wird eine Auswahl angeboten.
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64117 Elektricni stroji In the timetable Accommodations for this date

Wh 23.11. 2026 - 09:00 No student of this date has an accommodation on its day
" Not linked to an exam date of the timetable - the date v
Signoffby 26.11.2026 was written by hand.

Assessors Gorjanc Simona | Ferlinc Janez

Scale Grades 1-10 (6-10 pass) - 6 ECTS
Statistics
1 0 1
on the record with a result still open
0 0 =
didnotattend  passed average
Students and results 1 students
Type to filter search @)
# ENROLMENT NUMBER STUDENT ATTEMPT REGISTRATION COURSEWORK RESULT
1 64247018 Bozi¢ Urban 2 by the office ™ —

@ Tab moves from row to row; one Save keeps them all. Save as often as you like - the record is signed off once, below.

Export: Excel = CSV

[ one value per row, repeated

Students on the record

Enrolment number or name
Add

One match is added at once; several are offered to choose from.

Signing off

Sign off the record
Once, deliberately: a signed-off record takes no more results, and changing it needs a reopen with a reason. The school's rule: by 26. 11. 2026

+ Channa tha racard'e Aataile

Ein Prifungsdatensatz: der Kopf, Nachteilsausgleiche fiir diesen Termin, Statistik und die Ergebnisse in einem Raster mit einem Speichern.

Angaben des Protokolls @ndern korrigiert das Datum, die Uhrzeit, die Art (Prifung oder Kolloquium), den
Prifungstermin des Stundenplans, zu dem der Datensatz gehort, und die Prifenden - jede Priferin und jeder
Priifer darf die Noten eintragen. An einer Hochschule mit mehreren Standorten wird eine Sachbearbeiterin,
deren Rolle auf einen Standort beschrankt ist und die einen Datensatz an einem anderen anlegt, zuerst gefragt
und macht mit einer protokollierten Begriindung weiter. Unter Nachteilsausgleiche fiir diesen Termin stehen die
Studierenden des Termins, die einen Nachteilsausgleich haben (Kapitel 7).

9.2 Einen Datensatz abzeichnen

Protokoll abschlieBen geschieht einmal, bewusst, bis zu dem Datum, das die Regel der Hochschule vorgibt
(AbschlieRen bis). Ein abgezeichneter Datensatz nimmt keine weiteren Ergebnisse an; eine Anderung braucht
Wieder 6ffnen mit einem Grund, und jede Korrektur behalt ihren Grund. Ein Datensatz, der nach den Tagen der
Regel noch offen ist, kommt in die Aufgabenliste.

LEHRENDE TRAGEN NOTEN SELBST EIN

Prifende sehen ihre eigenen Datensdtze im Web (My exams and grades) und tragen dort innerhalb der von
der Hochschule erlaubten Tage die Noten ein, dann geben sie den Datensatz an das Sekretariat, das ihn
abzeichnet - es sei denn, die Regeln der Hochschule lassen sie selbst abzeichnen. Die oder der
Verantwortliche des Fachs kann dort auch ein Bewertungsschema festlegen - die Teile der Note mit ihren
Punkten, Gewichten und Mindestwerten -, und Wise Ed schldgt dann die Note jeder Person mit ihren
Grinden vor; die Note wird wie immer auf dem Datensatz bestatigt. Das Handbuch fir Lehrende beschreibt
ihre Seite.
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9.3 Die Priifungsregeln der Hochschule

Priifungsregeln nennt die Regeln in einfachen Worten, jede beginnt bei ihrem Standardwert, bis die Hochschule

sie andert: bis wann Studierende sich anmelden und abmelden, wie viele Versuche sie haben und wie lange sie

nach einem Nichtbestehen warten, ab welchem Versuch ein Versuch kostenpflichtig ist, ob Studienleistungen

eine Bedingung sind und binnen wie vieler Tage ein Datensatz abgezeichnet wird. Eine Regel verbirgt nie etwas:

Wo eine im Weg steht, nennt der Bildschirm sie, und das Sekretariat kann sie mit einem Grund beiseitelegen. Die

Notenskala selbst ist eine Codeliste (Kapitel 31).

10 Studienfortschritt

Studienfortschritt stellt die bestandenen, angemeldeten und anerkannten Facher einer Person dem gegenuber,

was der Abschluss verlangt - die Credits, die Pflichtfacher, die Wahlgruppen, die Abschlussarbeit -, und sagt, was

fiir das nachste Jahr und zum Abschluss noch fehlt. Er liest dieselben Prifungsdatensatze wie alles andere; nichts

muss zweimal eingegeben werden.

10.1 Eine Person

Offnen Sie Studienfortschritt aus dem Menii (Wessen Studienfortschritt?: Name oder Matrikelnummer
eingeben) oder aus dem Datensatz der Person. Der Bildschirm sagt Wo die Person steht - Im Plan, Gefahrdet

oder Abschlussreif - mit dem Grund in einer Zeile, dann die gezéhlten Credits, die beiden Durchschnitte (einfach

und nach Credits gewichtet), Es fehlt noch fiir das ndchste Jahr und fiir den Abschluss und jede Anforderung mit

den Fachern, die dafiir zdhlen. Ein Fach zahlt nur fir eine Anforderung. Die Person folgt dem Lehrplan des Jahres

ihrer ersten Immatrikulation im Studiengang: Eine spatere Reform dndert ihre Regeln nicht.

Student record Student progress UN-EL-1.stopnja - curriculum of 2023/2024

Where the student stands ( e Ready to graduate

® Every requirement is met; the thesis is on its way to
its defence.

still needed
To graduate

* The final thesis, defended (topic approved).

Requirements

Credits Averages

7,04 7,04
180/ 180€cTs - 100% Average grade Weighted by
From exams 180 - recognised 0 - free electives 0 - thesis 0 ECTS

The same two averages as the record of achievement: the
plain one of the passing grades, and the one weighted by
credits.

Each requirement with the subjects that count toward it. A subject counts toward one requirement only. Degree requirements »

REQUIREMENT

Required subject 64101 Matematika |

Required subject 64103 Osnove elektrotehnike |
Required subject 64104 Osnove programiranja
Required subject 64147 Mehanika in termodinamika
Required subject 64177 Matemati¢ni repetitorij |
Required subject 64105 Matematika Il

Required subject 64107 Osnove elektrotehnike Il
Required subject 64108 Programiranje mikrokrmilnikov
Required subject 64148 Atomika in optika

Required subject 64177_2 Matematicni repetitorij Il
Required subject 64111 Matematika Il

Required subject 64112 Meritve

Der Studienfortschritt einer Person: wo sie steht, die Credits und die Durchschnitte und was noch fehlt.
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YEAR  STATUS ASKS FOR COUNTS TOWARD IT
1 Satisfied Passed | 64101 Matematika | - 6
1 Satisfied Passed | 64103 Osnove elektrotehnike | - 6
1 Satisfied Passed 64104 Osnove programiranja - 6
1 Satisfied Passed | 64147 Mehanika in termodinamika - 6
1 Satisfied Passed | 64177 Matematicni repetitorij | - 6
1 Satisfied passed | 64105 Matematika Il - 6
1 Satisfied passed | 64107 Osnove elektrotehnike Il - 6
1 Satisfied Passed | 64108 Programiranje mikrokrmilnikov - 6
1 Satisfied Passed | 64148 Atomika in optika - 6
1 Satisfied Passed | 64177_2 Matematicni repetitorij Il - 6
2 Satisfied Passed | 64111 Matematika Il - 6
2 Satisfied Passed | 64112 Meritve - 6
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¢ Anerkannte Facher - ein zugunsten entschiedener Anerkennungsantrag (Kapitel 16) wird hier mit seiner
Beschlussnummer in den Datensatz geschrieben, sodass die Prifung ihn zahlt.

e Was wire, wenn ... - dieselbe Priifung gegen einen anderen Studiengang oder Schwerpunkt: welche
bestandenen Facher dort zahlen wiirden. Nichts wird gespeichert; es dient der Beratung einer Person, die
einen Wechsel erwagt.

e Fortschrittsbescheinigung - ein PDF der Priifung in der Dokumentsprache der Hochschule, mit einem Code
registriert. Wer das Papier hat, kann es unter Fortschrittsbescheinigung priifen priifen, was sagt, ob es echt
ist.

10.2 Ein ganzer Jahrgang

Jahrgang eines Studiengangs zeigt alle eines Jahres eines Studiengangs auf einmal: wer Im Plan, Gefdhrdet,
Abschlussreif oder schon abgeschlossen hat, mit den Credits, dem nachsten Jahr, dem Durchschnitt und dem
Grund. Es ist die Liste, mit der man das Jahr beginnt - mit wem man sprechen muss, wer den Abschluss
beantragen kann - und sie ldsst sich als Tabelle mitnehmen.

17 UN-EL-1.stopnja ’ Year: All Academic year 2025 Type to filter Search XLSX csv

All - 547 | [ ® Ready to graduate- 21 ) [ ® Ontrack-520 ) [ ® Atrisk-6 | ( ® Graduated -0

ENROLMENT NUMBER STUDENT YEAR OF STUDY WHERE THE STUDENT STANDS CREDITS NEXT YEAR AVERAGE GRADE WHY

Export: Excel = CSV
Previous  Page 10of 22 1-25 Perpage | 25 g Next »
[J one value per row, repeated

Jahrgang eines Studiengangs: die Studierenden eines Jahres danach, wo sie stehen.

10.3 Was der Abschluss verlangt

Abschlussvoraussetzungen legt je Studiengang fest: die Credits fiir den Abschluss und fiir ein Jahr, wie viele
anerkannte Credits und freie Wahlfacher hochstens zahlen, die Credits der Abschlussarbeit und ob eine
Abschlussarbeit verlangt wird, und von Jahr zu Jahr die nétigen Credits und die Facher, die zuerst bestanden sein
missen. Ein leeres Feld ist der Standardwert, der darunter genannt wird - eine Hochschule, die diesen Bildschirm
nie 6ffnet, bekommt trotzdem eine korrekte Priifung. Die Credits fiir das nachste Jahr sind dieselben, die
Nachstes Jahr verwendet: eine Regel fiir beides.

11 Lehrmaterialien

Lehrende stellen im Web Materialien fir die Studierenden ihrer Facher bereit - Abschnitte nach Woche oder
Thema, Dateien und Links. Lehrmaterialien ist die Sicht des Studierendensekretariats auf alles: jedes Fach des
Jahres mit der Zahl seiner Abschnitte und Dateien, die Entwiirfe, das Verborgene, den belegten Platz, die
Downloads und die letzte Anderung. Offnen bei einem Fach zeigt, was seine Studierenden jetzt sehen, und das
Sekretariat kann etwas von der Seite der Studierenden nehmen, mit einem Grund, den die oder der Lehrende
liest.

11.1 Die Regeln

e GroRte Datei (MB) (1 bis 24 MB) und Speicher fiir ein Fach in einem Jahr (MB): Uber den Platz hinaus wird
die oder der Lehrende gefragt, ob es weitergehen soll, und ein Ja wird protokolliert. Lehrende kénnen PDF,

Bilder und Office-Dateien hochladen; Office-Dateien mit Makros werden abgelehnt.
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¢ Die Lehrenden eines Fachs diirfen seine Materialien dndern - wo die Inhaberin oder der Inhaber nicht
entschieden hat; sie oder er kann die Materialien immer fur sich behalten.

¢ Studierende eines Fachs sind, wer: in einem Studiengang und Jahr eingeschrieben ist, dessen Studienplan
das Fach hat, es als Wahlfach gewahlt hat, in einer Stundenplangruppe ist, der das Fach unterrichtet wird
oder zu einer seiner Priifungen angemeldet ist - mindestens eine. Das sind die Studierenden, die die
Materialien eines Fachs sehen und benachrichtigt werden, wenn ein Abschnitt veroffentlicht wird.

¢ Die Benachrichtigung der Studierenden: Ein Fach mit weniger Studierenden als der eingestellten Zahl
(standardmaRig 200) wird benachrichtigt, sobald die oder der Lehrende veréffentlicht; ein groReres mit dem
nachsten Hintergrundlauf, binnen Minuten. Die Benachrichtigung selbst ist eine Art in den Nachrichten, aus,
bis die Hochschule sie einschaltet (Kapitel 21).

Files

LARGEST FILE (MB)
24

From 1 to 24 MB. A larger file is refused - the lecturer can save a smaller PDF, or add a link instead

SPACE FOR ONE SUBJECT IN A YEAR (MB)
300

From 1 to 5000 MB. Past it the lecturer is asked whether to go on, and a yes is logged

Files the lecturers can upload: PDF, JPG, PNG, DOCX, PPTX, XLSX. Office files with macros are refused.

Who changes and who reads

A subject's lecturers may change its materials

Where the holder has not decided. The holder can always keep them to themselves on the web.

A STUDENT OF A SUBJECT IS ONE

enrolled in a programme and year whose curriculum has the subject
who chose it as an elective

in a timetable group the subject is taught to

registered for one of its exams

Who sees a subject's materials and is told when a section is published. At least one.

The notice to the students

FROM HOW MANY STUDENTS THE BACKGROUND RUN TELLS THEM
200

A subject with fewer students is told the moment the lecturer publishes. From this number on, the lecturer's save does not wait: the notices go out with the next background run, within
minutes. 200 by default.

Telling the students when a section is published is the notice “Course materials published" in Messages - off until the school switches it on. Notification settings

Changes of the rules

Nothing has been done with these materials yet.

Einstellungen Lehrmaterialien: Dateien, wer andert und wer liest, und die Benachrichtigung der Studierenden.

12 Finanzen

Geld bewegt sich in Wise Ed in eine Richtung: Die Preisliste sagt, was was kostet; eine Forderung legt einen
Betrag auf eine Studentin oder einen Studenten (oder auf ein Unternehmen, das fir sie zahlt); eine Rechnung
wird aus Forderungen ausgestellt; Zahlungen begleichen Rechnungen; was nicht rechtzeitig bezahlt wird, ist
Uberfillig, und Mahnungen folgen. Jede Rechnung trigt den Zahlschein des Landes der Hochschule mit seinem
QR-Code und der Referenz, die die Zahlung ihr zuordnet. Eine Hochschule hat eine Reihe von
Rechnungsnummern, einen Aussteller und ein Bankkonto, gleich wie viele Standorte; an einer Hochschule mit
mehreren Standorten lassen sich die Finanzlisten nach Standort filtern.

12.1 Ein Jahr belasten und seine Rechnungen ausstellen

1. Achten Sie darauf, dass die Preisliste des Jahres fiir jede Position einen Preis hat: Studiengang, Jahr,
Studienform und Art der Immatrikulation bestimmen, welchen Preis eine Person bekommt.
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2. Offnen Sie Ein Jahr belasten, Reiter Ein Jahr belasten, wihlen Sie das Jahr und die Studierenden und driicken

Sie Vorschau. Die Tabelle darunter ist genau das, was geschehen wird; Studierende ohne Preis werden
genannt und ausgelassen.

3. Driicken Sie die Schaltflache, die die Forderungen anlegt. Driicken Sie sie spater erneut, werden nur
Studierende belastet, die noch nicht belastet sind.

4. Falliges ausstellen stellt die Rechnungen fiir die fallig gewordenen Raten aus.

Eine einzelne Forderung - eine Bescheinigung, ein kostenpflichtiger Priifungsversuch, ein neuer

Studierendenausweis - wird im Konto der Person unter Forderung hinzufiigen hinzugefiigt. Antrage, Prifungen

und die Zulassung kdnnen lber dieselbe Preisliste eigene Entgelte auslosen. Ein Rabatt oder ein Stipendium ist
eine Regel fiir sich (Kapitel 13): Sie mindert eine Forderung in dem Moment, in dem sie entsteht.

Campus  All campuses

All 1660 ® Unpaid /1582 [ ® Partlypaid |2 | ® Overdue | 11 ® Paid |62 | ® Cancelled | 1 ® Creditnote | 2

Number, buyer, student or reference

NUMBER

2026-01616

2026-01608

2026-01607

2026-01601

2026-01597

2026-01590

2026-01589

2026-01587

2026-01585

2026-01571

Total of 1660

12.2 Den Kontoauszug einlesen

Laden Sie den Auszug im E-Banking als camt.053 (XML) herunter und importieren Sie ihn unter Zahlungen,

ISSUED

15 Oct 2026

15 Oct 2026

15 Oct 2026

15 Oct 2026

15 Oct 2026

15 Oct 2026

15 Oct 2026

15 Oct 2026

15 Oct 2026

15 Oct 2026

Year: All

BUYER

Sara Zorko

Matic Zagar
Katja Zagar

Katja Ursi¢
Ognjen Todorovic
Tina Skok

AndrazZ Sever
Anze Rupnik
Lenart Pavli¢

Matevz Medved

Page 1 of 34

DUE

30 Oct 2026

30 Oct 2026

30 Oct 2026

30 Oct 2026

30 Oct 2026

30 Oct 2026

30 Oct 2026

30 Oct 2026

30 Oct 2026

30 Oct 2026

50

Export: Excel

TOTAL

25.00

25.00

25.00

25.00

25.00

25.00

25.00

25.00

25.00

25.00

123,223.00

Rechnungen: die Liste nach Status, mit dem Standortfilter.

csv

OPEN

25.00

25.00

25.00

25.00

25.00

25.00

25.00

25.00

25.00

25.00

71,804.00

STATUS

Unpaid

Unpaid

Unpaid

Unpaid

Unpaid

Unpaid

Unpaid

Unpaid

Unpaid

Unpaid

paid 51,419.00

Auszugsdatei (camt.053, XML), Importieren und zuordnen. Jede eingehende Zahlung wird nach ihrer Referenz

zugeordnet, dann nach einer Rechnungsnummer im Text, dann nach Betrag und Name; eine bereits importierte

Transaktion wird erkannt und nicht doppelt hinzugefiigt. Eine Zahlung in bar oder mit Karte wird mit Zahlung

erfassen erfasst.

12.3 Eine Zahlung zuordnen, die nicht zugeordnet wurde

1. Offnen Sie unter Zahlungen den Reiter Nicht zugeordnet und die Zahlung.

2. Unter Zu welcher Rechnung gehort sie? bietet der Bildschirm Rechnungen mit dhnlichem Namen oder Betrag

an; driicken Sie Diese bei der richtigen oder suchen Sie sie.

3. Es ist Geld von Studierenden begleicht die offenen Rechnungen der Person, die dlteste zuerst, und behélt den

Rest als ihr Guthaben; Keine Studierendenzahlung legt Geld beiseite, das hier nicht Sache der Hochschule ist,

mit einem Grund.
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5.00 EUR [ ® Not matched

12 Oct 2026 - Bank statement

From whom Where it went
Payer Z. HORVAT
IBAN SI56000000546839461

Reference —

Not on any invoice yet.

5.00 still to match.

Purpose  potrdilo

Which invoice is it for?

To a similar name

2026-00064 Andraz Horvat 30 Oct 2026 25.00 Unpaid Thisore

This one

2026-00119 Zala Horvat 30 Oct 2026 2500 Unpaid -

Number, buyer, student Search
It is a student's money Not a student payment
It settles the student's open invoices, oldest first; the rest is their credit for the next invoice. Reason
e.g. a refund from a supplier
Name, surname or enro Search

Not a student payment

Eine Zahlung, die sich nicht von selbst zugeordnet hat, mit den Rechnungen, zu denen sie gehoren kann.

12.4 Eine Uberfillige Rechnung nachfassen

1. Offnen Sie Uberfillig. Die Bander zeigen, wie spit die Rechnungen sind; angekreuzt sind die, die 8 oder mehr

Tage Uberfallig und noch nicht gemahnt sind.

2. Andern Sie die Hikchen nach Wunsch und driicken Sie Mahnschreiben fiir die Angekreuzten (PDF). Jedes
Schreiben fordert die Zahlung binnen 8 Tagen und tragt seinen eigenen Zahlschein.

3. Eine einzelne Rechnung wird von der Rechnung selbst gemahnt: Mahnschreiben (PDF). Jede Mahnung wird

auf der Rechnung vermerkt.
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Invoice 2025-00011 (@ Overdue

For 720.00 EUR, the cpen amount.

Buyer Dates and reference

Lenart Pavlic Issued 31 Oct 2025

Cesta svobode 113 Date of supply 31 Oct 2025

4270 Jesenice Due 15 Nov 2025 - 338 days late

The student's account Reference SI112 20250000113

Issued by Tanja Lesnik

Lines
# WHAT FOR NET
1 Solnina - izredni $tudij (VS-EL-1.stopnja) 2025/2026 (1/3) 840.00
Total 840.00
Paid
Open

Payments on this invoice
5 Sep 2026 NEPOZNANI VPLACNIK by hand

Reminders
1. reminder on 15 Oct 2026 by Tanja Leénik, open 720.00
2. reminder on 18 Oct 2026 by Wise Administrator, open 720.00

Reminder letter (PDF)

VAL %

0%

PDF

VAT

0.00

e-invoice (e-SLOG)

AMOUNT

840.00

840.00 EUR

120.00

720.00 EUR

120.00

Eine Uiberfallige Rechnung: Rechnungsempfanger, Daten und Referenz, der Zahlschein, Zahlungen, Mahnungen.

12.5 Eine Rechnung korrigieren

Eine ausgestellte Rechnung wird nie gedndert oder geldscht. Gutschrift ausstellen auf der Rechnung korrigiert

sie: Der ganze Betrag storniert die Rechnung, ein Teil mindert sie, und die Gutschrift bekommt sofort ihre eigene

Nummer. Kreuzen Sie Die Forderungen zuriicklegen, um sie korrekt neu zu berechnen (ohne Haken: sie werden

storniert) an, um die Forderungen zurlickzugeben und sie richtig erneut in Rechnung zu stellen.

12.6 Das Konto einer Person

Studierendenkonten 6ffnet das Geld einer Person: was sie schuldet und wie viel davon tberfallig ist, ihr

Guthaben, jede Forderung, Rechnung und Zahlung. Es ist auch vom Datensatz der Person aus erreichbar.
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® Owes 745.00 EUR ® Overdue 720.00 EUR

Lenart Pavli¢ = 64237030

VS-EL-1.stopnja - Year 3 - part-time - Student record

745.00 720.00 0.00 0.00

Owes of it overdue Credit charged, not
invoiced

Charges amounts in EUR

WHAT FOR DUE AMOUNT STATUS INVOICE
Solnina - izredni £tudij (VS-EL-1.stopnja) 2025/2026 (1/3) 15 Nov 2025 840.00 Overdue 2025-00011
Finance - VS-EL-1.stopnja, 3. letnik

Solnina - izredni $tudij (VS-EL-1.stopnja) 2025/2026 (2/3) 15 Jan 2026 630.00 Paid 2025-00036

Finance - VS-EL-1.stopnja, 3. letnik

Solnina - izredni $tudij (VS-EL-1.stopnja) 2025/2026 (3/3) 15 Mar 2026 630.00 Paid 2026-00012
Finance - VS-EL-1.stopnja, 3. letnik

Vpisnina 2025/2026 30 Oct 2026 25.00 Unpaid 2026-01585
Finance - VS-EL-1.stopnja, 3. letnik

Invoices

NUMBER ISSUED DUE BUYER TOTAL OPEN STATUS
2026-01585 15 Oct 2026 30 Oct 2026 Lenart Pavlic 25.00 25.00 Unpaid PDF
2026-00012 28 Feb 2026 15 Mar 2026 Lenart Pavli¢ 630.00 0.00 Paid PDF

Das Konto einer Person.

12.7 Ein Unternehmen, das fiir seine Studierenden zahlt

Ein Zahler - ein Arbeitgeber, ein Ministerium - wird in Finanzeinstellungen unter Zahlende Unternehmen und
Kostentrager gefiihrt, und das Konto der Person nennt den Zahler. Diesem Zahler eine Rechnung stellen auf der
Seite des Zahlers macht aus jeder offenen, noch nicht in Rechnung gestellten Forderung jeder Person, deren
Konto diesen Zahler nennt, im Zeitraum EINE Rechnung an den Zahler, eine Zeile je Forderung mit dem Namen
der Person. Das erste Driicken zahlt die Forderungen und fragt; das zweite stellt aus, was gezahlt wurde. Eine
ErmaRigung, die den Status einer Person verraten wiirde (Férderung, Erlass), erscheint auf der Rechnung des
Zahlers als gewohnliche ErmaRigung. Nur wer Rechnungen ausstellen darf, sieht das.

12.8 Aufnahmen und Jahrgange

Eine Hochschule, die mehr als einmal im Jahr immatrikuliert, fligt ihre Aufnahmen der Codeliste
Einschreibungstermine (Einstellungen der Akte) hinzu. Ab der zweiten Aufnahme hat die Immatrikulationszeile
der Person eine Aufnahmetermin zur Auswahl, und die Preisliste bekommt eine Spalte Aufnahmetermin: Ein
Preis fur eine Aufnahme geht einem allgemeinen vor. Der Jahrgang einer Person ist das akademische Jahr, in dem

sie sich zuerst im Studiengang immatrikuliert hat; Wise Ed ermittelt ihn selbst.

12.9 Einen beliebigen Preis einer Gruppe berechnen

1. Ein Jahr belasten, Reiter Ein Jahr belasten: Wahlen Sie das Jahr, den Studiengang, das Studienjahr und die
Studienform.

2. Wahlen Sie, was berechnet wird: die Immatrikulationsgeblhr und die Studiengebihr zusammen oder einen

anderen aktiven Preis der Liste (Dienstleistungen und Antragsgeblihren ausgenommen).

3. Schranken Sie bei Bedarf auf einen Jahrgang ein - oder, an einer Hochschule mit mehreren Aufnahmen, auf
eine Aufnahmetermin.

4. Vorschau, lesen Sie die Tabelle, dann legen Sie die Forderungen an wie zuvor.
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Campus  All campuses

Charge a year Issue what is due
Academic year = 2025 Study programme: All Year: All Mode: All Enrolment fee and tuition Cohort: All
The year's default plan Type to filter Preview
enrolled students to charge, in 0 EUR Already charged No price
instalments
[ Some students have no price in this year's price list; they are not charged until it has one. Price list ]
STUDENT PROGRAMME ITEM AMOUNT INSTALMENTS WHO PAYS WHAT HAPPENS
Garcia Hugo Erasmus Courses - Year 1 - full-time Vpisnina 25.00 The student Already charaed

Ein Jahr belasten: ein beliebiger Preis, auf einen Jahrgang eingeschrankt; die Vorschau sagt, was geschehen wird.

12.10 Wer was schuldet
1. Finanzen - Salden, Reiter Wer schuldet was.

2. Wihlen Sie Mit Schulden, Uberfillig, Noch nicht abgerechnet, Mit Guthaben oder Alle und filtern Sie nach
Studiengang, Studienjahr, Studienform, Jahrgang oder Aufnahme.

3. Die Summen und Je Studiengang und Jahrgang folgen den Filtern. Klicken Sie auf eine Zeile fiir die Personen

dieser Gruppe, auf einen Namen fir das Konto der Person.

4. Der Export unter der Liste nimmt sie so, wie sie angezeigt wird.
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Campus  All campuses

Each student's balance over all the years. Choose a programme and cohort to see one group; the export takes the list as shown.

Academic 5 55/2026
year

Owe money )| Overdue

Students

1482

Sponsors owe

0.00 EUR

Per programme and cohort

PROGRAMME
Erasmus Courses
MAG-EL-2:stopnja
MAG-EL-2:stopnja
MAG-EL-2stopnja
MAG-MM-2.stopnja
MAG-MM-2.stopnja
MAG-MM-2.stopnja
UN-EL-1.stopnja
UN-EL-1stopnja
UN-EL-1.stopnja
UN-EL-1.stopnja
UN-MM-1.stopnja
UN-MM-1.stopnja
UN-MM-1.stopnja
UN-MM-1.stopnja

VS-EL-1.stopnja

Wer schuldet was: die Summen, Je Studiengang und Jahrgang und der Saldo jeder Person.

12.11 Das Jahr in Zahlen

Das Jahr in Zahlen zeigt das Geld eines akademischen Jahres in acht Zahlen und darunter die Monate:

Zahl

Gefordert

ErmaBigungen und Stipendien
Erlassen

Abgerechnet

Gutgeschrieben
Eingenommen

Noch offen

Uberfillig

COHORT

2025/2026
2025/2026
2024/2025
2023/2024
2025/2026
2024/2025
2023/2024
2025/2026
2024/2025
2023/2024
2022/2023
2025/2026
2024/2025
2023/2024
2022/2023

2025/2026

Programme et
gl every programme sl
Not invoiced yet In credit All
Owing Owed Overdue
1482 62,376.00 EUR ,560.

STUDENTS OWING OWED

20 20 500.00 EUR
278 278 6,950.00 EUR
ul n 275.00 EUR
2 2 50.00 EUR

6 6 150.00 EUR

8 8 4,350.00 EUR

1 1 25.00 EUR
495 495 12,375.00 EUR
26 26 3,150.00 EUR
22 22 550.00 EUR
3 3 75.00 EUR
19 119 2,975.00 EUR
11 " 1,525.00 EUR
1 " 1,525.00 EUR
3 2 1,325.00 EUR
430 430 15,556.00 EUR

Was sie zahlt

Mode every mode

Cohort

Not invoiced yet

0.00 EUR

OVERDUE

0.00 EUR

0.00 EUR

0.00 EUR

0.00 EUR

0.00 EUR

0.00 EUR

0.00 EUR

0.00 EUR

0.00 EUR

0.00 EUR

0.00 EUR

0.00 EUR

0.00 EUR

0.00 EUR

0.00 EUR

630.00 EUR

every cohort v Show

In credit

0.00 EUR

NOT INVOICED YET

Jede Forderung des Jahres, vor Rabatten und Erlassen.

Was die Studienférderung von den Forderungen abgezogen hat.

Im Jahr durchgefiihrte Geblhrenerlasse.

Im Jahr ausgestellte Rechnungen.
Im Jahr ausgestellte Gutschriften.

Im Jahr gebuchte Zahlungen.

Was die Rechnungen des Jahres heute noch offen haben.

Der Teil davon, dessen Falligkeitsdatum verstrichen ist.
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0.00 EUR
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0.00 EUR
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Campus  All campuses

Who owes what The year in figures

2026/2027

From 1 Oct 2026 to 30 Sep 2027.

Charged Discounts and scholarships Waived Invoiced Credited Received

0.00 EUR 0.00 EUR 0.00 EUR 65,980.00 EUR 1,188.00 EUR 327.66 EUR

still to pay Overdue

65,091.00 EUR 0.00 EUR

MONTH INVOICED CREDITED RECEIVED

1 Oct 2026 65,980.00 EUR 1,188.00 EUR 327.66 EUR
1 Nov 2026 0.00 EUR 0.00 EUR 0.00 EUR
1 Dec 2026 0.00 EUR 0.00 EUR 0.00 EUR
1 Jan 2027 0.00 EUR 0.00 EUR 0.00 EUR
1 Feb 2027 0.00 EUR 0.00 EUR 0.00 EUR
1 Mar 2027 0.00 EUR 0.00 EUR 0.00 EUR
1 Apr 2027 0.00 EUR 0.00 EUR 0.00 EUR
1 May 2027 0.00 EUR 0.00 EUR 0.00 EUR
1 Jun 2027 0.00 EUR 0.00 EUR 0.00 EUR
1 Jul 2027 0.00 EUR 0.00 EUR 0.00 EUR
1 Aug 2027 0.00 EUR 0.00 EUR 0.00 EUR
1 Sep 2027 0.00 EUR 0.00 EUR 0.00 EUR

Das Jahr in Zahlen: die acht Zahlen und die Monate.

12.12 Fiir die Buchhaltung

Export fiir die Buchhaltung gibt die Rechnungen, Rechnungszeilen und Zahlungen des Zeitraums als Excel oder
CSV, jede Spalte auf dem Bildschirm erklart. Dateien fiir die Buchhaltung (ERP) gibt Dateien in der Form, die das
Buchhaltungsprogramm der Hochschule erwartet - Rechnungen, Rechnungszeilen, Zahlungen und offene Salden,
Betrage als einfache Zahlen, mit den Konten und Kostenstellen der Hochschule ausgefiillt; die Buchhalterin oder
der Buchhalter legt die Konten einmal auf demselben Bildschirm fest. Rlickerstattungen und Auszahlungen von

Forderung sind in keiner von beiden: Sie haben eigene Zeilen unter Auszahlungen (Kapitel 13).

Finanzeinstellungen enthalten Die Hochschule als Rechnungsstellerin, Nummerierung und Referenz, USt,
Zahlung und Dokument, die Zahlungsarten neben dem Kontoauszug und die Zahlende Unternehmen und
Kostentrager. Die Wahrung und das E-Rechnungsformat ergeben sich aus dem Land der Hochschule und werden
von Wise Technologies festgelegt (Kapitel 27).

13 Studienforderung und Auszahlungen

Finanzielle Férderung hat zwei Bildschirme: die Regeln, die mindern, was Studierende zahlen, und das Geld, das
die Hochschule an sie auszahlt.

13.1 Rabatte und Stipendien

ErmaRigungen und Stipendien sind Regeln: ein Rabatt oder ein Stipendium auf bestimmte Positionen, fiir einen
Sonderstatus, einen Studiengang oder eine namentlich genannte Person, zwischen zwei Daten. Eine Regel
mindert eine Forderung in dem Moment, in dem sie entsteht, als eigene Zeile der Rechnung. Sie gilt fir die
Forderungen, die nach dem Speichern entstehen; dltere offene Forderungen nur, wenn Sie sie darauf anwenden.

Eine DisziplinarmaRnahme dndert nie einen Rabatt oder ein Stipendium.
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13.2 Geld an eine Person auszahlen

Auszahlungen behandelt das Geld, das die Hochschule verlasst: eine Rickerstattung des Guthabens einer Person

oder Forderung aus den Forderfonds der Hochschule. Eine Auszahlung wird beantragt, von jemand anderem
genehmigt, in eine Uberweisungsdatei fiir die Bank aufgenommen und als bezahlt markiert, wenn die Bank
bestatigt.

1. Studierende mit Guthaben listet die Personen, deren Zahlungen von keiner Rechnung verbraucht wurden -
das Geld, das eine Riickerstattung zuriickzahlen kann.

2. Wahlen Sie unter Auszahlung beantragen die Art (eine Rickerstattung darf nicht hoher sein als das
Guthaben; lassen Sie den Betrag leer, um das ganze Guthaben zurlickzuzahlen), die Person, die IBAN, den
Betrag und den Verwendungszweck - die Worte auf dem Kontoauszug der Person - und driicken Sie
Beantragen.

3. Jemand anderes genehmigt sie - wer sie beantragt hat, darf die eigene Auszahlung nur mit einem Grund
genehmigen (die Regel steht in Einstellungen der Akte, Kapitel 6).

4. Genehmigte Auszahlungen kommen in die nidchste Uberweisungsdatei (SEPA), die Sie zur Bank bringen;
markieren Sie sie als bezahlt, wenn die Bank bestatigt. Eine stornierte Riickerstattung gibt das Guthaben

zuriick.

Money paid out to students: a refund of a credit, or aid. Asked, approved by somebody else, put into a SEPA transfer file, marked as paid

The SEPA transfer file and the accounting lines of refunds and aid are taken from this screen only - they are never part of "Export for accounting” or of “Files for accounting (ERP)"

waiting for approval 0 | approved O | inatransferfile 0 paid 0 cancelled 0 | Students with a credit

Students with a credit

Jamnik Urska 64247030 323.00 EUR Refund

Type to filter search @

No payout.

Accounting lines of the payouts

One line per payout: date, kind, state, student, amount, account, IBAN, the transfer's reference and its SEPA file. A file of its own - the general accounting export never carries payouts.

From 01/09/2026 O to 30/09/2026 m] @ csv

Ask for a payout KIND

STUDENT (NO.)
refund

A refund pays back a credit and cannot be more than it; aid is paid from the school's aid

funds.

IBAN

account holder

AMOUNT

BIC

PURPOSE
EUR

Empty for a refund: the whole credit

Auszahlungen: die Zustdnde, Studierende mit Guthaben und Auszahlung beantragen.

The words on the student’s bank statement.

Buchungszeilen der Auszahlungen gibt der Buchhaltung eine Zeile je Auszahlung des Zeitraums. Die
Uberweisungsdatei und diese Zeilen kommen nur von diesem Bildschirm - nie aus dem allgemeinen
Buchhaltungsexport.
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13.3 Gebiihrenerlasse

Ein Gebuhrenerlass nimmt einer Person eine Forderung oder eine Rechnung ab, ganz oder teilweise, mit einem
Grund. Er zahlt nie Geld zurlick - das ist eine Auszahlung. StandardmaRig genehmigt eine zweite Person jeden
Erlass; die Hochschule kann Betrage bis zu einer festgelegten Grenze sofort durchgehen lassen (Einstellungen der
Akte, Gebiihrenerlasse). Gebiihrenerlasse steht in Finanzielle Férderung und ist nur da, wo dieses Modul
eingeschaltet ist.

1. Gebiihrenerlasse - Gebiihr erlassen, und suchen Sie die Person.

2. Wahlen Sie unter Was erlassen die Forderung oder die Rechnung, tippen Sie den Betrag (leer erlasst alles,
was dort noch zu zahlen ist), wahlen Sie den Grund und schreiben Sie eine Notiz fiir die genehmigende
Person. Erlass beantragen.

3. Eine zweite Person 6ffnet Offen und driickt Genehmigen oder Ablehnen (mit einer Notiz); wer ihn beantragt
hat, kann Zuriickziehen driicken. Den eigenen Erlass zu genehmigen wird nachgefragt und braucht einen
schriftlichen Grund.

4. Bei einer noch nicht in Rechnung gestellten Forderung mindert oder streicht der Erlass die Forderung. Bei
einer ausgestellten Rechnung entsteht eine Gutschrift im Entwurf, die die Buchhaltung wie Ublich unter
Gutschriften freigibt.

A fee waiver lets a student off a charge or an invoice, fully or in part. It never pays money back. Every waiver needs a second person to approve it.

Pavli¢ Lenart 64237020 To the student's account

WHAT TO WAIVE @® Invoice 2025-00011 15 Nov 2025 720.00 EUR
O Invoice 2026-01585 30 Oct 2026 25.00 EUR

AMOUNT .
all of it

Empty waives everything still to pay there

REASON

NOTE

Ask for the waiver

For the person who approves: what was decided and by whom.

Waiting 0 Carried out 0 Refused 0 Withdrawn 0 All 0 | Waived in 2026/2027: 0.00 EUR

Type to filter Search o

No waiver waits for approval.

Gebiihr erlassen: was erlassen wird, wie viel und warum; darunter die Erlasse nach Zustand.

14 Das Studierendenportal

Studierende haben eigene Seiten auf dem Web der Hochschule und in der mobilen App: ihren Stundenplan und
ihre Prifungen, Noten und Fortschritt, Antrage und Entscheidungen, Immatrikulationsformulare, Rechnungen,
die Abschlussarbeit, Nachrichten, ihre Anpassungen und ,Wer sieht meine Daten”, wo eine volljahrige Person
entscheidet, was ein Zahler oder ein Forderer sehen darf (Kapitel 15). Das Handbuch fir Studierende beschreibt

ihre Seite. Das Sekretariat hat dafiir zwei Bildschirme.
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14.1 Eine Adressanderung genehmigen
1. Offnen Sie Datendnderungen - wartende Anderungen kommen die ilteste zuerst - oder die Zeile in der

Aufgabenliste.

2. Lesen Sie, worum die Person gebeten hat, und ihre Notiz. Korrigieren Sie bei Bedarf einen Tippfehler in den
Feldern: Der Datensatz bekommt, was in ihnen steht, und der Verlauf sagt, dass das Sekretariat es korrigiert
hat.

3. Driicken Sie Genehmigen und in die Akte schreiben oder Ablehnen mit einer Anmerkung an die

Studierenden, die sagt, was mitzubringen oder zu korrigieren ist.

« Back to the list

Permanent address - Pia Kastelic 64237045
® Submitted ) Asked 15. 10. 2026 13:17 - 4 days - Open the student's record

2025/26 - UN-MM-1.stopnja, 3.

WHEN ASKED IN THE RECORD NOW ASKED FOR
STREET Kolodvorska ulica 115 Kolodvorska ulica 115 Cesta svobode 24
POST CODE 4270 4270 1000
TOWN Jesenice Jesenice Ljubljana
COUNTRY | Sl Si

Correct a typo here before approving: the record gets what is in these boxes, and the history says it was corrected by the office.
The student's note: Preselil sem se.

At this school, students: ask, and the student office approves. - Change in the portal settings
NOTE TO THE STUDENT

The student reads it in the portal. When you reject, say what to bring or to correct.

Approve and write into the record Reject

The student’s other changes The record's history

Eine von einer Person beantragte Anderung, bereit zur Genehmigung.

14.2 Was Studierende dndern diirfen

Portaleinstellungen bestimmen Feld fiir Feld - die Adressen, das Telefon, die private E-Mail, den Namen -, ob
Studierende es selbst andern, es beantragen, und das Studierendensekretariat genehmigt oder es nicht dndern
- nur das Studierendensekretariat kann es; flr Letzteres sagt ein Satz (Wohin, bei Feldern nur fiir das
Sekretariat) der Person, wohin sie gehen und was sie mitbringen soll. Grenzen und Erinnerungen legen fest, wie
viele Anderungen eine Person am Tag vornehmen darf, nach wie vielen Tagen eine wartende Anderung in der
Aufgabenliste tiberfillig ist, wie lange Studierende beantwortete Anderungen sehen, wie weit ,Was kommt als
Nachstes” auf ihrer Startseite vorausschaut und wie viele Tage vor dem Ablauf eines Themas der Abschlussarbeit
die Person gewarnt wird.

15 Erziehungsberechtigte, Zahlende und Forderer

Zugang fiir Dritte ldsst Personen aullerhalb der Hochschule einen Teil des Studiums einer Person sehen: eine
oder einen Erziehungsberechtigten (Elternteil einer minderjahrigen Person), einen Zahler (wer die Rechnungen
bezahlt) oder einen Forderer (wer die Person unterstiitzt). Jede Verbindung zu einer Person hat ihre eigenen
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Bereiche - Stundenplan, Noten, Anwesenheit und Entschuldigungen, Prifungen, Rechnungen, Nachrichten und
Ankundigungen, Eltern-Lehrer-Gesprache -, jeweils einzeln gewdhrt. Jeder Blick einer dritten Person wird
festgehalten, und der Eintrag wird standardmaRig 3 Jahre aufbewahrt. Sie melden sich im Elternportal unter der
Webadresse der Hochschule mit /a/parent an, mit ihrer E-Mail und einem Code.

DIE PERSON ENTSCHEIDET

Die Verbindung einer oder eines Erziehungsberechtigten zu einer Person unter dem Volljahrigkeitsalter der
Hochschule (18, wenn die Hochschule nichts anderes sagt) wirkt sofort. Bei einer volljahrigen Person wirkt

eine Verbindung nur mit ihrer eigenen Einwilligung, erteilt in ihrem Portal unter ,Wer sieht meine Daten” -

oder mit einem schriftlichen Grund, den das Sekretariat festhalt. Zahlende und Forderer sehen nur, was die
Person teilt. Das Elternportal bleibt geschlossen, bis die Hochschule es 6ffnet.

15.1 Eine Erziehungsberechtigte, einen Zahler oder einen Forderer einladen

1. Offnen Sie Zugang fiir Dritte > Erziehungsberechtigte, Zahler, Férderer und die Gruppe
Erziehungsberechtigte, Zahler oder Férderer einladen.

2. Tippen Sie die Nummer der Person, den Namen der Person oder des Unternehmens und die E-Mail-Adresse,
mit der sie sich anmelden. Eine E-Mail-Adresse ist ein Konto: Wer schon ein Konto hat, bekommt eine weitere
Person dazu, kein zweites Konto.

3. Wahlen Sie die Art - Erziehungsberechtigte, Zahler oder Forderer; bei einem Zahler verknipft Zahlt als
(Finanzen) ihn mit dem in den Finanzen gefiihrten Zahler.

4. Dricken Sie Verkniipfen und einladen; kreuzen Sie Einladung sofort senden an, um die E-Mail sofort zu

senden. Wenn der Bildschirm nachfragt - eine volljahrige Person ohne Einwilligung, ein unbekanntes Alter, ein
Zahler anderer Personen -, lesen Sie den Grund und wahlen Sie Trotzdem speichern oder brechen Sie ab.

Parents and guardians of students, the children each one sees on the parent portal, and what they see.

® portal closed ) The parent portal is closed - open it in the settings.

Active Invited Never signed in Inactive All

Every kind Guardians Payers Sponsors

Invite a guardian, payer or sponsor

Type to filter Search o

NAME E-MAIL AND PHONE CHILDREN LAST SIGN-IN

seed-gu-3@example.org

Vesna Jamnik Anze Jamnik aused never
+386 40 000 003 guardian g
) . seed-gu-2@example.org Tim Krajnc father | waits for consent
Boris Krajnc . i never
+386 40 000 002 Katarina Zivkovi¢ father | sees
. . seed-gu-1@example.or . ;
Mojca Majcen 9 @ P 9 Anze Majcen mother waits for consent never

+386 40 000 001

Export: Excel CSV

[J one value per row, repeated

Erziehungsberechtigte, Zahler, Férderer: die Verbindungen nach Zustand und Art, und Erziehungsberechtigte, Zahler oder Foérderer
einladen.
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Die Seite einer Person enthalt ihre Daten und unter Kinder jede Verbindung: die Beziehung, die Art, den Status
(aktiv, pausiert, beendet), Sieht im Portal und was die Person jetzt wirklich sieht, und was eine volljahrige Person

teilt. Kind hinzufiigen verbindet eine weitere Person mit derselben Person.

15.2 Entschuldigungen fiir Fehlzeiten und Eltern-Lehrer-Gespriche

e Entschuldigungen: Fehlzeiten, die eine Erziehungsberechtigte oder ein Erziehungsberechtigter im Elternportal
gemeldet oder entschuldigt hat. Genehmigen markiert die Fehlzeiten in der Anwesenheit als entschuldigt;
Widerrufen setzt sie zurlick.

e Elternsprechstunden: Lehrende veroffentlichen ihre Sprechstunden auf ihren eigenen Seiten - fiir Eltern, flr
volljahrige Studierende oder fiir beide; Eltern buchen einen Termin im Elternportal, volljdhrige Studierende
im Studierendenportal. Hier sieht das Sekretariat jede Buchung (Kommende, Freie Termine, Vergangene,
abgesagte) und kann eingreifen.

15.3 Die Einstellungen

Einstellungen Zugang fiir Dritte 6ffnet das Elternportal (Das Elternportal ist offen), legt das Volljahrigkeit fest
(leer: das des Landes, 18) und wie eine Person ohne Geburtsdatum zahlt - volljahrig ist die sichere Antwort, die
Person entscheidet -, wie weit zuriick Entschuldigungen und wie weit voraus Meldungen gehen dirfen, den
grolRten Anhang, wie lange ein Einladungscode giiltig ist, ob Eltern diirfen der Schule schreiben, und
Aufzeichnung der Ansichten aufbewahren (Tage). Zwei Listen von Bereichen sind am wichtigsten: womit eine
neue Verbindung einer oder eines Erziehungsberechtigten beginnt und was eine oder ein Erziehungsberechtigter
einer minderjahrigen Person sieht. In der zweiten ist zu Beginn nur das Buchen von Eltern-Lehrer-Gesprachen
angekreuzt - mit Absicht: Die elterliche Sorge endet mit 18, und kein Gesetz gibt Eltern die Hochschuldaten einer
16- oder 17-Jahrigen, kreuzen Sie also nur an, wofir die Hochschule einen Grund zur Anzeige hat. Der Reiter
Klassenleitungen nennt die Klassenlehrenden. Datenschutz-Folgenabschadtzung - eine Vorlage ist eine Vorlage
fiir eine Datenschutz-Folgenabschéatzung, die die Hochschule ausfiillen kann.
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Settings Class teachers

[J The parent portal is open
Parents sign in at the school's web address + /a/parent, with their e-mail and a code.

Age of majority A student with no birth date counts as Excuses up to days back Reports up to days ahead
18 of age v 30 60
Attachment up to MB Invitation code valid days Office department code

Parents may write to the school
5 14
WHAT A NEW GUARDIAN LINK STARTS WITH
Each link can change it. A guardian of a student under 18 still sees no more than the parts ticked for minors below.

timetable grades attendance and excuses exams invoices. messages and announcements parent-teacher meetings

WHAT A GUARDIAN OF A STUDENT UNDER 18 SEES

Only booking parent-teacher meetings is ticked to begin with - it shows nothing of the student. Everything else stays unticked until the school decides, on purpose: parental care ends at
18 in Slovenia, Croatia, Serbia and Bosnia and Herzegovina, and no law gives a parent the higher-education data of a 16- or 17-year-old. Tick only what the school has a reason to show.

[J timetable [ exams [ grades and progress [ attendance ] announcements [ invoices [ conversations with the class teacher
booking parent-teacher meetings

Keep the record of views (days)
1095

Data protection impact assessment - a template

Relations (one per line, “code” or “code = words")

mother
father

History

Nothing has been changed yet.

Einstellungen Zugang fiir Dritte: das Portal, das Volljahrigkeitsalter und was eine oder ein Erziehungsberechtigter einer minderjahrigen

Person sieht.

16 Antrage und Entscheidungen

Studierende reichen Antradge ein - auf Immatrikulation, ohne alle Verpflichtungen erfiillt zu haben, auf
Anerkennung einer Priifung, auf eine Pause fiir ein Jahr, auf einen Nachteilsausgleich - im Studierendenportal,

mit angehangten Unterlagen (bis 24 MB je Datei). Antrage zeigt sie nach Status, mit der Wartezeit gegeniliber den
Tagen, die die Hochschule zuldsst; ein Antrag Gber seiner Zielzeit kommt in die Aufgabenliste. Ein Antrag, der auf

Papier kam, wird mit Neuer Antrag erfasst.
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® Submitted - 9

Student, request or decision

Request: all

HANDED IN

4 Sep 2026

6 Sep 2026

18 Sep 2026

22 Sep 2026

24 Sep 2026

26 Sep 2026

2 Oct 2026

® In review - 23 ® Waiting for the student - 11 ® Past the target - 10

STUDENT

Jan Knez
64247017 - UN-EL-1.stopnja, year
2

Matic Zagar
64237031 - VS-EL-1.stopnja, year
3

Martin Kovac
64257078 - UN-MM-1.stopnja,
year 1

Zala Vidmar
64257041 - MAG-EL-2.stopnja,
year 1

Marie Mdiller
64237046 - UN-MM-1.stopnja,
year 3

Michat Wisniewski
64257105 - Erasmus Courses, year
1

Alja Jerman
64257014 - UN-EL-1.stopnja, year
1

Status: open (all three)

v Programme: all

REQUEST

Priznavanje formalno pridobljenih znanj (priznavanje izpitov)

paper

Sprememba nacina studija (redni/izredni) | paper

Podaljsanje absolventskega staza | paper

Sprememba izbirnega predmeta | paper

Vzporedni Studij | paper

Podaljsanje teme zaklju¢nega dela - 2. stopnja

Podaljsanje teme zaklju¢nega dela - 1. stopnja

Antrage nach Status und Alter.

paper

paper

16.1 Einen Antrag bearbeiten und eine Entscheidung ausstellen

Approved 31 Rejected 11 Closed 9 Cancelled 10

Waiting: any time

STATUS

In review

In review

In review

Waiting fer the student

In review

In review

In review

v Search

WAITED

45 of 30 days

43 of 15 days

31 of 15 days

27 of 8 days

25 of 15 days

23 of 15 days

17 of 15 days

DECISION @&

1. Offnen Sie den Antrag: die Person, worum sie bittet, die Anhinge (ein fehlender erforderlicher ist markiert)

und den Verlauf.

2. Fehlt etwas, wahlen Sie eine Schnellantwort oder schreiben Sie eine eigene und driicken Sie An die
Studierenden senden. Die Person liest genau das, fligt die Dateien hinzu und gibt den Antrag zurtick; er kehrt

von selbst in lhre Liste zurtick.

3. Driicken Sie unter der Entscheidung Genehmigung vorbereiten oder Ablehnung vorbereiten. Der Text kommt

ausgefillt aus der Vorlage der Antragsart, in der Dokumentsprache der Hochschule; andern Sie, was Sie

wollen. Ein Teil, der noch in [eckigen Klammern] steht, erinnert an etwas, das auszufillen ist.

4. Vorschau zeigt das Papier; Bescheid erlassen gibt ihm seine Nummer und seinen Priifcode, und die Person
findet es sofort im Portal.
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Jan Knez ( ® Active What next

Enrolment number Programme Year Ask the student

64247017 UN-EL-1.stopnj 2 2025/2026 . - " " o
stopnja year / Prosimo, prilozite: Potrdilo o opravijenem izpitu.

E-mail

janknez@example.org Prosimo, prilozite: Ucni naért predmeta,

Prosimo, priloZite manjkajoce dokazilo.

. . I - Prosimo, dopolnite utemeljit
Priznavanje formalno pridobljenih znanj (priznavanje izpitov) = paper rosimo; copeinite uteme]itev prosnje

Handed in 4 Sep 2026 - Decides: Komisija za $tudijske zadeve - 45 of 30 days Prosimo, pojasnite, za kateri predmet gre.

Wihatyoussifen Subjeet? What should the student add or do?

Prosim za odobritev: priznavanje 64101 Matematika |

formalno pridobljenih znanj

(priznavanje izpitov). %
Reason *

B . Send to the student
Ob $tudiju sem zaposlen za polni delovni cas in obveznosti usklajujem z delom.
The student reads exactly this, can add files and hands the

Justification request back; it then comes back into your queue by itself.

Prilagam dokazila. Do sedaj sem opravil vecino obveznosti letnika s povprecno oceno 7,9.
» Close or cancel

Correct the request

Decision

The text comes filled in from the request type's template; you
Attachments can change it before it is issued.

Certificate of the passed exam * | ® missing Prepare an approval Prepare a rejection

Syllabus of the subject * (‘o missing

For File
Certificate of the passed exam Choose file = No file chosen Attach

PDF, JPG, PNG or Word (.docx); at most 24 MB a file and 60 MB for the whole request (1 kB attached so far).

History

15 0ct 2026 13:17  Nina Strnad Written (" In review Received on paper on 4. 9. 2026

Ein Antrag in Prifung: was die Person geschrieben hat, die Anhange und was als Nachstes zu tun ist.

Ohne Bescheid abschlieBen ist fiir ein Duplikat oder eine anderweitig erledigte Sache. Eine irrtimlich
ausgestellte Entscheidung wird annulliert, wenn der Antrag wieder ge6ffnet wird: lhre Nummer bleibt
verbraucht, die nachste Entscheidung bekommt eine neue, und der Grund wird protokolliert. Was eine
Entscheidung in Gang setzt, geschieht dort, wo es hingehort: Eine genehmigte Anerkennung wird in die Priifung
des Studienfortschritts geschrieben (Kapitel 10), ein genehmigter Antrag auf Nachteilsausgleich wird zu einem
Nachteilsausgleich (Kapitel 7).

16.2 Antragsarten

Antragsarten sagen, was Studierende beantragen konnen. Eine neue Hochschule beginnt mit den Ublichen
Antrdgen ihres Landes, und die Liste kann die Hochschule vollstandig dndern. Jede Art hat ihre Gruppe, ihren
Namen und einen Hinweis in jeder Dokumentsprache, die Felder, die die Person ausfiillt, die Unterlagen, die sie
anhangt, ein Entgelt (keines, bei Einreichung oder bei Genehmigung), wer in wie vielen Tagen entscheidet, und
die Vorlagen fiir Genehmigung und Ablehnung.

17 Abschlussarbeiten und Diplome

Studienabschluss begleitet eine Abschlussarbeit vom Thema bis zum Diplom. Abschlussarbeiten listet die
Arbeiten mit ihrer Betreuung und dem Schritt, den jede erreicht hat; die Reiter zdhlen jeden Schritt, und Lauft ab
zeigt Themen, die bald ablaufen. Betreuende und Themen ist, was Studierende auf der 6ffentlichen Liste sehen:
die Betreuenden, ihre Gebiete und die Themen, die sie anbieten.
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@ Student, number or title Programme: All Cycle: All Mentor: All In progress Search

Topic 21 Approved 20 Handed in 24 At the committee 12 Defended 0 Expiring

STUDENT TITLE MENTOR STEPS VALID UNTIL

Turk Klara Igrifikacija u¢enja programiranja v osnovni soli (MAG-MM-

64237054 - MAG-MM 2.stopnja) Sinkovec Petra o] Draft

2.stopnja 2nd cycle

Kovaé Aleks Samodejno podnaslavljanje videoposnetkov v slovenscini

64247075 - MAG-MM- (MAG-MM-2.stopnja) Lampic Gregor 00 Approved 23.1.2028

2.stopnja 2nd cycle

Hribar Maja . iy . .

64247074 - MAG-MM- Prostorski zvok v navidezni resni¢nosti Hafner Darja ) 0000 Handedin 24 1. 2028
2nd cycle co-mentor: Kenda Uros

2.stopnja

Lopez Pablo - .

T 3 o000

64247073 - MAG-MM Interaktivna vizualizacija podatkov o kakovosti zraka Zalokai Tormad 25 1. 2028
2nd cycle Ready for the defence

2.stopnja

Halilovi¢ Edin Zaznavanje ¢ustev iz obrazne mimike v realnem ¢asu (MAG- Brezovar Mateja

64247070 - MAG-MM- MM-2.stopnja) co-mentor: Zalokar 000 Approved 28.7.2028

2:stopnja 2nd cycle Tomaz

Petek Lovro Volumetriéni video za kulturno dedis¢ine (MAG-MM-2.stopnja)

64247069 - MAG-MM- and evel Ravnikar Bostjan 00 Approved 29.1.2028
nd cycle
2.stopnja e
Kralj Ema Dostopnost spletnih strani za slabovidne uporabnike & .
) pnost spletni P Sinkovec Petra seee0 Schedule again 15.2. 2028
64227018 - UN-MM-1.stopnja st cycle
Koren Luka Igrifikacija u¢enja programiranja v osnovni 3oli L.
N 9 : Ja prog ! Lampic Gregor 20080 Defence scheduled 16. 2. 2028
64227017 - UN-MM-1.stopnja st cycle
Vssinlalsi Alabicamddua Casasdlaing aadnaslalisninidasnssnatlio aiaalbia Linfinas Pavia

Abschlussarbeiten: jede Arbeit mit ihrer Betreuung, ihrem Schritt und wie lange ihr Thema gltig ist.

17.1 Die sieben Schritte einer Abschlussarbeit

Die Seite einer Abschlussarbeit hat fiir jeden Schritt einen Abschnitt, der Reihe nach, jeder mit seinem eigenen
Speichern: Thema und Exposé; Genehmigung und Giiltigkeit (die Entscheidung und wie lange das Thema giiltig
ist, mit Verlangerungen); Die eingereichte Arbeit (die Dateien, die der Ausschuss liest); Priifungskommission;
Verteidigung (das Datum und das Ergebnis); Abschluss; und Urkunde und Diploma Supplement. Die
Aufgabenliste zeigt, was bei jedem Schritt wartet - eine eingereichte Arbeit, deren Ausschuss noch nicht benannt
ist, eine Verteidigung ohne Ergebnis. Vor dem Abschluss sagt die Prifung des Studienfortschritts (Kapitel 10), ob
noch etwas anderes fehlt.

17.2 Ein Diplom und sein Zusatzdokument ausstellen
1. Erfassen Sie das Abschlussdatum im Abschnitt Abschluss der Seite der Arbeit; erst danach kann das Diplom

ausgestellt werden.

2. Prifen Sie im Abschnitt Urkunde und Diploma Supplement das Ausstellungsdatum und den Ausstellungsort
und driicken Sie die Schaltflache, die das Diplom und das Zusatzdokument ausstellt. Beide bekommen die
nachste Nummer - erst jetzt vergeben, damit die Nummern keine Licken haben - und ihre Priifcodes. Fehlt
etwas, sagt es der Bildschirm zuerst; Sie kdnnen trotzdem ausstellen oder es in Ordnung bringen.

3. Auf Urkundenpapier drucken druckt das Diplom auf dem eigenen Papier der Hochschule; Archivkopie halt
eine Kopie fiir das Archiv; PDF des Diploma Supplements ist das Zusatzdokument. Jeder Druck wird gezahlt.
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Hribar Zala = 64217008 | @ Graduated Master's thesis - MAG-EL-2.stopnja - 2nd cycle

Topic Approval Hand-in Committee Defence Graduation
O s L Jogpeed O R 0 L i
© Approved © Approved © Ready for the defence © Named ® Passed © Graduated 20.7.2024

1 Topic and proposal | ® Approved
Entered by the student office - handed in 15. 10, 2026 13:17 - decided 15. 10, 2026 13:17 (Nina Strnad
Working title

Ocena stanja baterij v hranilnikih energije (MAG-EL-2.stopnja)
Working title in English

State-of-health estimation of energy storage batteries

Language of the thesis Programme
Slovenian . MAG-EL-2.stopnja - 2021/2022
Mentor Co-mentor
Lampié Gregor . —nobody—

Co-mentor from

her institution
Name and institution, when the co-mentor is not one of the school's lecturers
Offered topic
Own topic (none of the offered ones)
When the student takes a topic a mentor offered, its places are counted on the public list

Background and the problem

Izhodiséa: Ocena stanja baterij v hranilnikih energije.
What the thesis is about and why it matters - a few paragraphs.
Goals

Cilj naloge je zasnovati, izdelati in ovrednotit reitev.
What the thesis sets out to achieve.

Methods

Pregled literature, modeliranje, meritve na prototipu, statistiéna analiza
How the work will be done: the methods, the data, the tools.
Key literature

Strokovna literatura s podrodja (5-10 virov)

Die Seite einer Abschlussarbeit: ein Abschnitt flr jeden Schritt, jeder mit seinem eigenen Speichern.

Ein verlorenes Diplom bekommt ein Duplikat, ein Fehler eine Berichtigung - beides im selben Abschnitt, mit
einem erforderlichen Grund; der Code des alten Dokuments antwortet dann ,ersetzt”. Ein Dokument kann mit
einem Grund annulliert werden; es bleibt im Register, und sein Code antwortet ,, annulliert”. Nichts wird je
geloscht. Urkunden ist das Register aller ausgestellten Dokumente, und Urkunde priifen priift einen Code.

Regeln fiir Abschlussarbeiten enthalten die Regeln fiir das Thema, die Arbeit und die Verteidigung, was die
Aufgabenliste beobachtet, die 6ffentliche Liste, wo jede Zeile auf dem Diplompapier steht (Testblatt druckt einen
Test auf einfachem Papier) und die Texte des Zusatzdokuments - die der Hochschule und die jedes Studiengangs,
in den Dokumentsprachen.

18 Die monatliche Arbeit der Lehrenden

Tatigkeitsberichte zeigen Monat fiir Monat jede Lehrperson, die laut Stundenplan unterrichtet hat, und alle mit
einem Bericht. Erstellen Gbernimmt die Lehrveranstaltungen einer Lehrperson aus dem Stundenplan in einen
Bericht; die Lehrperson (im Web) oder das Sekretariat bestatigt sie und erganzt den Rest - Reisen,
Sprechstunden, Priifungen, Betreuung. Der Bericht geht dann von Entwurf liber Eingereicht und genehmigt zu
bezahlt. Lehrveranstaltungen, die im 6ffentlichen Stundenplan verborgen sind, zdhlen trotzdem: Eine

Veranstaltung im Web zu verbergen sagt sie nicht ab.

18.1 Den Bericht einer Lehrperson genehmigen

1. Offnen Sie Tatigkeitsberichte, wihlen Sie den Monat und den Reiter der eingereichten Berichte und 6ffnen
Sie den Bericht.

2. Mit dem Stundenplan vergleichen zeigt, wo der Bericht vom Stundenplan abweicht. Die Berechnung
darunter addiert jede Art von Arbeit mit ihrem Satz.
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3. Driicken Sie Genehmigen oder Zur Korrektur zuriickgeben mit einem Grund, den die Lehrperson liest. PDF

zum Unterschreiben druckt den Bericht zur Unterschrift.

Every lecturer who taught this month according to the timetable, and everybody with a report. Prepare takes the lessons over from the timetable; the lecturer or the office confirms them and adds

the rest - travel, consultations, exams.

Everybody 157

Not prepared 141

Prepare all from the timetable (141)

LECTURER

Mateja Brezovar
Employed

Gregor Lampic
Employed

Irena Vovk Stare
Employed

Tomaz Zalokar
Employed

Simona Gorjanc
Employed

Andrej Kumelj
Employed

Petra Sinkovec
Employed

Bostjan Ravnikar

Employed

Lohnabrechnung (Excel) und die CSV geben der Lohnbuchhaltung die Betrage des Monats. Vergiitungsregeln

STATUS

Not prepared

Not prepared

Not prepared

Not prepared

Not prepared

Not prepared

Not prepared

Not prepared

Draft 6 Submitted 6

Payroll (Excel)

LECTURES

Payroll (CSV)

EXERCISES

Approved 2 Paid 2

Pay rules

OTHER TEACHING

Every category

OTHER WORK

Die Arbeitsberichte des Monats nach Status.

KM

Lecturer's name

AMOUNT (EUR)

TIMETABLE

12 x -

16 x -

28 x

20 x

44 % -

28 x

20 x

32h

36h

40 h

48 h

96 h

60 h

56 h

28 h

Search

Prepare

Prepare

Prepare

Prepare

Prepare

Prepare

Prepare

Prepare

sagen, wie Stunden gezahlt werden, die Fristen und Erinnerungen, die Satze, die Arten von Arbeit und die

Kategorien der Lehrenden.

19 Selbstbedienung fiir Lehrende

Lehrende haben eigene Seiten auf dem Web der Hochschule: Sie melden eine Abwesenheit, markieren die

Zeiten, in denen sie nicht oder lieber nicht unterrichten, und halten ihre Sprechstunden, ihren Raum und ihr

Telefon aktuell. Selbstbedienung fiir Lehrende ist der Ort, an dem das Studierendensekretariat all das empfangt.

Das Handbuch fiir Lehrende beschreibt ihre Seite.

19.1 Die Veranstaltungen einer abwesenden Lehrperson vertreten

1. Offnen Sie Selbstbedienung fiir Lehrende > Abwesenheiten (oder die Zeile in der Aufgabenliste). Jede

Abwesenheit zeigt die Lehrperson, die Tage, den Grund und wie viele Veranstaltungen noch zu regeln sind.

2. Offnen Sie die Abwesenheit. Entscheiden Sie fiir jede Veranstaltung: Vertreten - der Bildschirm bietet die zu

dieser Zeit freien Kolleginnen und Kollegen an, gereiht, und den von der Lehrperson vorgeschlagenen, falls es

einen gibt; Stunde fallt aus - die Veranstaltung bleibt im Stundenplan, mit dem Wort der Hochschule daftr
markiert; oder So lassen.

3. Jede Entscheidung sagt es den Betroffenen lGber die Nachrichten - der abwesenden Lehrperson immer, der

Vertretung, wenn eine Veranstaltung vertreten wird, den Studierenden der Veranstaltung, wenn sie vertreten

oder abgesagt wird -, und der Bildschirm sagt in einem Satz, wer informiert wurde. Eine bereits vergangene

Veranstaltung informiert niemanden.
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4. Jede Entscheidung lasst sich riickgangig machen (Riickgangig); das Riickgdngigmachen informiert dieselben
Personen erneut. Ist jede Veranstaltung entschieden, ist die Abwesenheit Geregelt.

Absences the lecturers reported on their own page. Open one to decide, lesson by lesson, who covers it, whether it is cancelled, or whether it stays as it is.

Waiting  Arranged Withdrawn Al Search by lecturer Search

LECTURER DAYS REASON LESSONS REPORTED STATUS

No absence is waiting. Every reported lesson has been arranged

Abwesenheiten: was wartet, was geregelt ist, was zurlickgezogen wurde.

19.2 Verfiigbarkeit fiir die Planung

Bevor der Stundenplan fiir das ndchste Semester gemacht wird, 6ffnet die Hochschule ein Verfiigbarkeitsfenster
- seine Daten werden in Einstellungen Selbstbedienung festgelegt. Lehrende markieren dann die Zeiten, in
denen sie nicht unterrichten kénnen, und die, in denen sie lieber nicht unterrichten. Verfiigbarkeit zeigt, wer
abgegeben hat und wer nicht; Als gesehen markieren, sobald Sie oder die Planung eine Abgabe gelesen haben.
Eine Lehrperson, die nach der Abgabe etwas dndert, macht sie wieder neu.

19.3 Anderungen der Kontaktdaten

Eine Lehrperson, die auf ihrer Profilseite um eine neue E-Mail oder ein neues Telefon bittet, wartet in
Kontaktanderungen. Genehmigen schreibt die neue E-Mail oder das neue Telefon in den Datensatz der
Lehrperson, wo Wise Ed es kann; wo nicht, sagt es der Bildschirm, und die Anderung muss auch auf dem
Lehrendenbildschirm des Stundenplans vorgenommen werden (er 6ffnet sich in einem neuen Tab). Eine
Ablehnung tragt einen Grund, den die Lehrperson liest.

19.4 Lehrende und ihre Studierenden

Auf ihren eigenen Seiten sehen Lehrende die Studierenden der Facher, die sie innehaben, im Stundenplan
unterrichten oder prifen: Name, Matrikelnummer, Studiengang, Jahr, Gruppen und Hochschul-E-Mail, mit nur
zwei Markierungen - Wiederholung des Jahres und Sonderstatus -, nie Gesundheits- oder Unterstilitzungsdaten.
Sie kdnnen die Liste herunterladen, einer Person schreiben und die Anwesenheit von Hand ohne den QR-Code
erfassen. Ein Aufruf schreibt dieselbe Anwesenheitsliste wie der QR-Code, sodass die Berichte und die
Anwesenheitswarnungen beide gleich zdhlen. Das Handbuch fiir Lehrende zeigt es Schritt fiir Schritt; das
Sekretariat entscheidet Uber die zwei Schalter unten.

19.5 Lehrende: Habilitation, Profil und die 6ffentliche Liste

Lehrende listet jede Lehrperson des Stundenplans mit der Habilitation, auf der sie heute steht; Stand der
Habilitation grenzt auf Keine Habilitation, Endet bald, Abgelaufen oder Ohne Profiltext ein. Offnen Sie eine
Lehrperson fir alles an einem Ort: Kontakt und Abteilung (aus dem Stundenplan und aus dem eigenen Profil der
Lehrperson gelesen), die Habilitationsgeschichte, den Profiltext und was die Lehrperson unterrichtet und betreut.

1. Offnen Sie die Lehrperson und driicken Sie Berufung hinzufiigen. Geben Sie den Titel ein (Titel (Habilitation)),
wer die Lehrperson gewahlt hat (Berufen durch), Von und Bis - lassen Sie Bis leer, wenn der Titel kein
Enddatum hat - und, wenn Sie mochten, die Dokumentnr. und eine Notiz.

2. Ein Fehler wird mit Bearbeiten berichtigt, oder die Wahl wird mit Berufung stornieren und einem Grund
aufgehoben. Eine aufgehobene Wahl bleibt in der Geschichte, als aufgehoben markiert, mit ihrem Grund;
nichts wird gel6scht, die Geschichte bleibt also vollstandig.
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3. Jede Wahl zeigt ihren Zustand: Giiltig, Endet bald, Abgelaufen, Kiinftig (sie beginnt spater als heute) oder
Storniert.

Eine Habilitation, die bald endet, kommt in die Aufgabenliste, damit die Verlangerung nicht vergessen wird.
Endende Habilitation in der Aufgabenliste anzeigen legt fest, wie friih: die Zahl der Tage vor ihrem Ende
(standardmaRig 90); O zeigt sie erst, wenn sie beendet ist.

Die Karte enthalt auch das Profil: die Titel vor und nach dem Namen (vom Sekretariat einzutragen) und die
Biografie, die Forschungsgebiete, die Sprachen und die Links zu ORCID, Scopus und Webseite. Die Lehrperson
bearbeitet diese auf ihrer eigenen Seite des Web-Stundenplans (siehe das Handbuch fir Lehrende); das
Sekretariat kann sie auch hier bearbeiten. Das Feld In der 6ffentlichen Liste der Lehrenden der Hochschule
anzeigen entscheidet, ob die Lehrperson auf der 6ffentlichen Liste der Lehrenden der Hochschule erscheint:
einer Seite des Web-Stundenplans mit Suche, die den aktuellen Titel, die Facher, die Forschungsgebiete und die
Themen flr Abschlussarbeiten zeigt, die die Lehrperson anbietet - nur, was ausgefillt ist, und nie eine E-Mail-
Adresse, eine Telefonnummer oder eine Dokumentnummer. Die Liste und ihr Link im Webmen gibt es erst,
wenn mindestens eine Lehrperson das Feld angekreuzt hat.

19.6 Was der Stundenplan eine Lehrperson lehren lasst, gegen die Habilitation gepriift

Der Abschnitt Lehre in diesem Stundenplan der Karte nennt jedes Fach, das die Lehrperson im Stundenplan
unterrichtet, mit den Lehrformen und der Zahl der Gruppen, aus dem Stundenplan selbst gelesen - er dandert sich
also, wenn sich der Stundenplan dndert. Jedes Fach hat seine Spalte Habilitation: deckt ab, anderes Gebiet (das
Gebiet der gliltigen Habilitation ist nicht unter den Gebieten des Fachs), nicht giiltig oder nicht eingetragen. Was
nicht abdeckt, wartet in der Arbeitsliste. Die Gebiete eines Fachs werden auf der Seite seiner Modulbeschreibung
festgelegt (20); bei einem Fach ohne Gebiete wird nur geprift, ob die Habilitation giltig ist. Die Liste der
Lehrenden hat einen Link, um den Lehrplan aller Lehrenden als CSV herunterzuladen, ganz oder nur das, was
nicht abdeckt.

Lehrende und ihre Habilitationen, die in einer Tabelle gefiihrt werden, kommen Uber 32 herein, Art Lehrende
und Habilitationen: Titel, Habilitationen, Forschungsgebiete, ORCID. Jede Zeile wird per E-Mail, sonst per Name
einer Lehrperson des Stundenplans zugeordnet; die Vorschau zeigt jede Anderung, bevor sie geschrieben wird,
eine Habilitation, die schon in der Historie ist, bleibt, wie sie ist, und E-Mail und Telefon werden nicht
geschrieben - sie gehdren dem Stundenplan. Der Import Iasst sich wie jeder andere riickgdngig machen.

19.7 Die Einstellungen

e Das Verfiigbarkeitsfenster: Offnet am, SchlieBt am, sein Name und die Tage des Rasters (Montag bis Freitag
oder bis Samstag). Ein neuer erster Tag beginnt ein neues Fenster; die friiheren Abgaben bleiben beim
friiheren Fenster.

e Abwesenheiten: die Griinde, die eine Lehrperson wéahlen kann, wie viele Tage zurlick eine Abwesenheit ohne
Rickfrage gemeldet werden darf, ob Lehrende diirfen eine Vertretung vorschlagen, und ob Abwesende
Lehrperson, Vertretung und Studierende liber Nachrichten benachrichtigen - aus, wird eine Entscheidung
nur festgehalten, und Sie sagen es den Betroffenen selbst.

¢ Lehrende diirfen eine neue E-Mail-Adresse oder Telefonnummer beantragen: an, kommen Anfragen in
Kontaktdnderungen; aus, zeigt das Profil der Lehrperson sie nur lesbar und sagt, wen man fragen soll.

¢ Studierende und Anwesenheit: Lehrende diirfen die Liste der Studierenden eines Fachs herunterladen (CSV,
Excel) - jeder Download steht im Protokoll (wer, welches Fach, wie viele Studierende); Lehrende diirfen die
Anwesenheit von Hand erfassen, ohne QR-Code - nur dort, wo das Zusatzmodul Anwesenheit an ist; aus,
erfassen Lehrende die Anwesenheit mit dem QR-Code am Projektor. Beide sind an, bis die Hochschule sie
ausschaltet.
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The rules of the lecturers’ own pages: when they mark their availability, how they report an absence, and whether they may ask for a new e-mail or phone.

| Availability window
The days in which lecturers mark the times they cannot or would rather not teach, for the
planner.

Opens on Closes on Name of the window
dd/mm/yyyy o dd/mm/yyyy [u}] e.g. Winter semester 2026/27
The first day lecturers can mark their imes. The last day. After it the lecturer's page shows  What the lecturer sees as the window's name

Empty: no window.

was closed; a hand-in after it is asked
t

Days
Monday to Friday
Which daysthe lecturer's gid shows,

A new first day starts a new window: what lecturers handed in for the earlier one is kept, but belongs to the earlier window.

| Absences
What a lecturer can say when reporting an absence.
Reasons
illness,conference, fieldwork,personal,other
Codes separated by commas, in the order the lecturer sees them. iliness, conference, fieldwork, personal and other are worded in every language; a code of your own is shown as you type it

The lecturer sees: | liness | | Conference | | Fieldwork | | Personal reasons | | Other

Reporting back without a question (days)

7

Lecturers may propose a colleague to cover

The proposed colleague is shown with the absence and is one press away when free.

overed or cancelled (and again when

| Contact data
The lecturer's e-mail and phone belong to the timetable's lecturer record.

Lecturers may ask for a new e-mail or phone

On: the request comes to Contact changes to be approved. Off: the lecturer's profile shows them read-only and says whom to ask. Office hours and room are always the lecturer's own.

Einstellungen Selbstbedienung: das Verflgbarkeitsfenster, Abwesenheiten und Kontaktdaten.

| Students and attendance

What lecturers may do with the students of their subjects on their own pages.

Lecturers may download the list of a subject's students (CSV, Excel)

Every download is recorded in the log: who, which subject, how many students. Off: lecturers see the list but cannot download it.

I ecturers mav take attendance hv hand. without the OR code

Studierende und Anwesenheit: die Downloads und der Aufruf der Lehrenden.

20 Modulbeschreibungen

Modulbeschreibungen bewahrt die Modulbeschreibung jedes Fachs mit allen Versionen, vom ersten Entwurf bis
zur geltenden. Eine Version schreibt die oder der Verantwortliche des Fachs auf der eigenen Seite oder das
Sekretariat, der Senat liest und kommentiert sie, und der Beschluss, den das Sekretariat eintragt, sperrt sie und
stellt sie mit einem PDF auf die Webseite der Hochschule. Eine Anderung ist eine neue Version. Wo die
Modulbeschreibung steht grenzt die Liste auf Facher ohne Modulbeschreibung, in Arbeit, abgegeben, beim
Senat oder beschlossen ein.

20.1 Vom Entwurf ins Web

1. Offnen Sie das Fach und driicken Sie Neue Version. Sie beginnt als Kopie der beschlossenen Version; bei
jedem Feld ist zu sehen, ob es sich geandert hat. Fillen Sie die Felder in jeder Sprache aus, in der das Fach
gelehrt wird, schreiben Sie flr den Senat Was sich gedndert hat, oder Beifiigen Sie das Originaldokument
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(PDF, Word, OpenDocument oder RTF, bis 11 MB). Das PDF im Web entscheidet, ob das PDF im Web aus den
Feldern erstellt oder das beigefiigte Original ist.

2. Ist die Version fertig: Abgeben. Eine Version, die die oder der Verantwortliche von der eigenen Seite abgibt,
wartet in der Arbeitsliste.

3. Wahlen Sie die Kommission (Senat), fligen Sie eine Notiz fiir die Kommission hinzu und Dem Senat vorlegen.
Die Mitglieder der Kommission erfahren es tiber 21, lesen und kommentieren auf ihrer eigenen Seite; ihre
Kommentare sehen Sie hier. Eine Version, die langer beim Senat liegt, als die Hochschule erlaubt, ist in der
Arbeitsliste verspatet.

4. Hat der Senat entschieden: Beschluss eintragen - die Nummer des Beschlusses, das Datum des Beschlusses
und das Gremium. Dann Beschlossen - sperren und veroffentlichen, oder Zur Uberarbeitung zuriickgeben
mit Was zu andern ist. Die oder der Verantwortliche wird in beiden Fallen benachrichtigt.

Eine beschlossene Version ist flirimmer gesperrt - schon die Datenbank selbst lehnt es ab, sie oder ihr
beigefligtes Original zu andern -, und ihr PDF druckt den Fingerabdruck (SHA-256) des beschlossenen Textes. Eine
Korrektur ist Neue Version aus dieser, genauso beschlossen. Ein spaterer Beschluss kann eine beschlossene
Version Aufheben, und eine noch nicht entschiedene Version lasst sich zurlickziehen (Diese Version
zuriickziehen); beide bleiben in der Historie, und jede Frage - eine weitere offene Version, ein Gliltigkeitsjahr, das

schon begonnen hat, ein Beschluss ohne Nummer - wird gestellt, nie abgelehnt.

20.2 Auf der Webseite der Hochschule

Jedes Fach zeigt Die 6ffentliche Adresse dieser Modulbeschreibung: Sie 6ffnet immer die zuletzt beschlossene
Version, und dieselbe Adresse mit angehangtem .pdf gibt ihr PDF. Regeln der Modulbeschreibungen zeigt Die
Liste aller veroffentlichten Modulbeschreibungen. Verlinken Sie beide einmal von der Webseite der Hochschule;
jeder spatere Beschluss erreicht das Web von selbst. Unter Einstellungen dieses Fachs halt Die
Modulbeschreibung im Web zeigen ein einzelnes Fach aus dem Web heraus, und Habilitationsgebiete, die das
Fach abdecken sind die Gebiete, gegen die die Lehrendenkarte alle Lehrenden des Fachs priift.

20.3 Die Regeln
e Beschlossene Modulbeschreibungen stehen im 6ffentlichen Web der Hochschule - standardmaRig

eingeschaltet; ausgeschaltet ist nichts vom Modul im 6ffentlichen Web.

¢ Die/der Verantwortliche eines Fachs schreibt seine Modulbeschreibung auf den Lehrendenseiten -
standardmaRig eingeschaltet; ausgeschaltet schreibt nur das Sekretariat Modulbeschreibungen, und die Seite

der Lehrenden sagt das.

e Tage beim Senat, bevor die Arbeitsliste es als verspatet meldet - standardmaRig 45.

Der Senat wird einmal als Kommission mit Mitgliedern und Vorsitz eingerichtet, unter Kommissionen; ohne sie

Iasst sich keine Version vorlegen.

21 Nachrichten und Ankiindigungen

Studierende schreiben den Abteilungen der Hochschule - dem Studierendensekretariat, dem International
Office, der Buchhaltung - aus dem Studierendenportal und der App. Jedes Mitglied einer Abteilung antwortet.
Posteingang zeigt die Unterhaltungen lhrer Abteilungen nach Status (wartet auf uns, beantwortet, geschlossen)

und wer sie iUbernommen hat.
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21.1 Einer Person antworten

1. Offnen Sie die Unterhaltung. Ich antworte sagt den anderen, dass sie lhre ist; Zuweisen gibt sie an eine

Kollegin oder einen Kollegen, Verschieben an eine andere Abteilung.

2. Schreiben Sie die Antwort - oder wahlen Sie eine Schnellantwort - und hangen Sie bei Bedarf Dateien an.

3. Senden und schlieBen antwortet und schliel8t; eine neue Nachricht der Person 6ffnet die Unterhaltung

wieder.

Everything | see Student office [ ® 6 waiting Direct
Student, number or subject Show: still open v Taken by: anybody v Search @
STATUS STUDENT SUBJECT WITH WAITING LAST
Waiting for us Tim Kotnik Izpisni list Referat za Studentske zadeve 4d 15 Oct 2026 13:17 «
64257037
Waiting for us sara Kotnik Izpisni list Referat za Studentske zadeve 4d 15 Oct 2026 13:17 «—
64237004
Waiting for us Loves Vihovrik Izpisni list Referat za $tudentske zadeve 4d 15 Oct 2026 13:17 «
64257027
Waiting for us Z:;::;Jovanov:c Rok za oddajo vpisnega lista (@) Referat za Studentske zadeve 4d 15 Oct 2026 13:17 —
L t Pavli¢
Waiting for us enart Faviic Napaka v priimku o Referat za Studentske zadeve 4d 15 Oct 2026 13:17 —
64237030
. Rok Skok : s . 5
Waiting for us Potrdilo o vpisu v anglescini o Referat za studentske zadeve 4d 15 Oct 2026 13:17 —
64237010
F— Lovro Knez Rok za oddajo vpisnega lista ) Referat za Studentske zadeve 15 Oct 2026 13:17 -
64257083 > Nina Strnad
Petra Kore| : Referat za Studentske zadeve
Answered ora toren Napaka v priimku @) ’ 15 Oct 2026 13:17 -
64257058 > Nina Strnad
Jr— Mirza Hasanovi¢ Napaka v priimku o Referat za studentske zadeve 15 Oct 2026 13:17 —
64257043 » Nina Strnad
[ MatevZ Turk Potrdilo o vpisu v angleicini @) Referat za Studentske zadeve 15 Oct 2026 13:17 —
64247007 > Nina Strnad

Posteingang: die Unterhaltungen lhrer Abteilungen.

21.2 Eine Ankiindigung senden
1. Mitteilungen, Neue Mitteilung.

2. Wahlen Sie, an wen: einen Studiengang, ein Jahr, eine Gruppe, ein Fach, ein Segment von Beziehungen und
Alumni, alle mit etwas Offenem oder alle.

3. Schreiben Sie den Titel und den Text; wahlen Sie die Kanale (Posteingang, Push, E-Mail) und wohin die
Antworten gehen.

4. Wer bekommt sie? zahlt die Empfanger und nennt, wer nicht erreichbar ist und warum; dann Die Mitteilung
senden.
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1. To whom

O A programme O Avyear of a programme @® Agroup O Asubject O A CRM segment O Everyone with something open O Everybody

Group
Type to filter

With its subgroups.

2. What

Title

Text

Plain text; an empty line starts a new paragraph.

3. How
[ An essential study notice

Only for what a student must know to study - a changed exam date, a deadline. It ignores preferences and the CRM's consents; you will be asked first

Inbox Push B E-mail

4. Replies

@ No replies O Replies to me
P P

O Replies to a department Replies go to

Referat za 3tudentske zadeve

Eine neue Ankiindigung: an wen, was, wie und wohin die Antworten gehen.

Eine wesentliche Studienmitteilung - ein gednderter Prifungstermin, eine Frist - erreicht alle, unabhangig von
ihren Einstellungen, und der Bildschirm fragt zuerst. Personen aullerhalb der Studierendendaten (Interessierte,
Unternehmenskontakte) werden nur per E-Mail erreicht, und nur mit ihrer Einwilligung.

21.3 Automatische Benachrichtigungen

Wise Ed informiert Studierende und Mitarbeitende von selbst, wenn ihnen etwas geschieht: eine Rechnung wird
fallig oder Uberfallig, ein Antrag wird entschieden, ein Thema einer Abschlussarbeit [auft bald ab, eine
Prifungsanmeldung schliel§t, Lehrmaterialien werden veroffentlicht, eine ihrer Veranstaltungen wird vertreten
oder abgesagt, ein Nachteilsausgleich endet bald, ein von ihnen gebuchtes Gesprach steht an - und fir
Mitarbeitende: eine Person hat geschrieben, eine Unterhaltung wurde ihnen tbergeben, eine Veranstaltung ihrer
Abwesenheit wurde entschieden. Hinweise hat eine Zeile je Art: Wer woriiber benachrichtigt wird - ob nur der
Posteingang oder auch Push und E-Mail; sofort oder in einer Morgenzusammenfassung; und Ruhezeiten. Jede
Nutzerin und jeder Nutzer kann zusatzlich die eigenen Kandle ausschalten.
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The alert job: last run 19 Oct 2026 16:35, 0 students looked at, 0 new things told. - 0 sent, 0 waiting, 0 failed

Who is told what

One row per kind of notice. The inbox always has it; push and e-mail by the ticks; each user can turn their own channels off on top.

WHAT HAPPENED TOLD PUSH E-MAIL WHEN QUIET HOURS

TO STUDENTS

A message in a conversation at ance v aniee Q H == Q
An announcement at once v -l © = - ®
An invoice falls due at once v ==i== © H - ®
Aninvoice is overdue at once v =i Q@ - - ®©
An enrolment form to fill in or fix at once v === © - - C]
A request waits for the student at once v ---- © - - ®
A request is decided at once v - Q@ - - ®©
A thesis topic expires soon at once v --ie- © = - ®
The thesis waits for the student at once v -l Q - - (C]
A defence date at once v - O - - ®
An exam registration closes O at once v i Q = - c]

Hinweise: eine Zeile je Art von Benachrichtigung - wer informiert wird, per Push und E-Mail, wann.

21.4 Textnachrichten (SMS)

Textnachrichten (SMS) (im Meni unter Nachrichten) fligt neben Posteingang, E-Mail und App einen vierten
Kanal hinzu. Er ist aus, bis die Hochschule ihn einschaltet (SMS senden) und einen Anbieter einrichtet - ein
allgemeines HTTP-Gateway, Twilio oder Infobip - und ein Monatslimit. Nur die unter Welche Mitteilungen per
SMS gehen diirfen angekreuzten Arten werden per SMS gesendet (standardméaRig wesentliche Mitteilungen), nie
an eine Person, die Nein gesagt hat, nie in den Ruhezeiten und nie tGber das Monatslimit hinaus. Test-SMS

senden prift die Einrichtung; Zustellprotokoll zeigt jede SMS und was aus ihr wurde.

22 Beziehungen und Alumni

Beziehungen und Alumni fiihrt die Personen, mit denen die Hochschule tber ihre Studierenden hinaus in
Kontakt ist: Studieninteressierte, Alumni und die Kontakte in Unternehmen - mit ihren Einwilligungen, ihrer
Geschichte mit der Hochschule und dem néachsten Schritt.

e Personen: alle, nach Beziehung - Interessierte, Studierende, Alumni, Kontakte - mit Filtern fiir Schlagworter,
Phase, Einwilligung, Arbeitgeber und mehr.

e Wiedervorlagen: was jemand im Sekretariat zu tun versprochen hat, und wann.

e Unternehmen: Arbeitgeber, Praxisstellen, Partner, mit ihren Personen und Alumni.

e Segmente: gespeicherte Filter, an die die Hochschule schreibt, unter Einwilligung gezahlt; Nachricht senden
offnet daflir den Editor.

e Veranstaltungen und Neuigkeiten: Beitrdge, die im Alumniportal erscheinen, wo sich Alumni anmelden.

e Kampagnen: Messen, Tage der offenen Tiir, Anzeigen - jede mit einem eigenen Linkcode und dem, was sie
gebracht hat.
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¢ Anfrageformular: das Webformular der Hochschule fir Anfragen; jede Anfrage kommt als Person an.

22.1 Einen Anruf und eine Einwilligung erfassen

Offnen Sie die Person. Schreiben Sie unter Anruf oder Notiz erfassen, was gesagt wurde, wann und in welcher

Richtung, und - wenn etwas folgen soll - wessen Nachfassen es ist; dann Erfassen. Unter Einwilligungen erfasst

Einwilligung erfassen eine Entscheidung so, wie die Person sie getroffen hat, mit ihrem Datum und wie sie die
Hochschule erreicht hat. Einwilligungen werden nie umgeschrieben: Ein Widerruf ist eine neue Zeile.

NeZa Breznik ( Aumnus2025 ) alumni 2025

E-mail Phone Headline
neza.breznik@example.org The 041471 368 InZenir pri Srednja tehniska Sola
school address - it may be closed (partnerska)

after graduation.

Edit details  Tags  Sudentrecord

Log a call or a note

» Text, date, direction, whose follow-up

Meeting We contacted them 22 Sep 2026 13:54 Nina Strnad (@ Late since 4 Oct 2026
Dogovor za predavanje gosta

Dogovorjeno, da se oglasi po izpitnem obdobju

What came of it (optional @ dd/mm/yyyy O Move  Ramove

Export: Excel CSV

(J one value per row, repeated

Eine Person in Beziehungen und Alumni: Daten, das Protokoll der Kontakte und die Einwilligungen.

Call v [[ What was it about? (Enter saves) J] Follow-up | dd/mm/yyyy O

Looked after by

Open follow-ups | 1

® Late since 4 Oct 2026 ) Dogovor za predavanje gosta Nina

Strnad

Consents
® E-mail | given 23 Sep 2025
® Phone ) not given
® Newsletter ) given 23 Sep 2025
® Events ) not given
® Alumni directory ) given 15 Oct 2026
Record a consent

History (3

After graduation

® 23 sep 2025 ) MAG-EL-2.stopnja

Graduation and willingness

Work

® Now | Srednja tehniska Sola (partnerska) - Projektant

2025-12 - now Remove

Add 5 inh

Alumni halten ihre Daten selbst im Alumniportal. Je nach den Regeln der Hochschule wird eine Anderung sofort

geschrieben oder wartet unter Zu genehmigende Anderungen auf die Genehmigung des Sekretariats.

22.2 Studienberatung

Eine Studienberaterin oder ein Studienberater betreut Studieninteressierte von der ersten Anfrage bis zur

Immatrikulation. Berater ist, wer die fertige Rolle Zulassungsberatung innehat oder eine andere Rolle mit dem

Héakchen fiir Beratung (Kapitel 30). Sobald die Hochschule Beratende hat, bietet Betreut von bei einer Person nur
diese an; bei einer einzigen Beraterin steht ihr Name von selbst da. Eine Hochschule ohne Beratende arbeitet wie

bisher: Die Sachbearbeiterin, die eine Person erfasst, betreut sie.

22.3 Wie eine Beraterin arbeitet

1. Personen offnet sich auf Meine Interessenten: die Personen, die Sie betreuen. Alle zeigt alle, Nicht

zugewiesen die, die noch niemand betreut.

2. Der rote Chip Uberfillige Wiedervorlagen 6ffnet die Nachfassaktionen, deren Tag verstrichen ist - beginnen

Sie dort.

3. Eine Person, die ohne Termin kommt und die Sie selbst erfassen, ist sofort |hre.
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4. Um eine Person an eine Kollegin zu Gbergeben, dandern Sie Betreut von auf der Seite der Person; fiir mehrere
auf einmal siehe den nachsten Abschnitt.

5. Hat die Hochschule die Morgenliste eingeschaltet, bringt jeder Morgen eine Benachrichtigung mit lhren heute
falligen oder verspateten Nachfassaktionen - im Posteingang und per E-Mail oder Push, wie es die Regeln der
Hochschule erlauben.

22.4 Die Personen verteilen, die niemand betreut
1. Personen - Nicht zugewiesen.
2. Kreuzen Sie die Personen links in ihren Zeilen an.

3. Wahlen Sie in der Leiste unter der Liste die Beraterin oder den Berater (Die angekreuzten Personen geben
an), schreiben Sie Warum (bleibt im Protokoll) und driicken Sie Zuweisen. Der Grund bleibt im Protokoll.
Wird niemand gewahlt, kommen sie zuriick in die Warteschlange.

22.5 Automatische Zuteilung und die Morgenliste

Fiir die Personen auf der configAdmin-Liste: Einstellungen von Beziehungen und Alumni, das Feld Zulassung:
Beratung und Zuweisung.

1. Wer eine neue, unbetreute Anfrage bekommt: Niemand - das Biiro weist zu, Die nachste Beratung reihum
oder Die nachste Beratung reihum fiir den gewiinschten Studiengang. Anfragen aus dem Formular, dem Feld
fir Personen ohne Termin und anderen Systemen bekommen dann binnen einer Minute eine Beraterin oder
einen Berater; ist die Regel aus, warten sie unter Nicht zugewiesen.

2. Der Reihe nach je Studiengang: Kreuzen Sie fiir jede Beratende die Studiengédnge an, die sie abdeckt. Ein

Studiengang, den niemand abdeckt, geht reihum an alle.
3. Die Beratung benachrichtigen, wenn ihr jemand zugewiesen wird - an, aulSer Sie nehmen das Hakchen weg.

4. Jeden Morgen bekommt jede Betreuung eine Liste ihrer heute oder friiher falligen Wiedervorlagen und Um
(Stunde): die Morgenliste, aus, bis Sie sie einschalten, und nie aus einer Demonstrationsbasis gesendet.
Zeigen, was sie jetzt sagen wiirde zeigt, was sie heute sagen wirde, ohne etwas zu senden. Dann speichern.

Admissions: counsellors and assignment

Admissions counsellors

Nobody is an admissions counsellor yet: give people the ready role "Admissions counsellor” (or a role with the counsellor flag) on the Roles screen. Until then the CRM works as before. Open
Roles

Who gets a new enquiry nobody looks after
Nobody - the office assigns them
Enquiries from the form, the walk-in box and the API get an owner within a minute. Off: they wait in the Unassigned queue for the office.

Tell a counsellor when somebody is given to them

[ Each morning, every owner gets one list of their follow-ups due today or earlier

At (hour)

7

0 to 23, the school's time; sent at the first check after it

Through the messages module: in the inbox, and by e-mail and push as the school's rules and each reader's own settings allow. Never from a demonstration base

Show what it would say now

Zulassung: Beratung und Zuweisung: wer eine neue Anfrage bekommt, die Benachrichtigung an die Beratende und die Morgenliste.
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NICHT ERREICHBAR
Ein Inhaber, den die Vorschau mit nicht erreichbar markiert, ist ein getippter Name ohne Lehrenden-
Datensatz dahinter, sodass ihn keine Benachrichtigung erreichen kann. Geben Sie seine Personen und

Nachfassaktionen an eine Beraterin oder einen Berater.

22.6 Jemand am Schalter: ein Besuch ohne Termin
1. Driicken Sie Personlicher Besuch oben auf jedem Bildschirm von Beziehungen und Alumni.

2. Tippen Sie den Namen, eine E-Mail oder ein Telefon (eines genligt), das Gewiinschter Studiengang und Was
sie fragten. Zuriickrufen am fligt eine Nachfassaktion hinzu, wenn Sie einen Riickruf versprochen haben.

3. Kreuzen Sie die Einwilligung nur an, wenn die Person zugestimmt hat, kontaktiert zu werden; sie wird als
heute mindlich erteilt erfasst.

4. Besuch speichern. Die Quelle ist ein Besuch ohne Termin, die Phase eine Anfrage; eine Beraterin oder ein
Berater, die oder der es tippt, betreut die Person, sonst entscheidet die Regel der Hochschule.

5. Ist die E-Mail oder das Telefon schon bekannt, fragt Wise Ed Kennen wir diese Person schon? Add this visit to
... legt den Besuch auf die Zeitleiste dieser Person; Trotzdem eine neue Person legt eine neue Person an (das
Telefon der Eltern kann geteilt sein).

Walk-in
The source is walk-in and the stage an enquiry; the school's rule gives them to a counsellor

First name Last name

( )

E-mail Phone

An e-mail address or a telephone number, so somebody can get back to them
Campaign Programme of interest

(none) Not said yet

Looked after by Call them back on
v dd/mm/yyyy u]

Empty: nobody yet.

What they asked

Part-time study, the fees, the enrolment datesOCZ

O They agreed to be contacted by the school (e-mail, and telephone when given)

Save the visit Cancel

Personlicher Besuch: ein kleines Formular fiir eine Besucherin oder einen Besucher am Schalter.

22.7 Kampagnen
Eine Kampagne ist eine Messe, ein Tag der offenen Tir, eine Anzeige oder ein Social-Media-Beitrag mit einem
eigenen Linkcode, damit die Hochschule sieht, was jede gebracht hat.

1. Kampagnen - Neue Kampagne.

2. Tippen Sie den Namen; der Code wird daraus gemacht, wenn Sie Code leer lassen. Wahlen Sie die Quelle,
Beginnt am und Endet am und - fiir die Kosten je Anfrage - Kosten (optional). Anlegen.

3. In der Liste kopiert Kopieren neben ?c=... den Code. Setzen Sie ihn ans Ende der Adresse des
Anfrageformulars - auf den QR-Code eines Plakats, in den Link einer Anzeige: Alle, die darliber anfragen,
werden unter der Kampagne abgelegt.

4. Personen zdhlt die Personen, die sie gebracht hat, und wie viele sich beworben haben, und 6ffnet sie in der
Liste; Kosten pro Anfrage teilt die Kosten durch sie.

5. Eine Kampagne wird nie geléscht. Um sie frither zu beenden, nehmen Sie das Hakchen bei Aktiv - ihre Links

ordnen Anfragen ihr zu weg; ihre Personen behalten sie.
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m Running Ended

New campaign Search: name, code, note ﬁ

NAME FROM - TO LINK CODE PEOPLE COST PER ENQUIRY
Informativa 2027 i 0
L 1 Oct 2026 — 28 Feb 2027 >c=informativa-2027 Copy )
Education fair applied: 0
Export:  Excel csv [ one value per row, repeated

Kampagnen: jede Kampagne mit ihrem Linkcode, den Personen, die sie gebracht hat, und den Kosten je Anfrage.

22.8 Das Webformular fiir Anfragen

Studieninteressierte stellen ihre Frage in einem Formular - auf der eigenen Seite der Hochschule oder in der
Website der Hochschule -, und jede Anfrage kommt in Beziehungen und Alumni als Person an. Das Formular
wird unter Beziehungen und Alumni - Anfrageformular eingerichtet; sind Rollen eingeschaltet, geben Sie
diesen Bildschirm der Person, die das Formular verwaltet (Kapitel 30).

1. Was das Formular fragt: fiir jedes Feld Pflicht, Freiwillig oder Nicht gefragt. Vorname, Nachname und E-Mail
werden immer abgefragt - liber die E-Mail findet eine zweite Anfrage dieselbe Person.

2. lhre Texte: der Text GUber dem Formular, der Satz zur Einwilligung und der Dank, in den gewiinschten
Sprachen; eine leer gelassene Sprache zeigt den eigenen Satz des Produkts.

3. Link zu Ihrem Datenschutzhinweis, und Weitere Einwilligungen als Hakchen (Newsletter, Veranstaltungen,
Telefon).

4. Wenn Sie mochten: Absender bestdtigen ihre E-Mail-Adresse (Double-Opt-in); Diese Abteilung iiber jede
neue Anfrage informieren; die Zahlen unter Schutz vor Robotern.

5. Websites, die das Formular zeigen diirfen: eine je Zeile, wie https://www.school.edu oder *.school.edu. Leer
gelassen, darf jede Website das Formular zeigen - der Bildschirm sagt es.

6. Kreuzen Sie Anfragen liber das Formular annehmen an und driicken Sie Speichern. Ohne Link zur
Datenschutzerklarung fragt der Bildschirm zuerst; Sie kdnnen trotzdem speichern.

7. Vorschau = Vorschau in einem neuen Tab 6ffnen: das Formular, wie Anfragende es sehen, auch wenn es

ausgeschaltet ist. Eine Vorschau lasst sich nicht absenden.
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[[] Take enquiries through the form

Off: the form says plainly that the school is not taking enquiries through it. The preview works either way.

What the form asks

First name, last name and e-mail are always asked: the e-mail is how a second enquiry from the same person finds them.

PHONE Optional +

COUNTRY Optional +

PROGRAMME OF INTEREST

Optional
THE ACTIVE PROGRAMMES OF WISE ED. WITH ONLY ONE, THE FORM SAYS IT INSTEAD OF ASKING.
INTAKE YEAR "
Optional  +
THE NEXT THREE ACADEMIC YEARS.
HOW DID YOU HEAR OF US .
Optional ~

THE SOURCES OF THE RELATIONSHIPS SETTINGS.

Anfragen liber das Formular annehmen, und Was das Formular fragt.

22.9 Das Formular auf Plakaten und auf der Website der Hochschule

1. Der Link zum Formular - Kopieren: fiir Mails, Flyer und Social-Media-Beitrdage. Unter Links mit einer
Kampagne hat jede laufende Kampagne ihren eigenen Link (.../enquiry?c=CODE).

2. Code fiir Ihre Website - Kopieren, dann fligen Sie es in die Seite der Website der Hochschule ein, auf der
das Formular stehen soll; es legt seine Hohe selbst fest. data-campaign="CODE" legt alle seine Anfragen unter
einer Kampagne ab, data-lang="en" legt die Sprache fest.

3. Wenn lhre Website keine Skripte erlaubt: der einfache Frame, fliir Websites, die keine Skripte erlauben; seine
Hohe ist fest.

4. Letzte 7 Tage oben sagt, was eingegangen ist: neue Personen, zu Personen hinzugefiigt, die schon in
Beziehungen sind, warten auf die E-Mail-Bestatigung, abgewiesen (zu schnell, Robotfeld, Limit,
unvollstindig).

Web enquiry form | e Switched off
Last 7 days: 0 new people - 0 added to people already in Relationships - 0 waiting for the e-mail confirmation - 0 turned away (too quick, robot field, limit, incomplete)

The link to the form

For mails, leaflets and social posts. It opens in the school's look, in the reader's language.
https://wise-tt.com/web/temp/enquiry Copy
» Links with a campaign (1)

Embed code for your website

Paste it where the form should appear. It sets its own height. data-campaign="CODE" files the enquiries under a campaign; without it the page's own ?c= or ?utm_campaign= is used. data-
lang chooses the language.

<script src="https://wise-tt.com/web/temp/enquiry/embed.js" data-lang="s1" async></script> Copy

» If your website does not allow scripts

The list is empty, so ANY website may show your form. List your own websites to allow only them.

Preview
Open the preview in a new tab

» Preview

Der Link zum Formular, der Einbettungscode und der einfache Frame, jeweils mit ihrer Schaltflache Kopieren.
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22.10 Was mit einer Anfrage geschieht

e Sie wird eine Person in der Phase Anfrage, mit der Quelle Anfrageformular (oder der Quelle der Kampagne),
der Kampagne, dem Studiengang von Interesse und den im Formular angekreuzten Einwilligungen.

e |hre Zeitleiste enthalt eine Notiz mit der Frage und jeder Antwort.
e Die Regel der Hochschule gibt ihr binnen einer Minute eine Beraterin oder einen Berater, oder sie wartet

unter Nicht zugewiesen; die unter Diese Abteilung liber jede neue Anfrage informieren gewahlte Abteilung
bekommt eine Benachrichtigung.

e Eine zweite Anfrage von derselben E-Mail ist eine neue Notiz bei derselben Person: Nur leere Felder werden
ausgefllt, nichts, was das Sekretariat geschrieben hat, wird lberschrieben, und die Phase bleibt, wie sie war.

e Roboter und Versehen werden im Formular deutlich beantwortet - zu schnell, zweimal gesendet, zu viele in
einer Stunde, ein Feld fehlt - und nichts Getipptes geht verloren.

e Wenn sich die Person bewirbt, zeigt die Seite der Bewerbung Aus dem CRM: betreut von ..., die Kampagne
und die Quelle; sie werden in Beziehungen und Alumni gedndert.

23 Einblicke

Auswertungen beantwortet die Fragen, die die Leitung dem Studierendensekretariat stellt, ohne Tabelle: wie
viele immatrikuliert und wie viele neu sind, wie die Zulassung lief, wie Priifungen bestanden werden, wie sich ein
Jahrgang von Jahr zu Jahr bewegt, welches Geld offen ist, wie Antrage bearbeitet werden und welche
Studierenden Hilfe brauchen. Jeder Bericht ist ein Reiter: Einschreibung, Zulassung, Priifungen, Studienverlauf,
Finanzen, Antrage, Frilhwarnung und Qualitatsindikatoren - die Qualitdtskennzahlen, die die nationale
Akkreditierungsagentur verlangt.

e Wihlen Sie Gber dem Bericht das akademische Jahr, den Studiengang, das Studienjahr, die Studienform und -
wo es mehrere gibt - den Standort.

¢ Jede Zahl 6ffnet die Liste der Studierenden dahinter, eine Zahl im Bericht ist also nie das Ende der Frage:
Wer sind die 6 Gefdhrdeten im Jahr 2?

e Frithwarnung sammelt die Studierenden, die zuriickfallen - zu wenige Credits, nicht bestandene Versuche,
schlechte Anwesenheit, offene Schulden -, damit das Sekretariat sie rechtzeitig erreicht; Credits zdhlen ab
dem zweiten Semester.
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Enrolment  Admission  Exams  Progression  Finance  Requests  Earlywarning  NAKVIS indicators

Academic year Programme Study year Mode of study Campus

2025/2026 v All v All v All v All v

Students enrolled in the academic year - by programme, study year, mode, citizenship and sex, first-time and continuing, and the trend over the years. Every number opens the list of students
behind it

1.491 106 1.385 1.491

Enrolled First-time Continuing People

By programme

UN-EL-1.stoprja (N ;7
vs-EL-1.stoprija (N /1
MAG-EL-2stoprja (N NN :::
UN-MM-1stopnja (RN 144
Erasmus Courses . 20

MAG-MM-2stoprja [ 16

PROGRAMME STUDENTS FIRST-TIME CONTINUED
UN-EL-1.stopnja 547 28 519
VS-EL-1.stopnja 471 23 448
MAG-EL-2.stopnja 293 16 277
UN-MM-1.stopnja 144 13 131
Erasmus Courses 20 20 0
MAG-MM-2.stophja 16 6 10
By study year

vear 1 (I 710

Auswertungen: die Reiter und Filter des Berichts, die Kennzahlen und die Tabellen dahinter.

Seit Oktober 2026 6ffnet sich Auswertungen auf Ubersicht fiir die Leitung, und drei Reiter sind neu: Anfragen,
Priifungsabwicklung und Arbeitsbelastung. Jede neue Zahl hat einen Tooltip, der genau sagt, was sie zahlt, mit
den eigenen Zahlen der Hochschule darin.

23.1 Die Ubersicht fiir die Leitung

Eine Karte je Bereich, jede mit ihren Kennzahlen. Eine Zahl 6ffnet die Liste dahinter; Ubersicht 6ffnen 6ffnet den
vollstandigen Bericht des Bereichs. Die Filterzeile darliber (akademisches Jahr, Studiengang, Studienjahr, Form,
Standort) gilt fir jede Karte. Ein Bereich, den lhre Rollen nicht 6ffnen, wird nicht gezeichnet, und die Seite sagt,
wie viele fehlen - fragen Sie die configAdmin, wenn Sie einen brauchen (Kapitel 30).
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Overview for management Enrolment Enquiries Admission Exams Exam processing Progression Finance Requests Early warning
Workload NAKVIS indicators
Academic year Programme Mode of study Campus
2025/2026 v All v v All v All
One key figure per area. Click a figure for the list behind it, or open the area's dashboard.
Admissions Students Fees
0 — 1,491 106 71,804.00 6,713.00
Enquiries this year 00f0 Active students Enrolled this year for EU R EUR
Conversion to . e bt
enrolment Outstanding fees Overdue fees
Open the dashboard — Open the dashboard — Open the dashboard —
Exams Early warning Attendance
0 7 1,291 0 0
Exam sheets overdue Sheets past the sign- Early-warning students Attendance at risk Below the required
off day attendance
Open the dashboard — Open the dashboard — Open the list —
Requests Workload

Requests waiting

Open the dashboard —

Karte

Zulassung

Studierende
Gebiihren

Priifungen

Friihwarnung

Anwesenheit

Antrage

Arbeitsbelastung

Workload outliers

Open the dashboard —

Ubersicht fiir die Leitung: eine Karte je Bereich, jede Zahl ein Link zur Liste dahinter.

Was ihre Zahlen zihlen

Studieninteressierte, deren erster Kontakt ins akademische Jahr fiel, und wie viele von ihnen sich immatrikuliert

haben.
Im Jahr immatrikulierte Studierende und die, die sich zum ersten Mal immatrikuliert haben.
Was die ausgestellten Rechnungen noch schulden und der Teil nach dem Falligkeitsdatum.

Priufungsdatensatze, die nicht abgezeichnet sind, wenn das Fenster der Priiffenden geschlossen ist, und
Datensatze nach dem Abzeichnungstag der Hochschule.

Studierende mit mindestens einem Friihwarngrund: wenige Credits, nicht bestandene Priifungen, tGberfallige
Schulden.

Studierende mit einer offenen Anwesenheitswarnung und von ihnen die, die in einem Fach unter der
geforderten Anwesenheit liegen.

Antrage, die auf das Studierendensekretariat warten.

Lehrende, deren gemeldete Lehre im letzten abgelaufenen Monat um mehr als den Anteil der Hochschule vom

Stundenplan abweicht.

23.2 Anfragen: vom ersten Kontakt bis zur Immatrikulation

Der Weg der Studieninteressierten von der ersten Anfrage bis zur Immatrikulation, gezahlt nach dem Tag des

ersten Kontakts im akademischen Jahr. Die Tabellen darunter schneiden ihn Nach Quelle, Nach Kampagne (mit

den Kosten der Kampagne und den Kosten je immatrikulierter Person), Nach Studienberatung, nach Studiengang

von Interesse und nach Monat; jede Zeile 6ffnet die Personen in Beziehungen und Alumni.
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Zahl Was sie zdhlt

Anfragen Studieninteressierte, deren erster Kontakt ins Jahr fiel (Webformular, Messe, Telefon ...);
Studierende und Unternehmenskontakte werden nicht gezahlt.

Kontaktiert Von ihnen die, die das Sekretariat erreicht hat: ein Anruf, ein Treffen oder eine gesendete
Nachricht, oder eine Phase nach der Anfrage. Eine interne Notiz ist kein Kontakt.

Beworben Von ihnen die mit einer Zulassungsbewerbung (oder der Phase beworben).

Eingeschrieben Von ihnen die Immatrikulierten - Gber ihre Bewerbung oder mit einer nach dem ersten Kontakt
erfolgten Immatrikulation.

Tage bis zur Bewerbung, Tage Durchschnittliche Tage vom ersten Kontakt bis zur Bewerbung und bis zur Immatrikulation.
bis zur Einschreibung

Noch ohne Kontakt Offene Anfragen (nicht beworben, nicht verloren), die langer als die unter dem Bericht
eingestellten Tage (3, wenn die Hochschule es nicht gedndert hat) niemand kontaktiert hat - aus
jedem Jahr.

1. Beratende: Arbeiten Sie zuerst Noch ohne Kontakt ab - jeder Name 6ffnet die Person.
2. Nach Studienberatung zeigt den eigenen Trichter jeder Beraterin und jedes Beraters; eine Zahl 6ffnet die
Personen.

3. Die Tage werden unten eingestellt (Ohne Kontakt nach (Tagen), Schwellen speichern); dazu braucht es das
Recht, Einblicke zu andern.

Overview for management Enrolment Enquiries Admission Exams Exam processing Progression Finance Requests Early warning

Workload NAKVIS indicators

Academic year Programme Study year Mode of study Campus

2025/2026 N All v All v All v All

Prospective students from their first enquiry to enrolment: contacted, applied, accepted, enrolled. Counted by the day of the first contact in the academic year.

Enquiries Contacted Applied Enrolled ofg Days to application
Enquiry to enrolment
Days to enrolment No contact yet

From enquiry to enrolment

Enquiries

Contacted

0

0
Applied 0
Accepted | 0
0

Enrolled

STEP STUDENTS
Enquiries 0
Contacted 0
Applied 0
Accepted 0
Enrolled 0

» Thresholds of the early warning

Anfragen: der Trichter, die Umwandlung und die Tage, die es dauert, und Noch ohne Kontakt.
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23.3 Priifungsabwicklung

Jede Priifung des akademischen Jahres - jeder Prifungsdatensatz und jeder Priifungstermin des Stundenplans, zu

dem es noch keinen Datensatz gibt - und wie weit sie gekommen ist. Wahlen Sie oben den Priifungszeitraum

und/oder die Lehrperson. Die Notiz unter dem Titel nennt die Regeln der Hochschule: Die Anmeldung schliefit N
Tage vorher, ein Datensatz wird N Tage danach abgezeichnet, Priifende tragen N Tage lang Noten ein. Eine Note
erscheint auf der Seite der Person, sobald sie eingetragen ist.

Zahl

Benotet von angemeldet
Abgeschlossen

Nach dem Abschlusstag

Uberfillig

Was sie zihlt

Abgezeichnete Prifungsdatensatze.

Studierende mit eingetragenem Ergebnis, von allen fiir diese Prifungen Angemeldeten.

Offene Datensdtze mehr als die Abzeichnungstage der Hochschule nach der Priifung.

Datensatze, die nicht abgezeichnet sind, nachdem das Fenster der Priifenden fiir Noten geschlossen ist.

Klicken Sie auf eine Zahl flr die Liste; jede Zeile 6ffnet den Prifungsdatensatz (Kapitel 9). Es folgen Tabellen nach

Priifungszeitraum, nach Ort der Priifungen und nach Lehrperson.

Overview for management  Enrolment  Enquiries  Admission  Ex:
Workload  NAKVIS indicators

Academic year Programme Study year

2025/2026 Al Al

Lecturer

All

ams

Mode of study

All

Exam processing

Campus

All

Progression

Finance

Requests  Early warning

Exam period

All

Every exam of the academic year: whether registration has closed, the record sheet is open, the grades are in and the sheet s signed off

Registration closes 3 days before the exam; a sheet is to be signed off 3 days after i; assessors enter grades for 60 days. Grades show on the student's page as soon as they are entered - there is
no separate publishing step.

222

Exams

7

Past the sign-off day

By exam period
EXAM PERIOD

Zimsko
izpitno
obdobje
2025/2026

Spomladanski
izpitni rok
2025/2026

Poletno
izpitno
obdobje
2025/2026
Jesensko
izpitno
obdobje
2025/2026

23.4 Arbeitsaufwand

EXAMS

222

Registration closed

222

Record sheet open

0

Overdue

RECORD SHEET OPEN  REGISTRATION CLOSED

HELD

99.7 %

2,162 of 2,169
Graded of registered

GRADED OF REGISTERED

92 92
26 26
74 74
30 30

100.0 %
1,588 of 1,588

100.0 %

62 0f 62

100.0 %

471 0f 471

854 %

41 0f 48

215

Signed off

SIGNED OFF

7

Waiting for grades or
sign-off

PAST THE SIGN-OFF DAY ~ OVERDUE

0 0
0 0
0 0
7 0

Priifungsabwicklung: wie weit jede Prifung des Jahres gekommen ist.

Die im Stundenplan geplanten Lehrstunden gegeniiber den Stunden, die Lehrende in ihren Arbeitsberichten
gemeldet haben (Kapitel 18), je Lehrperson und je Studiengang - oder je Abteilung, wo der Stundenplan

Lehrenden einen Heimatstudiengang gibt. Wahlen Sie einen Monat oder Jahr bis heute; die AusreilRer kommen
zuerst, und eine Zahl 6ffnet die Lehrenden oder ihre offenen Datenséatze.
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Zahl

Geplant
(Stundenplan)

Gemeldet

Abweichungen

Offene Protokolle

Was sie zahlt

Lehrstunden, die der Stundenplan fir den Zeitraum gibt, gezdhlt, wie die Lohnbuchhaltung sie zahlt: Feiertage
ausgelassen, zusammengelegte Termine einmal.

In den Arbeitsberichten geschriebene Lehrstunden, gleich in welchem Zustand der Bericht ist.

Lehrende,

deren gemeldete Lehre in den Monaten, flr die sie berichtet haben, um mehr als den Anteil der

Hochschule (20 %, wenn nicht gedndert) vom Stundenplan abweicht, oder die Stunden gemeldet haben,
obwohl nichts geplant war.

Prifungsdatenséatze dieser Lehrenden, deren Prifung stattgefunden hat und die nicht abgezeichnet sind.

Lehrende werden nur fir die Monate verglichen, fir die sie einen Bericht haben. Der Anteil wird unten

eingestellt (Abweichung der Belastung liber (%)).

Overview for management Enrolment Enquiries Admission Exams Exam processing Progression Finance Requests Early warning

Workload NAKVIS indicators

Acadenmic year

2025/2026

Programme Study year Mode of study Campus Month

All v All v All v All v Year to date v

Teaching hours planned in the timetable against the hours lecturers reported in their work reports, per lecturer and per programme or department.

The timetable keeps no
by department.

187

Lecturers

By programme

department for lecturers yet, so the hours are grouped by the programme they were taught to. Where the timetable gives lecturers a home programme, the grouping is

47,339.0 h 7,848.0 h 105.1 % 16 7

Planned (timetable) Reported Reported of planned Outliers Exam sheets pending

vs-EL-1stopnja (N 1,194
mAG-EL-2 stoprja (N /.71
UN-EL-1stopnja (N 3752
UN-MM-1.stopnja (D 2.219
Erasmus Courses - 1,897

MAG-MM-2.stopnja ([l 1.166

VS-EL-1.stopnja
MAG-EL-2.stopnja
UN-EL-1.stopnja
UN-MM-1.stopnja
Erasmus Courses

MAG-MM-2:stopnja

Not recorded | 0

PROGRAMME OR DEPARTMENT PLANNED (TIMETABLE) REPORTED OTHER HOURS LECTURERS OUTLIERS
14,1940 h 2,288.0 h 0.0h 126 0

140710 h 2,664.0 h 00h 17 0

13,7920 h 1,8000 h 0.0h 115 0

22190 h 256.0 h 00h 26 0

18970h 2720h 0.0h 38 0

1,1660h 1760 h 0.0h 18 0

00h 3920 h 128.0 h 16 16

Not recorded

Arbeitsbelastung: geplante und gemeldete Stunden, AusreiRer und offene Datensatze.

Dieselben Kennzahlen stehen in der Ubersicht unter Kennzahlen dieses Studienjahres (Kapitel 3).

Textnachrichten (SMS) ist nicht mehr hier: Es steht im Meni unter Nachrichten, neben den anderen Kanalen

(Kapitel 21). Die Adresse und wer es 6ffnen darf sind gleich geblieben.

24 Studierende in den Stundenplan

Jede Person, die Wise Ed fuhrt, muss auch im Stundenplan sein: Studierende melden sich im Studierendenweb
und in der App an, erfassen die Anwesenheit und wahlen Wahlfacher (iber die Studierendenliste des
Stundenplans. Stundenplan-Abgleich schreibt die Studierenden von Wise Ed dorthin - von Hand oder jede Nacht.
Stand des Abgleichs sagt, wem die Studierendenliste jetzt gehort (dem Dokument der Planung oder Wise Ed),
wie viele Studierende hinzugefiigt, geandert oder deaktiviert wiirden und wie sich Studierende anmelden. Die
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Zustandigkeit zu wechseln ist Sache der Personen auf der configAdmin-Liste, weil es dndert, was jeder
Planungsarbeitsplatz bei seiner ndchsten Veroffentlichung tut.

Students sign in to the student web and the app with the timetable's student list. The sync writes the SIS's students into it - by hand from here, or every night.

Who owns the students | ® on

On: the students come from the SIS. A deskiop publish leaves them, their groups and their subjects alone.

Switch off
Only somebody on the school's configAdmin list can switch this - it changes what every workstation does at its next publish.
In the timetable To add To change To deactivate Cannot sync Only in the
timetable
MODE ® Off
LAST RUN ® Done ) 14.10. 2026 02:15 - nightly 0 added, 0 changed, 0 deactivated, 0 failed Open

NEXT RUN

Preview and push Settings History

only when somebody presses Push

How students sign in

* enrolment number and a code by e-mail

* No address pattern

® 326 students can receive a sign-in code

® 1243 have no e-mail address and the school has no address pattern - they cannot receive a code

Write rights in the timetable

® ves ) The APl may write students at this school.

Stand des Abgleichs: wem die Studierendenliste gehért und was ein Ubertragen téte.

Vorschau und Ubertragung zeigt Person fiir Person, was ein Ubertragen schreiben wiirde; nichts wird
geschrieben, bis Sie die Schaltflache driicken. Verlauf des Abgleichs listet jeden Lauf, wer ihn gestartet hat und
was er geschrieben hat. Einstellungen des Abgleichs legen fest, ob der nachtliche Lauf an ist und wann er lauft,

und wie die Studierendenliste abgeglichen wird.

25 Moodle und andere Lernplattformen

LMS-Anbindung hilt das Moodle der Hochschule mit Wise Ed im Gleichschritt: einen Kurs fiir jedes Fach des
Jahres, seine Studierenden und Lehrenden eingeschrieben, die Gruppen des Stundenplans als Moodle-Gruppen
und die Noten zuriick. Wise Ed ersetzt Moodle nicht; es erspart dem Sekretariat, zwei Listen derselben Personen

zu fuhren.

25.1 Einrichten
1. Die Moodle-Administration legt einen Web-Service-Benutzer mit einem Token an und erlaubt ihm die
Funktionen, die Wise Ed braucht; das Handbuch der Moodle-Administration, auf dem Bildschirm verlinkt,
listet sie auf (Moodle 3.2 oder neuer).
2. Tippen Sie in LMS-Einstellungen die Moodle-Adresse und das Token und sagen Sie, wer die Studierenden und
Lehrenden eines Fachs sind, wie Kurse und Kategorien benannt werden und welche Moodle-Rollen gelten.
Abgleich ist aus, von Hand oder jede Nacht.

3. Lesen Sie auf Moodle-Abgleich zuerst die Vorschau: In Moodle dndert sich nichts, bis Sie Ubernehmen
driicken. Wise Ed nimmt immer nur Einschreibungen heraus, die es selbst gemacht hat.
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Moodle
The Moodle administrator makes a web-service user with a token and allows it the functions Wise Ed needs (the guide lists them). Moodle 3.2 or later. Moodle administrator's guide

MOODLE ADDRESS
WEB-SERVICE TOKEN
KEEPING IN STEP
off v
HOUR OF THE NIGHT RUN
ACADEMIC YEAR
ONLY THESE PROGRAMMES
COURSE SHORT NAME
{code}-{year}

COURSE NAME
{name} ({years})

CATEGORY OF A PROGRAMME
{programme} ({years})

CATEGORY OF A YEAR OF STUDY
{programme} - {n}

UNDER THE MOODLE CATEGORY
0

STUDENTS OF A SUBJECT ARE enrolled in a year that has it as compulsory
in a timetable group it is taught to (] on one of its exam records this year

TEACHERS OF A SUBJECT ARE the subject holder the exam assessors (] the lecturers in the timetable

MOODLE ROLE: STUDENT 5

MOODLE ROLE: TEACHER 3

MOODLE ROLE: NON-EDITING TEACHER 4

MAKE MOODLE ACCOUNTS [ Yes

LMS-Einstellungen: die Moodle-Adresse und das Token, wie es im Gleichschritt gehalten wird und wer eingeschrieben ist.

25.2 Noten aus Moodle

Moodle-Noten holt die Bewertungsbiicher der Kurse des Jahres. Sagen Sie fiir jedes Moodle-Bewertungselement
- eine Aufgabe, ein Test -, fir welchen Teil der Bewertung des Fachs es steht, und Gbernehmen Sie es dann in
Wise Ed. Das Holen dndert nie von selbst eine Note in Wise Ed, und eine Endnote wird weiterhin auf dem
Prifungsdatensatz bestatigt (Kapitel 9).

25.3 Wise Ed im Kurs

Im LMS (LTI 1.3): Moodle, Canvas, Brightspace oder Blackboard kénnen Wise Ed in einem Kurs 6ffnen - den
Stundenplan, Prifungstermine, Noten und Fortschritt -, damit Studierende keine weitere Anmeldung brauchen.
Der Einstellungsbildschirm zeigt die Adressen, die die LMS-Administration in die Tool-Registrierung des LMS
kopiert; die Plattform wird dann unten mit dem hinzugeflgt, was das LMS zeigt.

26 Nationale Meldungen

Wo das Land der Hochschule ein nationales Studierendenregister fiihrt und Wise Ed damit verbunden ist, meldet
ein Teil des Menis dorthin; eine Hochschule in einem Land, dessen Register Wise Ed nicht angebunden ist, sieht
diesen Teil nicht. Die Ubersicht des Meldeteils sagt, was fiir das Jahr noch zu melden ist - Immatrikulationen,
Abschliisse und Abbriiche, der jahrliche ECTS-Bericht - und fir jede Person, die noch nicht gemeldet werden
kann, genau, was fehlt. Paket bilden fasst zusammen, was bereit ist, zu einem Stapel, der dort geprift, gesendet
und beantwortet wird; Einstellungen der nationalen Meldungen und Codelisten des nationalen Registers
enthalten die Codes der Hochschule im Register und die eigenen Listen des Registers. Bis das Zertifikat der
Hochschule fiir den Webservice des Registers installiert ist, wird ein Stapel von Hand im Register eingetippt und

in Wise Ed als gesendet markiert; die Prifungen, die Antwort und der Verlauf funktionieren gleich.
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P

Before anything can be reported, eV$ must know:

* the school's institution code in eVS
* the place of study
¢ the study programmes' eV5 codes

Open the eVS settings

Sending through eVS's web service needs the school's certificate; until it is installed, a batch is typed into eV$ by hand and marked sent here. Everything else - the checks, the answer, the history -
works the same.

Academic year  2025/2026 - current ® ECTS report 2024/2025: due 30 Oct 2025

Still to report for 2025/2026

Enrolments Graduations and withdrawals Yearly ECTS report
1491 to report 5 to report 1491 to report
® 1491 with problems ® 5 with problems ® 1491 with problems

Make a batch Make a batch Make a batch

Enrolments of 2025/2026 that cannot be reported (1491)

Each line says what is missing. The name opens the student's eV'S page, where it is fixed; a field of the student record (EMSO, the enrolment date) is fixed in the record

1491x The school's eV$ institution code is not set. 1491x Year of the prior education not entered.
1491x eV code of programme UN-EL-1.stopnja not set. 1491x Country of the prior education not entered.
1491x Place of study of programme UN-EL-1.stopnja not set. 1318x EMSO missing.
1491x Prior education (KLASIUS-SRV) not entered. 1243 x Date of enrolment missing.

Type to filter Search @

STUDENT ENROLMENT NO. WHAT STOPS IT

EMSO missing. - The school's eV institution code is not set. - eV$ code of programme UN-MM-1.stopnja not set. - Place of study of
Adna Salihovi¢ 64247056 programme UN-MM-1.stopnja not set. - Prior education (KLASIUS-SRV) not entered. - Year of the prior education not entered.
Country of the prior education not entered.

The school's eV$ institution code is not set. - eVS code of programme UN-MM-1.stopnja not set. - Place of study of programme UN-
Aida Jerman 64247064 MM-1.stopnia not set. - Prior education (KLASIUS-SRV) not entered. - Year of the prior education not entered. - Country of the prior

Nationale Meldungen: was noch zu melden ist, und die Stapel.

27 Land, Dokumentsprachen und der vollstandige Export

Land und Sprachen (Meni Hochschule) zeigt zwei Dinge: was das Land der Hochschule mitbringt und in welchen

Sprachen die Hochschule ihre Dokumente ausstellt. Darunter gibt Vollstandiger Datenexport der Hochschule alle
ihre Daten in einer Datei.

27.1 Das Land legt Wise Technologies fest

Das Land wird von Wise Technologies gewahlt, wenn Wise Ed fiir die Hochschule eingeschaltet wird, nicht von
der Hochschule. Es bestimmt die Personenkennzahl und wie sie gepriift wird, Nationale Meldung, den auf
Rechnungen gedruckten Zahlschein, die E-Rechnung, die Wahrung, die Notenskala, mit der eine neue
Hochschule beginnt, und die Lange einer Postleitzahl. Jedes Teil sagt bereit oder folgt. Wo schon Datenséatze
bestehen - Rechnungen in einer Wihrung, Noten auf einer Skala -, wird eine Anderung zuerst nachgefragt. Um
das Land zu andern, schreiben Sie an Wise Technologies.

Die Tabelle unten listet die Lander, die Wise Ed kennt, jedes mit seinen Dokumentsprachen, seinem Geld, seiner
nationalen Nummer, seiner Notenskala und seinem Zahlungscode. Slowenien, Kroatien, Serbien sowie Bosnien
und Herzegowina sind an Hochschulen im Einsatz; die anderen sind fiir eine erste Hochschule bereit und mit ,vor
Gebrauch prifen” markiert, bis jemand aus diesem Land sie geprift hat.

27.2 Die Dokumentsprachen wahlt die Hochschule

e Hauptsprache - Entscheidungen, Bescheinigungen, Schreiben und Rechnungen werden darin ausgestellt,
sofern niemand eine andere Sprache wahlt; in der Regel die Sprache des Landes der Hochschule.

e Zweite Sprache - die Sprache, die ein zweisprachiges Dokument hinzufiigt; das Diploma Supplement tragt sie
in jeder Zeile, meist Englisch.
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e Weitere Sprachen - in diesen Sprachen darf auch ein einsprachiges Dokument ausgestellt werden, zum
Beispiel ein Bescheid auf Englisch fiir eine auslandische Studentin oder einen auslandischen Studenten.

Wise Ed bringt fertige Texte auf Slowenisch, Kroatisch, Serbisch, Bosnisch und Englisch mit. Deutsch, Italienisch,
Franzosisch, Spanisch, Portugiesisch, Rumanisch, Litauisch und Schwedisch kdnnen ebenfalls gewéahlt werden: Bis
ihre Texte geprift sind, sagt der Bildschirm Texte auf Englisch bis zur Priifung daneben, fragt vor dem Speichern
nach, und ihre Dokumente kommen mit englischen Texten heraus. Eine serbische Hochschule wahlt auch die
Schrift (Serbische Schrift): Dokumente in Latein oder in Kyrillisch.

What the school's country brings, and the languages of its documents. The country is set by Wise Technologies; the document languages are yours to choose.

| Country
Set by Wise Technologies when Wise d is switched on; it decides everything listed below.

Slovenia (5)) ( ® Set by Wise Technologies

Not set yet - taken from the school's web language

WHAT THE COUNTRY BRINGS

NATIONAL ID NUMBER EMSO ready.
NATIONAL REPORTING evs ready.
PAYMENT SLIP UPN QR ready
E-INVOICE e-SLOG 2.0 ready
CURRENCY
1-10, passed from 6
GRADE SCALE ready
Grades exist (5871) - a change of grade scale is asked about first.
POSTCODE digits: 4

Countries Wise Ed knows (16)

| Document languages
Decisions, certificates, letters and invoices are issued in the main language, or in any further
language a document offers; the Diploma Supplement adds the

nd language on every line.

Main language Second language
Slovenian v English v
® texts ready © texts ready
The language a document s issued in unless somebody chooses another - the language of  The language a bilingual document adds - the Diploma Supplement carries it on every line
the sch asarule High Area expects a widely spoken one, usually English)

(O Serbian (e texts ready

(O Bosnian (e text O German [ o te

O Italian (@ texts in English until O French (@ textsin English unt

[ Spanish ( e textsin Engli O Portuguese ( o textsin English un

(J Romanian | ® texts in English until O Lithuanian | ® texts in English until reviewed

(O Swedish ( ® texts in English un

Languages a single-language docu

ay also be issued in - a decision in English for a foreign student, for example.

History

Land und Sprachen: das Land und was es mitbringt, die Lander, die Wise Ed kennt, dann die Dokumentsprachen.

27.3 Alle Daten der Hochschule in einer Datei
Volistandiger Datenexport packt alles, was die Hochschule in Wise Ed fiihrt, in eine ZIP-Datei, in offenen und
dokumentierten Formaten, wann immer die Hochschule es will und ohne jemanden zu fragen. Wechselt die

Hochschule je zu einem anderen System, ist diese Datei alles, was sie braucht.

e Eine CSV-Datei je Tabelle: Studierende, Immatrikulationen, Noten und Priifungsdatensatze, Bewerbungen,
Finanzen, Antrage, Abschlussarbeiten und Diplome, Nachrichten, das CRM und jedes andere Modul.

e Die Kataloge des Stundenplans, auf die die Datensatze verweisen (Studiengdnge, Jahre, Gruppen, Facher,
Lehrende, Rdume, Studierende und die Studierendenmodule), und der Stundenplan selbst: jede

Veranstaltung und Buchung der veroffentlichten Wochen als datierte Zeile.

e Die angehidngten Dateien als echte Dateien und eine Beschreibung: README.txt, format.html (jede Tabelle
und jede Spalte erklart), schema.json fiir Programme und SHA256SUMS.txt, was beweist, dass keine Datei
verandert wurde.

e Nicht enthalten: Passworter, Zugriffsschliissel und andere Zugangsdaten. Ihre Spalten bleiben in den Dateien,
leer, und withheld.csv listet jede einzelne.
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Volistandigen Export vorbereiten startet ihn; er dauert einige Minuten, und Sie kénnen den Bildschirm
wahrenddessen verlassen. Die Datei erscheint unter Exporte und wird 7 Tage aufbewahrt; die Liste zeigt die
Exporte der letzten 90 Tage, wer jeden vorbereitet und wer ihn heruntergeladen hat. An einer Hochschule ohne
Rollen 6ffnen nur die Personen auf der configAdmin-Liste diesen Bildschirm; mit Rollen eine Rolle, die ihn 6ffnet.

Everything the school keeps in Wise Ed, in one ZIP file, in open and documented formats - whenever you want it, without asking anybody. If the school ever moves to another system, this file is
everything it needs.

| What is in the file

One CSV file per table, the attached files as real files, and a description of every column.

Wise Ed in full - students, enrolments, grades and exam records, applications, finance, requests, theses and diplomas, messages, the CRM and every other module: all of it.

The timetable's catalogues - the programmes, years, groups, subjects, lecturers, rooms and students the Wise Ed records point at, and the timetable's student modules
(electives, placements, exam dates, exam registration, attendance).

The timetable - every lesson and booking of the published weeks as a dated line: date, time, subject, lecturers, rooms, groups.

The files - attachments of requests, theses, decisions and other documents, as the PDFs and other files they are.

The description - README txt, format.html (every table and column explained) and schema,json for programs; SHA2565UMS.txt proves that no file was changed.

Not included: passwords, access keys and other credentials - they are not data about anybody, and in a file they would let somebody sign in as somebody else.

| Prepare the export
It takes a few minutes. You can leave this screen meanwhile - the export appears below when it
is ready, and the file is kept for 7 days.

Prepare the full export

| Exports
The exports of the last 90 days: who prepared them, who downloaded them, and the file while
it is kept
PREPARED STATE FILE KEPT
19.10. 2026, 12:06 Deleted 44 MB Downloaded by E2E Fullexport, 19. 10. 2026, 12:07
E2E Fullexport Deleted by E2E Fullexport, 19. 10, 2026, 12:07 276 tables, 127 964 rows, 151 files
19.10. 2026, 11:13 Deleted 44 MB Downloaded by E2E Fullexport, 19. 10. 2026, 11:14
E2E Fullexport Deleted by E2E Fullexport, 19. 10. 2026, 11:14 276 tables, 127 402 rows, 151 files

Volistandiger Datenexport: was in der Datei ist, und die Exporte der letzten 90 Tage.

28 Standorte

Standorte (Men( Standorte) fiihrt die Orte, an denen die Hochschule lehrt. Bei zwei oder mehr zeigt jeder
Bildschirm, wo eine Person studiert, eine Rolle des Sekretariats kann auf ihre Standorte beschrankt werden
(Kapitel 30), und Dokumente nennen den Standort als ihren Ausstellungsort. Wo eine Person studiert, ist der
Standort ihrer Immatrikulation; eine noch nicht zugeordnete Immatrikulation zahlt zum Hauptstandort.

28.1 Einen Standort hinzufiigen
1. Driicken Sie Neuer Standort; geben Sie ihm einen kurzen Code (LJ, NG) und einen Namen.

2. Kreuzen Sie Hauptstandort (Sitz der Hochschule) fiir den Sitz der Hochschule an und Fiir neue
Einschreibungen angeboten fir einen Standort, der neue Studierende aufnimmt.

3. Tippen Sie die Adresse (gedruckt unter dem Namen der Hochschule auf einer Bescheinigung oder
Entscheidung einer dort studierenden Person), das Telefon, die E-Mail und die Zeiten des Standortbliros (was
die Person im Portal unter ,,Mein Standort” sieht) und, fir die nationale Meldung, den Ort der Durchfiihrung.

4. Kreuzen Sie unter Hier angebotene Studiengange die dort gelehrten Studiengdnge an. Keiner angekreuzt:
Jeder Studiengang darf dort immatrikuliert werden; bei einer Immatrikulation an einem Standort, der den

Studiengang nicht anbietet, wird zuerst nachgefragt.
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— Back to the campuses

| The campus

How the office and the documents name it, and whether new students can be enrolled here.
Code Name

U Ljubljana
Order

1
Main campus (the school's seat)

Offered for new enrolments

| Address | The campus office

Printed under the school's name on a certificate or a decision of a student studying here. What a student sees under "My campus" in the student portal.
Street and number Address, second line Telephone Office e-mail

Trzaska cesta 25 +386 1476 84 11 referat.|j@example.org
Post code Town Office hours

1000 Ljubljana pon, sre 10:00-12:00

Cet 14:00-16:00
Country (ISO code)

Sl v

| Reporting and timetable
The national code of the place of delivery, and the town and building the timetable
knows

Place of delivery (national code)

The timetable has no towns yet, so there is nothing to link

| Note and status
A note for the office. An inactive entry stays in the records and in the history, but is no longer

@ Cancel

Ein Standort: sein Name und seine Adresse, das Standortbiiro und die dort angebotenen Studiengénge.

Einschreibungen zuordnen setzt den Standort bei vielen Immatrikulationen auf einmal, mit einer Vorschau
zuerst. Ein ausgeschalteter Standort bleibt bei jedem Datensatz, der ihn trdgt, wird aber nicht mehr angeboten;
einen Standort zu |6schen macht seine Immatrikulationen ,noch nicht zugeordnet” und verliert sonst nichts.

29 Module - welche Teile die Hochschule nutzt

Module schalten (Meni Module) schaltet die Teile von Wise Ed ein und aus. Nur die Personen auf der
configAdmin-Liste 6ffnen es. Ein Modul auszuschalten verbirgt es fir alle - das Sekretariat, Lehrende und
Studierende - und I6scht nichts: Schalten Sie es wieder ein, ist alles wieder, wie es war. Lehrplan und Datensatze,
der Kern, hat keinen Schalter.

e Wer es merkt sagt, wen ein Schalter betrifft: das Sekretariat, Lehrende, Studierende, Bewerbende,
Erziehungsberechtigte, Alumni.

e Hangt zusammen mit nennt, was ein Modul braucht (die Priifungsanmeldung braucht die Prifungstermine),
was es braucht und womit es mehr kann. Ein Modul auszuschalten, das ein anderes braucht, wird zuerst
nachgefragt, und der Bildschirm nennt welches.

e Jeder Schalter fragt nach einer kurzen Notiz, warum; die letzte Anderung, wer sie gemacht hat und die Notiz
bleiben beim Modul.

e Seine Einstellungen 6ffnet die eigenen Einstellungen des Moduls.

e Studierendenmodule des Stundenplans (Wahlfacher, klinische Praktika, Prifungstermine,
Prifungsanmeldung, Anwesenheit) haben dieselben Schalter in den eigenen Einstellungen des Stundenplans:
Es ist eine Einstellung, die beiden widersprechen sich also nie.

Wise Ed - Handbuch fiir das Sekretariat — Flr das Studierendensekretariat 69/80



Switch on the parts of Wise Ed this school uses. Switching a module off hides it for everybody - the office, lecturers and students - and deletes nothing: switch it on again and everything is back as
it was

| study

MODULE WHO NOTICES GOES WITH LAST CHANGE SWITCH

on
ADMISSION AND ENROLMENT

Office .
CALLS, APPLICATIONS, RANKING, s (i
Does more with: Finance On from the start Why (optional)
ENROLMENT AND CERTIFICATES. Applicants
ITS SETTINGS
Switch off
on
EXAMS AND GRADES Offi :
e Needed by: Completion of study
EXAM RECORDS, GRADES, COURSEWORK Lecturers o e Exarn dates. E On from the start Why (optional)
0es more with: Exam dates, Exam n from the sta )
AND THE TRANSCRIPT. o
ITS SETTINGS Students registration )
Switch off
on
Office
COURSE MATERIALS Lecturers Does more with: Messages, LMS O o e ctort Why (optional)
IS SETTINGS integration
Students
Switch off
on
REQUESTS AND DECISIONS
Office )
STUDENTS' REQUESTS AND THE OFFICE'S O from the start Why (optional)
NUMBERED DECISIONS. Students
ITS SETTINGS )
Switch off
on
COMPLETION OF STUDY Office
THE THESIS FROM TOPIC TO GRADUATION y (optional)
! Lecturers Needs: Exams and grades On from the start Why (optional)
AND THE DIPLOMA.
ITS SETTINGS Students ]
Switch off
On
ACCOMMODATIONS off ) )
WHAT THE SCHOGL DOES FOR A STUDENT e Does more with: Requests and decisions,  Switched on by Wise o
Lecturers Exams and grades, Attendance, Student  Administrator, 19. 10. 2026, Why (optional)
AT EXAMS AND IN STUDIES - NEVER WHY. file, Elect 1205
Students le, Electives
ITS SETTINGS cwitch off

| Money

Modaule schalten: jedes Modul, wen es betrifft, womit es zusammengeht, seine letzte Anderung und sein Schalter.

AM ANFANG AUS
Nachteilsausgleiche (Kapitel 7) beginnen ausgeschaltet: Eine Hochschule schaltet sie ein, wenn sie bereit ist,
sie zu erfassen.

30 Rollen - wer welchen Bildschirm sieht

Dieses Kapitel ist fir die Personen auf der configAdmin-Liste der Hochschule: Nur sie 6ffnen Rollen (Menii
Zugriff) und vergeben Rollen. Alle anderen lesen es, um zu wissen, warum ein Bildschirm in ihrem Meni fehlt
oder nur zur Ansicht 6ffnet.

30.1 Wer ein Benutzer des Sekretariats ist

e Ein Benutzer des Sekretariats ist jede Person, deren Lehrendendatensatz im Stundenplan das Hakchen
Administrator tragt. Ohne es kann eine Person Wise Ed gar nicht 6ffnen, und eine Rolle dndert nichts, bevor
jemand das Hakchen setzt.

e Die configAdmin-Liste wird von Wise Technologies eingerichtet. Ihre Personen sehen immer jeden Bildschirm,
gleich was die Rollen sagen, und sie verwalten die Rollen; der Bildschirm nennt sie oben.

30.2 Rollen sind aus, bis die erste Rolle gespeichert wird

Eine Hochschule beginnt mit ausgeschalteten Rollen (Rollen aus): Jeder Benutzer des Sekretariats sieht jeden
Bildschirm, wie bisher. Mit dem Speichern der ersten Rolle werden die Rollen eingeschaltet (Rollen an). Von da
an sieht ein Benutzer des Sekretariats die Bildschirme seiner Rollen, und wer keine Rolle hat, sieht nur die
Ubersicht, mit einem Satz, wen man fragen kann. Der Bildschirm fragt vor dem Speichern der ersten Rolle nach
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und nennt, wie viele Benutzer des Sekretariats danach nur die Ubersicht hitten. Wird die letzte Rolle geldscht,
werden die Rollen wieder ausgeschaltet, auch das mit einer Riickfrage.

30.3 Wie lege ich eine Rolle an und gebe sie Personen
1. Offnen Sie Rollen und driicken Sie Neue Rolle.

2. Geben Sie ihr einen Name nach der Arbeit, fir die sie gedacht ist (,,Studierendensekretariat - Finanzen“), und
unter Notiz, fir wen sie bestimmt ist.

3. Wahlen Sie unter Was die Rolle 6ffnet fiir jeden Menipunkt Nein, Ansehen oder Ansehen und dndern.

Ganzer Abschnitt setzt einen ganzen Bereich auf einmal.

4. Kreuzen Sie unter Weitere Rechte Listen nach Excel / CSV exportieren nur fir eine Rolle an, die Listen als
Dateien herausnehmen darf; ohne es liest die Rolle ihre Listen nur auf dem Bildschirm.

5. Driicken Sie Rolle speichern.

6. Geben Sie unter Personen mit dieser Rolle in der Suche einen Namen, eine E-Mail-Adresse oder ein Kirzel
ein, wahlen Sie die Person und driicken Sie Hinzufiigen.

« All roles

New role

NAME
e.g. Student office - finance

NOTE

What the role opens

Every menu item of the office, section by section: not at all, to view (nothing on it can be changed), or to view and change.

CURRICULUM AND RECORDS STUDENT FILE
Whole section:  No View View and change Whole section: No View View and change
Study programmes No )| View || Viewand change Statuses and file No )| View || View and change
Subjects No )| View || View and change Support and health No ) View || View and change
Curriculum No )| View || View and change Disciplinary cases No )( View || View and change
Students No || View View and change Attendance alerts No View View and change
Export of the file No )( View || View and change
File settings No ) View || View and change
ACCOMMODATIONS EXAMS AND GRADES
Whole section: Ne View View and change Whole section: No View View and change
All accommodations No )| View View and change Exam records No View View and change
Kinds of accommodation No )| View || View and change Exams by subject No ) View || View and change
Accommodation settings No View View and change Student progress No View View and change

Save the role Cancel

Eine neue Rolle: jeder Meniipunkt gar nicht, zum Ansehen oder zum Ansehen und Andern.

30.4 Sensible Bildschirme sind eigene Rechte

Die privatesten Teile der Akte einer Person sind eigene Menlpunkte, damit eine Rolle sie nur bekommt, wenn
jemand sie ankreuzt: Unterstltzung und Gesundheit in der Studierendenakte, die Unterlagen zu
Nachteilsausgleichen und die Rechnungen in den Finanzen. Eine Rolle, die Immatrikulationen bearbeitet, sieht
die Gesundheitsnotizen einer Person nicht, nur weil sie die Person sieht.

Wise Ed - Handbuch fiir das Sekretariat — Flr das Studierendensekretariat 711780



30.5 Eine Rolle fiir einen Standort

An einer Hochschule mit zwei oder mehr Standorten (Kapitel 28) hat eine gespeicherte Rolle Studierende
welcher Standorte: Kreuzen Sie die Standorte an und driicken Sie Standorte speichern. Die Personen mit der
Rolle sehen und andern dann nur die Studierenden dieser Standorte - ihre Datensatze, Antrage und Formulare.
Keiner angekreuzt: jeder Standort. Mit zwei Rollen sieht eine Person die Standorte beider.

Der Reiter Personen listet jeden Benutzer des Sekretariats mit seinen Rollen und dem, was er Sieht jetzt. Rollen
neben einer Person setzt alle ihre Rollen auf einem Bildschirm. Rollen addieren sich: ,Andern”in einer Rolle

gewinnt gegen ,, Ansehen” in einer anderen.

30.6 Die Rolle Studienberatung

Jede Hochschule hat eine fertige Rolle Zulassungsberatung, markiert mit vorgefertigt und Beratung. Sie 6ffnet
die Personen, Nachfassaktionen und Kampagnen von Beziehungen und Alumni zum Ansehen und Andern und
die Zulassungsbewerbungen zum Ansehen - kein Geld, nichts Sensibles. Solange sie niemand innehat, schaltet sie
Rollen nicht ein; sie der ersten Person an einer Hochschule ohne Rollen zu geben, fragt zuerst nach, wie das
Speichern der ersten Rolle. Benennen Sie sie um, dndern Sie ihre Bildschirme oder I16schen Sie sie, wie Sie wollen.

Jede andere Rolle kann ebenfalls eine Beratungsrolle sein: Kreuzen Sie lhre Inhaber diirfen Interessenten im
CRM betreuen bei ihr an. Nur Inhaber einer solchen Rolle werden unter Betreut von angeboten, und die
automatische Zuteilung geht reihum an sie (Kapitel 22).

Kampagnen und Anfrageformular sind eigene Menipunkte. Geben Sie Anfrageformular nur der Person, die das
Formular und die Website der Hochschule verwaltet: Es entscheidet, was das 6ffentliche Formular fragt und

welche Websites es zeigen dirfen.

A role is a set of menu items, each to view or to view and change. Give roles to the people of the office: whoever holds several sees all of them tagether. The people on the configAdmin list always
see everything, and only they see this screen

® Roles off | Every office user sees every screen. Roles switch on with the first role you save.

Roles are managed by (configAdmin): Wise Administrator, SIS Check

Roles 1 People 16

m Type to filter Search o

ROLE OPENS PEOPLE ~ CHANGED
Svetovalec za vpis =
p Eoinee o CCEREIED Admission and enrolment 1 26 Oct 2026,
Made by Wise Ed: may own prospects in the CRM (people, follow-ups, campaigns) and read the admission 0 04:05
Relationships and alumni 3 Wise Ed
applications
Export:  Excel sV [ one value per row, repeated

Changes to roles
Nothing has been changed yet.

Rollen: die fertige Rolle Zulassungsberatung mit ihren Chips und Bildschirmen.

30.7 Was die Person sieht

e Ein Bildschirm zur Ansicht: Er 6ffnet mit dem Hinweis lhre Rolle erlaubt lhnen, diesen Bildschirm anzusehen,
nicht zu dndern., und jedes Bedienelement, das etwas dandern wirde, ist ausgeschaltet.
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e Ein Bildschirm in keiner Rolle: Er steht nicht im Men; Uber seine Adresse gedffnet, zeigt er Dieser Bildschirm

steht lhnen nicht offen und nennt, wen man fragen kann.

e Die Aufgabenliste in der Ubersicht zeigt nur Zeilen von Bildschirmen, die die Person &ffnen darf.

e Eine Anderung der Rollen gilt sofort; das Menii der Person zieht innerhalb von etwa einer Minute nach.

Jede Anderung an den Rollen wird unter Anderungen an Rollen festgehalten: wer was wann gedndert hat.

31 Codelisten

Eine Codeliste ist eine Liste von Werten, auf die die Datensatze der Hochschule verweisen: die Arten von

Studiengdngen, die Studienformen, die Noten der Skala. Jede Liste gehort der Hochschule. Sie wird beim ersten

Bedarf aus der Liste des Landes erzeugt, und die Hochschule d@ndert sie im Bildschirm Alle Codelisten (Menii

Codelisten).

The lists of codes the school's records use. Each list is the school's own: made from its country's list the first time it is needed, and changed here. A change to a code that records already carry asks

first and names how many carry it; a recorded value is never rewritten.

Grade scale

Exams and grades

Every result an exam record can get: the words it is
shown with in the document languages, whether it
passes, its ECTS letter, and how averages are made.
Made from 1-10, passed from 6 Codes: 13

Used by 5975 recorded grades

Open

Kinds of enrolment

Curriculum and records

How a student is enrolled into a year: first enrolment, the
next year, repeating, an additional year, a transfer - each
with what it means to next year's proposals and to
national reporting

5 values, 5 offered  Carried by 2021 records

firstenrolment  nextyear  repeating the year

additional year

Open

Kinds of company

Relationships and alumni

What a company is to the school in the CRM: an
employer, a practice place, a partner .

5 values, 5 offered  Carried by 18 records

Emplover  Practice place  Partner  School

Kinds of study programme

Curriculum and records - the country's list

What a programme is by law: a professional or an
academic first cycle, a master's, an integrated master's, a
doctorate ... - the kinds of the school's country, shown on
the programme and on the diploma supplement.

5values, 5 offered Carried by 5 records
professional higher education  academic (university)

master's  integrated master's

Open

Ways of assessing a subject

Curriculum and records

How a subject is assessed: an examination, a collogquium,
a project, passed / not passed ... A way that means
“"passed / not passed" gives the subject's exam records
that scale.

5values, 5 offered Carried by 314 records

examination  colloquium  project / seminar paper

pass / fail

Open

Levels of study

Relationships and alumni

The level of another study an alumnus records on the
alumni portal or the office records for them.

4 values, 4 offered  Carried by 13 records

Bachelor ~ Master  Doctoral  Other

Modes of study

Curriculum and records

How a student studies: full-time, part-time, and any
mode of the school's own (distance, self-funded). Each
says what it means to the pregram: prices, admission
places and national reporting go by that.

2 values, 2 offered Carried by 2500 records

full-time  part-time

Open

Request groups

Requests and decisions

The headings students find the request types under, in
the order shown.

8 values, 8 offered  Carried by 19 records
Atenrolment  During the academic year

Recognition of prior learning  Continuing studies

Open

Alle Codelisten: eine Karte je Liste, mit der Zahl ihrer Werte und der Zahl der Datensétze, die sie tragen.

31.1 Was ein Wert ist

Spalte Was sie bedeutet
Code Was die Datensatze speichern. Ein Code kann nicht umbenannt werden: Legen Sie einen neuen Wert an

und schalten Sie den alten aus.

Worter in jeder
Dokumentsprache

Bedeutet

werden die Worter einer anderen Sprache verwendet.

Wie der Wert auf Bildschirmen und in Dokumenten in dieser Sprache angezeigt wird. Bleibt das Feld leer,

Was der Wert flr die Regeln des Programms bedeutet - Preise, Zulassungsplatze, Vorschldge fiirs nachste

Jahr, nationale Meldungen. Ein eigener Wert der Hochschule bedeutet einen der Werte des Programms.

Nur Listen, die die Regeln lesen, haben diese Spalte.
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Spalte Was sie bedeutet

Angeboten Fir neue Datensatze angeboten. Ein ausgeschalteter Wert bleibt in jedem Datensatz lesbar, der ihn tragt.
Erfasst Wie viele Datensatze den Code tragen.
Reihenfolge Die Reihenfolge, in der die Bildschirme die Werte anbieten.

31.2 Datensatze werden nie umgeschrieben

Ein Datensatz behilt den Code, den er bekommen hat. Eine Anderung der Liste dndert die Wérter, mit denen ein
Code angezeigt wird, welche Werte neue Datensatze erhalten diirfen und, wo die Liste die Spalte hat, was ein
Wert ab jetzt fur die Regeln bedeutet. Nichts bereits Erfasstes wird umgeschrieben: Eine erfasste Note behalt
zum Beispiel, ob sie an dem Tag, an dem sie vergeben wurde, bestanden war.

e Einen Wert ausschalten, den Datensatze tragen: Der Bildschirm fragt zuerst nach und nennt, wie viele
Datensatze ihn tragen und wo (zum Beispiel ,,1243 Einschreibungen®). Die Datensatze behalten ihn und zeigen
ihn weiter an; fir neue wird er nicht mehr angeboten.

e Einen Wert entfernen: Entfernt wird nur ein Wert, den kein Datensatz tragt. Einer, den Datensatze tragen,
wird stattdessen ausgeschaltet, und der Bildschirm sagt das.

e Einem Wert eine andere Bedeutung geben: Es wird zuerst nachgefragt, mit der Anzahl, weil die Regeln diese
Datensatze dann ab jetzt anders lesen.

e Abgelehnt wird nur, was gar kein Wert sein kann: derselbe Code zweimal, ein zu langer Code oder einer mit
Zeichen, die die Datensatze nicht speichern kénnen, eine Bedeutung, die das Programm nicht kennt.

31.3 ,Vor Gebrauch priifen”

Eine Liste, die aus einer Liste erzeugt wurde, die an der Hochschule noch niemand gepruft hat, tragt die
Markierung Vor Gebrauch priifen. Lesen Sie die Worter, korrigieren Sie, was lhre Hochschule anders sagt, und
driicken Sie Liste speichern: Die Markierung verschwindet beim Speichern der Liste. Bis dahin funktioniert die
Liste, wie sie ist. An einer slowenischen Hochschule sind die Listen genau die Werte, die Wise Ed immer hatte,
und tragen keine Markierung; an einer kroatischen, serbischen oder bosnischen Hochschule sind die Werte des
Landes neu und tragen sie.

Neu von der Liste des Landes beginnen ersetzt die Liste durch die des Landes, wie ausgeliefert. Datensatze

behalten ihre Codes; ein Code, der in dieser Liste fehlt, bleibt auf der Liste, ausgeschaltet.

Wise Ed - Handbuch fiir das Sekretariat — Flr das Studierendensekretariat 74180



~ All code lists

Grade scale

Recorded grades are never rewritten: a record keeps its code and whether it passed. What this list changes are the words a code is shown with and what a NEW grade of that code means.

Made from 1-10, passed from 6  Recorded so far: 5871 exam grades and 104 thesis grades

THE BEST GRADE

Make averages the highest number
ORDER CODE KIND
10 10 Grade
20 9 Grade
30 8 Grade
40 7 Grade
50 6 Grade
60 5 Grade
70 4 Grade
80 3 Grade
90 2 Grade
100 1 Grade v

Save the grade scale

DECIMALS

0

NUMBER

10

PASSES ECTS

A

SLOVENIAN

odli¢no

prav dobro

prav dobro

dobro

zadostno

nezadostno

nezadostno

nezadostno

nezadostno

nezadostno

ENGLISH

excellent

very good

very good

good

sufficient

insufficient

insufficient

insufficient

insufficient

insufficient

OFFERED RECORDED REMOVE

647 O
988 O
1312 O
1255 O
856 O
370 O
0 m]
0 m]
0 O
0 O

Eine Liste im Editor: Code, Worter je Dokumentsprache, Bedeutung, angeboten, Datensatze, Reihenfolge.

31.4 Jede Liste, was sie steuert und wo sie geandert wird

Wer eine Liste andern darf: wessen Rolle ihren Bildschirm auf Ansehen und @ndern 6ffnet - und die Personen auf

der configAdmin-Liste, immer. Wer den Bildschirm nur ansehen darf, liest die Liste, andert aber nichts.

Liste Was sie steuert

Notenskala

Jedes Ergebnis, das ein Priifungsdatensatz erhalten kann: seine Worter,

ob es besteht, sein ECTS-Buchstabe, seine Zahl fir die Durchschnitte,
welches Ende der Skala das beste ist.

Arten von Studiengdngen

ein Doktoratsstudium ...), angezeigt beim Studiengang und im Diploma

Supplement.

Studienformen

Was ein Studiengang von Rechts wegen ist (ein Bachelor-, ein Master-,

Vollzeit, Teilzeit und die eigenen Studienformen der Hochschule. Preise,

Zulassungspldtze und nationale Meldungen richten sich danach, was

jede bedeutet.

Arten der Einschreibung

Jahr, ein Wechsel - und was jede fiir die Vorschldage des nachsten Jahres

und die nationale Meldung bedeutet.

Arten der Leistungspriifung

die ,bestanden / nicht bestanden” bedeutet, gibt den

Prifungsdatensatzen des Fachs diese Skala.

Gruppen von Antragen

dieser Reihenfolge.
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Wo

Codelisten

Codelisten

Codelisten

Codelisten

Codelisten

Codelisten
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Liste

Arten von Unternehmen

Studienstufen

Antragsarten - ihre Felder,
Unterlagen und Bescheide

Zahlungsarten und MwsSt.-
Satze

Arbeitsarten und Kategorien
von Lehrenden

CRM: Kontaktarten, Phasen
und Quellen

Abteilungen fiir Nachrichten

Zulassung: Kriterien und

Unterlagen, je Ausschreibung

Arten von Abschlussarbeiten
je Stufe

Was sie steuert

Was ein Unternehmen fiir die Hochschule im CRM ist: ein Arbeitgeber,
eine Praxisstelle, ein Partner ...

Die Stufe eines weiteren Studiums, das ein Alumnus erfasst.

Was Studierende beantragen dirfen, mit den Feldern, Dokumenten, der
Gebuhr und der Entscheidung zu jedem.

Wie Zahlungen eingehen sowie die Mehrwertsteuersatze und Klauseln
auf Rechnungen.

Die Zeilen des monatlichen Arbeitsberichts einer Lehrperson und wie sie
bezahlt werden.

Wie das CRM einen Kontakt, eine Stufe und die Herkunft einer Person
erfasst.

Wer welche Nachrichten von Studierenden beantwortet.

Wie Bewerberinnen und Bewerber gereiht werden und was sie
einreichen mussen, Ausschreibung flr Ausschreibung.

Wie die Abschlussarbeit jedes Studienzyklus heif3t.

31.5 Codes der nationalen Meldung

Wo

Codelisten

Codelisten

Antragsarten

Finanzeinstellungen

Vergiitungsregeln

Einstellungen

Abteilungen

Ausschreibungen

Regeln fiir
Abschlussarbeiten

Die eigenen Codelisten des nationalen Registers - Bildungsklassifikationen, Lander, Studiengdnge - kommen aus
dem Register. Die Hochschule dndert sie nicht, sie ordnet ihre eigenen Werte ihnen zu. Sie erscheinen unter Alle
Codelisten nur, wenn das Land der Hochschule an ein nationales Register meldet, an das Wise Ed angeschlossen
ist.

31.6 Warum Status keine Codelisten sind

Status und die Schritte eines Ablaufs - eingereicht, genehmigt, immatrikuliert, bezahlt - stehen auf keiner Liste:
Das Programm arbeitet mit ihnen, und eine Anderung wiirde das Programm andern, nicht die Daten der
Hochschule. lhre Worter sind in jede Sprache der Anwendung Gbersetzt.

32 Aus einer Datei importieren

Import aus einer Datei (Menl Datenimport und -export) bringt Daten aus einer Tabelle oder einem anderen
System in Wise Ed: wenn die Hochschule beginnt oder wann immer eine Liste von aulen kommt. Jede Liste in
Wise Ed geht den anderen Weg Uber ihre Leiste Exportieren (Kapitel 3).

Was die Datei enthalt Wie eine Zeile erkannt wird und was geschieht

Studierende Nach Matrikelnummer, nationaler Nummer oder E-Mail. Neue Studierende werden hinzugefiigt; eine

bereits erfasste Person wird gedandert oder in Ruhe gelassen, wie Sie wahlen.

Facher Nach dem Fachcode; ein Fach, das schon im Katalog ist, wird gedndert oder in Ruhe gelassen.

Studienplan Welches Fach ein Studiengang in welchem Jahr lehrt; der Studiengang und das Fach miissen schon

bestehen.

Einschreibungen Eine Person in einem Jahr eines Studiengangs; die Person muss schon erfasst sein, importieren Sie also

zuerst die Studierenden.
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Was die Datei enthalt

Noten aus einem
anderen System

Zahlungen

CRM-Kontakte

32.1 Funf Schritte

Wie eine Zeile erkannt wird und was geschieht

Frihere Ergebnisse, jedes auf einem abgeschlossenen Priifungsdatensatz seines Fachs und Datums, als

importiert markiert. Eine Note wird nie gel6scht: Das Rickgangigmachen des Imports tragt einen
Korrektureintrag ein.

Aus einem ERP oder einer Bankdatei, wie ein Kontoauszug den Rechnungen zugeordnet: die Referenz,
eine Rechnungsnummer im Verwendungszweck, dann Betrag und Name. Eine bereits erfasste Zahlung
wird Ubersprungen.

Personen fiir das CRM, nach E-Mail; ein Kontakt, der schon da ist, wird gedndert oder in Ruhe gelassen.

1. Wahlen Sie, was die Datei enthalt, und wahlen Sie die Datei - CSV oder Excel, die erste Zeile mit den

Spaltennamen, bis zu 5.000 Zeilen und 5 MB. Leere Vorlage gibt eine Excel-Datei mit den Spalten in lhrer
Sprache und einem Blatt, das jede erklart. Dann Datei lesen.

2. Die Spalten: welches Feld jede Spalte ist - aus ihrem Namen geraten und fiir das nachste Mal gemerkt.

3. Die Zeilen: Zeile fiir Zeile, was geschehen wiirde und was daran nicht stimmt, in einfachen Worten.

4. Probelauf: der Import mit jeder Regel durchgefiihrt und dann zuriickgenommen - nichts bleibt.

5. Import und Bericht: jede Zeile geschrieben und protokolliert; der Bericht ldsst sich herunterladen und der
Import riickgangig machen.

1 The file 2 The columns 3 The rows 4 Dry run 5 Import and report
What does the file hold?
O O o O
Students Subjects Curriculum Enrolments
Personal data; recognised by the enrolment The catalogue; recognised by the subject Which subject a programme teaches in which A student in a year of a programme; the
number, national ID or e-mail. code. year. student by number or national ID.
Empty template Empty template Empty template Empty template
O O o
Grades from another system Payments CRM contacts
Historic results from another system; marked From an ERP or a bank file; matched to People for the CRM; recognised by e-mail.

as imported and append-only.

Empty template

invoices like a bank statement. Empty template

Empty template

The file (CSV or Excel) . Choose file No file chosen

The first row names the columns. Up to 5.000 rows and 5 MB; spaces before and after every value are removed

Read the file

LEERE ZELLEN

Import aus einer Datei: die fiinf Schritte und was die Datei enthalten kann.

Eine leere Zelle leert nie einen Datensatz: Um einen Wert zu l6schen, I6schen Sie ihn auf dem Bildschirm des

Datensatzes.

33 Apps und Webhooks

Apps und Webhooks (Meni Integrationen) verbindet Wise Ed mit anderen Werkzeugen: Zapier und jedes
System, das einen Webhook annimmt (Make, n8n, Power Automate, der eigene Server der Hochschule). Sie
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werden informiert, wenn etwas geschieht - eine neue Bewerbung, eine ausgestellte Rechnung - und geben es
weiter, zum Beispiel in eine Mailingliste oder die Buchhaltung.

33.1 Zapier
1. Zapier 6ffnen und melden Sie sich dort an (es 6ffnet sich in einem neuen Tab).
2. Legen Sie einen Zap an und suchen Sie die App ,Wise Ed”.

3. Melden Sie sich mit Ihrem Wise-Ed-Konto an und driicken Sie Zulassen. Die Verbindung ist Ihre und handelt
mit Ilhren Rechten; sie steht unter Verbundene Apps, wo das Trennen ihre Zaps sofort stoppt.

Solange die Zapier-App privat ist, sendet Wise Technologies den Einladungslink; fligen Sie ihn unter Zapier-
Einladungslink ein.

33.2 Die eigenen Webhooks der Hochschule

Neuer Webhook sendet die Ereignisse, die Sie ankreuzen, an eine https-Adresse lhrer Wahl: eine neue
Bewerbung, ein gednderter Bewerbungsstatus, eine neue Immatrikulation, ein neuer oder entschiedener Antrag,
eine eingetragene Note, ein ausgestelltes Diplom, ein neuer CRM-Kontakt, eine ausgestellte Rechnung. Jede
Zustellung ist mit dem Geheimnis des Webhooks signiert, damit der Empfanger erkennt, dass sie von Wise Ed
kam. Zustellungen listet jedes an Zapier und an die Webhooks gesendete Ereignis; 6ffnen Sie eine Zeile, um zu
sehen, was gesendet wurde.

33.3 Was Wise Ed verlassen darf

Was Wise Ed verlassen darf entscheidet, welche personenbezogenen Daten die Ereignisse tragen - an Zapier und
an jeden Webhook gleich: E-Mail und Telefon, Wohnadresse, Geburtsdatum und -ort, nationale Nummer und
Steuernummer (zuerst gefragt), die Antworten in Antrégen, die Zeilen von Rechnungen. Aus sendet weniger, nie
nichts: Die Namen, Nummern und Daten des Datensatzes selbst gehen immer mit. Gesundheits-,
Nachteilsausgleichs- und Unterstiitzungsdaten verlassen Wise Ed nie.
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Here Wise Ed is connected to other tools: Zapier, and any system that takes a webhook (Make, n8n, Power Automate, your own server). They are told when something happens - a new application,
an issued invoice - and pass it on. Keys for the public API are under API keys.

Last 24 hours - sent: 0, failed: 0; waiting now: 0
Connected apps
Each connection belongs to one person and acts with that person's rights. Disconnecting stops its Zaps at once.
How to connect Zapier
1. Open Zapier and sign in there (it opens in a new tab).

2. Make a Zap and search for the app "Wise Ed".
3. Sign in with your Wise Ed account and press Allow.

Open Zapier

While the Zapier app is private, Wise Technologies sends the invitation link; paste it under What may leave Wise Ed

Your own webhooks

A webhook sends the events you tick to an https address of your own - Make, n8n, Power Automate, or a server of the school. Every delivery is signed with the webhook's secret.

New webhook

There are no webhooks yet.

Deliveries

Every event sent to Zapier and to the webhooks, newest first. Open a row to see what was sent; what was sent is kept for a week, the list for a month

Search the deliveries

Every state

Every event v
Search  peliveries: 0

Nothing has been sent yet.

Apps und Webhooks: Zapier, die Webhooks der Hochschule, die Zustellungen und was Wise Ed verlassen darf.

34 API-Schliissel

Ein API-Schliissel (Meni Offentliche API, API-Schliissel) |dsst eines der eigenen Systeme der Hochschule - das
ERP, einen Bankanschluss, das Webformular auf der Seite der Hochschule, Make oder n8n - Wise Ed lesen und
schreiben, ohne dass sich eine Person anmeldet. Die 6ffentliche API ist in Wise Ed enthalten. Solange die
Hochschule keinen Schlissel anlegt, kann nichts auBerhalb von Wise Ed seine Daten lesen oder dndern. An einer
Hochschule ohne Rollen 6ffnen nur die Personen auf der configAdmin-Liste diesen Bildschirm; mit Rollen eine
Rolle, die ihn 6ffnet.

34.1 Einen Schliissel anlegen

1. Neuer Schliissel; benennen Sie ihn nach dem System, das ihn verwenden wird - das Aufrufprotokoll und der
Verlauf der Datensdtze sagen ,, APl: <Name>“,

2. Kreuzen Sie nur an, was das System braucht. Lesen und Andern sind getrennt: Ein ERP, das Rechnungen bucht,
muss sie lesen, nicht Studierende dndern. Noten zu schreiben ist fiir ein System, dem die Hochschule Noten

anvertraut, etwa ihr LMS: Sie gehen unter dem Namen des Schlissels, nur anhdngend, in die
Prifungsdatensatze.

3. Legen Sie die Grenzen fest: die Adressen, von denen der Schllssel benutzt werden darf (ein durchgesickerter
Schllssel ist dann anderswo nutzlos), Giiltig bis (das Ende des Vertrags mit dem Lieferanten, damit ein
vergessener Schlissel von selbst aufhort), Aufrufe pro Minute und die Standorte, deren Studierende er sieht.

4. Schreiben Sie in die Notiz, wen man wegen des Systems anrufen soll, dann Schliissel anlegen und geben Sie
den Schlissel dem Lieferanten des Systems.
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«~ Back to the keys

New key
NAME
e.g. ERP - invoices and payments

What the key may do

Tick only what the system needs. Reading and changing are separate: an ERP that books invoices needs to read them, not to change students,

STUDENTS AND ENROLMENTS CURRICULUM AND GRADES INVOICES AND PAYMENTS RELATIONSHIPS (CRM)

) Read students students:read ) Read study programmes (J Read invoices invoices:read O Add contacts and leads
() Make and change students programmes : read (D Read payments payments:read crm:write

students :write [J Read subjects and the curriculum [ Record payments

[J Read enrolments subjects: read payments:urite

enrolments:read [ Read grades and transcripts

(J Enrol and change enrolments grades: read

enrolments:write ([J Write grades grades:write

Grades are the school's signed
record. A system with this box
ticked writes them into the
exam records under the key's
name - give it only to a system
the school trusts with grades,
such as its LMS.

Limits
ADDRESSES 503.0.113.7
198.51.100.0/24 4
One per line: 203.0.113.7, or a range 203.0.113.0/24 (IPv6 too). A leaked key is then useless
anywhere else.
WORKS UNTIL

dd/mm/yyyy (m]

Eg. the end of the contract with the supplier: a forgotten key then stops by itself.

CALLS A MINUTE
120

CAMPUSES () Ljubljana  (J Nova Gorica

Make the key Cancel

Ein neuer API-Schlissel: was er darf und seine Grenzen.

Widerrufen stoppt einen Schlissel sofort - tun Sie es, wenn ein System nicht mehr verwendet wird. Jedes Lesen
einer nationalen Nummer oder eines Studienverlaufs wird protokolliert. Entwicklerseite: wie ein System die API
aufruft ist auf Englisch, fir die Entwicklerin oder den Entwickler des Lieferanten: die Endpunkte, das Blattern,
Fehler, der ERP-Abschnitt und die OpenAPI-Datei.

Ein Webformular fiir Anfragen braucht keinen Schliissel und keine Entwicklung: Wise Ed hat ein eigenes, bereit
zum Verlinken oder Einbetten (Kapitel 22). Ein Schlissel ist flir ein Formular oder eine Leadquelle, die die eigene
Entwicklung der Hochschule anbindet; die Entwicklerseite beschreibt, wie ein solches System einen Kontakt in
Beziehungen und Alumni schreibt.
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