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1 Novosti (listopad 2026)

Sto je u listopadu 2026. stiglo u Wise Ed, gdje je u izborniku i poglavlje koje pokazuje kako se koristi.

Sto je novo

Savjetnici za upise: Moji kandidati, red ¢ekanja Nedodijeljeni, dodjela osoba s

razlogom

Automatska dodjela novih upita i jutarnji popis podsjetnika

Posjetitelj na Salteru u jednom malom obrascu

Kampanje, svaka s vlastitom poveznicom

Web obrazac za upite - poveznica ili ugraden u web stranicu skole
Pregled za upravu, Upiti, Obrada ispita, Opterecenje

Kontakti za hitne slucajeve, dokumenti i uvjeti u dosjeu

Prijelaz, ispis, zavrSetak, mirovanje i povratak u jednom koraku
Upisni rokovi i generacije; zaduZenje bilo koje cijene skupini

Tko koliko duguje i Godina u brojkama

Otpisi obveza koje odobrava druga osoba

Pripremljena uloga Savjetnik za upise i oznaka savjetnika

Popisi studenata za nastavnike i ru¢no biljeZzenje prisutnosti: dva prekidaca

Gdje

Odnosi i alumni - Osobe

Postavke - Upisi: savjetnici i
dodjela

Osobni dolazak

Kampanje

Obrazac za upite

Analitika

Dosje studenta, Dokumenti
Promjene studija

Cjenik, ZaduZenje godine
Stanja dugovanja

Otpisi obveza

Uloge

Postavke samoposluzZivanja

Poglavlje

21

21

21

21

21

22

12

12

13

29

19

Studenti i nastavnici imaju na web stranicama Skole vlastite kratke vodice; ovaj je prirucnik za studentsku sluzbu.

Wise Ed - priru¢nik za studentsku sluzbu — Za studentsku sluzbu

2172



2 O ovom prirucniku

Wise Ed je studentski informacijski sustav tvrtke Wise Technologies. U njemu su studijski programi i nastavni
planovi skole, studenti i njihovi dosjei, prijam i upis, ispiti, ocjene i napredak prema diplomi, nastavni materijali,
racuni, uplate i financijska pomo¢, studentski portal i ono sto smiju vidjeti skrbnici, platitelji i sponzori, zamolbe i
rieSenja, zavrsni radovi i diplome, mjesecni rad nastavnika i njihove odsutnosti, poruke i obavijesti, odnosi Skole s
alumnijima i partnerima te klju¢ni brojevi godine. Radi uz Wise Timetable: raspored donosi programe, predmete,
nastavnike i studente, a Wise Ed dodaje sve $to raspored ne zna.

Priru¢nik je namijenjen studentskoj sluzbi. Prati posao, a ne izbornik: svako poglavlje kaze ¢emu sluZi dio sustava
Wise Ed, gdje je u izborniku, a zatim korak po korak kako u njemu obaviti svakodnevne zadatke. Poglavlja od 3 do
25 opisuju svakodnevni rad. Poglavlja od 26 do 33 namijenjena su osobi koja Wise Ed postavlja za Skolu - drzava i
jezici, lokacije, uklju¢eni moduli, uloge, Sifrarnici, uvoz podataka, integracije i javni API.

ODLUCUJE VASA SKOLA

Svaka Skola ukljucuje dijelove koje koristi (poglavlje 28), a svaki korisnik studentske sluzbe vidi ekrane koje
mu otvara njegova uloga (poglavlje 29). Poglavlje o dijelu koji vasa skola nije ukljucila opisuje ekrane koje
necete naci. Skola s vise lokacija vidi lokaciju u popisima i obrascima (poglavlje 27). Drzava $kole odreduje

nacionalni identifikacijski broj, uplatnicu, valutu, izvjeSc¢ivanje drzavi i ljestvicu ocjena s kojom Skola pocinje.

O SLIKAMA

Slike su snimljene u testnoj Skoli s izmisljenim studentima, nastavnicima, skrbnicima i tvrtkama; svaka
slicnost sa stvarnom osobom slucajna je. Testna $kola je u Sloveniji pa slike pokazuju slovenske posebnosti -
broj EMSO, uplatnicu UPN QR i izvje¢ivanje u eVS (primjer Slovenije). Skola u drugoj drzavi na tim mjestima
vidi svoje. | vasi ekrani mogu izgledati malo drukcije: dio koji Skola ne koristi ili pravo koje vasa uloga nema
izostavlja poneki gumb.

3 Prvi koraci

3.1 Prijava

Otvorite adresu Wise Eda svoje Skole - wise-tt.com/sis/ i Sifru Skole - i prijavite se korisni¢kim imenom i lozinkom
koje koristite za administraciju rasporeda. Ako se vasa $kola prijavljuje Microsoftom, stranica za prijavu nudi i
gumb Microsoft: upotrijebite Skolski Microsoftov racun, posebna lozinka nije potrebna. Studentska sluzba
otvorena je osobama ciji zapis nastavnika u Wise Timetableu ima kvacicu Administrator i osobama kojima je

Skola dodijelila ulogu (poglavlje 29); ostale ne pusta dalje.
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Wise Ed - Studentski informacijski sustav

Namijenjen je studentskoj sluzbi. Sam raspored je na glavnoj
stranici i ne treba prijavu.

KORISNIEKO IME

LOZINKA

Prijava u drugu ustanovu

(N 4

Vrata studentske sluzbe. Sam raspored je na glavnoj stranici Skole i ne trazi prijavu.

3.2 Pregled: sto c¢eka na vas

Nakon prijave nalazite se na ekranu Pregled. Na vrhu je Ceka na vas: sve $to treba studentskoj sluzbi, najstarije
prvo - zavrsni rad koji ¢eka povjerenstvo, nezakljucen ispitni zapisnik, ra¢un koji je davno dospio, zamolba izvan
roka, promjena adrese za odobravanje, odsutnost nastavnika koju treba pokriti. Svaki redak kaZe sto ceka, u
kojem dijelu sustava, o kome i koliko dugo; redak koji ¢eka dulje nego obi¢no dobiva oznaku kasni. Gumb Otvori
vodi vas na ekran na kojem se stvar rjeSava. Gumbi iznad popisa prikazuju pojedini dio, s brojem redaka u njemu.
Prazan popis znaci da je posao obavljen.
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: wise ed @ Wise Ed - Studentski informacijski sustav | Akademska godina 2025/2026 B Wise Timetable ? o @ HR @ SIS Check

| B8 Pregled < .
Ceka na vas @

NASTAVNI PLAN | KARTOTEKA Sve &to treba studentsku sluzbu, najstarije prvo. Prazan popis znati da je posao gotov
T Studijski programi Sve 121 Nastavni plan i kartoteka 2 Ispiti i ocjene 7 Prijam i upis 30 Financije 4 Studentski portal 3 Zamolbe i rjeSenja 20 | Zavrietak studija 42
M Ppredmeti . . = - 5

Rad nastavnika 2 | lzvjeS¢ivanjeueVs 5 Odnosiialumni 3 | Poruke 3
E  Nastavni plan
22 studenti Upiite za filter Pretraga @

DOSJE STUDENTA

. Studenata: 1491 - nedostaju podaci koje VS treba za 2025/2026 2025/2026
Statusi i dosje ® Za provjeru . . KASNI 420 dana
lzvjedcivanje u eV 11507 x 8

Podrska i zdravlje

» @ 0

|zvjestaj o ECTS-u za 2024/2025 do 30. 10. 2025 (141 studenata) 2024/2025
Stegovni postupci ® Dospjelo > KASNI 390 dana
Izvjescivanje u eVS

Upozorenja o prisutnosti
11 racuna vise od 90 dana nakon roka 6.713,00 EUR

lzvoz dosjea ® Dospjelo S KASNI 345 dana
Financije

#t ® O

Postavke dosjea

= Zavréni rad predan - imenovati povjerenstvo Lazi¢ Teodora
ECAEEEE ® Ceka N . ) KASNI 80 dana
Zavr3etak studija Prostorski zvok v navidezni resni¢nosti - Zalokar Tomaz

A¢ Sve prilagodbe
Zavréni rad predan - imenovati povjerenstvo Kovaé Neza

%= Vrste prilagodbi ® Ceka y ) i . KASNI 79 dana
prifag Zavrietak studija Sistem za spremljanje sonéne elektrarne na strehi ole - Podlogar Vesna

= Postavke prilagodbi

= Zavréni rad predan - imenovati povjerenstvo Pavlovi¢ Milog
[ Popratni dokumenti ® Coka KASNI 79 dana

Zavrsetak studija Interaktivna vizualizacija podatkov o kakovosti zraka - Podlogar Vesna

ISPITI | OCJENE . . o

5 Zavr3ni rad predan - imenovati povjerenstvo Zadravec Sara

B Ispitni zapisnici ® Ceka 3 KASNI 78 dana
Zavréetak studija Diagnostika okvar asinhronskih motorjev s strojnim uéenjem - Kumelj Andrej

[H Ispiti po predmetima

Zavrini rad predan - imenovati povjerenstvo Tomazi¢ Martin
dll Napredak studenta ® Ceka . N e . o KASNI 78 dana
Zavrietak studija Uporabniska izkusnja aplikacije za javni potniski promet - Kumelj Andrej

= Zavréni rad predan - imenovati povjerenstvo Vrhovnik Ema
® Ceka N i ) KASNI 77 dana
Zavrsetak studija Zaznavanje custev iz obrazne mimike v realnem casu - Brezovar Mateja

Zavréni rad predan - imenovati povjerenstvo Salihovi¢ Amar

® Ceka KASNI 71 dana

Pregled: izbornik s lijeve strane, gornja traka i €eka na vas.

Ispod reda poslova plocice broje studijske programe, predmete, mjesta u nastavnom planu, studente i ove godine
upisane studente; svaka otvara svoj popis. Klju¢ni brojevi studijske godine na prvi pogled pokazuju koliko je
upisanih, koliko novih, prolaznost na ispitima, Ugrozeni studenti i dospjeli dug; svaka otvara svoje izvjeSce u
dijelu Analitika (poglavlje 22). Zadnje promjene pokazuju posljednje promjene - kada, tko, Sto i na cemu.

3.3 lIzbornik s lijeve strane

Izbornik navodi sve ekrane, razvrstane po dijelovima: Nastavni plan i kartoteka, Dosje studenta, Ispiti i ocjene,
Prijam i upis, Financije i drugi. Ekran na kojem ste je oznacen, a izbornik ostaje na svom mjestu dok se krecete
medu ekranima. Prikazuje samo dijelove koje je Skola ukljucila i ekrane koje vam otvara uloga; strelica na vrhu ga
sklapa kad trebate Sirinu.

Trazi u izborniku, polje iznad izbornika, pronalazi ekran po imenu ili po rijeci posla koji obavlja - upisite "racun" ili
"ispit" i izbornik pokazuje samo ono Sto odgovara, najbolje prvo. Nudi i mjesta unutar ekrana, na primjer karticu
izvjesca, sitnim slovima ispod ekrana kojem pripadaju. Enter otvara prvi pogodak, a Esc vraca cijeli izbornik. S bilo
kojeg ekrana Ctrl+K ili / stavlja pokazivac u polje (Pronadite ekran u izborniku - i Ctrl+K ili /).

3.4 Gornja traka
e Lijevo: Sifra Skole, ime proizvoda i teku¢a akademska godina.

¢ Wise Timetable - izlaz u raspored: Javni raspored i njegova Administracija, za istu Skolu i na istom jeziku.
Otvaraju se u novoj kartici preglednika, pa ekran na kojem ste bili ostaje gdje je bio. Postavke sustava Wise Ed
nalaze se u izborniku s lijeve strane, nikad iza ovog gumba.

e Okrugla strelica ponovno ucitava ekran; gumb za jezik mijenja jezik ekrana - na tom su jeziku tada i sve
poruke, pitanja i odbijanja (jezik dokumenata postavlja se posebno, vidi poglavlje 26); lzgled bira boju i svijetli
ili tamni izgled, samo za vas u ovom pregledniku.

e Upitnik otvara ovaj priru¢nik u novoj kartici - izdanje za studentsku sluzbu, na vasem jeziku gdje postoji
(slovensko i hrvatsko izdanje; srpski i bosanski ekrani otvaraju hrvatsko, svi ostali jezici englesko).
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e Vase ime, posljednje: njime se odjavljujete.

£ Wise Timetable ?)(C @ HR @ SIS Check
WISE TIMETABLE
iga o Javni raspored
) Administracija
S UKUPNO STRUCNI NAZIV NTI OVE GODINE STATUS
diplomirani inZenir elektrotehnike .
180 °P 63 547 ( Aktivan Uredi
(UN)
120  magister inZenir elektrotehnike 105 293 Aktivan Uredi
Gornja traka: skola, gumb Wise Timetable, jezik, lzgled, prirucnik i vase ime.
3.5 Popisi

e Svaki dugi popis ima pretraZivanje i stranice. Velicinu stranice (Po stranici: 10, 25, 50, 75, 100 ili Sve) sustav
pamti za vas, za svaki popis posebno.

¢ Izbor jednoga nije izbor. PretraZzivanje koje nade to¢no jednog studenta odmah ga otvara.

e Svaki se popis moze odnijeti kao datoteka. Izvoz ispod popisa nudi Excel ili CSV: sve Sto popis pokazuje uz
pretrazivanje i filtre, sve stranice, a ne samo onu na ekranu. Kad je datoteka za drugi program, oznacite jedna
vrijednost po retku, ponovljeno: svaki redak tada nosi sve vrijednosti. Gumbi su ondje samo ako vasa uloga
ima pravo izvoza popisa.

Prethodna  Stranica 10d 11 1-10  Po stranici [ 10 Sljedeca » lzvoz:  Excel €SV [J jedna vrijednost po retku, ponovljeno
Dno popisa: stranice, Po stranici i Izvoz kao Excel ili CSV.

3.6 Obrasci i pitanja

e Obrasci su podijeljeni u odjeljke, svaki s retkom o tome ¢emu sluzi. Na dugom obrascu redak s gumbom za
spremanje ostaje na dnu prozora i ispisuje Nespremljene promjene ¢im se nesto razlikuje od spremljenog.

¢ Odlazak s nespremljenim promjenama prvo pita (Napustiti stranicu bez spremanja?) i navodi dijelove koji bi
se izgubili.

e Ekran pita, ne odbija. Kad nesto izgleda pogresno - identifikacijski broj koji se ne slaze, drugi student s istim
imenom, upis na lokaciji na kojoj se program ne izvodi - ekran pod Prije nego se spremi kaZe Sto je nasao i
nudi Ipak spremi. Odbija samo ono $to se uopée ne moze spremiti i kaze zasto, uz polje na koje se to odnosi.

e Sve je zapisano. Svaki zapis, racun, zamolba ili postavka ima svoju povijest: tko je Sto promijenio, kada i iz ¢ega
u Sto. Nista zapisano se ne briSe: izdani dokument ispravlja se novim, ponisteni ostaje u evidenciji, a kod
osjetljivog zapisa biljeZi se samo tko ga je otvorio, nikad Sto je procitao.

3.7 Statusi

Svi dijelovi sustava Wise Ed koriste iste rije¢i i boje statusa: Nacrt, Predano, U obradi, Ceka, Odobreno, Odbijeno,
Otvoreno, Zakljuceno, Placeno, Dospjelo i jos nekoliko. MiSem pokaZite na status da procitate sto znaci na tom
mjestu.
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4 Studijski programi, predmeti i nastavni plan

Prvi dio izbornika, Nastavni plan i kartoteka, sadrZi ono na ¢emu stoji sve ostalo: Studijski programi skole,
Predmeti, Nastavni plan svakog programa po godinama i Studenti (poglavlje 5).

4.1 Odakle dolaze

Programi, predmeti, nastavni plan koliko ga raspored zna i ovogodisnji studenti dolaze iz Wise Timetablea.
Preuzmi iz rasporeda na pregledu dodaje ono Sto raspored ima, a Wise Ed nema; ono Sto je unijela studentska
sluzba nikad ne prepisuje. Sifra i naziv programa ostaju iz rasporeda i mijenjaju se ondje; Wise Ed dodaje ono $to
raspored ne zna.

Upisite za filter Pretraga G

SIFRA  PROGRAM CIKLUS ~ GODINE  ECTS UKUPNO  STRUENI NAZIV PREDMETI  STUDENTI OVE GODINE  STATUS

17 UN-EL-1stopnja I ciklus 3 180 Eﬂ‘l’\‘l‘;mi’a"i inZenir elektrotehnike 63 547 (Aktivan Uredi
27 MAG-EL-2.stopnja Eirk\us 2 120  magister inzenir elektrotehnike 105 293 Aktivan Uredi
47 VS-EL-1.stopnja 1. ciklus 3 180 ?\;z\)omirani inZenir elektrotehnike 100 471 Aktivan Uredi
37 UN-MM-1stopnja 1. ciklus 3 180 ?J’\L‘;mira"i inZenir multimedije 18 144 Aktivan Uredi
67 gﬂiipm;wi Ei-k\us 2 120  magister inZenir multimedije 12 16 Aktivan Uredi
97 Erasmus Courses — 1 60 28 20 Aktivan Uredi

lzvoz:  Excel csv [ jedna vrijednost po retku, ponovljeno

Studijski programi: ciklus, godine, ECTS bodovi, strucni naziv te broj predmeta i studenata.

4.2 Stranica programa

Uredi kod programa otvara njegovu stranicu, u odjeljcima: Ciklus, Vrsta programa, godine i ECTS bodovi;
Izvodenje - Nacin studija i Jezik izvodenja; Strucni naziv, kako je otisnut na diplomi; Akreditacija; Nacionalna
klasifikacija, Sifre koje koriste izvjeSc¢ivanje drzavi i dopunska isprava; te Napomena i status. Program s oznakom
Neaktivan ostaje u evidenciji i u povijesti, ali se vise ne nudi za novi posao. U skoli s vise lokacija Gdje se izvodi
oznacava lokacije na kojima se program izvodi; niSta oznaceno znaci bilo koja lokacija, a upis na drugoj lokaciji
sustav najprije pita, nikad ga ne odbija.

Wise Ed - priru¢nik za studentsku sluzbu — Za studentsku sluzbu 7172



Nastavni plan >

| Studijski program

Razina, vrsta, koliko godina traje i koliko ECTS bodova nosi
Program
17 UN-EL-1.stopnja

Sifra i naziv dolaze iz rasporeda i mijenjaju se ondje.

Ciklus Vista

I. ciklus. sveudiligni
Godine ECTS ukupno

3 180

Smjerovi: 1. godina Brez smeri - 2. godina Brez smeri - 3. godina Avtomatika - 3. godina Elektronika - 3. godina Energetika in mehatronika - 3. godina Informacijsko komunikacijske tehnologije
3. godina IZB-Num. metode - 3. godina IZB-Modul A - 3. godina IZB-Modul B - 3. godina IZB-Modul C - 3. godina IZB-Modul D - 3. godina IZB-Modul E

| 1zvodenje | Struéni naziv
Kako se i na kojem jeziku izvodi. Naziv koji stjece diplomant, kako je otisnut na diplomi.
Nain studija Jezik izvodenja Struéni naziv Skracenica
— — diplomirani inzenir elektrotehnike (UM dipl. in. el. (UN)
| Akreditacija | Nacionalna klasifikacija
Razdoblje za koje je program akreditiran Sifre koje koriste nacionalno izvjestavanje | dopunska isprava o studiju
Akreditiran Akreditacija do KLASIUS-SRV KLASIUS-P-16
dd/mm/yyyy [m} dd/mm/yyyy [m} 16203

| Napomena i status

Napomena za studentsku sluzbu. Neaktivan unos ostaje u evidenciji i u povijesti, ali se vise ne
nudi za novi rad.

Napomena

Stranica programa: Sto donosi raspored i $to dodaje Wise Ed.

4.3 Predmeti

Predmeti navodi sve predmete sa Sifrom, ECTS bodovima i nositeljem (Nositelj). Stranica predmeta sadrzi naziv,
Prevedeni naziv za dokumente na engleskom, ECTS bodove, nacin (Provjera znanja), nositelja, sate svakog oblika

rada za cijeli predmet, izvedbu i napomenu; Ispiti po predmetima vodi vas do njegovih ispita. Novi predmet
dodaje predmet koji raspored nema.

TKO ODREDUJE KAKO SE PREDMET OCJENJUIJE
Shemu ocjenjivanja - dijelove, njihove bodove i teZine, Sto je potrebno za prolaz - odreduje nositelj

predmeta na svojim nastavnickim stranicama, i samo nositelj. Studentska sluzba vidi shemu i predlozene
ocjene na ispitnim zapisnicima (poglavlje 9).

4.4 Dodavanje predmeta u godinu nastavnog plana
1. Otvorite Nastavni plan i izaberite program.
2. Ispod godine u polje za pretrazivanje upisSite dio naziva ili Sifre predmeta i izaberite ga s popisa koji se otvori.
3. Izaberite je li obavezni ili izborni te Semestar, zatim pritisnite Dodaj predmet.
Svaki redak nastavnog plana ima svoj gumb za spremanje, pa se jedan redak moZe promijeniti bez ostalih.
Predmet koji nije ni u jednom nastavnom planu pojavljuje se u redu poslova, kako se nista ne bi greSkom izvodilo

izvan programa. Sto student mora poloZiti za diplomu - ECTS bodove, izborne blokove, zavréni rad - postavlja se
posebno, na ekranu Uvjeti za diplomu (poglavlje 10).
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Studijski program

17 UN-EL-1.stopnja v

1. godina 60 ECTS [ ® obavezni 60

Studijski programi »

SIFRA PREDMET VRSTA SEMESTAR ECTS  NOSITELJ

64101 Matematika | obavezni zimski v 6  Mateja Brezovar Spremi
64147 Mehanika in termodinamika obavezni zimski ~ 6  Gregor Lampic Spremi
64103 Osnove elektrotehnike | obavezni zimski v 6  lIrena Vovk Stare Spremi
64104 Osnove programiranja obavezni ~ zimski v 6  Tomaz Zalokar Spremi
64177 Matematicni repetitorij | obavezni zimski ~ 6  Simona Gorjanc Spremi
64105 Matematika Il obavezni v ljetni v 6  Mateja Brezovar Spremi
64108 Programiranje mikrokrmilnikov obavezni ljetni ~ 6  Tomaz Zalokar Spremi
64148 Atomika in optika obavezni ljetni v 6  Gregor Lampic Spremi
64107 Osnove elektrotehnike Il obavezni ljetni v 6  Irena Vovk Stare Spremi
641772 Matemati¢ni repetitorij Il obavezni lietni v 6 Spremi

Predmet Vrsta Semestar
Upisite za filter obavezni cijela godina Dodaj predmet

Nastavni plan: predmeti svake godine, svaki redak sa svojim gumbom za spremanje.

5 Studenti

5.1 TraZenje

Otvorite Studenti i upisite dio imena ili Broj indeksa. PretraZivanje koje nade jednog studenta odmah otvara

studenta

njegov karton; inace suzite popis po programu, godini, statusu i - u skoli s vise lokacija - po polju Lokacija (jo$ bez

lokacije prikazuje studente koje jo$ nitko nije rasporedio). Ako se nista ne podudara, Prikazi sve studente vraca

cijeli popis.

BROJ INDEKSA

64257079

64257067

64257072

64257055

64257028

64257071

64257051

64257046

64257011

64257087

« Prethodna

PREZIME
Barisi¢
Begi¢
Begic
Bizjak
Breznik
Delic
Dolenc
Dolenc
Ferreira

Garcia

IME
Mia
Faruk
Hana
Neje
Vid
Selma
Domen
Klara
Inés

Hugo

Stranica1od 11 1-10 Postranici | 10

Wise Ed - priru¢nik za studentsku sluzbu — Za studentsku sluzbu

Studijski program: Svi

PROGRAM
UN-MM-1.stopnja
VS-EL-1.stopnja
UN-MM-1.stopnja
VS-EL-1.stopnja
UN-EL-1.stopnja
UN-MM-1.stopnja
VS-EL-1.stopnja
VS-EL-1.stopnja
UN-EL-1.stopnja

Erasmus Courses

™ Sljedeca »

v

Godina: Svi ~

GODINA STUDUJA

-

-

-

-

-

-

-

-

Studenti: pretrazivanje

godina -
. godina -
. godina -
. godina -
. godina -
. godina -
. godina -
. godina -
. godina -

. godina

i filtri.

Brez smeri

Brez smeri

Brez smeri

Brez smeri

Brez smeri

Brez smeri

Brez smeri

Brez smeri

Brez smeri

lzvoz:

Status: Svi Lokacija: Svi

LOKACIJA

u

L

NG

L

Excel csv [ jedna vrijednost po retku, ponovljeno

~

STATUS

Aktivan

Aktivan

Aktivan

Aktivan

Aktivan

Aktivan

Aktivan

Aktivan

Aktivan

Aktivan
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5.2 Karton studenta

Zaglavlje kartona kaze tko je student: program, godina, smjer, nacin studija, lokacija i status, a uz njih nekoliko
¢injenica vaznih na prvi pogled - ste¢eni ECTS bodovi, ovogodisnji upis, dug, sto jos nedostaje za izvjeséivanje
drzavi, skrbnici, diploma. Svaka otvara ekran s kojeg dolazi. Ispod njih su vrata prema ostalim studentovim
stvarima: Napredak studenta, Napredak po nastavnom planu (poglavlje 10), Studentski racuni (poglavlje 12) i
prilagodbe (poglavlje 7) - Dodaj prilagodbu kad student jos nema nijednu.

Slijede dvije kartice. Povijest je sve Sto se studentu dogodilo, najnovije prvo: upisi, ispiti, zamolbe, racuni,
dokumenti, poruke, skrbnici i promjene, svaka s gumbom Otvori tamo gdje pripada; gumbi iznad prikazuju
pojedini dio. Podaci i upisi sadrze osobne podatke i upise.

Jamnik AnZe 64207004
UN-EL-1.stopnja - 3. godina (zadnji upis 2022/2023)

® Diplomirao @ 180 / 180 ECTS ® Skrbnici: 1 @ Diplomirao 4.7. 2024 ® Alumnus 2024
Napredak studenta > b po planu » iracuni>  Dodaj prilagodbu »
Povijest Podaci i upisi

Sve ito se dogodilo ovom studentu, najnovije prvo: upisi, ispiti, molbe, racuni, dokumenti i promjene.

Sve 85 Nastavni plan i kartoteka 5 Pristup trecih strana 1 Zavrietak studija 6 Ispiti i ocjene 72 Odnosi i alumni 1
Upisite za filter Pretraga @

Akademska godina 2026/2027

O  Zabiljezeno: guardian
guardian Vesna Jamnik: linked to Anze Jamnik (guardian; paused; rights timetable,grades,attendance, exams,finance, messages)

19. 10. 2026, 06:37 - Wise Ed testbed seed - Nastavni plan i kartoteka

O Skrbnik
guardian Vesna Jamnik: linked to AnZe Jamnik (guardian; paused; rights timetable grades,attendance,exams,finance, messages)

19. 10. 2026, 06:37 - Wise Ed testbed seed - Pristup trecih strana - Otvori

O Tema zavrénog rada odobrena, vrijedi do 4. 3. 2025 Zaznavanje padcev starejiih oseb s pospeskometrom ® Odobreno
K$Z 11/2023

15.10. 2026, 13:17 - Zavréetak studija - Otvori
O Predana tema zavrinog rada Zaznavanje padcev starejiih oseb s pospeskometrom ® Predano
Kumelj Andrej

15. 10. 2026, 13:17 - Zavrietak studija - Otvori

O Naispitnom zapisniku - 1. izlazak 64145 Signali in sistemi
8.2.2023 13:00
15.10. 2026, 13:15 - Ispiti i ocjene - Otvori

Karton studenta: Cinjenice na prvi pogled, vrata prema ostalome, zatim povijest.

5.3 Dodavanje novog studenta

Studenti obi¢no dolaze iz rasporeda ili preko prijama (poglavlje 8). Novi student je za sve ostale - studenta koji
prelazi k vama, gostujuceg studenta. Obrazac ima Cetiri odjeljka: Osobni podaci, kako pise u studentovim
dokumentima; Kontakt; Status; te PrebivaliSte i Boraviste.

1. Otvorite Studenti i pritisnite Novi student.

2. Upisite Broj indeksa - po njemu studenta prepoznaju raspored, prisutnost i izborni predmeti - i osobne
podatke. Drzave upisujete imenom i birate s popisa.

3. Nacionalni identifikacijski broj provjerava se prema pravilima drzave $kole (u Sloveniji EMSO: kontrolna
znamenka te datum rodenja i spol iz njega usporeduju se s obrascem). Povijest biljeZi samo da se promijenio,
nikad sam broj.

4. Pritisnite Spremi. Ako ekran pita - broj se ne slaZe, ima ga drugi student, postoji student istog imena -
procitajte razloge i izaberite Ipak spremi ili ispravite polje.

Wise Ed - priru¢nik za studentsku sluzbu — Za studentsku sluzbu 10/72



Isti obrazac na kartici Podaci i upisi postojeceg kartona ispravlja podatke studenta. Studenti neke svoje podatke
mogu promijeniti i u studentskom portalu; ono Sto traZze ¢eka vas pod Promjene podataka (poglavlje 14).

5.4 Upis studenta u godinu
1. Otvorite karton, karticu Podaci i upisi, i pod Upisi pritisnite Novi upis.
2. lzaberite akademsku godinu, program, Godina studija, Smjer, Nacin, lokaciju gdje ih je viSe i Vrsta upisa (prvi
upis, sljedeca godina, ponavljanje, dodatna godina, prijelaz - skolski Sifrarnik, vidi poglavlje 30).

3. Pritisnite Spremi upis.

Upis koji ne smije vrijediti otkazuje se, ne brise: ostaje u kartonu sa statusom ponisten. Cijele godine brze
upisujete ekranom Upis u sljedecu godinu i mreZznim upisnim listovima (poglavlje 8). Svaki student kojeg Wise Ed
ima prenosi se i u raspored, kako bi ga poznavali nastavnici, prisutnost i njegov vlastiti raspored (poglavlje 23).

PROVJERE NA PREGLEDU

Red poslova broji Sto nedostaje u evidenciji: aktivni studenti bez valjanog osobnog identifikacijskog broja,
studenti s istim osobnim identifikacijskim brojem kao drugi, aktivni studenti bez upisa ove godine, aktivni
predmeti koji nisu ni u jednom nastavnom planu. Svaki redak otvara popis upravo tih studenataili
predmeta, s retkom o tome Sto uciniti.

6 Dosje studenta

Dosje studenta sadrZi ono Sto $kola zna o studentu osim studija: posebne statuse i prava koja oni daju, upise o
podrsci i zdravlju te stegovne postupke. Prati i prisutnost. Svaki se dio otvara samo osobama cija uloga ima
njegovo pravo - podrska i zdravlje te stegovni postupci imaju svaki svoje - a svaki uvid u ta dva dijela biljezi se u

povijest s imenom i vremenom, nikad s onim Sto je netko procitao.

6.1 Dodjela posebnog statusa
Sportas, umjetnik, student roditelj, student s posebnim potrebama - poseban status daje prava koja pravila ispita
i prisutnosti uzimaju u obzir od prvog dana, na primjer dodatne ispitne rokove ili oslobadanje od prisutnosti. Koja
prava daje svaki status postavlja se na ekranu Postavke dosjea.
1. Otvorite Dosje studenta -> Statusi i dosje i pronadite studenta (Otvori karton studenta vraéa vas u karton).
2. Pod Posebni statusi izaberite status, prvi dan i, ako je poznat, posljednji; kraj ostavite prazan za »do opoziva«.

3. Po Zelji dodajte napomenu (na primjer rjeSenje na kojem se temelji) i pritisnite Dodijeli status.
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Jamnik AnZe 64207004 ( ® Diplomirac | Otvori karton studenta

Posebni statusi
Sportas, umjetnik, student roditel] ... s datumima valjanosti. Prava svakog statusa nalaze se u postavkama dosjea,
Bez posebnog statusa.

STANJE

Status sportasa v
oD

dd/mm/yyyy (m]

dd/mm/yyyy (]

Kraj ostavite prazan za "do opoziva"

NAPOMENA

Dodijeli status

Podrska i zdravlje  svaki se uvid biljez

Vase uloge ne otvaraju upise o podrici i zdravlju. Pravo na zaslonu Uloge mogu dodijeliti administratori Wise Eda.

Stegovni postupci  svaki se uvid biljezi

Vase uloge ne otvaraju stegovne postupke. Pravo na zaslonu Uloge mogu dodijeliti administratori Wise Eda.

Statusi i dosje: posebni statusi, podrska i zdravlje te stegovni postupci - svaki iza svog prava; svaki se uvid biljezi.

6.2 Podrska i zdravlje

Podrska i zdravlje sadrzi samo ono Sto studentska sluzba treba znati - alergiju, kroni¢nu bolest, posebne potrebe,
napomenu za prvu pomo¢. Student svoje upise vidi u portalu. Kad student treba drukciju izvedbu ispita,
prilagodbu zapisite kao prilagodbu (poglavlje 7): prilagodba putuje na ispitni zapisnik i do ispitivaca, upis o
zdravlju i njegov razlog nikad.

6.3 Stegovni postupci

Novi postupak biljeZi datum, vrstu, mjeru (od opomene do isklju¢enja), opis, rjeSenje, stanje i zalbu s ishodom;
Spremi postupak ga sprema. Mjera nikad ne dira studentove popuste ili stipendije. Suspenzija ili isklju¢enje koje
vrijedi zaustavlja prijavu ispita radi provjere - studentska sluzba studenta ipak moZe prijaviti, uz razlog. Nakon
roka Skole (5 godina ako postavke ne kazu drukdije, raCunajuci od datuma postupka) postupak se pecati - ostaje
bez opisa - ili briSe, kako je Skola odabrala.

6.4 Upozorenja o prisutnosti

Wise Ed svake noci usporeduje prisutnost svakog studenta s pravilima prisutnosti Skole. Upozorenja o prisutnosti
navodi studente ispod pravila, u dvije razine: upozorenje i ispod trazene granice. Opravdani izostanci ne broje se,
a studenti sa statusom koji oslobada izostavljeni su. Student dobiva obavijest jednom po razini i predmetu, kao i
nastavnici predmeta ako tako kaZu postavke. Upozorenje oznacite kao Obradena kad sa studentom razgovarate;

Popravljena navodi one Cija je prisutnost ponovno iznad pravila. Provjeri sada odmah izvodi istu provjeru.

6.5 Kontakti za hitne slucajeve
1. Otvorite studenta u dijelu Dosje studenta.

2. Pod Kontakti za hitne slucajeve pritisnite Dodaj kontakt za hitne slucajeve. Upisite ime, srodstvo, telefon

(drugi ako postoji), e-adresu i redoslijed pozivanja - 1 se zove prvi. Spremi kontakt.
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3. Ako Wise Ed pita - na primjer jer je broj studentov vlastiti - provjerite ga i svejedno spremite. Promijeni uz
kontakt mijenja ga.

Studenti svoje kontakte za hitne slucajeve ureduju u Mom studiju, osim ako skola to ne iskljuci u Postavke
dosjea; kontakt koji je upisao student oznacen je unio student. Povijest biljezi da se kontakt promijenio, nikad
ime ili broj te osobe.

6.6 Dokumenti i uvjeti

1. Pod Dokumenti i uvjeti pritisnite Dodaj dokument. Izaberite vrstu, upisSite naslov i datume (lzdan, Vrijedi do -
prazno ako nikad ne istjece) i priloZite sken (PDF, PNG ili JPEG) - ili ostavite datoteku praznom kad ste original
vidjeli na salteru. Spremi dokument.

2. Provjereno oznacava dokument koji vrijedi, s vasim imenom i datumom. Za dokument koji ne vrijedi napisite
Zasto ne vrijedi i pritisnite Odbij.

3. Redak Sto 3kola trazi za svaku vrstu dokumenta koju $kola traZi prikazuje je |i u redu, jo$ nije provjeren,
istekao, odbijen ili nedostaje.

Svako otvaranje datoteke dokumenta upisuje se u povijest. Dokument koji istje€e unutar skolskih dana
upozorenja (30 ako nisu promijenjeni) oznacen je uskoro istjece i dolazi u red ¢ekanja na pregledu.

Kontakti za hitne slucajeve

Koga skola zove ako se studentu nesto dogodi, redem kojim ih treba zvati. Student ih moze promijeniti i na portalu.
# IME ODNOS PREMA STUDENTU TELEFON E-POSTA NAPOMENA

+386 41 555 201 — "
. . o lic@® | Promijeni Ukloni
1 Marjana Pavli¢ Roditel; +386 1 555 2010 marjana.pavlic@example.org v

2 Tilen Pavli¢ Brat, sestra +386 31 555 377 Promijeni  Ukloni

Dodaj kontakt za hitne slucajeve

Dokumenti i uvjeti  svaki se uvid biljezi

Svjedodzbe, osobni dokumenti, dozvole - sken do 10 MB ili samo datumi ako je izvornik viden na 3alteru.

VRSTA NAZIV IZDAN VRIJEDI DO PROVJERA DATOTEKA

Zasto ne vrijedi

. . . 2.6. bez
Potvrda o znanju jezika English B2 zaprimljen
2025 datoteke "
Odbij
Ukloni
) entity 1211, 12.11.2026 bez Zakto ne vrjedi
Osobna isprava zaprimljen
card 2016 uskoro istjece datoteke .
Odbij
Ukloni
Svjedodzba o zavrsetku Matura 10.7. S bez Ponovno proveri Ukloni
srednje ékole 2023 2023 Mateja Brezovar - 2026~ datoteke
10-26 04:34

Dodaj dokument

Dosje studenta: Kontakti za hitne slucajeve te Dokumenti i uvjeti.

6.7 Dokumenti svih studenata

Dokumenti navodi dokumente svih studenata. Oznake Za provjeru, Uskoro istjecu, Istekli, Odbijeni i Svi su
redovi ¢ekanja; Provjereno i Odbij rade izravno u popisu. Ime studenta otvara dosje, ime datoteke otvara sken u
novoj kartici (otvaranje se biljeZi), a izvoz ispod popisa uzima ga kako je prikazan.
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Dokumenti svih studenata na jednom popisu: 5to €eka provjeru i to istjece u sljededih 30 dana.

Uskoro istjecu 1 Istekli 0 Odbijeni 0 Svi 3

Vrsta  bilo koja vrsta v Prikagi
Upisite za filter Pretraga o
BROJ INDEKSA  STUDENT VRSTA NAZIV VRIJEDI DO PROVJERA DATOTEKA
Pavli¢ . Identit 12.11. 2026 b : :
64237030 Osobna isprava Y zaprimljen < Zasto ne vrijedi
Lenart card uskoro istjece datoteke
Odbij
Pavlic Potvrda o znanju . b : .
64237030 - ’ English B2 zaprimljen ez Zasto ne vrijedi
Lenart jezika datoteke

Odbij

lzvoz:  Excel csv [ jedna vrijednost po retku, ponovljeno

Dokumenti: Sto ceka provjeru i Sto uskoro istjece.

6.8 Prijelaz, ispis, zavrSetak, mirovanje ili povratak

1. Promjene studija: pronadite studenta po imenu ili broju indeksa i otvorite ga - ili u dosjeu studenta pritisnite

Prijelaz, ispis, zavrsetak....

2. Pod Sto se dogada izaberite Prijelaz, Ispis, Zavrietak, Mirovanje ili Povratak; zatim datum (prazno znaci
danas), razlog i broj odluke.

3. Za prijelaz pod Samo za prijelaz izaberite novi program, godinu studija, smjer i nacin studija.

4. Polje koje ponistava i otvorena, joS nefakturirana zaduzenja ostavite oznacenim, osim ako ih student jos
duguje. Fakturirana zaduZenja ostaju: za njih su odobrenje ili otpis obveze (poglavlje 13).

5. Upisi promjenu, odgovorite na eventualno pitanje i provjerite Povijest studija ispod.
Status slijedi u istom koraku: zavrSetak studenta oznacava kao diplomiranog, mirovanje kao onog koji miruje,
povratak ga ponovno aktivira; prijelaz zavrSava stari upis i stvara novi. Ispis ostavlja upis te godine kakav je bio -

student je te godine bio upisan. Svaka promjena ostaje u povijesti studija s razlogom i brojem odluke te na
vremenskoj crti studenta.
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Pavli¢ Lenart 64237030 | ® Aktivan U kartoteku studenta - Otvori karton studenta  2025/2026: VS-EL-1.stopnja, 3. godina, Energetska tehnika in avtomatizacija postrojev, izvanredni

Sto se dogada

@ Prijelaz O Ispis (O Zavrietak (O Mirovanje (O Povratak (neobicno za trenutni status)
op
dd/mm/yyyy [}
Prazno znadi danas.
RAZLOG
ODLUKA
br. zahtjeva
NAPOMENA
#~
SAMO ZA PRIELAZ
NA STUDIJSKI PROGRAM )
47 VS-EL-1.stopnja v
GODINA STUDIA 3
SMJER 5 . o :
VS-EL-1.stopnja - Energetska tehnika in avtomatizacija postrojev v

NACIN ) .
izvanredni v

Upisi promjenu

Povijest studija

Jo3 nema prijelaza, ispisa, zavi3etka ili mirovanja.

Promjene studija: sto se dogada, od kada, zasto - i kod prijelaza kamo.

6.9 lzvoz dosjea i postavke

lzvoz dosjea daje posebne statuse, upise o podrsci i zdravlju ili stegovne postupke kao datoteku za vlastitu
evidenciju studentske sluzbe. Svaki se izvoz biljeZi s vasim imenom i brojem redaka, a za zdravlje i postupke uz
pravo izvoza trebate i njihovo vlastito pravo.

Postavke dosjea sadrze statuse i prava koja daju, vrste upisa o podrsci, postupaka i mjera te Pravila prisutnosti:
jedno opce pravilo za sve predmete (traZzeni udio sati, granica koja upozorava, nakon koliko sati pravilo pocinje
vrijediti) i vlastita pravila za predmete kojima trebaju. Prekidaci kazu provjerava li se prisutnost svake nodi,
dobivaju li obavijest student i nastavnici, prikazuje li red poslova upozorenja koja ¢ekaju i je li prisutnost uvjet za
prijavu ispita (provjerava se, ne odbija: studentska sluzba studenta ipak moze prijaviti, uz razlog). Na istom su
ekranu i koliko se dugo €uvaju stegovni postupci te pravila za isplate (poglavlje 13).

Od listopada 2026. Postavke dosjea sadrze i skupine Kontakti za hitne slu¢ajeve, Dokumenti, Promjene studija i
Otpisi obveza te Sifrarnike Vrste dokumenata (vrsta oznacena kao obvezna ona je koju mora imati svaki student),
srodstva, razloge za promjenu i za otpis te Upisni rokovi.

POSEBNE KATEGORIJE OSOBNIH PODATAKA

Upisi o zdravlju i stegovni postupci posebne su kategorije osobnih podataka. Njihova prava dajte samo
osobama koje ih trebaju, zapisite samo ono Sto studentska sluzba mora znati i nikad ih ne prepisujte u
napomene, poruke ili zamolbe.

7 Prilagodbe

Prilagodbe biljeZe Sto skola Cini za studenta kojemu je to potrebno - produljeno vrijeme ispita, zasebnu prostoriju

za ispit, usmeni umjesto pismenog ispita, asistenta ili tumaca, pristup bez stepenica, produljene rokove,
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prilagodenu obveznu nazocnost, prednost pri odabiru izbornih predmeta. BiljeZe Sto skola €ini, nikad zasto:
razlog i dokumenti ostaju uz zahtjev i, gdje ih Skola ¢uva, u dosjeu studenta (poglavlje 6). Prilagodba putuje na

ispitni zapisnik, do ispitivaca i na popise nastavnika; razlog nikad.

UKLJUCUJE IH SKOLA
Prilagodbe su iskljucene dok ih Skola ne ukljuci (poglavlje 28). Nastavnici i ispitivaci vide samo prilagodbe
svog predmeta ili ispitnog roka i samo tim rijeCima; skrbnici, platitelji i sponzori ne vide ih nikad.

7.1 Popis

Prilagodbe —> Sve prilagodbe prikazuje sve prilagodbe po stanju: vrijedi (i one koje jos nisu pocele), Uskoro
istjeCu (vrijede i zavrSavaju unutar 30 dana - vrijeme za produljenje), zavrsene i Sve. Odobreni zahtjevi bez
prilagodbe navodi zahtjeve koje je studentska sluzba odobrila, a jo§ nemaju prilagodbu; svaki redak otvara
studenta s odabranim zahtjevom.

Sto $kola €ini za studenta - produljeno vrijeme, zasebna prostorija, usmeni ispit. Nikad zasto: razlog i dokumenti ostaju uz zahtjev i u dosjeu studenta. | prilagedba, nikad dijagnoza

Uskoro istjecu 0 Zavrsene 0 Sve 0 Qdobreni zahtjevi bez prilagodbe »

Upisite za filter Pretraga o

Nijedan student jos nema prilagodbu.

Prva prilagodba dodaje se iz odobrenog zahtjeva - a bez zahtjeva na stranici studenta gumbom »Dodaj prilagodbu«. Odobreni zahtjevi bez prilagodbe >

Sve prilagodbe: stanja, pretrazivanje i put do odobrenih zahtjeva.

7.2 Dodavanje prilagodbe

1. Obic¢no student trazi prilagodbu zamolbom (poglavlje 16). Kad je zahtjev odobren, otvorite Odobreni zahtjevi
bez prilagodbe i redak studenta. Bez zahtjeva - na primjer kod odluke na papiru - otvorite karton studenta i
pritisnite Dodaj prilagodbu.

2. |lzaberite Prilagodba i upisite Vrijednost: za produljeno vrijeme udio u postotcima, za produljene rokove dane,
za oblik ispita nekoliko rijeci.

3. Upisite datume. Kraj ostavite prazan za »dok je ne zavrsite«; podsjetnik za produljenje stiZe prije zadnjeg

dana.

4. Odobreno na zahtjev povezuje je s odobrenim zahtjevom i njegovim brojem (Broj odluke). Bez zahtjeva Zasto

ruéno mora recdi zasto - ide u dnevnik, nikad nastavnicima ili studentu.

5. Pritisnite Spremi.
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Jamnik AnZe 64207004 ( e Diplomirao

Maticni podaci studenta - Dosje studenta

$to skola ini za studenta - produljen vrijeme, zasebna prostorija, usmeni ispit. Nikad zasto: razlog i dokumenti ostaju uz zahtjev i u dosjeu studenta. | prilagodba, nikad dijagnoza

Prilagodbe

Ovaj student nema prilagodbu.

Dodaj prilagodbu

PRILAGODBA . " .
Asistent ili tuma¢ v

VRIJEDNOST

Asistent ili tumaé: nekoliko rijei - Prilagodena obvezna prisutnost: postotak - Produljeni
rokovi: dani - Oblik ispita: nekoliko rijedi - Produljeno vrijeme ispita: postotak

VRIJEDI OD
26/10/2026 m]

dd/mm/yyyy o
Prazno: do opoziva. Podsjetnik za produljenje stize 30 dana prije zadnjeg dana.

ODOBRENO(NA ZARTIEV. Student nema odobren zahtjev za prilagodbu - ova se dodaje runo, s razlogom

BROJ RJESENJA

Neobavezno kad ga zahtjev ima

ZASTO RUCNO

Potrebno kad nema zahtjeva - bez njega se odbija i »Ipak spremic. Upisuje se u dnevnik,
nikad ne ide nastavnicima ni studentu

NAPOMENA ZA STUDENTSKU SLUZBU

Prilagodbe studenta: Dodaj prilagodbu, vrste, vrijednost i datumi.

Prilagodba se mijenja ili zavrsava s razlogom (Zavrsi); njezina povijest ostaje. Student svoje prilagodbe vidi u

portalu pod »Moje prilagodbec, s rjeSenjem u PDF-u, i ondje mozZe zatraZiti produljenje.

7.3 Naispitu

Svaki ispitni zapisnik ima odjeljak Prilagodbe za ovaj rok: studenti tog roka s produljenim vremenom, zasebnom
prostorijom ili potrebom za pristupom bez stepenica. Prikazuje i prostorije slobodne za dulje vrijeme, a Rezerviraj
prostoriju otvara obrazac za rezervaciju u rasporedu s ve¢ odabranom prostorijom. Popis ispitivaca i ispisani

popis imaju jedan stupac za prilagodbe; e-posta ispitivacu nosi samo oznaku. Svaki uvid ispitivaca biljezi se.

7.4 Vrste, postavke i dokumenti
e Vrste prilagodbi: vrste koje Skola nudi - one koje donosi Wise Ed i Skolske - svaka s onim Sto Cini na ispitima, u

prisutnosti i u rokovima.

e Postavke prilagodbi: Podsjeti toliko dana prije zadnjeg dana (redak u redu poslova i obavijest studentu),
Cuvanje zavrsenih prilagodbi (u godinama) (zadano 3 godine; nakon toga no¢ni posao bri$e zavrienu
prilagodbu i dnevnik uvida u njezine dokumente), Vrsta zahtjeva za prilagodbe (kojom vrstom zahtjeva
studenti traze) i BiljeZi vrstu oStecenja - zadano iskljuceno, a kad je ukljuceno, Citljivo samo uz pravo na
dokumente.

e Popratni dokumenti: dokumenti zahtjeva otvaraju se samo ulozi s tim pravom; svako otvaranje i svaki odbijeni
pokusaj biljezZe se.

8 Prijam i upis

Prijam i upis pokriva put studenta u Skolu: natjecaje za upis s mjestima, prijave i njihov poredak, upisne listove

koje studenti ispunjavaju na mrezi, upis cijelih godina u sljede¢u godinu i potvrde o upisu.
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8.1 Natjecaji za upis

Natjecaji za upis navode natjecaje s mjestima i brojem prijava u svakom statusu. Natjecaj (Novi natjecaj) ima

Cetiri dijela, svaki se sprema posebno: Programi i upisna mjesta (svaki program, godina i nacin koji natjecaj nudi,

dvije kvote rangirane odvojeno i prag), Upisni rokovi s datumima, Kriteriji za izbor s teZinama i Dokumenti koje

kandidat mora predati. Postavke sadrze ono sto je svim natjec¢ajima zajednicko: numeriranje, odluke, upisni list i

zaduZenja.

Novi natjecaj

AKADEMSKA GODINA

2026/2027

sljedeca godina

2026/2027

sljedeca godina

Postavke

Upisite za filter

NAZIV NATJECAJA  STATUS MJESTA

Razpis za vpis v 1.
letnik magistrskih
$tudijskih
programov
2026/2027

Otvoren 35 programa: 3

Razpis za vpis v 1.

letnik prve
P Otvoren 123 programa: 4

stopnje
2026/2027

Pretraga o
PRIJAVE PREDANA U PREGLEDU NEDOSTAJU DOKUMENTI PRIMLJENA
55 6 7 2 7
200 26 7 8 19

Natjecaji za upis: mjesta i prijave po statusima.

8.2 Obrada prijava

1. Otvorite Prijave i izaberite natjecaj. Prijave dolaze gumbom Uvoz prijava (iz nacionalnog sustava prijava, gdje

ga drzava 8kole ima - u Sloveniji eVS) ili pojedinaéno gumbom Nova prijava.

2. Kartice prikazuju prijave po statusu. Otvorite prijavu da provjerite kandidata, Zelje, bodove po kriterijima i

primljene dokumente.

3. Zavise odjednom oznacite ih i izaberite Uzmi u pregled, Zatrazi dokumente, Primi ili Ne primi, zatim Postavi.

Oznake se pamte na svim stranicama.

4. Odluke (PDF) izraduje odluke za oznacene kandidate na izabranom jeziku; Upisi upisuje primljene.

Wise Ed - priru¢nik za studentsku sluzbu — Za studentsku sluzbu

18/72



2026/2027 - Razpis za vpis v 1. letnik magistrskih studijskih programov 2026/2027 ~ Uvoz iz eVS Ime, broj eV$, EM30, e-poita

Studijski program: Svi Dokumenti: Svi Pretraga
(Sv'\ 55)' ® Predana | 6 ® U pregledu | 7 ® Nedostaju dokumenti | 2 ® Primljena | 7 ® Nije primljena | 18
Oznacene:  Uzmi u pregled v Napomena za povijest (necbvezr Postavi Odluke na jeziku: slovenski Od
O  PrezIME IME BR. EVS ZELJE DOKUMENT
e : . 1. MAG-EL-2.stopnja 80,8 s
@] Al Armin EU P202600150 4
‘C favan 2. MAG-MM-2.stopnja 80,8 poteunt
. . . 1. MAG-MM-2 stopnja 92,4 :
Mirza EU 1
N an Felee00152 2. MAG-EL-2.stopnja 92.4 el
: g 1. MAG-MM-2.stopnja 70 =
h dostaje 1
0 Bianchi Lorenzo P202600162 2. MAG-ELZ.stopnja (izvanredni) 70 nedostaje
Bizjak Nik 1. MAG-MM-2.stopnja 80,8 potpuni
s . 1. MAG-MM-2.stopnja 784 R
O Boinjak Nika Lo TE 2. MAG-EL-2.stopnija (izvanredni) 78,4 oD
. . 1. MAG-MM-2.stopnja 90,4 .
A EU ¢
o Delic mar (e 2. MAG-EL-2.stopnja 20,4 potpunt
O Deli¢ Tarik  izvan EU P202600160 1. MAG-EL-2 stopnja 81,6 potpuni
. 1. MAG-EL-2.stopnja 89,6 :
1
O Dolenc Brina P202600190 2. MAG-EL-2.stopria (izvanredni) 89,6 potpuni
1. MAG-EL-2.stopnja 73,6
a Dolenc Jure P202600163 2. MAG-MM-2.stopnja 73,6 potpuni
3. MAG-EL-2.stopnja (izvanredni) 73,6
@] Halilovié Lejla  izvan EU P202600189 1. MAG-EL-2.stopnja (fzvanredni) 80 potpunt

~

. MAG-MM-2.stopnja 80

Prijave jednog natjecaja, po statusima.

® Upis obavljen ) 15

luke (PDF) @

1 STATUS
Nije primljena | &
Upis obavljen | &
Nedostaju dokumenti
Upis obavljen | &
Primljena | &
Predana
Upis obavljen | &

Predana
Nije primljena | &

Predana

® Povucena | 0

op

11 dana

11 dana

11 dana

11 dana

11 dana

11 dana

11 dana

11 dana

11 dana

11 dana

Rang-lista rangira kandidate jednog programa, godine i nacina prema bodovima, svaku kvotu posebno, i povlaci

crtu upisnih mjesta. Primi prvih N s gumbom Pokazi koga toc¢no pokazuje tko bi bio primljen - s cijele rang-liste,

ne samo sa stranice - prije nego se iSta promijeni.

8.3 Provjera upisnog lista i upis studenta

Studenti upisni list ispunjavaju u studentskom portalu i potvrduju ga kodom koji prime. Upisni listovi prikazuju

listove po statusu; Otvori upisni list otvara list studentu kojeg izabere studentska sluzba.

1. Otvorite list. Zaglavlje kaZe za Sto je; Uvjeti kaZu ispunjava li student uvjete za tu godinu.

2. Kod studentovih promjena svako promijenjeno polje prikazuje vrijednost iz kartona uz vrijednost s lista.

Oznacena promjena upisuje se u karton kad odobrite; maknite oznaku da ostane vrijednost iz kartona.

3. Odlucite: Uzmi u pregled, Pitaj studenta (student Cita pitanje na listu i ponovno ga predaje), Odobri i upisi,
Odbij ili Otkazi upisni list.

Wise Ed - priru¢nik za studentsku sluzbu — Za studentsku sluzbu

19/72



Za Uvjeti
UN-EL-1.stopnja - 2. godina - Brez smeri - redoviti ® Ispunjava ) 60 od 60 ECTS
upis u visu godinu - 2026/2027

Sever Klemen « 64257002 - predan 15. 10. 2026, 13:16 - potvrden kodom
» Promijeni za $to je upisni list

Sto je student promijenio (1)
Svaka promjena se pri odobrenju zapisuje u Karton - uklonite oznaku ako treba ostati vrijednost iz kartona,

PRIMLJENI PODATAK U KARTONU NA UPISNOM LISTU PITAJ

E-posta (privatna) — klemen.sever.zasebno@example.org O

» Nepromijenjeni podaci (15)

Ostali odgovori I1zborni predmeti
Zaposlen ne Za ovaj program i godinu nema izbome skupine.
Odluka

Pitanje ili razlog

npr. Molimo priloZite potvrdu o priznatim ispitima

Pitaj studenta” to 3alje studentu na upisni list; ,Odbij" to sprema kao razlog, koji student takoder vidi.

Uzmi u pregled Pitaj studenta Odbij Otkazi upisni list PDF

Povijest stanja

15.10.2026, 13:16 et student Potvrdeno jednokratnim kodom
15.10.2026, 13:16 U ispunjavanju Nina Strnad Otvorila studentska sluzba
Historija
15.10.2026,13:16  Nina Stmad otvoreno za studenta 2026/2027: UN-EL-1.stopnja, 2. godina, upis u viéu godinu - Otvorila studentska sluzba

Upisni list: za $to je, uvjeti i $to je student promijenio.

8.4 Upis cijele godine u sljedeéu
1. Otvorite Upis u sljedecu godinu, izaberite program i godine te pokrenite pretrazivanje.
2. Kod svakog studenta su ECTS bodovi iz ispitnih zapisnika uz pravilo za prijelaz i prijedlog: sljedeca godina,

ponavljanje ili dodatna godina. Pravilo je isto ono koje koristi napredak po nastavnom planu (poglavlje 10).
Kako je predlozeno oznacava studente prema prijedlogu.

3. Pritisnite UpisSi oznacene - ili Otvori im mreZni upisni list, da studenti sami ispune upisne listove.

8.5 Potvrde o upisu

Na ekranu Potvrde o upisu pronadite studenta, izaberite svrhu i jezik i pritisnite lzdaj potvrdu o upisu. Potvrda
nastaje odmah kao PDF s brojem, kodom za provjeru i QR kodom. Tko je ima u rukama, provjerava je na ekranu
Provjera potvrde, koji prikazuje samo ono Sto piSe na papiru i vrijedi li jos. Potvrda izdana greSkom ponistava se s
razlogom (Ponisti); ostaje na popisu.

9 Ispiti i ocjene

Ispitni zapisnik sadrzi jedan ispit predmeta - u pravilu ispitni rok iz rasporeda -: studente na njemu, njihove
ocjene, ispitivace i zakljucivanje (Novi zapisnik ga izraduje ru¢no). Ispitni zapisnici ih navode s filtrima po
programu, godini, akademskoj godini, ispitnom razdoblju, vrsti, lokaciji i statusu - Otvoreno, Ocjene unesene,
nije zakljuc¢en, Zakljucivanje kasni, Zakljuceni. Ispiti po predmetima prikazuju zapisnike i obveze predmeta
zajedno, a Napredak studenta ECTS bodove, prosjeke i sve predmete studenta po godinama.
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Lokacija  Sve lokacije v

Predmet, ispitivac, rok Studijski program: Svi Godina studija: Svi v Akademska godina: Svi

Ispitni rok: Svi v Vrsta: Svi v Otvoreni v Pretraga

DATUM PREDMET ISPITIVACI ISPITNI ROK STUDENTI OCJENE POLOZILI STATUS

Gorjanc Simona, Ferlinc

23.11. 2026 09:00 64117 Elektricni stroji 1 0 0 Otvoren
Janez
16.11.2026 09:00 64148 Atomika in optika Ravnikar Bostjan 1 0 0 Otvoren
64108 P iranj ¥
10.11,2026 09:00 0 Trodramiane Sinkovec Petra 1 0 0 (oworen
mikrokrmilnikov
4.11.2026 09:00 64105 Matematika Il Kumelj Andrej 1 0 0 Otvoren

64147 Mehanika i
29.10. 2026 09:00 venanicain Vovk Stare Irena 1 0 0 T
termodinamika

64119 Avtomatsko vodenje Jesensko izpitno obdobje

17. 9. 2026 09:00 Sink Pet 1 1 1 kljucivanje kasni
sicternay inkovec Petra 2025/2026 Zakljucivanje kasni

' 64154M Govorne in slikovne Gorjanc Simona, Ferlinc Jesensko izpitno obdobje o N

14. 9. 2026 09:00 sabnlniic |ares [ 1 0 0 Zakljucivanje kasni

Ispitni zapisnici i njihovi filtri.

9.1 Upis ocjena

1. Otvorite zapisnik s popisa, iz Ispiti po predmetima ili iz reda poslova. Zaglavlje kaze kada je ispit, do kada se

mora zakljuciti, ispitivace (Ispitivaci), ljestvicu ocjena i ECTS bodove.

2. Pod Studenti i ocjene svakom studentu izaberite ocjenu s ljestvice Skole ili Nije pristupio. Tabulator se pomice
od retka do retka.

3. Pritisnite Spremi ocjene. Spremajte koliko god Zelite; ocjena koja mijenja spremljenu zadrzava Razlog
ispravaka.

4. Student koji je pisao ispit bez prijave dodaje se pod Studenti na zapisniku: jedno podudaranje dodaje se
odmah, vise ih sustav nudi na izbor.
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64117 Elektricni stroji U rasporedu Prilagodbe za ovaj rok

Kada 23.11. 2026 - 09:00 Nijedan student ovog roka toga dana nema prilagodbu.
Nije povezan s ispitnim terminom u rasporedu -
Zakljuciti do  26.11.2026 datum je upisan ruéno.
Ispitivaci Gorjanc Simona || Ferlinc Janez
Uestvica  Ocjene 1-10 (6-10 prolazno) - 6 ECTS
Statistika
1 0 1
na zapisniku s ocjenom jo otvoreno
0 0 —
nije pristupilo poloilo prosjek
Studenti i ocjene studenata: 1
Upiite za filter pretraga @)
# BROJ INDEKSA STUDENT 1ZLAZAK PRIJAVA OBVEZE OCJENA
1 64247018 Bozic Urban 2. sluzba —

Tab ide od retka do retka; jedno Spremi sprema sve. Spremati mosete koliko god puta - zapisnik se zakljucuje jednom, dolje.

lzvoz.  Excel €SV [ jedna vrijednost po retku, ponovljeno

Studenti na zapisniku

Broj indeksa ili ime
Dodaj

Jedan pogodak dodaje se odmah; vise pogodaka nudi se za odabir

Zakljuéivanje

Zakljuéi zapisnik

Jednom, promigljeno: zakljuéen zapisnik ne prima viée ocjena, a za promjenu ga treba ponovo otvoriti uz razlog. Pravilo kole: do 26. 11. 2026,

» Promijeni podatke zapisnika

Ispitni zapisnik: zaglavlje, Prilagodbe za ovaj rok, Statistika i ocjene u jednoj mrezZi s jednim gumbom za spremanje.

Promijeni podatke zapisnika ispravlja datum, vrijeme, vrstu (ispit ili kolokvij), ispitni rok iz rasporeda kojemu
zapisnik pripada i ispitivace - ocjene moZe upisati bilo koji ispitivac. U skoli s viSe lokacija sluzbenika ¢ija je uloga
ogranicena na jednu lokaciju, kod zapisnika na drugoj lokaciji, sustav prvo pita, a zatim nastavlja s razlogom koji
se biljeZi. Pod Prilagodbe za ovaj rok su studenti roka koji imaju prilagodbu (poglavlje 7).

9.2 Zakljucivanje zapisnika

Zapisnik se zakljucuje (Zakljuci zapisnik) jednom, promisljeno, do datuma koji daje pravilo skole (Zakljuciti do).
Zakljuceni zapisnik ne prima viSe ocjena; za promjenu treba ga ponovno otvoriti (Ponovo otvori) s razlogom, a
svaki ispravak zadrZava svoj razlog. Zapisnik otvoren dulje nego Sto pravilo dopusta ide u red poslova.

NASTAVNICI SAMI UPISUJU OCJENE

Ispitivaci vide svoje zapisnike na mrezi (Moji ispiti i ocjene) i ondje upisuju ocjene u danima koje sSkola
dopusta, zatim zapisnik predaju studentskoj sluzbi, koja ga zaklju€uje - osim ako pravila Skole ne dopustaju
da ga zakljuce sami. Nositelj predmeta ondje moZe postaviti i shemu ocjenjivanja - dijelove ocjene s
bodovima, teZzinama i najmanjim zahtjevima - a Wise Ed tada svakom studentu predlaZe ocjenu s razlozima;
ocjena se kao i uvijek potvrduje na zapisniku. Njihovu stranu opisuje priruc¢nik za nastavnike.

9.3 Pravila ispita Skole

Pravila ispita iznose pravila obi¢nim rije¢ima, svako sa zadanom vrijednos¢u dok je Skola ne promijeni: do kada se
studenti prijavljuju i odjavljuju, koliko pokus$aja imaju i koliko ¢ekaju nakon pada, od kojeg je pokusaja pokusaj
placen, jesu li obveze uvjet i u koliko dana se zapisnik zakljuCuje. Pravilo niSta ne skriva: gdje stoji na putu, ekran
ga imenuje, a studentska sluzba ga moZe s razlogom zaobiéi. Sama ljestvica ocjena je Sifrarnik (poglavlje 30).
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10 Napredak po nastavhom planu

Napredak po nastavnom planu stavlja studentove poloZene, prijavljene i priznate predmete uz ono sto diploma

traZi - ECTS bodove, obvezne predmete, izborne blokove, zavrsni rad - i kaZe $to jo$ nedostaje za sljede¢u godinu i

za diplomu. Cita iste ispitne zapisnike kao i sve ostalo; nista se ne unosi dvaput.

10.1 Jedan student

Otvorite Napredak po nastavnom planu iz izbornika (Ciji napredak?: upisite ime ili broj indeksa) ili iz kartona
studenta. Ekran kaze Gdje je student - Po planu, Ugrozen ili Spreman za diplomu - s razlogom u jednom retku,
zatim uracunate ECTS bodove, dva prosjeka (obicni i ponderiran ECTS bodovima), Jo$ nedostaje za sljedecu

godinu i za diplomu te svaki uvjet s predmetima koji se za njega racunaju. Predmet se racuna samo za jedan uvjet.

Student slijedi nastavni plan godine svog prvog upisa u program: kasnija reforma ne mijenja njegova pravila.

Karton studenta

Gdje je student | e spreman za diplomu

o Svi su uvjeti ispunjeni; zavréni rad je na putu do

obrane.

Jos nedostaje

Za diplomu

Napredak studenta

ECTS bodovi

UN-EL-1.stopnja - nastavni plan 2023/2024

180 /180 ECTS - 100%

Iz ispita 180 - priznato 0 - slobodni izborni 0 - zavrani rad 0

o Obranjen zavréni rad (tema odobrena).

Uvjeti

Svaki uvjet s predmetima koji se za njega broje. Predmet se broji samo za jedan uvjet. Uvjeti za diplomu >

UVIET

GODINA

Obvezni predmet 64101 Matematika |
Obvezni predmet 64103 Osnove elektrotehnike |

Obvezni predmet 64104 Osnove programiranja

Obvezni predmet 64147 Mehanika in termodinamika

Obvezni predmet 64177 Matematicni repetitorij |
Obvezni predmet 64105 Matematika Il

Obvezni predmet 64107 Osnove elektrotehnike I

Obvezni predmet 64108 Programiranje mikrokrmilnikov

Obvezni predmet 64148 Atomika in optika

Obvezni predmet 64177_2 Matematicni repetitorij Il

Obvezni predmet 64111 Matematika IIl

Obvezni predmet 64112 Meritve

1

1

1

STATUS

Ispunjeno

Ispunjeno

Ispunjeno

Ispunjeno

Ispunjeno

Ispunjenc

Ispunjeno

Ispunjeno

Ispunjeno

Ispunjeno

Ispunjeno

Ispunjeno

TRAZI

Prosjeci
7,04 7,04
Prosjeéna Ponderiran
ocjena ECTS-om
Ista dva prosjeka kao u evidenciji uspjeha: obiéni prosjek

prolaznih ocjena i prosjek ponderiran ECTS bodovima.

BROJI SE ZA NJEGA

Polozeno

Polozeno

Polozeno

Polozeno

Polozeno

Polozeno

Polozeno

PoloZeno

Polozeno

Polozeno

Polozeno

Polozeno

64101 Matematika | - 6

64103 Osnove elektrotehnike | - 6
64104 Osnove programiranja - 6
64147 Mehanika in termodinamika - 6
64177 Matematicni repetitorij | - 6
64105 Matematika Il - 6

64107 Osnove elektrotehnike Il - 6
64108 Programiranje mikrokrmilnikov - 6
64148 Atomika in optika - 6

64177_2 Matematicni repetitorij Il - 6
64111 Matematika Il - 6

64112 Meritve - 6

Napredak studenta: gdje je student, ECTS bodovi i prosjeci te $to jos nedostaje.

e Priznati predmeti - odobren zahtjev za priznavanje (poglavlje 16) ovdje se upisuje u karton s brojem rjesenja,

kako bi ga napredak uracunao.

e Sto ako... - isti pregled za drugi program ili smjer: koji bi se polozeni predmeti ondje racunali. Nita se ne
sprema; sluzi savjetovanju studenta koji razmislja o promjeni.

e Potvrda o napretku - PDF pregleda na jeziku dokumenata Skole, zaveden s kodom. Tko ima papir u rukama,

provjerava ga na ekranu Provjera potvrde o napretku, koji kaZe je li vjerodostojan.

10.2 Cijela generacija

Generacija programa prikazuje sve u godini programa odjednom: tko je Po planu, UgroZen, Spreman za diplomu

ili je ve¢ diplomirao, s ECTS bodovima, sljede¢om godinom, prosjekom i razlogom. To je popis s kojim pocinjete

godinu - s kim razgovarati, tko moZe predati zahtjev za diplomu - i moZe se odnijeti kao tablica.
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17 UN-EL-1.stopnja , Godina: Svi v = Akademska godina 2025 Upisite za filter Pretraga XLSX csv
Svi : 547 | ® Spreman za diplomu - 21 ® Po planu - 520 | { ® UgroZen-6 | [ ® Diplomirao -0

BROJ INDEKSA STUDENT GODINA STUDUA GDJE JE STUDENT ECTS SLIEDECA GODINA PROSJECNA OCJENA  ZASTO

Prethodna  Stranicalod 22 1-25 Postranici | 25 v Sljedeéa » lzvoz:  Excel sV [J jedna vrijednost po retku, ponovljenc

Generacija programa: studenti godine prema tome gdje su.

10.3 Sto diploma trazi

Uvjeti za diplomu za svaki program postavlja ECTS bodove za diplomu i za godinu, koliko se najvise racuna
priznatih bodova i slobodnih izbornih predmeta, bodove zavr$nog rada i je li zavrSni rad obvezan te, za prijelaz iz
godine u godinu, potrebne bodove i predmete koji moraju biti poloZeni prije. Prazno polje znaci zadanu
vrijednost, napisanu ispod njega - $kola koja ovaj ekran nikad ne otvori ipak ima ispravan pregled. Bodovi za
sljedeéu godinu isti su oni koje koristi Upis u sljede¢u godinu: jedno pravilo za oboje.

11 Nastavni materijali

Nastavnici na mreZi objavljuju materijale za studente svojih predmeta - odjeljke po tjednima ili temama, datoteke
i poveznice. Nastavni materijali je pogled studentske sluzbe na sve to: svaki predmet godine s brojem odjeljaka i
datoteka, nacrtima, skrivenim, zauzetim prostorom, preuzimanjima i zadnjom promjenom. Otvori kod predmeta
prikazuje Sto njegovi studenti sada vide, a studentska sluzba moZe nesto ukloniti sa stranice studenata, s
razlogom koji nastavnik Cita.

11.1 Pravila
e Najveca datoteka (MB) (od 1 do 24 MB) i Prostor za jedan predmet u godini (MB): kad nastavnik prostor

premasi, sustav ga pita nastavlja li, a »da« se biljeZi. Nastavnici mogu ucitati PDF, slike i Officeove datoteke;
datoteke s makronaredbama odbijaju se.

e Nastavnici predmeta mogu uredivati njegove materijale - gdje nositelj nije odlucio drukcije; nositelj uvijek
moze zadrzati materijale za sebe.

e Student predmeta je onaj koji je: upisan u program i godinu ¢iji nastavni plan ima predmet, ga je izabrao
kao izborni predmet, u grupi rasporeda kojoj se predmet izvodi ili prijavljen na neki od njegovih ispitnih
rokova - barem jedna mogucénost. To su studenti koji vide materijale predmeta i dobivaju obavijest kad je
odjeljak objavljen.

e Obavijest studentima: predmet s manje studenata od postavljenog broja (zadano 200) obavjestava se u
trenutku kad nastavnik objavi; vedéi sa sljedeéim pozadinskim poslom, za nekoliko minuta. Sama obavijest je
vrsta u Porukama, isklju¢ena dok je Skola ne ukljuci (poglavlje 20).
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Datoteke

NAJVECA DATOTEKA (MB)
24

0Od 1 do 24 MB. Ve¢a datoteka se odbija - nastavnik moze spremiti manji PDF ili umjesto nje dodati poveznicu

PROSTOR ZA JEDAN PREDMET U GODINI (MB)
300

0d 1 do 5000 MB. Kad ga nastavnik prede, pita ga Zeli i nastaviti, a "da" se biljei

Datoteke koje nastavnici mogu uéitati: PDF, JPG, PNG, DOCX, PPTX, XLSX. Office datoteke s makroima se odbijaju

Tko ureduje i tko Eita

Nastavnici predmeta mogu uredivati njegove materijale

Gdje nositelj nije odlucio. Nositelj ih na webu uvijek moze zadrzati za sebe.

STUDENT PREDMETA JE ONAJ KOJI JE
upisan u program i gedinu &iji nastavni plan ima predmet
ga je izabrao kao izborni predmet

u grupi rasporeda kojoj se predmet izvodi

prijavljen na neki od njegovih ispitnih rokova

Tko vidi materijale predmeta i dobiva obavijest kad se objavi odjeljak. Barem jedna mogucnost.

Obavijest studentima

OD KOLIKO STUDENATA IH OBAVJESTAVA POZADINSKI ZADATAK
200

Predmet s manje studenata dobiva obavijest &im nastavnik objavi. Od ovog broja nadalje spremanje ne éeka: obavijesti odlaze sa sljedeéim pokretanjem pozadinskog zadatka, za nekoliko
minuta. Zadano 200

Obavjestavanje studenata kad se objavi odjeljak je obavijest “Objavljeni nastavni materijali* u Porukama - iskljucena dok je kola ne ukljugi. Postavke obavijesti

Spremi pravila

Promjene pravila

S ovim materjjalima jo niéta nije uéinjeno.

Postavke materijala: datoteke, tko ureduje i tko Cita te obavijest studentima.

12 Financije

Novac kroz Wise Ed tece u jednom smjeru: Cjenik kaZe sto koliko kosta; zaduZenje stavlja iznos na studenta (ili na
tvrtku koja placa za njega); racun se izdaje iz zaduzenja; uplate podmiruju racune; ono $to nije plaéeno na vrijeme
je Dospjelo, a slijede opomene. Svaki racun nosi uplatnicu drzave skole (u Sloveniji UPN QR) i poziv na broj po
kojem se uplata povezuje s racunom. Skola ima jedan niz brojeva racuna, jednog izdavatelja i jedan bankovni
racun, bez obzira na lokacije; u skoli s vise lokacija financijski se popisi mogu filtrirati po lokaciji.

12.1 Zaduzenje godine i izdavanje racuna

1. Provjerite ima li Cjenik za godinu cijenu za svaku stavku: program, godina, nacin i vrsta upisa odreduju koju
cijenu student dobiva.

2. Otvorite ZaduZenje godine, karticu Zaduzi godinu, izaberite godinu i studente i pritisnite Pregled. Tablica
ispod to€no je ono Sto ¢e se dogoditi; studenti bez cijene navedeni su i izostavljeni.

3. Pritisnite gumb koji stvara zaduZenja. Ako ga kasnije ponovno pritisnete, zaduzuje samo jo$ nezaduzene
studente.

4. lzdaj dospjele rate izdaje racune za rate koje su dospjele.

Pojedinacno zaduZenje - potvrdu, placeni ispitni pokusaj, novu studentsku iskaznicu - dodajete na studentovom
racunu pod Dodaj zaduZenje. Zamolbe, ispiti i upis mogu svoje naknade zaracunati preko istog cjenika. Popust ili
stipendija je zasebno pravilo (poglavlje 13): umanjuje zaduZenje u trenutku kad nastane.
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Lokacija  Sve lokacije

Svi 1660 ) | @ Neplaceno | 1582 | @ Djelomicno plaéeno |2 | @ Dospjelo | 11 | Placeno )62 | ® Otkazano |1 (@ Odobrenje |2

Broj, kupac, student ili poziv na broj Godina: Svi Tko placa: Svi Trazi
BROJ IZDAN KUPAC ROK PLACANJA UKUPNO OTVORENO STATUS
2026-01616 15.10. 2026 Sara Zorko 30. 10. 2026 25,00 25,00 Neplaéeno
2026-01608 15.10. 2026 Matic Zagar 30. 10. 2026 25,00 25,00 Nepla¢eno
2026-01607 15.10. 2026 Katja iagar 30. 10. 2026 25,00 25,00 Nepla¢eno
2026-01601 15.10. 2026 Katja Ursi¢ 30. 10. 2026 25,00 25,00 Nepla¢eno
2026-01597 15. 10. 2026 Ognjen Todorovic 30. 10. 2026 25,00 25,00 Neplaceno
2026-01590 15. 10. 2026 Tina Skok 30. 10. 2026 25,00 25,00 Neplaéeno
2026-01589 15.10. 2026 AndraZ Sever 30. 10. 2026 25,00 25,00 Neplaéeno
2026-01587 15. 10. 2026 Anze Rupnik 30.10. 2026 25,00 25,00 Neplaceno
2026-01585 15.10. 2026 Lenart Pavlic 30. 10. 2026 25,00 25,00 Neplaéeno
2026-01571 15.10. 2026 Matevz Medved 30. 10. 2026 25,00 25,00 Neplaceno
Ukupno 1660 123.223,00 71.804,00 placeno 51.419,00
Prethodna  Stranicalod 34 1-50 Postranici | 50  ° Sljedeca » lzvoz:  Excel sV [ jedna vrijednost po retku, ponovijeno

Racuni: popis po statusima, s filtrom lokacije.

12.2 Uvoz bankovnog izvoda

Izvod iz e-bankarstva preuzmite kao camt.053 (XML) i uvezite ga pod Uplate, Datoteka izvoda (camt.053, XML),
Uvezi i povezi. Svaka primljena uplata povezuje se po pozivu na broj, zatim po broju racuna u tekstu, zatim po
iznosu i imenu; ve¢ uvezena transakcija prepoznaje se i ne dodaje dvaput. Gotovinska uplata ili uplata karticom
unosi se gumbom Unesi uplatu.

12.3 Povezivanje uplate koja se nije povezala
1. Pod Uplate otvorite karticu Nije povezano i uplatu.
2. Pod Za koji je racun? ekran nudi racune slicnog imena ili iznosa; uz pravi pritisnite Ovaj ili ga potraZite.

3. To je studentov novac podmiruje studentove otvorene racune od najstarijeg, a ostatak ostaje kao preplata;
Nije studentska uplata s razlogom odlaZe novac koji ne pripada ovamo.
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5,00 EUR @ Nije povezano

12.10. 2026 - Bankovni izvod

Od koga
Platitelj Z. HORVAT
IBAN SI56000000546839461

Poziv na broj —

Opis placanja potrdilo

Za koji je raéun?
Na sliéno ime

2026-00064

2026-00119

Broj, kupac, student ili ¢

To je studentov novac

Zatvara studentove otvorene racune, najprije najstarije; ostatak je preplata za sljedeci racun

Ime, prezime ili broj ind

12.4 Opomena za dospjeli racun

1. Otvorite Dospjelo. Razredi pokazuju koliko rac¢uni kasne; oznaceni su oni koji kasne 8 ili viSe dana i joS nisu

opomenuti.

Kamo je otislo

Jos$ ni na jednom racunu

Jos 5,00 za povezati.

25,00 Neplaéeno

25,00 Neplaéeno

Nije studentska uplata

Razlog

npr. povrat dobavljaca

Nije studentska uplata

Uplata koja se nije sama povezala, s racunima kojima mozda pripada.

0

2. Po Zelji promijenite oznake i pritisnite Opomene za oznacene (PDF). Svaka opomena trazi placanje u 8 danaii

ima svoju uplatnicu.

3. Pojedini racun opominje se sa samog racuna: Opomena (PDF). Svaka opomena zapisana je na racunu.
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Racun 2025-00011 ( ® bospielo PDF
Kupac Datumi i poziv na broj
Lenart Pavlic lzdan 31.10. 2025
Cesta svobode 113 Datum isporuke 31.10. 2025
4270 Jesenice Rok placanja 15.11. 2025 - 345 dana kasnjenja
Studentov radun Poziv na broj SI12 20250000113
Izdao Tanja Lednik
Za 720,00 EUR, otvoreni iznos.
Stavke
= ZASTO OsNovica PDV.% PDV
1 Solnina - izredni $tudij (VS-EL-1.stopnja) 2025/2026 (1/3) 840,00 0% 0,00
Ukupno 840,00 0,00
Placeno
Otvoreno

Uplate po ovom racunu

5.9.2026

Opomene

NEPOZNANI VPLACNIK

1. opomena 15. 10. 2026, Tanja Le3nik, otvoreno 720,00

2. opomena 18. 10. 2026, Wise Administrator, otvoreno 720,00

Opomena (PDF)

12.5 Ispravak racuna

ruéno

Dospjeli racun: kupac, datumi i poziv na broj, uplatnica, uplate, opomene.

e-racun (e-SLOG)

IZNOS
840,00
840,00 EUR
120,00

720,00 EUR

120,00

Izdani ra¢un nikad se ne mijenja niti briSe. lzdaj odobrenje na racunu ga ispravlja: cijeli iznos stornira racun, dio

ga umanjuje, a odobrenje odmah dobiva svoj broj. Oznacite Vrati zaduzenja da ih ponovno ispravno fakturirate

(neoznaceno: ponistavaju se) da vratite zaduZenja i ponovno ih ispravno fakturirate.

12.6 Studentov racun

Ekran Studentski racuni otvara novac jednog studenta: koliko duguje i koliko je od toga dospjelo, preplatu, sva

zaduzZenja, racune i uplate. Do njega se dolazi i iz kartona studenta.
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o ® Duguje 745,00 EUR ® Dospjelo 720,00 EUR
Lenart Pavli¢ = 64237030 = 2

VS-EL-15stopnja - 3. godina - izvanredni - Karton studenta

745,00 720,00 0,00 0,00

Duguje od toga dospjelo Preplata zaduZenja bez
racuna

ZaduZenja iznosi u EUR

ZA 5TO ROK PLACANJA IZNOS STATUS RACUN

Salnina - izredni Studij (VS-EL-1.stopnja) 2025/2026 (1/3) 15. 11. 2025 840,00 Dospjelo 2025-00011
Financije - VS-EL-1.stopnja, 3. letnik

Solnina - izredni Studij (VS-EL-1.stopnja) 2025/2026 (2/3) 15. 1. 2026 630,00 Placeno 2025-00036
Financije - VS-EL-1.stopnja, 3. letnik

Solnina - izredni Studij (VS-EL-1.stopnja) 2025/2026 (3/3) 15. 3. 2026 630,00 Placeno 2026-00012
Financije - VS-EL-1.stopnja, 3. letnik

Vpisnina 2025/2026 30.10. 2026 25,00 Neplaceno 2026-01585
Financije - VS-EL-1.stopnja, 3. letnik

Raéuni
BROJ IZDAN ROK PLACANJA KUPAC UKUPNO OTVORENO STATUS
2026-01585 15. 10. 2026 30. 10. 2026 Lenart Pavli¢ 25,00 25,00 Neplaceno PDF
2026-00012 28. 2. 2026 15.3. 2026 Lenart Pavlic 630,00 0,00 Placeno PDF

Studentov racun.

12.7 Tvrtka koja placa za svoje studente

Platitelj - poslodavac, ministarstvo - zapisan je na ekranu Postavke financija pod Tvrtke i sponzori koji placaju, a
studentov racun navodi platitelja. lzdaj ra¢un ovom platitelju na stranici platitelja sva otvorena, jo$ nefakturirana
zaduZenja svih studenata ciji raCun navodi tog platitelja, u razdoblju, pretvara u JEDAN racun platitelju, s retkom
za svako zaduZenje i imenom studenta. Prvi pritisak broji zaduZenja i pita; drugi izdaje ono Sto je izbrojeno.
Umanjenje koje bi otkrilo status studenta (pomoc¢, oslobadanje) na racunu platitelja pise kao obi¢no umanjenje.
To vidi samo onaj tko smije izdavati racune.

12.8 Upisni rokovi i generacije

Skola koja upisuje vise puta godi$nje svoje upisne rokove dodaje u $ifrarnik Upisni rokovi (Postavke dosjea). Od
drugog upisnog roka nadalje redak upisa studenta ima polje Upisni rok, a Cjenik dobiva stupac Upisni rok: cijena
za jedan upisni rok ima prednost pred opéom. Generacija studenta akademska je godina u kojoj se prvi put
upisao u program; Wise Ed je izracunava sam.

12.9 Zaduzenje bilo koje cijene skupini
1. ZaduzZenje godine, kartica ZaduZi godinu: izaberite godinu, program, godinu studija i nacin studija.

2. lzaberite Sto zaduziti: upisninu i Skolarinu zajedno ili bilo koju drugu aktivnu cijenu iz cjenika (osim usluga i
pristojbi za zamolbe).

3. Po potrebi je ogranicite na jednu Generacija - ili, u Skoli s viSe upisnih rokova, na jedan Upisni rok.

4. Pregled, procitajte tablicu, zatim stvorite zaduZenja kao i dosad.
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Lokacija  Sve lokacije v

Zaduzi godinu Izdaj dospjele rate
Akademska godina = 2025 Studijski program: Svi Godina: Svi v Nacin studija: Svi Upisnina i skolarina v
Zadani plan godine v Upisite za filter Pregled

1491 0 0,00 1531 1451

upisanih studenata za zaduziti, u 0 rata EUR Vec zaduzeno Nema cijene

Generacija: Svi v

Neki studenti u ovogodisnjem cjeniku nemaju cijenu; nece biti zaduzZeni dok je ne dobiju. Cjenik

STUDENT PROGRAM STAVKA IZNOS RATE
Garcia Hugo Erasmus Courses - 1. godina - redoviti Vpisnina 25,00
64257087

ZaduZenje godine: bilo koja cijena, ograni¢ena na generaciju; pregled kaZe sto ce se dogoditi.

12.10 Tko koliko duguje

1. Financije - Stanja dugovanja, kartica Tko koliko duguje.

TKO PLACA

Student

$TO SE DOGADA

Vec zaduzeno

2. Izaberite Duguju, Dospjelo, Jos nije fakturirano, U korist ili Svi i filtrirajte po programu, godini studija, nacinu,

generaciji ili upisnom roku.

3. Zbrojevi i Po programu i generaciji slijede filtre. Kliknite redak za studente te skupine, ime za rac¢un studenta.

4. Izvoz ispod popisa uzima ga kako je prikazan.

Lokacija |~ Sve lokacije v

Tko koliko duguje ) | Godina u brojkama

Stanje svakog studenta kroz sve godine. Odaberite program i generaciju za jednu skupinu; izvoz uzima popis kako je prikazan.

:z::;mka 2025/2026 ~ Program  svi programi v f{‘::"ir Nacin svinadini v Generacija sve generaciie v | Prikazi

Dospjelo | ( Jos nije fakturirano | | U korist ) [ Svi
Studenti Duznici Dug Jos nije fakturirano U korist
1482 1482 62.376,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
Dug platitelja
0,00 EUR

Po programu i generacij
PROGRAM GENERACIJA STUDENTI DUZNICI buG DOSPJELO JO3 NIJE FAKTURIRANO
Erasmus Courses 2025/2026 20 20 500,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
MAG-EL-2.stopnja 2025/2026 278 278 6.950,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
MAG-EL-2.stopnja 2024/2025 1 1 275,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
MAG-EL-2.stopnja 2023/2024 2 2 5000 EUR 0,00 EUR 000 EUR
MAG-MM-2.stopnja 2025/2026 6 6 150,00 EUR 000 EUR 0,00 EUR
MAG-MM-2stopnja 2024/2025 8 8 4350,00 EUR 000 EUR 000 EUR
MAG-MM-2stopnja 2023/2024 1 1 25,00 EUR 0,00 EUR 000 EUR
UN-EL-1.stopnja 2025/2026 495 495 12.375,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
UN-EL-1.stopnja 2024/2025 26 26 3.150,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
UN-EL-1.stopnja 2023/2024 22 22 550,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
UN-EL-1.stopnja 20222023 3 3 75,00 EUR 000 EUR 000 EUR
UN-MM-1 stopnja 2025/2026 119 119 297500 EUR 000 EUR 0,00 EUR
UN-MM-1stopnja 2024/2025 1 i 1.525,00 EUR 0,00 EUR 000 EUR
UN-MM-1.stopnja 2023/2024 1 1 1.525,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
UN-MM-1.stopnja 2022/2023 3 3 1.325,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
VS-EL-1.stopnja 2025/2026 430 430 15.556,00 EUR 630,00 EUR 0,00 EUR

Tko koliko duguje: zbrojevi, Po programu i generaciji i stanje svakog studenta.
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12.11 Godina u brojkama

Godina u brojkama prikazuje novac jedne akademske godine u osam brojeva, a ispod njih po mjesecima:

Broj

Obracunato
Popusti i stipendije
Otpisano
Fakturirano
Odobreno
Primljeno

Jos za platiti

Dospjelo

Sto broji

Sva zaduZenja godine prije popusta i otpisa.

Ono $to je financijska pomo¢ odbila od zaduzenja.

Otpisi obveza provedeni u godini.
Racuni izdani u godini.
Odobrenja izdana u godini.

Uplate proknjizene u godini.

Ono $to je na racunima godine danas jos otvoreno.

Dio toga kojem je rok placanja vec istekao.

Lokacija  Sve lokacije

Tko koliko duguje Godina u brojkama

2026/2027

©Od 1. 10. 2026 do 30. 9. 2027.

Obracunato

0,00 EUR

Jos za platiti

65.091,00 EUR

MJESEC
1.10. 2026
1.11. 2026
1.12. 2026
1.1.2027
1.2.2027
1.3.2027
1.4.2027
1.5.2027
1.6.2027
1.7.2027
1.8.2027

1.9.2027

12.12 Za racunovodstvo

Popusti i stipendije Otpisano Fakturirano Odobreno

0,00 EUR 0,00 EUR 65.980,00 EUR 1.188,00 EUR

Dospjelo

0,00 EUR

FAKTURIRANO ODOBRENO
65.980,00 EUR 1.188,00 EUR

0,00 EUR 0,00 EUR
0,00 EUR 0,00 EUR
0,00 EUR 0,00 EUR
0,00 EUR 0,00 EUR
0,00 EUR 0,00 EUR
0,00 EUR 0,00 EUR
0,00 EUR 0,00 EUR
0,00 EUR 0,00 EUR
0,00 EUR 0,00 EUR
0,00 EUR 0,00 EUR
0,00 EUR 0,00 EUR

Godina u brojkama: osam brojeva i mjeseci.

Primljeno

327,66 EUR

PRIMLJENO
327,66 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR

0,00 EUR

lzvoz za raunovodstvo daje racune, stavke racuna i uplate razdoblja kao Excel ili CSV, svaki stupac objasnjen na

ekranu. Datoteke za racunovodstvo (ERP) daje datoteke oblikovane za racunovodstveni program skole - racune,

stavke, uplate i otvorene stavke, iznose kao obi¢ne brojeve, s popunjenim kontima i mjestima troska skole;

racunovoda konta postavlja jednom na istom ekranu. Povrata i isplata pomoc¢i nema ni u jednoj: imaju svoje retke

na ekranu Isplate (poglavlje 13).
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Postavke financija sadrze Skola kao izdavatelj, Numeriranje i poziv na broj, PDV, Pla¢anje i dokument, Naéini
plac¢anja osim bankovnog izvoda i Tvrtke i sponzori koji pla¢aju. Valuta i oblik e-racuna dolaze s drzavom Skole i
postavlja ih Wise Technologies (poglavlje 26).

13 Financijska pomoc i isplate

Financijska pomo¢ ima dva ekrana: pravila koja umanjuju ono $to studenti plac¢aju i novac koji Skola studentima
isplacuje.

13.1 Popusti i stipendije

Popusti i stipendije su pravila: popust ili stipendija za odredene stavke, za poseban status, programiili
imenovanog studenta, izmedu dva datuma. Pravilo umanjuje zaduZenje u trenutku kad ono nastane, kao svoj

redak na racunu. Vrijedi za zaduZenja nastala nakon njegova spremanja; za starija otvorena zaduzenja tek kad ga
na njih primijenite. Stegovna mjera nikad ne mijenja popust ili stipendiju.

13.2 Isplata studentu

Isplate ureduju novac koji napusta skolu: povrat studentove preplate ili pomoc iz Skolskih sredstava. Isplata se

traZi, odobrava je netko drugi, stavlja se u datoteku naloga za banku i oznacava kao placena kad banka potvrdi.
1. Studenti s preplatom navodi studente Cije uplate nije iskoristio nijedan racun - novac koji povrat moZze vratiti.

2. Pod Zatrazi isplatu izaberite vrstu (povrat ne smije biti veéi od preplate; prazan iznos vraca cijelu preplatu),

studenta, IBAN, iznos i svrhu - rijec¢i na studentovom bankovnom izvodu - i pritisnite Zatrazi.

3. Odobrava je netko drugi - tko je isplatu zatraZio, smije je sam odobriti samo s razlogom (pravilo je na ekranu
Postavke dosjea, poglavlje 6).

4. Odobrene isplate idu u sljede¢u datoteku naloga (SEPA), koju odnosite u banku; kad banka potvrdi, oznacite ih
kao placene. Otkazani povrat vraca preplatu.
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Novac isplaéen studentima: povrat preplate ili pomo¢. Zatrazeno, odobrenc od nekog drugog, u datoteci naloga SEPA, oznaceno kao placeno

Datoteka SEPA i knjigovodstveni redci povrata i pomoci uzimaju se samo s ovog zaslona - nikad nisu dio “Izvoz za racunovodstvo” ni "Datoteke za racunovodstvo (ERP)".

¢eka odobrenje 0 odobreno 0 u datoteci naloga 0 placeno 0 otkazano 0 Studenti s preplatom

Studenti s preplatom

Jamnik Urska 64247030 323,00 EUR Vrati

Upisite za filter Pretraga o

Nema isplata.

Knjigovodstveni redci isplata

Jedan redak po isplati: datum, vrsta, stanje, student, iznos, konto, IBAN, referenca naloga i njegova datoteka SEPA, Zasebna datoteka - opéi izvoz za ratunovedstvo nikad ne sadri isplate.

Od 01/09/2026 0  do 30/09/2026 (=] @ csv

ZatraZi isplatu VRSTA

STUDENT (BR.)
povrat

Povrat vraca preplatu i ne moze biti ve<i od nje; pomo¢ se isplacuje iz sredstava skole za

pomoé
IBAN
vlasnik racuna
1IZNOS
BIC
SVRHA

EUR

Prazno kod povrata: cijela preplata

Isplate: stanja, Studenti s preplatom i Zatrazi isplatu.

Riie¢i na studentovu izvatku.

Knjigovodstveni redci isplata daju raCunovodstvu jedan redak za svaku isplatu u razdoblju. Datoteka naloga i ti

redci uzimaju se samo s ovog ekrana - nikad iz opceg izvoza za racunovodstvo.

13.3 Otpisi obveza

Otpis obveze oslobada studenta zaduZenja ili raCuna, potpuno ili djelomiéno, uz razlog. Nikad ne vraéa novac - to

je isplata. Zadano svaki otpis odobrava druga osoba; Skola moZe iznose do odredene granice propustitiodmah

(Postavke dosjea, Otpisi obveza). Otpisi obveza su u dijelu Financijska pomoc i nema ih gdje taj dio nije ukljucen.
1. Otpisi obveza - Otpisi obvezu i pronadite studenta.

2. Pod Sto otpisati izaberite zaduZenje ili ra¢un, upisite lznos (prazno otpisuje sve $to je ondje jos za platiti),
izaberite razlog i napisite napomenu za osobu koja odobrava. PredloZi otpis.

3. Druga osoba otvara Cekaju i pritis¢e Odobri ili Odbij (s napomenom); onaj tko je predloZio moze pritisnuti
Povuci. Odobravanje vlastitog otpisa postavlja pitanje i traZi pisani razlog.

4. Kod jos nefakturiranog zaduZenja otpis smanjuje ili poniStava zaduzenje. Kod izdanog racuna stvara nacrt
odobrenja, koje racunovodstvo kao i obi¢no pusta pod Odobrenja.
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Otpis oslobada studenta obveze ili racuna, u cijelosti ili djelomi€¢no. Novac nikad ne vraca. Svaki otpis mora odobriti druga osoba.

Pavli¢ Lenart 64237030 Na karticu studenta

$TO OTPISATI @® Raéun 2025-00011 15.11.2025 720,00 EUR
) Radun 2026-01585 30.10.2026 25,00 EUR

IZNOS
sve

Prazno otpisuje sve $to je tamo ostalo za platiti.

RAZLOG

NAPOMENA

PredloZi otpis

Za odobravatelja: $to je odluceno i tko je odlucio.

Cekaju 0 Provedeni 0 Odbijeni 0 Povuéeni 0 Svi 0 ) Otpisano u 2026/2027: 0,00 EUR

Upisite za filter Pretraga o

Nijedan otpis ne ¢eka odobrenje.

Otpisi obvezu: Sto otpisati, koliko i zasto; ispod otpisi po stanju.

14 Studentski portal

Studenti imaju svoje stranice na mreznim stranicama Skole i u mobilnoj aplikaciji: raspored i ispite, ocjene i
napredak, zamolbe i rjeSenja, upisne listove, racune, zavrsni rad, poruke, svoje prilagodbe i »Tko vidi moje
podatke«, gdje punoljetni student odlucuje $to smije vidjeti platitelj ili sponzor (poglavlje 15). Njihovu stranu
opisuje prirucnik za studente. Studentska sluzba za to ima dva ekrana.

14.1 Odobravanje promjene adrese
1. Otvorite Promjene podataka - promjene na ¢ekanju najstarije su prve - ili redak u redu poslova.

2. Procitajte Sto je student traZio i njegovu napomenu. Po potrebi u poljima ispravite tipfeler: u karton ide ono
Sto je u poljima, a povijest kaZe da je ispravila studentska sluzba.

3. Pritisnite Odobri i unesi u zapis ili Odbij s Napomena za studenta koja kaZe Sto donijeti ili ispraviti.
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« Natrag na popis

Prebivaliste - Pia Kastelic 64237045
® Predano ) Zatrazeno 15. 10, 2026 13:17 - 11 dana - Otvori zapis studenta

2025/26 - UN-MM-1.stopnja, 3.

PRI ZAHTJEVU U ZAPISU SADA NOVO
ULICA Kolodvorska ulica 115 Kolodvorska ulica 115 Cesta svobode 24
POSTANSKI BROJ 4270 4270 1000
MJESTO Jesenice Jesenice Ljubljana
DRZAVA Sl | SI

Tipfeler ispravite ovdje prije odobrenja: u zapis ide ono 5to je u ovim poljima, a povijest biljezi da je ispravila studentska sluzba.
Napomena studenta: Preselil sem se.

Na ovoj ustanovi studenti: traZe, a odobrava studentska sluzba. - Promijeni u postavkama portala
NAPOMENA ZA STUDENTA

Student je cita u portalu. Kad odbijete, napisite sto treba donijeti ili ispraviti.

Netala nramiana avan ctisdanta Davsiiact 3anica

Promjena koju je student zatraZio, spremna za odobravanje.

14.2 Sto studenti smiju mijenjati

Postavke portala za svako polje - adrese, telefon, privatnu e-postu, ime - odreduju mijenjaju sami li ga student;,
traze, a odobrava studentska sluzba ili ne mogu mijenjati - mijenja samo studentska sluzba; za posljednje jedna
recenica (Kamo da idu, za podatke koje mijenja samo studentska sluzba) studentu kaze kamo ic¢i i Sto donijeti.
Ogranicenja i podsjetnici sadrzZe koliko promjena student smije napraviti u jednom danu, nakon koliko dana
promjena koja ¢eka kasni u redu poslova, koliko dugo studenti vide odgovorene promjene, koliko daleko
unaprijed gleda »Sto slijedi« na njihovoj pocetnoj stranici i koliko dana prije isteka teme zavrinog rada student
dobiva upozorenje.

15 Skrbnici, platitelji i sponzori

Pristup trecih strana omogucuje osobama izvan skole da vide dio studentova studija: skrbnik (roditelj
maloljetnog studenta), platitelj (tko placa racune) ili sponzor (tko studenta podupire). Svaka veza sa studentom
ima svoja podrucja - raspored, ocjene, prisutnost i ispricnice, ispite, raCune, poruke i obavijesti, razgovore s
roditeljima - svako dodijeljeno posebno. Svaki pregled trece osobe biljeZi se, a zapis se zadano ¢uva 3 godine.

Prijavljuju se u portal za roditelje na mreznoj adresi Skole s /a/parent, e-postom i kodom.

ODLUCUJE STUDENT

Veza skrbnika sa studentom koji nije navrsio Skolsku dob punoljetnosti (18 godina ako skola ne odredi
drukcije) radi odmah. Kod punoljetnog studenta veza radi samo uz studentovu privolu, danu u portalu pod
»Tko vidi moje podatke« - ili s pisanim razlogom koji zapisuje studentska sluzba. Platitelji i sponzori vide
samo ono Sto student dijeli. Portal za roditelje zatvoren je dok ga Skola ne otvori.

Wise Ed - priru¢nik za studentsku sluzbu — Za studentsku sluzbu 35/72



15.1 Poziv skrbniku, platitelju ili sponzoru
1. Otvorite Pristup trecih strana - Skrbnici, platitelji, sponzori i odjeljak Pozovi skrbnika, platitelja ili sponzora.
2. Upisite broj studenta, ime osobe ili tvrtke i e-adresu kojom ée se prijavljivati. Jedna e-adresa je jedan racun:
tko rac¢un veé ima, dobiva jo$ jednog studenta, a ne drugi racun.
3. lzaberite vrstu - Skrbnik, Platitelj ili sponzor; kod platitelja Plac¢a kao (Financije) povezuje osobu s platiteljem
zapisanim u Financijama.
4. Pritisnite Poveii i pozovi; oznacite Posalji poziv odmah da se e-posta posalje odmah. Ako ekran pita -

punoljetni student bez privole, nepoznata dob, platitelj drugih studenata - procitajte zasto i izaberite Ipak
spremi ili stanite.

Reditelji i skrbnici studenta, djeca koju svaki vidi na portalu za roditelje i $to vidi.

® portal zatvoren ) Portal za roditelje je zatvoren - otvorite ga u postavkama.

Aktivni Pozvani Nikad prijavljeni Neaktivni Svi

Sve vrste Skrbnici Platitelji Sponzori
Pozovi skrbnika, platitelja ili sponzora

Novi skrbnik Upisite za filter Pretraga o

IME E-POSTA | TELEFON DJECA ZADNJA PRUJAVA

seed-gu-3@example.org

Vesna Jamnik Anze Jamnik i kad
+386 40 000 003 skrbnik | pauzirano e
) . seed-qu-2@example.or Tim Krajnc otac | €eka privolu
Boris Krajnc gu-2@ P 9 . X nikad
+386 40 000 002 Katarina Zivkovi¢ otac vidi
seed-gu-1@example.or
Mojca Majcen gu-1® P 9 AnZe Majcen majka | éeka privolu nikad

+386 40 000 001

lzvoz:  Excel csv [ jedna vrijednost po retku, ponovljeno

Skrbnici, platitelji, sponzori: veze po stanju i vrsti te Pozovi skrbnika, platitelja ili sponzora.

Stranica osobe sadrzi njezine podatke i pod Djeca svaku vezu: Odnos, vrstu, stanje (aktivna, zaustavljena,
zavrsena), Na portalu vidi i Sto osoba sada stvarno vidi te sto dijeli punoljetni student. Dodaj dijete povezuje s
istom osobom jos jednog studenta.

15.2 Ispricnice i razgovori s roditeljima

e Ispricnice: odsutnosti koje je skrbnik prijavio ili opravdao u portalu za roditelje. Odobravanje oznacava
odsutnosti u prisutnosti kao opravdane; opoziv ih vraca.

e Razgovori s roditeljima: nastavnici objavljuju svoje termine na svojim nastavni¢kim stranicama - za roditelje,
za punoljetne studente ili za oboje; roditelji termin rezerviraju u portalu za roditelje, punoljetni studenti u

studentskom portalu. Ovdje studentska sluzba vidi sve rezervacije (Nadolazeci, Slobodni, Prosli, otkazane) i
moze intervenirati.

15.3 Postavke

Postavke pristupa trecih strana otvaraju portal za roditelje (Portal za roditelje je otvoren), postavljaju
Punoljetnost (prazno: drzavna, 18) i kako se racuna student bez datuma rodenja - punoljetan je siguran odgovor,
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odlucuje student -, koliko unatrag idu ispricnice i unaprijed prijave, najveci prilog, koliko dugo vrijedi kod poziva,

Roditelji mogu pisati 3koli li, i Cuvaj evidenciju pregleda (dana). Najvainija su dva popisa podrug¢ja: s &im pocinje

nova veza skrbnika i Sto vidi skrbnik maloljetnog studenta. U drugome je na pocetku oznaceno samo rezerviranje

razgovora s roditeljima - namjerno: roditeljska skrb zavrsava s 18 godina i nijedan zakon roditelju ne daje podatke

o visokoskolskom studiju 16- ili 17-godiSnjaka, pa oznacite samo ono za Sto Skola ima razlog. Kartica Razrednici

imenuje razrednike. Procjena u¢inka na zastitu podataka - predlozak je predlozak procjene ucinka na zastitu

podataka koji Skola moZe ispuniti.

Postavke Razrednici

([ Portal za roditelje je otvoren

Roditelji se prijavijuju na web adresi 3kole + /a/parent, e-poitom i kodom.

Punoljetnost Student bez datuma rodenja smatra se
18 punoljetan

Privitak do MB Kod poziva vrijedi dana
5 14

S CIME POCINJE NOVA VEZA SA SKRBNIKOM

Svaka veza to moze promijeniti. Skrbnik studenta mladeg od 18 godina i dalje vidi samo dijelove koji su nize oznaceni za maloljetne.

raspored ocjene izostandi i ispricnice ispiti racuni poruke i obavijesti

$TO VIDI SKRBNIK STUDENTA MLABEG OD 18 GODINA

Na pocetku je oznacena samo rezervacija razgovora s nastavnicima - ona o studentu ne pokazuje nista. Sve ostalo ostaje neoznaceno dok 3kola ne edludi, i to namjerno: roditeljska skrb
u Sloveniji, Hrvatskoj, Srbiji te Bosni i Hercegovini prestaje s 18 godina i nijedan zakon roditelju ne daje podatke 16- ili 17-godi&njaka u visokom obrazovanju. Oznatite samo ono éto

Skola ima razloga pokazati

(J raspored (] ispiti (] ocjene i napredak

rezervacija razgovora s nastavnicima
Cuvaj evidenciju pregleda (dana)

1095

Procjena ucinka na zastitu podataka - predlozak

Odnosi (jedan po retky, "kod" ili "kod = rije¢i")
mother
father
guardian
foster
grandparent
other

Historija

Postavke pristupa trecih strana: portal, punoljetnost i sto vidi skrbnik maloljetnog studenta.

16 Zamolbe i rjeSenja

[ raéuni

Ispri¢nice do dana unatrag

30

Kod odjela studentske sluzbe

Jo3 nista nije mijenjano.

() razgovori s razrednikom

Najave do dana unaprijed

60

Roditelji mogu pisati 3koli

razgovori s nastavnicima

Studenti predaju zamolbe - za upis bez svih ispunjenih obveza, za priznavanje ispita, za mirovanje, za prilagodbu -

u studentskom portalu, s priloZzenim dokumentima (do 24 MB po datoteci). Zamolbe ih prikazuju po statusu i

koliko je svaka ¢ekala u odnosu na dane koje skola dopusta; zamolba izvan roka ide u red poslova. Zamolba koja je

stigla na papiru unosi se gumbom Nova zamolba.
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® Predano : 9 ® U obradi- 23 ® Ceka studenta - 11 l Preko roka - 16 Odobreno 31 Odbijeno 11  Zakljuceno @ Otkazano 10

Student, zamolba ili rjesenje Stanje: otvorene (sve tri)

Zamolba: sve v Program: sve ~ Ceka: bilo kada v Trazi
PREDANA STUDENT ZAMOLBA STANJE CEKA RIESENJE @
4. 9. 2026 Jan Knez Priznavanje formalno pridobljenih znanj (priznavanje izpitov) U obradi 52 od 30 dana
64247017 - UN-EL-1.stopnja, 2. gedina papir
6.9.2026  Matic Zagar Sprememba nacina studija (redni/izredni) | papir U obradi 50 od 15 dana
64237031 - VS-EL-1.stopnja, 3. godina
18.9.2026  Martin Kovac Podaljsanje absolventskega staza | papir IGh ol 38 od 15 dana
64257078 - UN-MM-1.stopnja, 1.
godina
22.9.2026  Zala Vidmar Sprememba izbirnega predmeta | papir Ceka studenta 34 od 8 dana
64257041 - MAG-EL-2.stopnja, 1.
godina
24.9. 2026 Marie Muller Vzporedni tudij | papir U obradi 32 od 15 dana
64237046 - UN-MM-1.stopnja, 3.
godina
26.9. 2026 Michat Wisniewski Podalj$anje teme zakljuénega dela - 2. stopnja | papir U obradi 30 od 15 dana

64257105 - Erasmus Courses, 1. godina

2.10.2026  Alja Jerman Podaljsanje teme zaklju¢nega dela - 1. stopnja | papir U obradi 24 od 15 dana
64257014 - UN-EL-1.stopnija, 1. godina

4.10. 2026 Petra Koren Opravljanje obveznosti visjega letnika | papir U obradi 22 od 15 dana
64257058 - V5-EL-1.stopnja, 1. godina

1n 10 anne Tain Frsmanm Adinuin ad innitn we sendvicnnoes ealn, (010 D 16 Ad D dain

Zamolbe po statusu i starosti.

16.1 Obrada zamolbe i izdavanje rjeSenja
1. Otvorite zamolbu: student, Sto traZi, prilozi (nedostajuci obavezni je oznacen) i povijest.

2. Ako nesto nedostaje, izaberite brzi odgovor ili napisite svoj i pritisnite Posalji studentu. Student ¢ita upravo

to, dodaje datoteke i vra¢a zamolbu; ona se sama vraca u vas red.

3. Kod rjesenja pritisnite Pripremi odobrenje ili Pripremi odbijanje. Tekst dolazi ispunjen iz predloska vrste
zamolbe, na jeziku dokumenata skole; promijenite Sto Zelite. Dio jo$ u [uglatim zagradama] podsjec¢a na nesto
Sto treba ispuniti.

4. Pregled prikazuje papir; lzdaj rjeSenje daje mu broj i kod za provjeru, a student ga odmah nalazi u portalu.
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Jan Knez (e Aktivan Sto sada

Upisni broj Program Godina Upitaj studenta

sazarony UN-EL-Tstopnja 2. godina 2025/2026 Prosimo, priloite: Potrdilo o opravljenem izpitu.
E-poita

Jjanknez@example.org Prosimo, prilozite: Uéni naért predmeta.

Prosimo, priloZite manjkajoce dokazilo.

. . I - . Prosimo, dopolnite utemeljit
Priznavanje formalno pridobljenih znanj (priznavanje izpitov) = papir rosimo; copeinite utemejitev prosnje

Predana 4. 9. 2026 - Odluéuje: Komisija za dtudijske zadeve - 52 od 30 dana Prosimo, pojasnite, za kateri predmet gre.

Za kaj prosite Predmet * Sto student treba dodati ili uciniti?

Prosim za odobritev: priznavanje 64101 Matematika |

formalno pridobljenih znanj

(priznavanje izpitov). .
Vazrok *

Posalji studentu
Ob $tudiju sem zaposlen za polni delovni ¢as in obveznosti usklajujem z delom.

Student procita tocno ovo, moze dodati privitke i vratiti
Utemeljitev zamolbu; ona se tada sama vraca u vas red.
Prilagam dokazila. Do sedaj sem opravil vecino obveznosti letnika s povprecno oceno 7,9.
» Zatvori ili povuci

Ispravi zamolbu
Rjesenje

Tekst je ispunjen iz predloska vrste zamelbe; prije izdavanja
Privici mozZete ga promijeniti

Potrdilo o opravlj izpitu * ( ® nedostaj Pripremi odobrenje Pripremi odbijanje

Uéni naért predmeta * ( @ nedostaje

Za Datoteka
Potrdilo o opravljenem izpitu Choosefile = No file chosen Prilozi

PDF, JPG, PNG ili Word (.docx); najvise 24 MB po datoteci i 60 MB za cijelu zamolbu (dosad prilozeno 1 kB).

Povijest

15.10.2026 13:17  Nina Strnad Napisana | U obradi Zaprimljeno u papirnatom obliku 4. 9. 2026

Zamolba u obradi: sto je student napisao, prilozi i Sto dalje.

Zatvori bez rjeSenja je za dvostruku zamolbu ili stvar rijeSenu drukcije. RjeSenje izdano greskom ponistava se kad
se zamolba ponovno otvori: njegov broj ostaje iskoristen, novo rjeSenje dobiva sljededi, a razlog se biljeZi. Ono
Sto rjeSenje pokrece obavlja se tamo gdje pripada: odobreno priznavanje upisuje se kod napretka po nastavhom
planu (poglavlje 10), odobren zahtjev za prilagodbu postaje prilagodba (poglavlje 7).

16.2 Vrste zamolbi

Vrste zamolbi kaZu Sto studenti mogu traziti. Nova Skola pocinje s uobi¢ajenim zamolbama svoje drzave, a popis
je u cijelosti njezin. Svaka vrsta ima grupu, naziv i objasnjenje na svakom jeziku dokumenata, polja koja student
ispunjava, priloge, naknadu (bez, pri predaji ili pri odobravanju), tko odlucuje i u koliko dana te predloske
odobravanja i odbijanja.

17 Zavrsni radovi i diplome

Zavrsetak studija prati zavrsni rad od teme do diplome. Zavr$ni radovi navode radove s mentorom i korakom do
kojeg je svaki stigao; kartice broje svaki korak, a Istjece prikazuje teme kojima uskoro istice rok. Mentori i teme su
ono §to studenti vide na javnom popisu: mentori, njihova podrucja i teme koje nude.
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Student, broj ili naslov Program: Svi v Ciklus: Svi ~ Mentor: Svi v U tijeku v

Pretraga
Tema 21 Odobrenc 20 Predano 24 Kod povjerenstva 12 Obranjeno 0 Istjece

STUDENT NASLOV MENTOR KORACI VRIJEDI DO

Igrifikacija u¢enja programiranja v osnovni $oli (MAG-MM-

Turk Klara 2stopnja) Sinkovec Petra o Nacrt

64237054 - MAG-MM-2.stopnja
II. ciklus

Samodejno podnaslavljanje videoposnetkov v slovens¢ini (MAG-

Kovac Aleks .
- j L G @00 Odob 23.1.2028

64247075 - MAG-MM-2st0prja MM-2:5topja) ampic Gregor obreno

Il. ciklus
Hribar Maja . Prostorski zvok v navidezni resnicnosti Hafner Darja ) 080 E— 24.1.2028
64247074 - MAG-MM-2.stopnja 1. ciklus sumentor: Kenda Uro3
Lopez Pablo Interaktivna vizualizacija podatkov o kakovosti zraka Zalokar Tomas P e e 25 1 2028
64247073 - MAG-MM-2.stopnja Il. ciklus

Zaznavanje Custev iz obrazne mimike v realnem éasu (MAG-MM-

Halilovi¢ Edin r j
alilovié Ed 2 stopnja) BrezovarMateja g g Odobreno 28.7.2028
64247070 - MAG-MM-2.stopnja 1L ikl sumentor: Zalokar TomaZ
. CIKlus
Petek Lovro Volumetricni video za kulturno dedisc¢ino (MAG-MM-2.stopnja p s
. ( prja) Ravnikar Bostjan o090 Odobreno 29.1.2028
64247069 - MAG-MM-2.stopnja II. ciklus
Kralj Ema Dostopnost spletnih strani za slabovidne uporabnike .
! P P P Sinkovec Petra LLL X Je] Ponovno zakazati 15.2. 2028
64227018 - UN-MM-1.stopnja 1. ciklus
Koren Luka Igr_lflkacua uéenja programiranja v osnovni soli Lampi¢ Gregor 090000 Obrana zakazana 16. 2. 2028
64227017 - UN-MM-1.stopnja I. ciklus
Kowalski Aleksandra Samodeino podnaslavlianie videoposnetkov v slovenséini Hafner Daria ~ _ _ _ _ _ . I

Zavrsni radovi: svaki rad s mentorom, korakom i valjanos¢u teme.

17.1 Sedam koraka zavrSnog rada

Stranica zavr$nog rada ima za svaki korak svoj odjeljak, redom, svaki sa svojim gumbom za spremanje: Tema i
prijava teme; Odobrenje i valjanost (odluka i valjanost teme, s produljenjima); Predani rad (datoteke koje Cita
povjerenstvo); Povjerenstvo za obranu; Obrana (datum i rezultat); Diplomiranje; te Diploma i dopunska isprava.
Red poslova pokazuje Sto ¢eka na kojem koraku - predani rad bez imenovanog povjerenstva, obrana bez
rezultata. Prije diplomiranja napredak po nastavhom planu (poglavlje 10) kaZe nedostaje li jo$ neSto drugo.

17.2 lzdavanje diplome i dopunske isprave
1. U odjeljku Diplomiranje na stranici rada upisite datum diplomiranja; tek se tada moZze izdati diploma.

2. U odjeljku Diploma i dopunska isprava provjerite Datum izdavanja i Mjesto izdavanja te pritisnite gumb koji
izdaje diplomu i dopunsku ispravu. Obje dobivaju sljededi broj - uzet tek sada, pa u brojevima nema rupa - i
kodove za provjeru. Ako nesto nedostaje, ekran to prvo kaze; moZete izdati svejedno ili prvo ispraviti.

3. IspisSi na papir za diplome ispisuje diplomu na Skolski papir; Arhivski primjerak cuva kopiju za arhiv; PDF

dopunske isprave je dopunska isprava. Svaki ispis se broji.
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Hribar Zala | 64217008 | e Diplomirao Diplomski rad - MAG-EL-2.stopnja - II. ciklus

r Yo @ Obrenie @ " @ Foverensto @ o @ DPlomiranie
15.10.2026 20.3.2023 10.6.2024 15.10.2026 15.7. 2024 20.7.2024
© Odobreno © Odobreno ® Spremno za obranu © Imenovano © Uspjesna © Diplomirac 20.7.2024

1 Temai prijava teme | ® Odobreno

Unijela studentska sluzba - predano 15. 10. 2026 13:17 - odluceno 15. 10. 2026 13:17 (Nina Strmac)

Radni naslov
Ocena stanja baterij v hranilnikih energije (MAG-EL-2.stopnja)
Rachni naslov na engleskom

State-of-health estimation of energy storage batteries

Jezik rada Program
slovenski . MAG-EL-2.stopnja - 2021/2022
Mentor Sumentor
Lampi¢ Gregor — nitko —
Sument

ime i ustanova, kad sumentor nije medu nastavicima Skol.
Ponudena tema

Vlastita tema (nije medu ponudenima)
Kad student preuzme temu koju je ponudio mentor, njezina se mjesta broje na javnom popisu
Polaziéta i opis problema

Izhodi3ca: Ocena stanja baterij v hranilnikih energije.
O emu je rad i zaito je vaan - nekoliko odiomaka.
Ciljevi

Cilj naloge je zasnovati izdelati in ovrednotiti reitev.
Sto rad zeli postic

Metode rada

Pregled literature, modeliranje, meritve na prototipu, statistiéna analiza

Kako ¢ se rad izvesti: metode, podaci, lati
Osnovna lteratura

Strokovna literatura s podrodja (5-10 virov)

Glavni izvori, svaki u svom retku.
Stranica zavr$nog rada: odjeljak za svaki korak, svaki sa svojim gumbom za spremanje.

Izgubljena diploma dobiva duplikat, pogreska ispravak - oboje u istom odjeljku, s obaveznim razlogom; kod starog
dokumenta tada odgovara »zamijenjen«. Dokument se moZe ponistiti s razlogom; ostaje u evidenciji, a njegov
kod odgovara »poniSten«. NiSta se nikad ne brise. Diplome i dopunske isprave evidencija su svih izdanih
dokumenata, a Provjera diploma provjerava kod.

Pravila za zavrSne radove sadrze pravila za temu, rad i obranu, Sto prati red poslova, javni popis, gdje na
diplomskom papiru stoji koji redak (Probni list ispisuje probu na obican papir) te tekstove dopunske isprave -
Skolske i za svaki program, na jezicima dokumenata.

18 Mjesecni rad nastavnika

Izvjesca o radu za svaki mjesec prikazuju sve nastavnike koji su prema rasporedu predavali i sve koji imaju
izvjeScée. Pripremi prenosi sate nastavnika iz rasporeda u izvjesée; nastavnik (na mrezi) ili studentska sluzba ih
potvrduje i dodaje ostalo - putovanja, konzultacije, ispite, mentorstva. lzvjesc¢e zatim ide od Nacrt preko Predano
i odobrenog do ispla¢enog. Sati skriveni na javnom rasporedu i dalje se ra¢unaju: skrivanje sata na mrezi ne
otkazuje ga.

18.1 Odobravanje izvjeSéa nastavnika
1. Otvorite lzvje$¢a o radu, izaberite mjesec i karticu predanih izvjesca te otvorite izvjesce.

2. Usporedi s rasporedom pokazuje gdje se izvjesce razlikuje od rasporeda. Obracun ispod zbraja svaki oblik
rada po njegovoj satnici.

3. Pritisnite Odobri ili Vrati na doradu s razlogom koji nastavnik Cita. PDF za potpis ispisuje izvjesée za potpis.
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Svi nastavnici koji su ovog mjeseca predavali po rasporedu i svi koji imaju izvjesce. Pripremi preuzima termine iz rasporeda; nastavnik ili studentska sluzba ih potvrduje i dodaje ostalo - putovanja,

konzultacije, ispite

Svi 157 Nije pripremljeno 141 Nacrt 6 Predano 6 Odobreno 2 Isplaceno 2

Pripremi sve iz rasporeda (141) Za place (Excel) Za place (CSV) Pravila obra¢una

NASTAVNIK STATUS PREDAVANJA VJEZBE OSTALI NASTAVNI RAD OSTALI RAD

Mateja Brezovar Nije pripremljenc

Stalno zaposleni

Gregor Lampic Nije pripremljeno

Stalno zaposleni

Irena Vovk Stare Nije pripremljeno

Stalno zaposleni

Tomaz Zalokar Nije pripremljeno

Stalno zaposleni

Simona Gorjanc Nije pripremljeno
Stalno zaposleni

Andrej Kumelj Nije pripremljeno
Stalno zaposleni

Petra Sinkovec Nije pripremljeno
Stalno zaposleni

Bostjan Ravnikar Nije pripremljeno
Stalno zaposleni

Izvjesca o radu za mjesec po statusima.

Sve kategorije

KM

v Ime nastavnika

IZNOS (EUR)

RASPORED

12x-32h

16 x-36h

28 x40 h

20 x-48 h

44 x - 96 h

28 x-60h

20 x - 56 h

12x-28h

Trazi

Pripremi

Pripremi

Pripremi

Pripremi

Pripremi

Pripremi

Pripremi

Pripremi

Za place (Excel) i CSV daju sluzbi za plaée iznose mjeseca. Pravila obracuna kazu kako se broje sati, rokove i

podsjetnike, satnice, oblike rada i kategorije nastavnika.

19 Samoposluzivanje za nastavnike

Nastavnici imaju svoje stranice na mreznim stranicama skole: prijavljuju odsutnost, oznacavaju vremena kad ne

mogu ili radije ne bi predavali i aZuriraju svoje termine konzultacija, prostoriju i telefon. SamoposluZivanje za

nastavnike je mjesto gdje studentska sluzba sve to prima. Njihovu stranu opisuje prirucnik za nastavnike.

19.1 Zamjena sati odsutnog nastavnika

1. Otvorite SamoposluZivanje za nastavnike -> Odsutnosti (ili redak u redu poslova). Svaka odsutnost pokazuje

nastavnika, dane, razlog i koliko jo$ sati treba urediti.

2. Otvorite odsutnost. Za svaki sat odlucite: Zamijeni - ekran nudi kolege koji su tada slobodni, rangirane, i onoga

kojeg je nastavnik predlozio, ako ga je predlozio; Sat otpada - sat ostaje na rasporedu, oznacen Skolskom

rijecju za to; ili Ostavi kako jest.

3. Svaka odluka putem Poruka obavjeStava one koje se tice - odsutnog nastavnika uvijek, zamjenu kad je sat

zamijenjen, studente sata kad je zamijenjen ili otpada - a ekran u jednoj recenici kaZe tko je obavijesten. Sat

koji je veé prosao ne obavjestava nikoga.

4. Svaka se odluka moze ponistiti (Ponisti); poniStavanje ponovno obavjestava iste osobe. Kad su odluceni svi

sati, odsutnost je Uredeno.
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Odsutnosti koje su nastavnici prijavili na svojoj stranici. Otvorite jednu i za svaki sat odlucite tko ga zamjenjuje, otpada li ili ostaje kakav jest.

Ceka Uredeno Povuceno Sve Pretraga po nastavniku TraZi

NASTAVNIK DANI RAZLOG SATI PRIJAVLIENO STANJE

Nijedna odsutnost ne ¢eka. Svi prijavljeni sati su uredeni

Odsutnosti: sto ceka, Sto je uredeno i Sto povuceno.

19.2 Dostupnost za planera

Prije izrade rasporeda za sljedeci semestar $kola otvara Prozor dostupnosti - njegovi se datumi postavljaju u
Postavke samoposluzivanja. Nastavnici zatim oznacdavaju vremena kad ne mogu predavati i ona kad radije ne bi.
Dostupnost pokazuje tko je predao, a tko nije; Oznaci kao pregledano kad ste vi ili planer predano procitali. Ako
nastavnik predano kasnije promijeni, ponovno je novo.

19.3 Promjene kontakata

Nastavnik koji na svojoj stranici profila zatrazi novu e-adresu ili telefon ¢eka u Promjene kontakata. Odobravanje
upisuje novu e-adresu ili telefon u zapis nastavnika gdje Wise Ed to moZe; gdje ne moze, ekran to kaze i promjenu
treba napraviti i na ekranu nastavnika u rasporedu (otvara se u novoj kartici). Odbijanje nosi razlog koji nastavnik
Cita.

19.4 Nastavnici i njihovi studenti

Nastavnici na svojim stranicama vide studente kolegija koje nose, predaju prema rasporedu ili ispituju: ime, broj
indeksa, program, godinu, grupe i Skolsku e-adresu, sa samo dvije oznake - ponavljanje godine i poseban status -
nikad podatke o zdravlju ili podrsci. Popis mogu preuzeti, studentu pisati i biljeziti prisutnost ru¢no, bez QR koda.
Rucno biljeZenje upisuje isti popis prisutnosti kao QR kod, pa ga izvjesca i upozorenja o prisutnosti broje jednako.

Priru¢nik za nastavnike to pokazuje korak po korak; studentska sluzba odlucuje o dvama prekidacima nize.

19.5 Postavke

e Prozor dostupnosti: Otvara se, Zatvara se, naziv i dani mreZe (od ponedjeljka do petka ili do subote). Novi
prvi dan pocinje novi prozor; ranije predaje ostaju uz raniji prozor.

e QOdsutnosti: Razlozi koje nastavnik moZe izabrati, koliko dana unatrag smije prijaviti odsutnost bez pitanja,
Nastavnici smiju predloziti kolegu za zamjenu li i Obavijesti odsutnog nastavnika, zamjenskog nastavnika i
studente putem Poruka li - iskljuéeno znaci da se odluka samo biljezi, a obavjestavate sami.

e Nastavnici smiju zatraZiti novu e-adresu ili telefon: uklju¢eno znaci da zahtjevi stizu u Promjene kontakata;
isklju¢eno da ih profil nastavnika prikazuje samo za Citanje i kaZe koga pitati.

e Studenti i prisutnost: Nastavnici smiju preuzeti popis studenata kolegija (CSV, Excel) - svako preuzimanje je u
dnevniku (tko, koji kolegij, koliko studenata); Nastavnici smiju biljeZiti prisutnost rucno, bez QR koda - samo
gdje je uklju¢en dodatak za prisutnost; isklju¢eno znaci da nastavnici biljeZe prisutnost QR kodom na
projektoru. Oboje je uklju¢eno dok ga Skola ne iskljuci.
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Pravila stranica koje koriste nastavnici: kada oznacavaju dostupnost, kako prijavljuju odsutnost i smiju li zatraiti novu e-adresu i telefon.

| Prozor dostupnosti
Dani u kojima nastavici za planera rasporeda oznacavaju viemena kada ne mogu ii radije ne
bi predavali.

Otvara se Zatvara se Naziv prozora

dd/mm/yyyy o dd/mm/yyyy (=] npr. Zimski semestar 2026./27.
Prvi dan kada nastavnici mogu oznacavati Zadnji dan. Nakon njega stranica nastavika Naziv prozora kako ga vidi nastavnik.
vremena. Prazno: nema prozora. prikazuje prozor kao zatvoren; za predaju nakon

toga sustav najprie pita
Dani

0d ponedjelika do petka v
Koje dane prikazuje mreza nastavnika,

Novi prvi dan otvara novi prozor: ono 3to su nastavnici predali za prethodni uva se, ali pripada prethodnom prozoru.
| Odsutnosti
$to nastavnik moze navesti kad prijavijuje odsutnost.

Razlozi
illness,conference, fieldwork,personal other
Kodovi odvojen zarezima, redoslijedom kojim ih nastavik vidi. llness, conference, fieldwork, personal i other imaju tekst na svim jezicima; viastiti kod prikazuje se kako ga upidete.

Nastavnik vidi: | Bolest | | Konferencija | | Terenskirad | | Osobni razlozi | | Ostalo

Prijava unatrag bez pitanja (dana)
7

Za odsutnost koja je pocela prije vize od toliko
dana sustav najprile pita; nastavnik je svejedno
moze poslati,

Nastavnici smiju predioiti kolegu za zamjenu

Predlozen kolega prikazuje se uz odsutnost; kad je slobodan, odabire se jednim Kikom.

Obavijesti odsutnog nastavnika, zamjenskog nastavnika i studente putem Poruka

Ukjuéeno: svaka odluka putem Poruka obavjeitava one na koje se odnosi - odsutnog nastavnika uvijek, zamjenskog nastavnika kad je sat zamijenjen, studente tog sata kad je zamijenjen il otkazan (i
ponovno kad se to ponisti). Push obavijesti | e-postu odreduju pravila kole u Porukama. Iskljuéeno: odluka se samo biljezi - obavijestite ih sami. Za sat koji je vec prosao obavijest se nikad ne Zalj.

| Kontaktni podaci
E-adresa i telefon nastavnika pripadaju zapisu nastavnika u rasporedu.

Nastavnici smiju zatraziti novu e-adresu li telefon

Ukljuceno: zahtjev dolazi u Promjene kontakata na odobrenje. Iskfjuceno: profil nastavnika ih prikazuje samo za ditanje i kaze koga pitati. Konzultacije i prostoriju nastavnik uvijek ureduje sam,

Postavke samoposluZivanja: prozor dostupnosti, odsutnosti i kontaktni podaci.

| Studenti i prisutnost

Sto nastavnici na svojim stranicama smiju raditi sa studentima svojih kolegija.

Nastavnici smiju preuzeti popis studenata kolegija (CSV, Excel)

Svako preuzimanje biljeZi se u dnevnik: tko, koji kolegij, koliko studenata. Iskljuceno: nastavnici vide popis, ali ga ne mogu preuzeti.

Nastavnici smiiu hilie7iti nrisutnost nuéno. hez OR kada

Studenti i prisutnost: preuzimanje popisa i rucno biljezenje prisutnosti.

20 Poruke i obavijesti

Studenti iz studentskog portala i aplikacije pisu Skolskim sluzbama (Sluzbe) - studentskoj sluzbi, medunarodnom
uredu, racunovodstvu. Odgovara bilo koji ¢lan sluzbe. Primljeno prikazuje razgovore vasih sluzbi po statusu (¢eka
nas, odgovoreno, zatvoreno) i tko je koji preuzeo.

20.1 Odgovor studentu
1. Otvorite razgovor. Ja ¢u odgovoriti kaze ostalima da je vas; Dodijeli ga predaje kolegi, Premjesti drugoj sluzbi.
2. Napisite odgovor - ili izaberite Brzi odgovor - i po potrebi prilozite datoteke.

3. Posalji i zatvori odgovara i zatvara; nova poruka studenta ponovno otvara razgovor.
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Sv Student office | ® 6 ceka Izravno
Student, broj indeksa ili predmet poruke Prikazi: jo$ otvorene v Preuzeo: bilo tko v Trazi m
STANJE STUDENT PREDMET PORUKE S KIM ZADNJA

Ceka nas Tim Kotnik Izpisni list Referat za studentske zadeve 11d 15.10. 2026 13:17 —
64257037

= Sara Kotnik A .

Ceka nas ara fotni Izpisni list Referat za Studentske zadeve 11d 15.10. 2026 13:17 —
64237004

Ceka nas Lovro Vrhownik Izpisni list Referat za studentske zadeve 11d 15.10. 2026 13:17 ~
64257027

Ceka nas Tamara Jovanovié Rok za oddajo vpisnega lista o Referat za studentske zadeve 11d 15. 10. 2026 13:17 —
64257104

= L t Pavli¢

Ceka nas enart Faviie Napaka v priimku o Referat za studentske zadeve 11d 15. 10. 2026 13:17 —
64237030

Ceka nas Rak Skole Potrdilo o vpisu v anglescini o Referat za studentske zadeve 11d 15.10. 2026 13:17 —
64237010

Qdgovoreno Lovro Knez Rok za oddajo vpisnega lista o Referat za Studentske zadeve 15.10. 2026 13:17 -
64257083 > Nina Strnad
Petra K Referat za Studentske zad

Odgovoreno etra foren Napaka v priimku ) eterat za Studentske zadeve 15.10. 2026 13:17 —
64257058 > Nina Strnad

Y — Mirza Hasanovic Napaka v priimku o Referat za Studentske zadeve 15, 10. 2026 1317 —
64257043 > Nina Strnad

s Matevz Turk Potrdilo o vpisu v angleséini Referat za Studentske zadeve 15.10. 2026 13:17 -

64247007

20.2 Slanje obavijesti

1. Obavijesti, Nova obavijest.

2. Izaberite kome: programu, godini, grupi, predmetu, segmentu iz dijela Odnosi i alumni, svima s otvorenom

stvari ili svima.

> Nina Strnad

Primljeno: razgovori vasih sluzbi.

3. Napisite naslov i tekst; izaberite kanale (primljeno, push obavijest, e-posta) i kamo idu odgovori.

4. Tko ¢e je dobiti? broji primatelje i kaZe koga se ne moZe dosegnuti i zasto; zatim Posalji obavijest.
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1. Kome

O Studijski program O Godina programa O Kolegij O Segment CRM-a (O Svi s otvorenom stavkom

Grupa
Upisite za filter

S podgrupama.

2.5to

Naslov

Tekst

Obi¢an tekst; prazan redak poinje novi odlomak.

3. Kako
O Nuzna studijska obavijest

Samo za ono $to student mora znati za studij - promijenjen rok ispita, rok predaje. Ne postuje postavke ni privole u CRM-u; prvo éete biti upitani

Pretinac Push ® E-poita

4. Odgovori
@ Bez odgovora O 0Odgovori meni
O odgovori sluzbi Odgovori idu

Referat za Studentske zadeve

Nova obavijest: kome, $to, kako i kamo idu odgovori.

Bitna obavijest o studiju - promijenjeni ispitni rok, rok predaje - dolazi do svih bez obzira na njihove postavke, a

ekran prvo pita. Osobe izvan studentske evidencije (zainteresirani, kontakti u tvrtkama) dosezu se samo e-postom

i samo uz njihovu privolu.

20.3 Automatske obavijesti

Wise Ed sam obavjeStava studente i osoblje kad im se nesto dogodi: racun dospijeva ili je dospio, zamolba je
rijeSena, tema zavrsnog rada uskoro istiCe, prijave ispita se zatvaraju, objavljeni su materijali, njihov je sat

zamijenjen ili otpada, prilagodba uskoro zavrsava, pribliZzava se termin koji su rezervirali - a za osoblje student je

pisao, razgovor im je predan, sat njihove odsutnosti je rijeSen. Upozorenja imaju jedan redak za svaku vrstu: Tko

se o cemu obavjestava - samo u primljeno ili i push obavijest i e-posta; odmah ili u jutarnji sazetak; i Tihi sati.

Svaki korisnik uz to moZze iskljuciti svoje kanale.
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Posao upozorenja: zadnje pokretanje 26. 10. 2026 02:20, pregledano 400 studenata, javljeno 0 novosti. - 77 poslano, 0 ¢eka, 6 neuspjelo

Tko se o éemu obavjestava

Jedan redak po vrsti obavijesti. Pretinac je ima uvijek; push i e-posta prema kvacicama; svaki korisnik moZe svoje kanale jos i sam iskljuciti.

$T0 SE DOGODILO

STUDENTIMA

Poruka u razgovoru

Obavijest

Racun dospijeva

Racun je dospio

Upisni obrazac za ispunjavanje ili ispravak
Zamolba ceka studenta

O zamolbi je odluceno

Tema zavrinog rada uskoro istjece
Zavréni rad ¢eka studenta

Datum obrane

Prijava ispita se zatvara

Upozorenja: jedan redak za svaku vrstu obavijesti - tko se obavjesStava, push obavije$¢u i e-postom, kada.

20.4 SMS poruke

JAVLJA SE

PUSH

E-POSTA

KADA

odmah

odmah

odmah

odmah

odmah

odmah

odmah

odmah

odmah

odmah

odmah

TIHI SATI

SMS poruke (u izborniku pod Analitika) dodaju Cetvrti kanal uz primljeno, e-postu i aplikaciju. Isklju¢ene su dok

ih $kola ne uklju¢i (Salji SMS poruke) i ne postavi pruzatelja - opéi HTTP pristupnik, Twilio ili Infobip - i mjese¢no

ogranicenje. Kao SMS idu samo vrste oznacene pod Koje obavijesti idu kao SMS (zadano bitne obavijesti), nikad

studentu koji je rekao ne, nikad u tihim satima i nikad preko mjese¢nog ogranic¢enja. Posalji testni SMS

provjerava postavke; Dnevnik dostave prikazuje svaki SMS i Sto se s njim dogodilo.

21 Odnosi i alumniji

Dio Odnosi i alumni Cuva osobe s kojima je Skola u kontaktu osim studenata: buduce studente, alumnije i
kontakte u tvrtkama - s njihovim privolama, povijes¢u sa Skolom i sljede¢im korakom.
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poslodavcu i drugom.

sastavljanje poruke.

Podsjetnici: Sto je tko u studentskoj sluzbi obecao uciniti i kada.

Dogadaji i novosti: objave na alumni portalu, gdje se alumniji prijavljuju.

Obrazac za upite: web obrazac Skole za upite; svaki upit stize kao osoba.

Osobe: svi, po odnosu - zainteresirani, studenti, alumniji, kontakti - s filtrima po oznakama, fazi, privoli,

Tvrtke: poslodavci, mjesta prakse, partneri, s njihovim osobama i alumnijima.

Segmenti: spremljeni filtri kojima Skola piSe, prebrojeni uz postivanje privola; Posalji poruku za njih otvara

Kampanje: sajmovi, dani otvorenih vrata, oglasi - svaki sa svojim kodom poveznice i onim Sto je donio.
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21.1 Biljezenje poziva i privole
Otvorite osobu. Pod Zabiljezi poziv ili biljesSku zapisite Sto je reCeno, kada i u kojem smjeru, i - ako nesto treba
slijediti - Ciji je podsjetnik; zatim Zabiljezi. Pod Privole gumb Unesi privolu biljeZi odluku kako ju je osoba

donijela, s datumom i nac¢inom kako je stigla do Skole. Privole se nikad ne prepisuju: povlacenje je novi redak.

NezZa Breznik ( Aumnus2025 ) alumni 2025

E-poita Telefon Kratki opis Odgovorna osoba
neza.breznik@example.org 041471 368 InZenir pri Srednja tehniska Sola —

Skolska adresa - nakon diplome (partnerska)

motze biti zatvorena

LR i podatke  Omnake | Kortonstudenta

Zabiljezi poziv ili biljesku Otvoreni podsjetnici = 1

i v & ilo? (I "
Poziv [[ O ¢emu se radilo? (Enter sprema) ]] Podsietnik | dd/mm/yyyy O < oo o4470,2028) Dogovor za predavanje gosta Nina

Strnad
Zabiljezi

» Tekst, datum, smier, <iji podsjetnik

Privole
Sastanak Mismo se javili 22, 9. 2026 13:54 Nina Strnad (@ Kasni od 4. 10. 2026 ® E-posta ) dana 23. 9. 2025
Dogovor za predavanje gosta ® Telefon ) nije dana

Dogovorjeno, da se oglasi po izpitnem obdobju.
® Bilten ) dana 23.9.2025

Ishod (nije obavezno) ‘Obavljeno dd/mm/yyyy [m] Pomakni (o — d
Ukloni ® Dogadaji ) nije dana

® Imenik alumnija ) dana 15.10. 2026

Izvoz:  Excel €SV (J jedna vrijednost po retku, ponovijeno

Unesi privolu

Povijest (3)

Nakon diplome
®© 23.9.2025 ) MAG-EL-2stopnja
Diploma i spremnost

Zaposlenje

® Sada | Srednja tehniska Sola (partnerska) - Projektant
2025-12 — sada Ukloni

Nadai 7anaclania

Osoba u dijelu Odnosi i alumni: podaci, zapis kontakata i privole.

Alumniji svoje podatke ureduju na alumni portalu. Prema pravilima skole promjena se upisuje odmah ili ¢eka pod
Promjene za odobrenje da je odobri studentska sluzba.

21.2 Savjetnici za upise

Savjetnik za upise brine se o buduéim studentima od prvog upita do upisa. Savjetnik je svatko tko ima
pripremljenu ulogu Savjetnik za upise ili drugu ulogu s oznakom savjetnika (poglavlje 29). Kad Skola ima
savjetnike, polje Odgovorna osoba kod osobe nudi samo njih; ako je savjetnik samo jedan, njegovo se ime
upisuje samo. Skola bez savjetnika radi kao i dosad: o osobi se brine djelatnik studentske sluzbe koji ju je upisao.

21.3 Kako radi savjetnik

1. Osobe se otvaraju na Moji kandidati: osobe o kojima se brinete. Svi prikazuje sve, Nedodijeljeni one o kojima
se jos nitko ne brine.

2. Crvena oznaka Zakasnjeli podsjetnici otvara podsjetnike kojima je dan vec prosao - pocnite ondje.
3. Osobni dolazak koji sami upisete odmah je vas.

4. Jednu osobu predajete kolegi tako da na stranici osobe promijenite polje Odgovorna osoba; za viSe osoba
odjednom pogledajte sljededi odjeljak.

5. Ako je skola ukljucila jutarnji popis, svako jutro dobivate jednu obavijest s podsjetnicima koji dospijevaju

danas ili kasne - u primljeno te e-poStom ili push obavijeScu, kako dopustaju pravila Skole.
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21.4 Dodjela osoba o kojima se nitko ne brine
1. Osobe -> Nedodijeljeni.
2. Oznacite osobe lijevo u njihovim recima.

3. U traci ispod popisa izaberite savjetnika (Oznacene osobe daj), napisSite Zasto (ostaje u zapisniku) i pritisnite
Dodijeli. Razlog ostaje u dnevniku. Ako ne izaberete nikoga, osobe se vracaju u red ¢ekanja.

21.5 Automatska dodjela i jutarnji popis

Za osobe s popisa configAdmin: Postavke dijela Odnosi i alumni, okvir Upisi: savjetnici i dodjela.

1. Tko dobiva novi upit o kojem se nitko ne brine: Nitko - dodjeljuje ih studentska sluzba, Sljedeci savjetnik po
redu ili Sljededi savjetnik po redu za program koji ga zanima. Upiti s obrasca, s osobnog dolaska i iz drugih
sustava tada unutar minute dobivaju savjetnika; kad je pravilo isklju¢eno, ¢ekaju pod Nedodijeljeni.

2. Redom po programu: za svakog savjetnika oznacite programe koje pokriva. Program koji nitko ne pokriva ide
redom medu sve.

3. Obavijesti savjetnika kad mu je netko dodijeljen - uklju¢eno dok to ne odznacdite.
4. Svako jutro svaka odgovorna osoba dobiva jedan popis svojih podsjetnika za danas ili ranije i U (sat):
jutarnji popis iskljucen je dok ga ne ukljucite, a s demonstracijske baze nikad se ne Salje. PokaZi Sto bi sada

pisalo prikazuje $to bi danas pisalo, a da niSta ne Salje. Zatim spremite.

Upisi: savjetnici i dodjela

Savjetnici za upise
Jo§ nitko nije savjetnik za upise: na zaslonu Uloge dodijelite pripremljenu ulogu "Savjetnik za upise” (ili ulogu s oznakom savjetnika). Do tada CRM radi kao prije. Otvori Uloge

Tko dobiva novi upit o kojem se nitko ne brine
Nitko - dodjeljuje ih studentska sluzba
Upiti s obrasca, osobnog dolaska i API-ja dobivaju odgovornu osobu u minuti. Iskljuéeno: cekaju u redu Nedodijeljeni na studentsku sluzbu

Obavijesti savjetnika kad mu je netko dedijeljen

[ Svako jutro svaka odgovorna osoba dobiva jedan popis svojih podsjetnika za danas ili ranije
U (sat)

7
QOd 0 do 23, vrijeme ustanove; salje se pri prvoj provjeri nakon toga

Preko modula poruka: u sanducic te e-postom i push obavijesti, kako dopustaju pravila ustanove i postavke citatelja. Nikad s demonstracijske baze.

Pokazi 5to bi sada pisalo

Upisi: savjetnici i dodjela: tko dobiva novi upit, obavijest savjetniku i jutarnji popis.

NE MOZE SE OBAVIJESTITI
Odgovorna osoba koju pregled oznaci s ne moze biti obavijeSten upisano je ime bez zapisa nastavnika, pa je

obavijest ne moze dosegnuti. Njezine osobe i podsjetnike dodijelite savjetniku.

21.6 Netko na Salteru: osobni dolazak
1. Na vrhu bilo kojeg ekrana dijela Odnosi i alumni pritisnite Osobni dolazak.

2. Upisite ime, e-adresu ili telefon (dovoljno je jedno), Program za koji se zanima i Sto su pitali. Nazovi ih natrag
dana dodaje podsjetnik kad ste obecali da ¢ete nazvati.

3. Privolu oznacite samo ako su pristali na kontakt; biljeZi se kao danas usmeno dana.
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4. Spremi posjet. Izvor je osobni dolazak, faza upit; ako ga upise savjetnik, on se brine o osobi, inace odlucuje

pravilo skole.

5. Kad su e-adresa ili telefon ve¢ poznati, Wise Ed pita Poznajemo li ve¢ ovu osobu? Dodaj posjet osobi: ...
dodaje posjet na vremensku crtu te osobe; Svejedno nova osoba stvara novu osobu (telefon roditelja moze

dijeliti viSe osoba).

Osobni dolazak
Izvor je osobni dolazak, faza upit; pravilo ustanove daje ih savjetniku.

Ime

Prezime

(

)

E-posta

Kampanja

(bez)

Odgovorna osoba
Prazno: o3 nitko.

$to su pitali

zvanredni studij, $kolarina, rokovi upisa

O Pristali su da ih ustanova kontaktira (e-posta, i telefon ako je naveden)

Spremi posjet Odustani

Telefon

E-adresa i telefon, da im se netko moze javiti
Program za koji se zanima

v Joknije reeno

Nazovi ih natrag dana

v dd/mm/yyyy m]

Osobni dolazak: jedan mali obrazac za posjetitelja na Salteru.

21.7 Kampanje

Kampanja je sajam, dan otvorenih vrata, oglas ili objava na druStvenim mreZzama s vlastitim kodom poveznice,

tako da skola vidi sto je koja donijela.

1. Kampanje - Nova kampanja.

2. Upisite naziv; kod se stvara iz njega ako polje Kod ostavite prazno. |zaberite izvor, PoCetak i ZavrSetak te - za

cijenu po upitu - Tro$ak (neobavezno). Stvori.

3. U popisu Kopiraj uz ?c=... kopira kod. Dodajte ga na kraj adrese obrasca za upite - na QR kodu plakata, u

poveznici oglasa: svatko tko posalje upit preko nje upisuje se pod kampanju.

4. Osobe broji osobe koje je donijela i koliko ih se prijavilo te ih otvara u popisu; TroSak po upitu dijeli troSak s

njima.

5. Kampanija se nikad ne brise. Da je zavrsite ranije, odznacite Aktivna - poveznice na nju upisuju upite pod nju;

njezine osobe je zadrZavaju.

Osobni dolazak
@ U tijeku Zavriene

Nova kampanja TraZi: naziv, kod, napomena

NAZIV oD - DO

Inf tiva 2027 i
formativa u tjeku 1.10. 2026 - 28. 2. 2027

Sajam

KOD ZA POVEZNICU OSOBE

?c=informativa-2827 Kopiraj o =
prijavilo se: 0

lzvoz:  Excel csV [ jedna vrijednost po retku, ponovijenc

Kampanje: svaka kampanja s kodom poveznice, osobama koje je donijela i cijenom po upitu.
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21.8 Web obrazac za upite

Bududi studenti postavljaju pitanje na obrascu - na vlastitoj stranici Skole ili unutar web stranice sSkole - i svaki upit
stize u dio Odnosi i alumni kao osoba. Obrazac se postavlja pod Odnosi i alumni - Obrazac za upite; kad su

uloge ukljucene, taj ekran dodijelite onome tko ureduje obrazac (poglavlje 29).
1. Sto obrazac pita: za svako polje Obavezno, Neobavezno ili Ne pita se. Ime, prezime i e-adresa uvijek se traze -
po e-adresi drugi upit pronalazi istu osobu.

2. Vasi tekstovi: tekst iznad obrasca, recenica o privoli i zahvala, na jezicima koje Zelite; jezik koji ostane prazan

prikazuje recenicu proizvoda.

3. Poveznica na obavijest o zastiti osobnih podataka i Dodatne privole kao kvacice (newsletter, dogadaji,
telefon).

4. Po zelji: Posiljatelji potvrduju svoju e-adresu (dvostruka privola); O svakom novom upitu obavijesti odjel;
brojevi pod Zastita od robota.

5. Web stranice koje smiju prikazati obrazac: jedna u retku, na primjer https://www.skola.hr ili *.skola.hr. Ako
ostane prazno, obrazac smije prikazati bilo koja web stranica - ekran to kaze.

6. Oznacite Primaj upite putem obrasca i pritisnite Spremi. Bez poveznice na obavijest o privatnosti ekran prvo
pita; svejedno moZete spremiti.

7. Pregled - Otvori pregled u novoj kartici: obrazac kako ga vide oni koji Salju upit, i kad je isklju¢en. Pregled se
ne moze poslati.

[JJ Primaj upite putem obrasca

Iskljuceno: obrazac jasno kaze da ustanova putem njega ne prima upite. Pregled radi u oba slucaja.

Sto obrazac pita

Ime, prezime i e-adresa uvijek se pitaju: po e-adresi drugi upit iste osobe pronalazi nju.

TELEFON Neobavezno

DRZAVA Neobavezno

PROGRAM KOJI GA/JE ZANIMA

Neaobavezno
AKTIVNI PROGRAMI U WISE EDU. AKO JE SAMO JEDAN, OBRAZAC GA NAVODI UMJESTO DA PITA.
GODINA UPISA

Neobavezno
SLJEDECE TRI AKADEMSKE GODINE.
KAKO JE SAZNAO/LA ZA NAS

Neobavezno

IZVORI IZ POSTAVKI ODNOSA.

Primaj upite putem obrasca i Sto obrazac pita.

21.9 Obrazac na plakatima i na web stranici Skole

1. Poveznica na obrazac -> Kopiraj: za postu, letke i objave na drustvenim mreZzama. Pod Poveznice s
kampanjom svaka aktivna kampanja ima vlastitu poveznicu (.../enquiry?c=KOD).

2. Kod za vasu web stranicu - Kopiraj, zatim ga zalijepite na stranicu Skolske web stranice gdje treba stajati
obrazac; visinu postavlja sam. data-campaign="KOD" sve njegove upite upisuje pod kampanju, data-lang="hr"
odreduje jezik.

3. Ako vasa web stranica ne dopusta skripte: obi¢an okvir, za web stranice koje ne dopustaju skripte; visina mu
je fiksna.
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4. Zadnjih 7 dana na vrhu kaZe $to je stiglo: novih osoba, dodanih osobama koje su ve¢ u Odnosima, ceka
potvrdu e-postom, odbijenih (prebrzo, polje za robote, ogranicenje, nepotpuno).

Web obrazac za upite | ® Iskljucen

Zadnjih 7 dana: 0 novih osoba - 0 dodanih osobama koje su vec u Odnosima - 0 ¢eka potvrdu e-postom - 0 odbijenih (prebrzo, polje za robote, ogranicenje, nepotpunc)

Poveznica na obrazac

Za e-postuy, letke | drustvene mreZe. Otvara se u izgledu ustanove, na jeziku Citatelja.

https://wise-tt.com/web/temp/enquiry Kopiraj

» Poveznice s kampanjom (1)

Kod za vasu web stranicu

Zalijepite ga ondje gdje se obrazac treba pojaviti. Visinu postavlja sam. data-campaign="KOD" biljezi upite pod kampanju; bez toga se koristi 7c= ili utm_campaign= same stranice. data-lang
bira jezik.

<script src="https://wise-tt.com/web/temp/enquiry/embed.js" data-lang="sl" async></script> Kopiraj

» Ako vasa web stranica ne dopusta skripte
Popis je prazan, pa vas obrazac moZe prikazati BILO KOJA web stranica. Navedite svoje stranice kako biste dopustili samo njima.

Pregled
Otvori pregled u novoj kartici

» Pregled

Poveznica na obrazac, kod za web stranicu i obican okvir, svaki sa svojim gumbom za kopiranje.

21.10 Sto se dogada s upitom

e Postaje osoba u fazi upita, s izvorom MreZzni obrazac za upit (ili izvorom kampanje), kampanjom, programom
za koji se zanima i privolama oznadenima na obrascu.

¢ Na njezinoj vremenskoj crti je jedan zapis s pitanjem i svim odgovorima.

e Pravilo Skole unutar minute joj dodjeljuje savjetnika ili ¢eka pod Nedodijeljeni; sluzba izabrana pod O svakom
novom upitu obavijesti odjel dobiva obavijest.

e Drugi upit s iste e-adrese novi je zapis kod iste osobe: popunjavaju se samo prazna polja, nista Sto je upisala
studentska sluzba ne prepisuje se, a faza ostaje kakva je bila.

e Robotima i pogreskama obrazac odgovara jasno - prebrzo, poslano dvaput, previse u jednom satu, nedostaje
polje - i niSta upisano se ne gubi.

e Kad se zainteresirani prijavi, stranica prijave prikazuje 1z CRM-a: brine se ..., kampanju i izvor; mijenjaju se u
dijelu Odnosi i alumni.

22 Analitika

Analitika odgovara na pitanja koja uprava postavlja studentskoj sluzbi, bez tablice: koliko je upisanih i koliko
novih, kako je prosao prijam, kako se polazu ispiti, kako generacija prelazi iz godine u godinu, sto je financijski
otvoreno, kako se rjeSavaju zamolbe i kojim je studentima potrebna pomoc. Svako izvjesée je kartica: Upis,
Prijemni, Ispiti, Prolaznost, Financije, Zamolbe, Rano upozorenje i pokazatelji kvalitete koje traZi nacionalna
agencija za akreditaciju (u Sloveniji NAKVIS).

e |znad izvjesc¢a izaberite akademsku godinu, program, godinu studija, nacin studija i - gdje ih je viSe - lokaciju.

e Svaki broj otvara popis studenata iza njega, pa broj u izvjeséu nikad nije kraj pitanja: tko je 6 ugrozenih na 2.
godini?

e Rano upozorenje skuplja studente koji zaostaju - premalo ECTS bodova, neuspjeli pokusaji, slaba prisutnost,
dug - kako bi ih studentska sluzba na vrijeme dosegla; ECTS bodovi ra¢unaju se od drugog semestra.
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Upis  Prijemni  Ispiti  Prolaznost  Financije ~ Zamolbe  Rano upozorenje  Pokazatelji NAKVIS

Studijska godina Program Godina studija Nacin studija Lokacija

2025/2026 v Svi v Svi v Svi v Svi v
Upisani studenti u studijskoj godini - po programu, godini studija, nacinu, drzavljanstvu i spolu, prvi upis i nastavak, i kretanje kroz godine. Svaki broj otvara popis studenata iza njega.

1.491 106 1.385 1.491

Upisani Prvi upis Nastavak Osobe

Po programu
UN-EL-1.stoprija (N /7
vs-EL-1stopryja (N 71
maG-EL-2;stoprja ([ A :::
UN-MM-1stoprja ([ D 144
Erasmus Courses . 20
MAG-MM-2stopnja [} 16

PROGRAM STUDENTI PRVI UPIS NAPREDOVALI
UN-EL-1.stopnja 547 28 519
VS-EL-1.stopnja 471 23 448
MAG-EL-2 stopnja 293 16 277
UN-MM-1.stopnja 144 13 131
Erasmus Courses 20 20 0
MAG-MM-2.stopnja 16 6 10

Po godini studija

1.godina (N, 710
2.gocina (I 71

Analitika: kartice i filtri izvjeséa, klju¢ni brojevi i tablice iza njih.

Od listopada 2026. Analitika se otvara na kartici Pregled za upravu, a tri su kartice nove: Upiti, Obrada ispita i

Opterecdenje. Svaki novi broj ima savjet koji to¢no kaZe Sto broji, s brojevima Skole.

22.1 Pregled za upravu

Jedna kartica za svako podrucje, svaka sa svojim klju¢nim brojevima. Broj otvara popis iza njega; Otvori pregled
otvara cijelo izvjesée podrucja. Redak filtara iznad (akademska godina, program, godina studija, nacin, lokacija)
vrijedi za sve kartice. Podrucje koje vase uloge ne otvaraju nije prikazano, a stranica kaze koliko ih nedostaje - ako
vam neko treba, pitajte configAdmin (poglavlje 29).
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Pregled za upravu Upis Upiti Prijemni Ispiti Obrada ispita Prolaznost Financije Zamolbe Rano upozorenje Opterecenje
Pokazatelji NAKVIS
Studijska godina Program Godina studija Nagin studija Lokacija
2025/2026 Svi 4 Svi Svi 4 Svi
Jedan kljuéni broj po podrudju. Kliknite broj za popis iza njega ili otvorite pregled podrudja.
Upisi Studenti Skolarine i pla¢anja
0 — 1.491 106 71.804,00 6.713,00
Upiti u godini fodl Aktivni studenti Prvi put upisani ove EUR EUR
Udio upisanih godine -
Nenaplaceno Dospjelo nenaplaceno
Otvori pregled — Otvori pregled — Otvori pregled —
Ispiti Rano upozoravanje Prisutnost
Zapisnici kji kasne Zapisnici nakon roka za Studenti s Ugrozena prisutnost Ispod trazene
zakljucenje upozorenjem prisutnosti

Otvori pregled — Otvori pregled — Otvori popis —

Zamolbe Opterecenje
ialwvolbe cekaju bdstupama

opterecenja

Otvori pregled — Otvori pregled —

Pregled za upravu: jedna kartica za svako podrucje, svaki broj poveznica na popis iza njega.

Kartica Sto broje njezini brojevi
Upisi Buduci studenti ¢iji je prvi kontakt pao u akademsku godinu i koliko ih se upisalo.
Studenti Studenti upisani u godini i oni upisani prvi put.

Skolarine i Ono $to izdani racuni jo$ duguju i dio koji je ve¢ dospio.

pla¢anja

Ispiti Zapisnici koji nisu zakljuceni kad je isteklo razdoblje za ocjenjivace i zapisnici nakon Skolskog roka za
zakljucenje.

Rano Studenti s barem jednim razlogom za rano upozorenje: malo ECTS bodova, neuspjesni ispiti, dospjeli dug.

upozoravanje

Prisutnost Studenti s otvorenim upozorenjem o prisutnosti i medu njima oni ispod traZene prisutnosti na predmetu.

Zamolbe Zamolbe koje ¢ekaju studentsku sluzbu.

Opterecenje Nastavnici Cija prijavljena nastava u posljednjem zavrSenom mjesecu odstupa od rasporeda za vise nego sto

Skola dopusta.

22.2 Upiti: od prvog kontakta do upisa

Put buducih studenata od prvog upita do upisa, brojen po danu prvog kontakta u akademskoj godini. Tablice
ispod dijele ga Po izvoru, Po kampaniji (s troSkom kampanje i cijenom po upisanom studentu), Po savjetniku, po
programu za koji se zanimaju i po mjesecima; svaki redak otvara osobe u dijelu Odnosi i alumni.
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Broj Sto broji

Upiti Bududi studenti ¢iji je prvi kontakt pao u godinu (web obrazac, sajam, telefon ...); studenti i kontakti u
tvrtkama ne broje se.

Kontaktirani Medu njima oni koje je studentska sluzba dosegnula: poziv, sastanak ili poslana poruka, ili faza nakon

upita. Interni zapis nije kontakt.
Prijavljeni Medu njima oni s prijavom za upis (ili u fazi prijave).
Upisani Medu njima upisani - preko prijave ili upisom nakon prvog kontakta.

Dana do prijave, Dana Prosjecan broj dana od prvog kontakta do prijave i do upisa.

do upisa

Jos bez kontakta Otvoreni upiti (bez prijave, nisu izgubljeni) s kojima nitko nije stupio u kontakt dulje od dana postavljenih

ispod izvjeséa (3 ako skola nije promijenila) - iz bilo koje godine.

1. Savjetnici: najprije obradite Jos bez kontakta - svako ime otvara osobu.
2. Po savjetniku prikazuje put svakog savjetnika posebno; broj otvara osobe.

3. Dani se postavljaju na dnu (Bez kontakta nakon (dana), Spremi granice); za to je potrebno pravo mijenjanja
analitike.

Pregled za upravu Upis Upiti Prijemni Ispiti Obrada ispita Prolaznost Financije Zamolbe Rano upozorenje Opterecenje

Pokazatelji NAKVIS

Studijska godina Program Godina studija Nain studija Lokacija

2025/2026 v Svi v Svi v Svi v Svi v

Bududi studenti od prvog upita do upisa: kontaktirani, prijavijeni, primljeni, upisani. Broje se po danu prvog kontakta u akademskoj godini.

Upiti Kontaktirani Prijavijeni Upisani 8odg Dana do prijave
0Od upita do upisa
Dana do upisa Jot bez kontakta

Od upita do upisa
Upiti
Kontaktirani

0
0
Prijavljeni | 0
0
0

Primljeni

Upisani
KORAK STUDENTI
Upiti 0
Kontaktirani 0
Prijavljeni 0
Primijeni 9
Upisani 0

» Granice ranog upozorenja

Upiti: put, udio upisanih i broj dana te Jo$ bez kontakta.

22.3 Obrada ispita

Svi ispiti akademske godine - svaki zapisnik i svaki ispitni rok iz rasporeda koji jos nema zapisnik - i dokle su stigli.
Gore izaberite Ispitni rok i/ili Nastavnik. Napomena ispod naslova navodi pravila Skole: prijave se zatvaraju N
dana prije, zapisnik se zaklju¢uje N dana nakon ispita, ocjenjivaci upisuju ocjene N dana. Ocjena se na stranici

studenta prikazuje ¢im je upisana.
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Broj Sto broji

Ocijenjeni od prijavljenih Studenti s upisanim rezultatom od svih prijavljenih na te ispite.
Zakljucen Zakljuceni zapisnici.

Nakon roka za zakljucenje Otvoreni zapisnici stariji od Skolskog roka za zakljucenje nakon ispita.
Kasni Zapisnici koji nisu zakljuceni kad je isteklo razdoblje za upis ocjena.

Kliknite broj za popis; svaki redak otvara zapisnik (poglavlje 9). Slijede tablice po ispitnim rokovima, po tome gdje
su ispiti i po nastavnicima.

Pregledzaupravu  Upis  Upiti  Prijemni  Ispiti  Obradaispita  Prolaznost  Financije ~ Zamolbe  Ranoupozorenje  Opterecenje

Pokazatelji NAKVIS

Studijska godina Program Godina studija Nacin studija Lokacija Ispitni rok
2025/2026 v Svi v Svi v Svi v Svi v Svi
Nastavnik
Svi

Svaki ispit akademske godine: je i prijava zatvorena, zapisnik otvoren, ocjene upisane i zapisnik zakljucen.

Prijava se zatvara 3 dana prije ispita; zapisnik treba zakljuciti 3 dana nakon njega; ogjenjivadi upisuju ogjene 60 dana. Ocjene su na stranici studenta vidijive &m su upisane - posebne objave

nema.

222 222 222 99,7 % 215 7

Ispiti Prijava zatvorena Zapisnik otvoren 2162 0d 2169 Zakfjucen Ceka ocjene ili zakfjucenje
Ocijenjeni od prijavljenih

7 0

Nakon roka za zakljucenje Kasni

Po ispitnom roku

ISPITNI ROK ISPITI ZAPISNIK OTVOREN PRIJAVA ZATVORENA ODRzAh_I OCIENJENI OD PRUJAVLJENIH ZAKLJUCEN NAKON ROKA ZA ZAKLJUCENJE K
Zimsko
izpitno 100,0 %
obdobje %2 2 22 %= 1,568 od 1588 %2 9
2025/2026
Spomladanski
izpitni rok 26 26 26 26 15}"2?‘)‘ 26 0
2025/2026 -
Poletno
izpitno 100,0 %

74 74 74 74 ' 74 0
obdobje - 4710d471
2025/2026
Jesensko
izpitno 854 %
obdobje = 20 £l =0 410d48 . !
2025/2026

Obrada ispita: dokle je stigao svaki ispit godine.

22.4 Opterecenje

Sati nastave planirani u rasporedu nasuprot satima koje su nastavnici prijavili u izvjeS¢ima o radu (poglavlje 18),
po nastavnicima i po programima - ili po odsjecima, gdje raspored nastavnicima odreduje mati¢ni program.
Izaberite Mjesec ili Godina do danas; odstupanja su prva, a broj otvara nastavnike ili njihove otvorene zapisnike.

Broj Sto broji

Prema rasporedu Sati nastave koje za razdoblje daje raspored, brojeni kao pri obra¢unu: bez blagdana, spojeni sati jednom.

Prijavljeno u Sati nastave upisani u izvjesca o radu, bez obzira na stanje izvjesca.
izvjes¢ima
Odstupanja Nastavnici ¢ija prijavljena nastava u mjesecima za koje su izvijestili odstupa od rasporeda za viSe od udjela

Skole (20 % ako nije promijenjen) ili koji su prijavili sate bez planiranih.

Otvoreni zapisnici  Zapisnici tih nastavnika Ciji je ispit odrzan, a nisu zakljuceni.
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Nastavnici se usporeduju samo za mjesece za koje imaju izvjesée. Udio se postavlja na dnu (Odstupanje

opterecenja iznad (%)).

Pregledzaupravu  Upis  Upiti  Prijemni  Ispiti  Obradaispita  Prolaznost  Financije ~ Zamolbe  Ranoupozorenje  Opterecenje

Pokazatelji NAKVIS

Studijska godina Program Godina studija Nacin studija Lokacija Mjesec

2025/2026 v Svi v Svi v Svi v Svi v Godina do danas

Sati nastave prema rasporedu u odnosu na sate koje su nastavnici upisali u izvjes¢a o radu, po nastavniku i po programu ili odjelu

Raspored jos ne biljezi odjel nastavnika, pa su sati grupirani po programu u kojem su odrZani. Gdje raspored nastavniku daje matini program, grupiraju se po odjelu.

187 47.339,0 h 7.848,0 h 105,1 % 16 7

Nastavnici Prema rasporedu Prijavljeno u izvjeséima Prijavljeno od planiranog Odstupanja Otvoreni zapisnici

Po programu

vs-EL-1.stoprja (NN 14194
MAG-£L-2.stopnja (N R <071
UN-EL-1.stoprja (N 13792
UN-MM-1.stopnja (D 2.219
Erasmus Courses (D 1.897
MAG-MM-2.stoprja ([l 1.166

Nije upisano | 0

PROGRAM ILI ODJEL PREMA RASPOREDU PRUAVLJENO U IZVJESCIMA OSTALI SATI NASTAVNICI ODSTUPANJA
VS-EL-1.stopnja 14.1940h 2.2880 h 00h 126 0
MAG-EL-2.stopnja 14.0710h 2.664,0 h 00h 17 0
UN-EL-1.stopnja 137920 h 1.800,0 h 00h 115 0
UN-MM-1.stopnja 22190 h 2560h 00h 26 0
Erasmus Courses 1.897,0h 2720h 00h 38 0
MAG-MM-2 stopnja 1.166,0 h 1760 h 00h 18 0
Nije upisano 00h 3920h 1280 h 16 16
Nastavnici

Opterecenje: planirani i prijavljeni sati, odstupanja i otvoreni zapisnici.

Isti kljucni brojevi stoje na pregledu pod Kljucni brojevi studijske godine (poglavlje 3).

23 Studenti u raspored

Svaki student kojeg Wise Ed ima mora biti i u rasporedu: studenti se na studentski web i aplikaciju prijavljuju,

biljeZe prisutnost i biraju izborne predmete preko studentskog popisa rasporeda. Sinkronizacija s rasporedom u

njega upisuje studente iz sustava Wise Ed - ru¢no ili svake noci. Stanje sinkronizacije kaze tko je sada vlasnik

popisa (planerov dokument ili Wise Ed), koliko bi studenata bilo dodano, promijenjeno ili deaktivirano i kako se
studenti prijavljuju. Vlasnistvo prebacuju osobe s popisa configAdmin jer mijenja Sto svaka planerska stanica radi

pri sljedecoj objavi.
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Studenti se u studentski web i aplikaciju prijavijuju popisom studenata rasporeda. Sinkronizacija u njega zapisuje studente iz SIS-a - ruéno odavde ili svake noéi

Tko ima studente | @ Ukljuéeno
Uklju¢eno: studenti dolaze iz SIS-a. Objava iz desktop programa ne dira ni njih, ni njihove grupe, ni predmete.

Iskljuci

Ovo moiZe prebaciti samo osoba s popisa configAdmin ustanove - mijenja ono $to svaka radna stanica radi pri sljedeéoj objavi

1.243 326 0 0 0 0

U rasporedu Za dodati Za promijeniti Za ispisati Nije moguée Samo u rasporedu
sinkronizirati

NACIN ® [skljuceno

ZADNJI PRIJENOS ® Gotovo | 14.10.2026 02:15 - nocni  dodano 0, promijenjenc 0, ispisano 0, neuspjelo 0

Otvori

SLJEDECI PRIJENOS

Pregled i prijenos Postavke Povijest

samo kad netko pritisne Prenesi

Kako se studenti prijavljuju

broj indeksa i kdd e-postom
Nema uzorka adrese
326 studenata moZe primiti kod za prijavu

1243 studenata nema e-adresu, a ustanova nema uzorak adrese - ne mogu primiti kéd

Prava pisanja u raspored

® Da | APl smije na ovoj ustanovi zapisivati studente.

Stanje sinkronizacije: tko je vlasnik popisa i $to bi ucinio prijenos.

Pregled i prijenos za svakog studenta pokazuje Sto bi prijenos upisao; nista se ne upisuje dok ne pritisnete gumb.
Povijest prijenosa navodi sve prijenose, tko ih je pokrenuo i Sto su upisali. Postavke sinkronizacije sadrze je li
noc¢ni prijenos ukljuéen i kada se izvodi te kako se popis uparuje.

24 Moodle i druga okruzenja za ucenje

Povezivanje s LMS-om uskladuje Skolski Moodle sa sustavom Wise Ed: kolegij za svaki predmet godine, u njega
upisani studenti i nastavnici, grupe iz rasporeda kao grupe u Moodleu i ocjene natrag. Wise Ed ne zamjenjuje
Moodle; studentskoj sluzbi stedi vodenje dvaju popisa istih ljudi.

24.1 Postavljanje

1. Administrator Moodlea stvara korisnika web-usluga s tokenom i dopusta mu funkcije koje Wise Ed treba;
navodi ih priruénik za administratora Moodlea, povezan na ekranu (Moodle 3.2 ili noviji).

2. Na ekranu Postavke LMS-a upisite adresu Moodlea i token te recite tko su studenti i nastavnici predmeta,

kako se nazivaju kolegiji i kategorije te uloge u Moodleu. Uskladivanje je isklju¢eno, ru¢no ili svake noci.

3. Na ekranu Moodle najprije procitajte pregled: u Moodleu se nista ne mijenja dok ne pritisnete Primijeni.
Wise Ed uvijek uklanja samo upise koje je sam napravio.
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Moodle
Administrator Moodlea stvara korisnika web-usluge s tokenom i dopusta mu funkcije koje Wise Ed treba (upute ih navode). Moodle 3.2 ili noviji. Upute za administratora Moodlea

ADRESA MOODLEA
TOKEN WEB-USLUGE

USKLADIVANJE .
Isklju¢eno

SAT NOCNOG POKRETANJA 3
AKADEMSKA GODINA
SAMO OVI PROGRAMI
KRATKO IME KOLEGIJA
{code}-{year}

IME KOLEGIJA
{name} ({years})

KATEGORIJA PROGRAMA
{programme} ({years})

KATEGORIJA GODINE STUDIJA
{programme} - {n}

ISPOD KATEGORIJE U MOODLEU
0

STUDENTI PREDMETA SU upisani u godinu u kojoj je obvezan u grupi rasporeda u kojoj se izvodi
[ na jednom od ovegodisnjih ispitnih zapisnika

NASTAVNICI PREDMETA SU nositelj predmeta ispitivaci [ izvodadi u rasporedu
ULOGA U MOODLEU: STUDENT :
ULOGA U MOODLEU: NASTAVNIK

ULOGA U MOODLEU: NASTAVNIK BEZ UREDIVANJA

STVARAJ RACUNE U MOODLEU O pa

Postavke LMS-a: adresa Moodlea i token, kako se uskladuje i tko je upisan.

24.2 Ocjene iz Moodlea

Ocjene iz Moodlea preuzima imenike kolegija godine. Za svaku ocjenjivanu stavku u Moodleu - zadadu, kviz -
recite koji dio ocjenjivanja predmeta predstavlja, zatim je prenesite u Wise Ed. Preuzimanje samo nikad ne
mijenja ocjenu u sustavu Wise Ed, a konacna se ocjena i dalje potvrduje na ispitnom zapisniku (poglavlje 9).

24.3 Wise Ed unutar kolegija

Unutar LMS-a (LTI 1.3): Moodle, Canvas, Brightspace ili Blackboard mogu otvoriti Wise Ed unutar kolegija -
raspored, ispitne rokove, ocjene i napredak - pa se studenti ne moraju ponovno prijavljivati. Ekran s postavkama
prikazuje adrese koje administrator LMS-a prepisuje u registraciju alata u LMS-u; platforma se zatim dodaje ispod
s podacima koje LMS prikaze.

25 Nacionalno izvjescivanje

Gdje drzava Skole vodi nacionalnu evidenciju studenata i Wise Ed je s njom povezan, dio izbornika izvjes¢uje u
nju. Danas je to slovenski eVS (primjer Slovenije); $kola u drugoj drzavi, pa ni hrvatska, ne vidi ovaj dio. Pregled
tog dijela kaze $to za godinu joS$ treba prijaviti - upise, diplomiranja i ispise, godiSnje izvje$¢e o ECTS-u - i za svakog
studenta kojeg se jo$ ne moZe prijaviti tocno Sto nedostaje. Pripremi paket skuplja ono Sto je spremno u paket,
koji se ondje provjerava, $alje i dobiva odgovor; Postavke eVS i Sifrarnici eVS sadrze ifre $kole u evidenciji i
Sifrarnike evidencije. Dok Skolski certifikat za web-uslugu evidencije nije instaliran, paket se u evidenciju unosi
ru¢no i u sustavu Wise Ed oznacava kao poslan; provjere, odgovor i povijest rade jednako.
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>

Prije nego se ista moze prijaviti, eV$ mora znati:

e Sifru ustanove u eVS-u
* mjesto izvodenja
¢ ifre studijskih programa u eVS-u

Otvori postavke eV$-a

Slanje putem web servisa eV$-a treba digitalni certifikat ustanove; dok nije instaliran, paket se u eV$ unosi ruéno i ovdje oznacava kao poslan. Sve ostalo - provjere, odgovor, povijest - radi
jednako.

Akademska godina = 2025/2026 - tekuca ® |zvjestaj o ECTS-u 2024/2025: do 30. 10. 2025

Jos za prijaviti za 2025/2026

Upisi Diplome i ispisi Godisnji izvjestaj o ECTS-u
1491 prijaviti 52 prijaviti 1491z prijaviti
® s problemima: 1491 ® s problemima: 5 ® 5 problemima: 1491

Pripremi paket Pripremi paket Pripremi paket

Upisi za 2025/2026 koji se ne mogu prijaviti (1491)

Svaki redak kaze sto nedostaje. Ime otvara studentovu stranicu eV, gdje se to ispravija; polje kartoteke (EMSO, datum upisa) ispravlja se u kartoteci

1491x Sifra ustanove u eVS-u nije postavijena 1491x Godina stjecanja prethodnog obrazovanja nije unesena.

1491 x Sifra eV$ programa UN-EL-1.stopnja nije postavljena. 1491x DrZava stjecanja prethodnog obrazovanja nije unesena.

1491x Mjesto izvodenja programa UN-EL-1.stopnja nije postavljeno. 1318x Nedostaje EMSO.
1491 Prethodno obrazovanje (KLASIUS-SRV) nije uneseno. 1243x Nedostaje datum upisa.
Upisite za filter Pretraga @
STUDENT BROJ INDEKSA STO ZAUSTAVLIA
Adna Nedostaje EMSO. - Sifra ustanove u eV$-u nije postavljena. - Sifra eV$ programa UN-MM-1.stopnja nije postavljena. - Mjesto izvodenja
Salihovi¢ 64247056 programa UN-MM-1.stopnja nije postavljeno. - Prethadno obrazovanje (KLASIUS-SRV) nije uneseno. - Godina stjecanja prethodnog
alihovié

obrazovanja nije unesena. - Driava stjecanja prethodnog obrazovanja nije unesena.
Sifra ustanove u eVS-u nije postavljena. - Sifra eVS programa UN-MM-1.stopnja nije postavljena. - Mjesto izvodenja programa UN-MM-

Aida Jerman 64247064 7.stopnia niie postavlieno. - Prethodno obrazovanie (KLASIUS-SRV) niie uneseno. - Godina stiecania prethodnoa obrazovania niie

Nacionalno izvje$¢ivanje (slovenski eVS): §to jo$ treba prijaviti i paketi.

26 Drzava, jezici dokumenata i potpuni izvoz

Drzava i jezici (izbornik Skola) pokazuje dvije stvari: $to donosi drzava kole i na kojim jezicima $kola izdaje

dokumente. Ispod njega Potpuni izvoz podataka daje Skoli sve njezine podatke u jednoj datoteci.

26.1 Drzavu postavlja Wise Technologies

Drzavu bira Wise Technologies kad skoli ukljuci Wise Ed, a ne $kola. O njoj ovise Osobni identifikacijski broj i
njegova provjera, Nacionalno izvjeséivanje, Uplatnica na racunima, E-ra€un, Valuta, Ljestvica ocjena s kojom
nova Skola pocinje te duljina polja Postanski broj. Uz svaki dio piSe spremno ili dolazi. Gdje zapisi ve¢ postoje -

racuni u jednoj valuti, ocjene na jednoj ljestvici - o promjeni se prvo pita. Za promjenu drzave pisite tvrtki Wise
Technologies.

Tablica ispod navodi drzave koje Wise Ed poznaje, svaku s jezicima dokumenata, valutom, nacionalnim brojem,
ljestvicom ocjena i kodom za plac¢anje. Slovenija, Hrvatska, Srbija te Bosna i Hercegovina koriste se u $kolama;

ostale su pripremljene za prvu $kolu i oznacene »pregledajte prije uporabe« dok ih ne provjeri netko iz te drzave.

26.2 Jezike dokumenata bira skola

¢ Glavni jezik - na njemu se izdaju rjesenja, potvrde, pisma i racuni ako netko ne izabere drugi jezik; u pravilu
jezik drzave skole.

e Drugi jezik - jezik koji dodaje dvojezi¢ni dokument; Dopunska isprava o studiju ga ima u svakom retku, obi¢no
engleski.

Dodatni jezici - na njima se moZze izdati i jednojezi¢ni dokument, na primjer rjeSenje na engleskom za stranog
studenta.
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Wise Ed donosi pripremljene tekstove na slovenskom, hrvatskom, srpskom, bosanskom i engleskom. Mogu se
izabrati i njemacki, talijanski, francuski, Spanjolski, portugalski, rumunjski, litavski i Svedski: dok njihovi tekstovi
nisu pregledani, ekran uz njih ispisuje tekstovi na engleskom do pregleda, pita prije spremanja, a njihovi
dokumenti imaju engleske tekstove. Srpska Skola bira i pismo (Srpsko pismo): dokumente latinicom ili ¢irilicom.

$to donosi driava 3kole i na kojim su jezicima njezini dokumenti. Drzavu postavija Wise Technologies; jezike dokumenata birate sami

| Drzava
Postavlja je Wise Technologies kad ukljuéi Wise Ed: o njoj ovisi sve to je navedeno ispod

Slovenija (s)) (@ Postavija Wise Technologies

Jos nije postavljena - uzeta je iz jezika mreznog rasporeda skole

$TO DONOSI DRZAVA

OSOBNI IDENTIFIKACUSKI BROJ EM30 spremno
NACIONALNO IZVJESCIVANJE evs spremno
UPLATNICA UPN QR spremno.
E-RACUN 510G 20 spremno.
VALUTA EUR

Racuni veé postoje (1660) - prije promjene valute pitamo.

1-10, prolaz od 6
LIESTVICA OCJENA spremno
Ocjene vet postaje (5871) - prije promjene lestvice pitamo.

POSTANSKI BROJ znamenki: 4

Driave koje Wise Ed poznaje (16,

| Jezici dokumenata
Rjesenja, potvrde, dopisi  racuni zdaju se na glavniom jeziku il na bilo kojem dodatnom jeziku
Kkoji dokument nudi; dopunska isprava o studiju dodaje drugijezik u svaki redak

Glavnijezik Drugijezik
slovenski v engleski
© tekstovi spremni © tekstovi spremni

Jezik na kojem se dokument izdaje ako nitko ne odabere drugi - u pravilu jezik drzave kole.  Jezik koji dodaje dvojeziéni dokument - dopunska isprava ga ima u svakom retku (europski

prostor visokog obrazovanja oéekuje rasiren jezik, obiéno engleski)

Dodatni jezici
O hrvatski (@ tekstovi spremni (O srpski (@ tekstovi spremni
O bosanski | ® tekstovi spremni O njemacki | ® tekstovi na engleskom do pregleda

O talijanski | ® tekstovi na engleskom do pregleda O francuski | ® tekstovi na engleskom do pregleda

([ 3panjolski  ® tekstovi na engleskom do pregleda [ portugalski ( ® tekstovi na engleskom do pregleda

O rumunjski | ® tekstovi na engleskom do pregleda O litavski [ ® tek ngleskom do pregleda

O 3vedski | ® tekstovi gleskom do pregleda

Jezici na kojima se jednojeziéni dokument moZe izdati | - na primjer rjesenje na engleskom za stranog studenta.
Povijest

Drzava i jezici: drzava i $to donosi, drZzave koje Wise Ed poznaje, zatim jezici dokumenata.

26.3 Svi podaci Skole u jednoj datoteci

Potpuni izvoz podataka pakira sve Sto Skola ¢uva u sustavu Wise Ed u jednu ZIP datoteku, u otvorenim i opisanim
formatima, kad god Skola Zeli i bez pitanja ikoga. Ako Skola ikad prijede na drugi sustav, u toj je datoteci sve $to joj
treba.

e Jedna CSV datoteka za svaku tablicu: studenti, upisi, ocjene i ispitni zapisnici, prijave, financije, zamolbe,
zavrsni radovi i diplome, poruke, CRM i svi ostali moduli.

e Sifrarnici rasporeda na koje upucuju zapisi (programi, godine, grupe, predmeti, nastavnici, prostorije, studenti
i studentski moduli) te sam raspored: svaki sat i rezervacija objavljenih tjedana kao redak s datumom.

¢ PriloZzene datoteke kao prave datoteke i opis: README.txt, format.html (objasnjena svaka tablica i stupac),
schema.json za programe i SHA256SUMS.txt, koji dokazuje da nijedna datoteka nije promijenjena.

¢ Nije uklju¢eno: lozinke, pristupni kljucevi i druge vjerodajnice. Njihovi stupci ostaju u datotekama, prazni, a
withheld.csv navodi svaki.

Pripremi potpuni izvoz ga pokrece; traje nekoliko minuta, a ekran za to vrijeme moZete napustiti. Datoteka se
pojavljuje pod lzvozi i Cuva 7 dana; popis prikazuje izvoze zadnjih 90 dana, tko je koji pripremio i tko ga je
preuzeo. U Skoli bez uloga ovaj ekran otvaraju samo osobe s popisa configAdmin; s ulogama, uloga koja ga otvara.
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Sve 5to Skola uva u sustavu Wise Ed, u jednoj ZIP datoteci, u otvorenim i dokumentiranim formatima - kad god Zelite, bez traZenja od ikoga. Ako $kola ikada prijede na drugi sustav, u ovoj je
datoteci sve 3to joj treba.

| 3to je u datoteci

Jedna CSV datoteka po tablici, priloene datoteke kao prave datoteke i opis svakog stupca.

Wise Ed u cijelosti - studenti, upisi, ocjene i ispitni zapisnici, prijave, financije, zahtjevi, zavréni radovi i diplome, poruke, CRM i svi ostali moduli: sve.

Sifrarnici rasporeda - programi, godine, grupe, predmeti, nastavnici, prostorije i studenti na koje upucuju zapisi u sustavu Wise Ed, te studentski moduli rasporeda (izborni
predmeti, klinicka praksa, ispitni rokovi, prijave ispita, prisutnost).

Raspored - svaki sat i rezervacija objavljenih tjedana kao redak s datumom: datum, vrijeme, predmet, nastavnici, prostorije, grupe.

Datoteke - privici zahtjeva, zavrini radovi, rjesenja i drugi dokumenti, kao PDF i druge datoteke kakve jesu.

Opis - README.txt, format.html (objasnjena svaka tablica i stupac) i schema.json za programe; SHA256SUMS.txt dokazuje da nijedna datoteka nije mijenjana.

Nije ukljuceno: lozinke, pristupni kljuevi i druge vjerodajnice - to nisu podaci ni o kome, a u datoteci bi nekome omogucile da se prijavi kao netko drugi.

| Pripremite izvoz
Traje nekoliko minuta. U meduvremenu mozZete napustiti ovaj zaslon - izvoz se pojavi dolje kad
je spreman, a datoteka se ¢uva 7 dana.

Pripremi potpuni izvoz

| Izvozi

Izvozi zadnjih 90 dana: tko ih je pripremio, tko preuzeo, i datoteka dok se cuva.

PRIPREMLJENO STANJE DATOTEKA CUVA SE

19.10. 2026, 12:06 Izbrisan 4,4 MB Preuzeo/la E2E Fullexport, 19. 10. 2026, 12:07
E2E Fullexport Izbrisao/la E2E Fullexport, 19. 10. 2026, 12:07 tablica: 276, redaka: 127 964, datoteka: 151

19.10. 2026, 11:13 Izbrisan 44 MB Preuzeo/la E2E Fullexport, 19. 10. 2026, 11:14
E2E Fullexport Izbrisao/la E2E Fullexport, 19. 10. 2026, 11:14 tablica: 276, redaka: 127 402, datoteka: 151

Potpuni izvoz podataka: sto je u datoteci i izvozi zadnjih 90 dana.

27 Lokacije

Lokacije izvodenja (izbornik Lokacije) cuva mjesta u kojima skola poucava. S dvije ili viSe svaki ekran prikazuje
gdje student studira, uloga studentske sluzbe moZe se ograniciti na svoje lokacije (poglavlje 29), a dokumenti

navode lokaciju kao mjesto izdavanja. Gdje student studira odreduje lokacija njegovog upisa; upis koji jos nije
rasporeden racuna se u glavnu lokaciju.

27.1 Dodavanje lokacije
1. Pritisnite Nova lokacija; dajte joj kratku Sifru (LJ, NG) i naziv.
2. Oznacite Glavna lokacija (sjediste skole) za sjediste Skole i Nudi se za nove upise za lokaciju koja prima nove
studente.

3. Upisite adresu (ispisuje se ispod naziva skole na potvrdi ili rjeSenju studenta koji ondje studira), telefon, e-
adresu i radno vrijeme ureda lokacije (Sto student vidi pod »Moja lokacija« na portalu) i, za izvje$¢ivanje
drzavi, mjesto izvodenja.

4. Pod Programi koji se ovdje izvode oznacite programe koji se ondje izvode. Bez oznake: ondje se moZe upisati
bilo koji program; o upisu na lokaciju koja ne izvodi program ekran prvo pita.
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— Natrag na lokacije

| Lokacija

Kako je imenuju studentska sluzba i dokumenti te mogu li se ovdje upisivati novi studenti

Oznaka Naziv
U Ljubljana
Redoslijed

1

Glavna lokacija (sjediste 3kole)

Nudi se za nove upise

| Adresa | Studentska sluzba lokacije
Ispisuje se ispod naziva kole na potvrdi ili rjesenju studenta koji ovdje studira. $to student vidi pod "Moja lokacija” na studentskom portalu.
Ulica i broj Adresa, drugi red Telefon E-mail studentske sluzbe
Trzaska cesta 25 +386 147684 11 referat|j@example.org
Postanski broj Miesto Uredovno vrijeme
1000 Ljubljana pon, sre 10:00-12:00

Cet 14:00-16:00
Drzava (1SO kod)

Sl v

| Izvjestavanje i raspored

Nacionalna Sifra mjesta izvodenja te mjesto i zgrada koje poznaje raspored

Mjesto izvodenja (ifra)

Raspored jos nema mijesta, pa nema sto povezati

| Napomena i status
Napomena za studentsku sluzbu. Neaktivan unos ostaje u evidenciji i u povijesti, ali se vise ne
nudi za novi rad

Lokacija: naziv i adresa, ured lokacije i programi koji se ondje izvode.

Rasporedi upise postavlja lokaciju na mnogo upisa odjednom, uz prethodni pregled. Isklju¢ena lokacija ostaje na
svim zapisima koji je nose, ali se viSe ne nudi; brisanjem lokacije njezini upisi postaju »jo$ nisu rasporedeni« i
nista se drugo ne gubi.

28 Moduli - koje dijelove Skola koristi

Ukljucivanje modula (izbornik Moduli) ukljucuje i iskljucuje dijelove sustava Wise Ed. Otvaraju ga samo osobe s
popisa configAdmin. Isklju¢ivanje modula skriva ga svima - studentskoj sluzbi, nastavnicima i studentima - i nista
ne brise: kad ga ponovno ukljudite, sve je kao prije. Nastavni plan i kartoteka, jezgra, nema prekidac.

¢ Tko primijeti kaZe koga se prekidac tice: studentsku sluzbu, nastavnike, studente, kandidate, skrbnike,
alumnije.

e Povezano s kaZe Sto modul treba (prijave ispita trebaju ispitne rokove), Sto treba njega i s ¢im moze vise. O
isklju¢ivanju modula koji treba neki drugi ekran prvo pita i kaze koji.

e Svaki prekidac traZi kratku napomenu zasto; zadnja promjena, tko ju je napravio i napomena ostaju uz modul.
¢ Njegove postavke otvara postavke modula.

e Studentski moduli rasporeda (izborni predmeti, klinicke vjezbe, ispitni rokovi, prijave ispita, prisutnost) imaju

iste prekidace u postavkama rasporeda: to je jedna postavka, pa se nikad ne razlikuju.

Wise Ed - priru¢nik za studentsku sluzbu — Za studentsku sluzbu 63/72



Ukijugite dijelove sustava Wise Ed koje &kola koristi. Iskljuéeni modul skriven je za sve - studentsku sluzbu, nastavnike i studente - i nista se ne briée: kad ga ponovno ukljuéite, sve je kao prije.

| studij
MODUL TKO PRIMLETI POVEZANO S ZADNJA PROMJENA PREKIDAC
PRIJAM | UPIS : Ukljucen
NATJECAJI, PRUAVE, RANG-LISTE, UPIS | Studentska sluzba
BBTURBE Vige moze s: Financije Uklju¢en od pocetka
© Kandidati Zasto (nije obav Iskljuci
NJEGOVE POSTAVKE
ISPITI | OCJENE Studentska sluzba Trebaju ga Zavisetak studija Ukljuen
ISPITNI ZAPISNICI, OCJENE, OBVEZE | Nastavnici vig . Ispit K P UKl " etk
i3 moze s: Ispitni rokovi, Prijave na lju¢en od pocetka
PRIJEPIS OCJENA. o ispite Zasto (nije obav Isklju¢i
NJEGOVE POSTAVKE tudenti
Studentska sluzba Ukljucen
NASTAVNI MATERUALI Vise moze s: Poruke, Povezivanje s i
Nastavnici Ukljugen od pocetka
NJEGOVE POSTAVKE LMS-om Zadto (nije obav | Iskljuéi
Studenti N
ZAMOLBE | RJESENJA et duth Ukljucen
ZAHTJEVI STUDENATA | NUMERIRANA ucentskaSwzba .
RJESENJA STUDENTSKE SLUZBE Studenti Ukfjuéen od pofetka %to (i iuci
il Zadto (nije obav Iskljuci
NJEGOVE POSTAVKE
ZAVRSETAK STUDUJA Studentska sluzba Ukljucen
ZAVRSNI RAD OD TEME DO PP M
Nastavnici Treba: Ispiti i ocjene Ukljuden od pocetka
DIPLOMIRANJA, | DIPLOMA - Zaito (nije obav Iskljuéi
NJEGOVE POSTAVKE bl
PRILAGODBE Studentska sluzba ;
. Vige moze s: Zamolb Senja, Ispit ¢i Ukljucen
$TO USTANOVA OSIGURAVA STUDENTU ie moze s: Zamolbe i rjesenja, Ispiti i Uklju‘c\‘o/\a Wise Ut
NAISPITIMA | U STUDIIU - NIKAD 24370 Nastavnici acjene, Prisutnost, Dosje studenta, Administrator, 19. 10. 2026,
- - B " " Zasto (nije obav Iskljuci
NJEGOVE POSTAVKE Studenti Izborni predmeti 12:05
| Financije
MODUL TKO PRIMUETI POVEZANO S ZADNJA PROMJENA PREKIDAC
FINANCIE Ukljugen
CJENIK, RACUNI, UPLATE | OPOMENE. Studentska sluzba Studenti Ukljucen od pocetka
NJEGOVE POSTAVKE Zasto (nije obavezno) Iskljuci

| Zaposlenici

Ukljucivanje modula: svaki modul, koga se tice, s ¢im je povezan, zadnja promjena i prekidac.

NA POCETKU ISKLJUCENO
Prilagodbe (poglavlje 7) su na pocetku isklju¢ene: skola ih ukljucuje kad je spremna biljeziti ih.

29 Uloge - tko vidi koji ekran

Ovo je poglavlje za osobe na Skolskom popisu configAdmin: samo one otvaraju Uloge (izbornik Pristup) i
dodjeljuju uloge. Ostali ga Citaju da znaju zasto nekog ekrana nema u njihovom izborniku ili se otvara samo za
pregled.

29.1 Tko je korisnik studentske sluzbe

e Korisnik studentske sluzbe je svatko Ciji zapis nastavnika u rasporedu ima kvacicu Administrator. Bez nje
osoba uopce ne otvara Wise Ed, a uloga ne mijenja nista dok netko ne oznaci kvacicu.

e Popis configAdmin postavlja Wise Technologies. Osobe na njemu uvijek vide sve ekrane, bez obzira na uloge, i
upravljaju ulogama; ekran ih navodi na vrhu.

29.2 Uloge su iskljucene do prve spremljene uloge

Skola poéinje s isklju¢enim ulogama (Uloge isklju¢ene): svaki korisnik studentske sluzbe vidi sve ekrane, kao i
dosad. Spremanjem prve uloge uloge se ukljucuju (Uloge ukljucene). Od tada korisnik vidi ekrane svojih uloga, a
osoba bez uloge vidi samo pregled, s reCenicom koga treba pitati. Ekran pita prije spremanja prve uloge i kaze
koliko bi korisnika vidjelo samo pregled. Brisanjem zadnje uloge uloge se ponovno isklju¢uju; ekran prije pita.

29.3 Kako napraviti ulogu i dodijeliti je osobama

1. Otvorite Uloge i pritisnite Nova uloga.
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2. Dajte joj Naziv prema poslu za koji je (»Studentska sluzba - financije«) i u Napomena upisite za koga je.

3. Pod Sto uloga otvara za svaku stavku izbornika izaberite Ne, Pregled ili Pregled i izmjene. Cijela cjelina

postavlja cijeli odjeljak odjednom.

4. Pod Ostala prava oznacite lzvoz popisa u Excel / CSV samo za ulogu koja smije iznositi popise kao datoteke;

bez toga uloga popise Cita samo na ekranu.

5. Pritisnite Spremi ulogu.

6. Pod Osobe s ovom ulogom u trazilicu upisite ime, e-adresu ili Sifru, izaberite osobu i pritisnite Dodaj.

« Sve uloge

Nova uloga

NAZIV

NAPOMENA

$to uloga otvara

npr. Studentska sluzba - financije

Sve stavke izbornika studentske sluzbe, po cjelinama: nikako, za pregled (na zaslonu se nidta ne moze promijeniti) ili za pregled i izmjene.

NASTAVNI PLAN | KARTOTEKA

Cijela gjelina:  Ne  Pregled  Pregled i izmjene

Studijski programi Ne
Predmeti Ne
Nastavni plan Ne
Studenti Ne

PRILAGODBE

Cijela gjelina:  Ne Pregled Pregled i izmjene

Sve prilagodbe Ne
Vrste prilagodbi Ne
Postavke prilagodbi Ne

Spremi ulogu Odustani

Pregled
Pregled
Pregled

Pregled

Pregled

Pregled

Pregled

Pregled i izmjene
Pregled i izmjene
Pregled i izmjene

Pregled i izmjene

Pregled i izmjene

Pregled i izmjene

Pregled i izmjene

DOSJE STUDENTA
Cijela gjelina:  Ne  Pregled
Statusi i dosje

Podrska i zdravlje
Stegovni postupci
Upozorenja o prisutnosti
Izvoz dosjea

Postavke dosjea

ISPITI | OCJENE
Cijela jelina:  Ne  Pregled
Ispitni zapisnici

Ispiti po predmetima

Napredak studenta

Pregled i izmjene

Pregled i izmjene

Nova uloga: svaka stavka izbornika nista, pregled ili pregled i izmjene.

29.4 Osjetljivi ekrani su zasebna prava

Najprivatniji dijelovi studentove kartoteke zasebne su stavke izbornika, pa ih uloga dobiva samo kad ih netko
oznaci: Podrska i zdravlje u kartoteci, dokazi uz prilagodbe i racuni u financijama. Uloga koja vodi upise ne vidi

zdravstvene biljeSke studenta samo zato Sto vidi studenta.

29.5 Uloga za jednu lokaciju

U skoli s dvije ili viSe lokacija (poglavlje 27) spremljena uloga ima odjeljak Studenti kojih lokacija: oznacite

Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled

Pregled

Pregled

Pregled

Pregled

Pregled i izmjene
Pregled i izmjene
Pregled i izmjene
Pregled i izmjene
Pregled i izmjene

Pregled i izmjene

Pregled i izmjene

Pregled i izmjene

Pregled i izmjene

lokacije i pritisnite Spremi lokacije. Osobe s tom ulogom tada vide i mijenjaju samo studente tih lokacija - njihove

zapise, zamolbe i obrasce. Bez oznake: sve lokacije. Uz dvije uloge osoba vidi lokacije obiju.

Kartica Osobe navodi sve korisnike studentske sluzbe s njihovim ulogama i onim Sto Sada vidi. Gumb Uloge uz
osobu na jednom ekranu oznacava sve njezine uloge. Uloge se zbrajaju: »izmjene« u jednoj ulozi nadvladavaju

»pregled« u drugoj.
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29.6 Uloga savjetnika za upise

Svaka Skola ima pripremljenu ulogu Savjetnik za upise, oznacenu pripremljena i savjetnik. Otvara osobe,
podsjetnike i kampanje dijela Odnosi i alumni za pregled i mijenjanje te prijave za upis za pregled - nikakav novac,
nista osjetljivo. Dok je nitko nema, ne ukljucuje uloge; kad je u skoli bez uloga dodijelite prvoj osobi, ekran prvo
pita, kao i kod spremanja prve uloge. MozZete je preimenovati, promijeniti joj ekrane ili je izbrisati.

| svaka druga uloga moZe biti uloga savjetnika: kod nje oznacite Nositelji smiju voditi kandidate u CRM-u. Pod
Odgovorna osoba nude se samo nositelji takve uloge, a automatska dodjela ide redom medu njima (poglavlje
21).

Kampanje i Obrazac za upite samostalne su stavke izbornika. Obrazac za upite dodijelite samo onome tko
ureduje obrazac i web stranicu Skole: odlucuje sto javni obrazac pita i koje ga web stranice smiju prikazati.

Uloga je skup stavki izbornika, svaka za pregled ili za pregled i izmjene. Uloge dodijelite djelatnicima studentske sluzbe: tko ima vise uloga, vidi sve zajedno. Osobe s popisa configAdmin uvijek
vide sve | samo one vide ovaj zaslon,

® Uloge isklju¢ene | Svaki djelatnik studentske sluZbe vidi sve zaslone. Uloge se ukljucuju prvom ulogom koju spremite.

Uloge ureduju (configAdmin): Wise Administrator, SIS Check

Uloge 1 Osobe 16

Nova uloga Upisite za filter Pretraga o

ULOGA OTVARA OSOBE ~ PROMIJENJENO
Svetovalec za vpis | savjetnik pripremljena T = - 26. 10. 2026, 04:05
Prijam i upis 1 Odnosi i alumni 3 , 4
Made by Wise Ed: may own prospects in the CRM (people, follow-ups, campaigns) and read the admission applications. Wise E
|lzvoz:  Excel csv O jedna vrijednost po retku, ponovljenc

Promjene uloga

Jos nista nije mijenjano.

Uloge: pripremljena uloga Savjetnik za upise s oznakama i ekranima.

29.7 Sto osoba vidi

e Ekran za pregled: otvara se s napomenom Vasa uloga dopusta vam pregled ovog zaslona, ali ne i izmjene., a
sve kontrole koje bi nesto promijenile su isklju¢ene.

e Ekran koji nije ni u jednoj ulozi: nema ga u izborniku; otvoren adresom kaze Ovaj vam zaslon nije otvoren i

navodi koga pitati.
e Red poslova na pregledu pokazuje samo retke ekrana koje osoba smije otvoriti.

e Promjena uloga vrijedi odmabh; izbornik osobe osvjezi se za otprilike minutu.

Svaka promjena uloga ostaje zapisana pod Promjene uloga: tko je Sto promijenio i kada.

30 Sifrarnici

Sifrarnik je popis vrijednosti na koje upucuju $kolski zapisi: vrste programa, nacini studija, ocjene ljestvice. Svaki je
Sifrarnik Skolin. Nastaje iz Sifrarnika drZave kad ga nesto prvi put zatreba, a Skola ga mijenja na ekranu Svi
Sifrarnici (izbornik Sifrarnici).
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Sifrarnici koje koriste evidencije ustanove. Svaki je vlastiti: nastaje iz 3ifrarnika drzave kad ga ustanova prvi put zatreba, a mijenja se ovdje. Promjena ifre koju evidencije ve¢ sadre najprije pita i

kaze koliko je zapisa nosi; upisana vrijednost nikad se ne prepisuje.

Ljestvica ocjena

Ispiti | ogjene

Svi rezultati koje ispitni zapisnik moze dobiti: nazivi na
jezicima isprava, je li rezultat prolazan, ECTS oznaka i
kako se racunaju prosjeci.

Nastao iz: 1-10, prolaz od 6  Sifri: 13

Koristi je 5975 upisanih ocjena

Otvori

Vrste upisa

Nastavni plan i kartoteka

Kako je student upisan u godinu: prvi upis, upis u visu
godinu, ponavljanje, apsolventska godina, prijelaz - svaki
s onim $to znaci prijedlozima za sljedecu godinu i
izvjestavanju drzavi.

5 vrijednosti, ponudeno 5 Nosi ih 2021 zapisa
prviupis  upisuvidugodinu  ponavljanje godine

apsolventska godina

Otvori

Vrste turtki

Odnosi i alumni

Sto je tvrtka ustanovi u CRM-u: poslodavac, mjesto za
praksu, partner ...

5 vrijednosti, ponudeno 5 Nosi ih 18 zapisa

Poslodavac  Miesto za praksu  Partner  Skola

Vrste studijskih programa

Nastavni plan i kartoteka - Sifrarnik drzave

Sto je program po zakonu: strucni ili sveucilisni
prijediplomski, diplomski, integrirani, doktorski ... - vrste
drzave ustanove, koje prikazuju program i dopunska
isprava o studiju

5 vrijednosti, ponudeno 5 Nosi ih 5 zapisa
struéni sveuéilidni  magistarski

integrirani magistarski

Otvori

Nadini provjere znanja
Nastavni plan i kartoteka
Kako se predmet provjerava: ispit, kolokvij, projekt,
polozZio / nije poloZio ... Nadin koji znaéi "poloZio / nije
polozio" daje zapisnicima predmeta tu ljestvicu.
5 vrijednosti, ponudeno 5 Nosi ih 314 zapisa

ispit kelokvij projekt / seminarski rad

poloio / nije poloZio

Otvori

Razine studija

Odnosi i alumni

Razina drugog studija koji alumni upise na portalu za
alumne ili ga za njega upise studentska sluzba.

4 vrijednosti, ponudeno 4  Nosi ih 13 zapisa

Prijediplomski Diplomski Doktorski Ostalo

Nacini studiranja
Nastavni plan i kartoteka

Kako student studira: redovito, izvanredno i na nacine
koje ustanova ima sama (na daljinu, uz placanje). Svaki
kaze $to znadi programu: prema tome se ravnaju cijene,
upisna mjesta i izvjestavanje drzavi,

2 vrijednosti, ponudeno 2 Nosi ih 2500 zapisa

redoviti  izvanredni

Otvori

Skupine zamolbi

Zamolbe i rjesenja

Naslovi pod kojima studenti nalaze vrste zamolbi, ovim
redoslijedom

8 vrijednosti, ponudeno 8 Nosi ih 19 zapisa
Zamolbe pri upisu  Zamolbe tijekom akademske godine

Priznavanje prethodno stecenih znanja  Nastavak studija

Otvori

Svi Sifrarnici: jedna kartica po Sifrarniku, s brojem vrijednosti i zapisa koji ih nose.

30.1 Sto je vrijednost

Stupac Sto znadi

Sifra Ono $to zapisi spremaju. Sifra se ne moze preimenovati: dodajte novu vrijednost, a staru iskljucite.

Rijeci na svakom

jeziku dokumenata drugog jezika.

Znaci Sto je vrijednost pravilima programa - cijenama, upisnim mjestima, prijedlozima za idu¢u godinu,
izvjeStavanju drzavi. Vlastita vrijednost skole znaci jednu od vrijednosti programa. Taj stupac imaju samo

Sifrarnici koje Citaju pravila.

Ponudena
Upisano Koliko zapisa nosi Sifru.
Redoslijed Redoslijed kojim ekrani

30.2 Zapisi se nikad ne prepisuju

Zapis zadrzava Sifru koju je dobio. Promjena Sifrarnika mijenja rijeci kojima se Sifra prikazuje, koje vrijednosti

nude vrijednosti.

Kako se vrijednost prikazuje na ekranima i dokumentima na tom jeziku. Ako je prazno, koriste se rijeci

Ponudena za nove zapise. Isklju¢ena vrijednost ostaje Citljiva na svim zapisima koji je nose.

smiju dobiti novi zapisi i, gdje Sifrarnik ima taj stupac, Sto vrijednost od sada znaci pravilima. Nista zapisano se ne

prepisuje: upisana ocjena, na primjer, zadrzava je li bila prolazna na dan kad je dana.

¢ Iskljucivanje vrijednosti koju nose zapisi: ekran prvo pita i kaze koliko je zapisa nosi i gdje (na primjer »1243

upisa«). Zapisi je zadrzavaju i dalje prikazuju; za nove vise nije ponudena.

¢ Uklanjanje vrijednosti: uklanja se samo vrijednost koju ne nosi nijedan zapis. Ona koju nose zapisi umjesto

toga se iskljucuje, i ekran to kaZze.
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¢ Drugo znacenje vrijednosti: prvo se pita, s brojem zapisa, jer pravila od sada te zapise Citaju drukcije.

¢ Odbijeno je samo ono $to uopce ne moze biti vrijednost: ista Sifra dvaput, preduga Sifra ili Sifra sa znakovima

koje zapisi ne mogu spremiti, znacenje koje program nema.

30.3 »Pregledajte prije uporabe«

Sifrarnik napravljen iz $ifrarnika koji u $koli jo$ nitko nije provjerio nosi oznaku Pregledajte prije uporabe.

. we

Procitajte rijedi, ispravite ono Sto vasa sSkola kaze drukcije i pritisnite Spremi Sifrarnik: oznaka nestaje kad je

Sifrarnik spremljen. Do tada Sifrarnik radi kakav jest. U slovenskoj skoli Sifrarnici su upravo vrijednosti koje je Wise

Ed uvijek imao i nemaju oznaku; u hrvatskoj, srpskoj ili bosanskoj skoli vrijednosti drzave su nove i nose je.

Pocni ispocetka iz Sifrarnika drzave zamjenjuje Sifrarnik Sifrarnikom drzave kakav je isporucen. Zapisi zadrZavaju

Sifre; Sifra koje taj Sifrarnik nema ostaje na popisu, iskljucena.

~ Svi Sifrarnici

Ljestvica ocjena

Upisane ocjene nikad se ne prepisuju: zapis zadrZava svoju ifru i to je li bio prolazan. Sifrarnik mijenja nazive s kojima se Sifra prikazuje i znacenje NOVE ocjene te Sifre.

Nastao iz: 1-10, prolaz od 6 Dosad upisano: 5871 ispitnih ocjena i 104 ocjena zavrinih radova

NAJBOLJA OCJENA DECIMALE
Racunaj prosjeke najveci broj e 0
VRSTA BROJ PROLAZNA ECTS SLOVENSKI ENGLESKI
10 10 Ocjena v 10 A odli¢no excellent
20 9 Ocjena v 9 B prav dobro very good
30 8 Ocjena v 8 C prav dobro very good
40 7 Ocjena v 7 D dobro good
50 6 Ocjena v 6 E zadostno sufficient
60 5 Ocjena v 5 O F nezadostno insufficient
70 4 Ocjena v 4 ] F nezadostno insufficient
80 3 Ocjena v 3 O F nezadostno insufficient
20 2 Ocjena v 2 O F nezadostno insufficient
100 1 Ocjena v 1 O F nezadostno insufficient

Spremi ljestvicu ocjena

647

988

1312

1255

856

370

Jedan Sifrarnik u uredivacu: sifra, rijeci po jezicima dokumenata, znacenje, ponudena, zapisi, redoslijed.

30.4 Svi Sifrarnici, Sto odreduju i gdje se mijenjaju

Tko smije mijenjati Sifrarnik: onaj ¢ija uloga otvara njegov ekran za Pregled i izmjene - i osobe s popisa

configAdmin, uvijek. Tko smije ekran samo gledati, Cita Sifrarnik, ali ne mijenja nista.

Sifrarnik

Ljestvica ocjena

Vrste studijskih programa

Nacini studiranja

Sto odreduje

Svaki rezultat koji ispitni zapisnik moze dobiti: rijeci, je li prolazan, ECTS slovo,
broj za prosjeke, koji je kraj ljestvice najbolji.

Sto je program po zakonu (prvi ciklus, diplomski, doktorski ...), prikazano na
programu i u Dopunskoj ispravi o studiju.

Redoviti, izvanredni i vlastiti nacini Skole. Cijene, upisna mjesta i izvjeStavanje
drzavi ravnaju se prema njihovom znacenju.
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Sifrarnik

Vrste upisa

Nacini provjere znanja

Skupine zamolbi
Vrste tvrtki
Razine studija

Vrste zamolbi - polja,
dokumenti i rjeSenja

Nacini pla¢anja i stope PDV-
a

Vrste rada i kategorije
nastavnika

CRM: vrste kontakata, faze i
izvori

Odjeli za poruke

Upis: kriteriji i dokumenti,
za svaki natjecaj

Vrste zavrsnih radova po
ciklusima

Sto odreduje

Prvi upis, idu¢a godina, ponavljanje, dodatna godina, prijelaz - i $to svaka znaci
prijedlozima za iduc¢u godinu i izvjeStavanju drzavi.

Ispit, kolokvij, projekt, polozio / nije polozio ... Nacin koji zna¢i »poloZzio / nije

poloZio« daje ispitnim zapisnicima predmeta tu ljestvicu.

Naslovi pod kojima studenti nalaze vrste molbi, tim redoslijedom.
Sto je tvrtka gkoli u CRM-u: poslodavac, mjesto prakse, partner ...
Razina daljnjeg studija koji upisuje alumni.

Sto studenti mogu traZiti, s poljima, dokumentima, naknadom i rje$enjem
svake vrste.

Kako stiZzu uplate te stope i klauzule PDV-a na ra¢unima.

Retci mjese€nog izvjestaja o radu nastavnika i kako se placaju.

Kako CRM biljezi kontakt, fazu i odakle je osoba dosla.

Tko odgovara na koje poruke studenata.

Kako se kandidati rangiraju i Sto moraju predati, za svaki natjecaj posebno.

Kako se zove zavrsni rad svakog ciklusa.

30.5 Sifrarnici za izvje$tavanje drzavi

Gdje

Sifrarnici

Sifrarnici

Sifrarnici
Sifrarnici
Sifrarnici
Vrste zamolbi

Postavke

financija

Pravila obracuna

Postavke

Sluzbe

Natjecaji za upis

Pravila za zavrSne
radove

Sifrarnici nacionalnog registra - klasifikacije obrazovanja, driave, studijski programi - dolaze iz registra. Skola ih ne
mijenja; na njih preslikava svoje vrijednosti. Na ekranu Svi Sifrarnici prikazani su samo gdje drzava $kole izvjeStava
registar s kojim je Wise Ed povezan - danas slovenski eVS (primjer Slovenije).

30.6 Zasto statusi nisu Sifrarnici

Statusi i koraci postupaka - predano, odobreno, upisan, placeno - nisu ni u jednom Sifrarniku: program radi prema

njima, a promjena bi promijenila program, ne podatke Skole. Njihove su rijeci prevedene na sve jezike aplikacije.

31 Uvoz iz datoteke

Uvoz iz datoteke (izbornik Uvoz i izvoz podataka) unosi podatke iz tablice ili drugog sustava u Wise Ed: na
pocetku rada skole ili kad god popis stigne izvana. Svaki popis u sustavu Wise Ed ide u drugom smjeru preko svoje
trake lzvoz (poglavlje 3).

Sto je u datoteci Kako se redak prepoznaje i Sto se dogada

Studenti Po broju indeksa, nacionalnom broju ili e-adresi. Novi studenti se dodaju; onaj koji je veé u evidenciji mijenja
se ili ostaje, kako izaberete.
Predmeti Po Sifri predmeta; predmet koji je ve¢ u katalogu mijenja se ili ostaje.

Nastavni plan Koji predmet program izvodi na kojoj godini; program i predmet moraju ve¢ postojati.

Upisi Student na godini programa; student mora ve¢ biti u evidenciji, pa najprije uvezite studente.
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Sto je u datoteci Kako se redak prepoznaje i Sto se dogada

Ocjene iz drugog Prosli rezultati, svaki na zatvorenom ispitnom zapisniku svog predmeta i datuma, oznaceni kao uvezeni.
sustava Ocjena se nikad ne briSe: ponistavanje uvoza unosi ispravak.
Uplate Iz ERP-a ili bankovne datoteke, povezane s raCunima kao bankovni izvod: poziv na broj, broj racuna u opisu

placanja, zatim iznos i ime. Vec zabiljeZzena uplata se preskace.

CRM kontakti Osobe za CRM, po e-adresi; kontakt koji ve¢ postoji mijenja se ili ostaje.

31.1 Pet koraka

1. Izaberite Sto je u datoteci i odaberite datoteku - CSV ili Excel, prvi redak imenuje stupce, do 5.000 redaka i 5
MB. Prazni predloZak daje Excel datoteku sa stupcima na vasem jeziku i listom koji objasnjava svaki. Zatim
Procitaj datoteku.

2. Stupci: koje je polje svaki stupac - pogodeno iz naziva i zapaméeno za iduci put.
3. Retci: redak po redak, Sto bi se dogodilo i Sto ne valja, obi¢nim rijec¢ima.
4. Probni uvoz: uvoz izveden sa svim pravilima i zatim povucen - niSta ne ostaje.

5. Uvoz i izvjesce: svaki redak upisan i zabiljezen; izvjesée se moZe preuzeti, a uvoz ponistiti.

2 Stupci 3 Retci 4 Probni uvoz 5 Uvoziizvjesce

Sto sadrzi datoteka?

O 0] 0] O

Studenti Predmeti Nastavni plan Upisi

Osobni podaci; prepoznaju se po broju Katalog predmeta; prepoznaju se po Sifri Koji predmet program izvodi na kojoj godini. Student na gedini programa; student po
indeksa, OIB-u ili e-mailu. predmeta. Prazni predlozak broju indeksa ili OIB-u.

Prazni predlozak Prazni predlozak Prazni predlozak

o O O

Ocjene iz drugog sustava Uplate CRM kontakti

Povijesni rezultati iz drugeg sustava; Iz ERP-a ili bankovne datoteke; povezuju se s Osobe za CRM; prepoznaju se po e-mailu.

oznaceni kao uvezeni, ne prepisuju se. ratunima kao izvod

Prazni predlozak
Prazni predloZak Prazni predloZak

Datoteka (CSV ili Excel)  Choose file No file chosen

Prvi redak imenuje stupce. Do 5.000 redaka i 5 MB; razmaci prije i poslije vrijednosti uklanjaju se.

Proéitaj datoteku

Uvoz iz datoteke: pet koraka i Sto moze biti u datoteci.

PRAZNE CELIJE

Prazna Celija nikad ne prazni zapis: vrijednost briSete na ekranu zapisa.

32 Aplikacije i webhookovi

Aplikacije i webhookovi (izbornik Integracije) povezuje Wise Ed s drugim alatima: Zapier i bilo koji sustav koji
prima webhook (Make, n8n, Power Automate, Skolski posluZitelj). Obavjestavaju se kad se nesto dogodi - nova
prijava, izdani racun - i to prosljeduju dalje, na primjer na popis za slanje poste ili u racunovodstvo.

32.1 Zapier

1. Otvori Zapier i ondje se prijavite (otvara se u novoj kartici).
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2. Napravite Zap i potrazite aplikaciju »Wise Ed«.

3. Prijavite se svojim Wise Ed raCunom i pritisnite Dopusti. Veza je vasa i radi s vasim pravima; navedena je pod
Povezane aplikacije, gdje prekid odmah zaustavlja njezine Zapove.

Dok je aplikacija u Zapieru privatna, adresu pozivnice Salje Wise Technologies; zalijepite je pod Adresa pozivnice
za Zapier.

32.2 Vlastiti webhookovi skole

Novi webhook 3alje dogadaje koje oznacite na vasu https adresu: nova prijava, promijenjen status prijave, novi
upis, nova ili rijeSena zamolba, upisana ocjena, izdana diploma, novi CRM kontakt, izdani racun. Svaka dostava
potpisana je tajnom webhooka, pa primatelj zna da dolazi iz sustava Wise Ed. Dostave navodi sve dogadaje
poslane u Zapier i webhookove; otvorite redak da vidite sto je poslano.

32.3 Sto smije napustiti Wise Ed

Podaci koji smiju napustiti Wise Ed odreduje koje osobne podatke nose dogadaji - jednako u Zapier i u svaki
webhook: e-adresa i telefon, kuéna adresa, datum i mjesto rodenja, nacionalni identifikacijski i porezni broj (prvo
se pita), odgovori u zamolbama, stavke racuna. Iskljuceno Salje manje, nikad nista: imena, brojevi i datumi samog
zapisa uvijek idu. Zdravlje, prilagodbe studija i zapisi o podrsci nikad ne napustaju sustav Wise Ed.

Ovdje je Wise Ed povezan s drugim alatima: sa Zapierom i sa sustavima koji primaju webhook (Make, n8n, Power Automate, vlastiti posluZitel)). Kad se nesto dogedi - nova prijava, izdani racun -
oni to saznaju i prenesu dalje. Kijucevi za javni API su pod API Kijucevi

Zadnja 24 sata - poslano: 0, neuspjesno: 0; sada éeka: 0
Povezane aplikacije
Svaka veza pripada jednoj osobi i radi s njezinim pravima. Prekid odmah zaustavlja njezine Zapove.
Kako povezati Zapier
1. Otvorite Zapier i prijavite se ondje (otvara se u novoj kartici).

2. Napravite Zap i potraZite aplikaciju "Wise Ed".

3. Prijavite se svojim racunom Wise Ed i pritisnite Dopusti.
Otvori Zapier

Dok je aplikacija u Zapieru privatna, adresu pozivnice 3alje Wise Technologies; unesite je pod Podaci koji smiju napustiti Wise Ed

Vasi webhookovi

Webhook galje oznagene dogadaje na vasu viastitu https adresu - Make, nén, Power Automate ili posluzitel] skole. Svaka dostava potpisana je tajnom webhooka.

Novi webhook

Webhookova jos nema.

Dostave

Svaki dogadaj poslan Zapieru i webhookovima, najnoviji prvi. Otvorite redak da vidite 3to je poslano; poslano se éuva tjedan dana, popis mjesec dana.

Pretrazi dostave

Sva stanja

Svi dogadaji

Pretraga Dostave: 0

Jog nista nije poslano

Aplikacije i webhookovi: Zapier, webhookovi Skole, dostave i Sto smije napustiti Wise Ed.

33 API kljucevi

API kljuc (izbornik Javni API, API kljucevi) dopusta jednom od Skolskih sustava - ERP-u, bankovnom konektoru,
web obrascu na Skolskoj stranici, Makeu ili n8n-u - Citati i pisati u Wise Ed bez prijave osobe. Javni API ukljucen je
u Wise Ed. Dok $kola ne napravi kljuc, niSta izvan sustava Wise Ed ne moze Citati ni mijenjati njezine podatke. U

Skoli bez uloga ovaj ekran otvaraju samo osobe s popisa configAdmin; s ulogama, uloga koja ga otvara.
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33.1 lzrada kljuca
1. Novi klju¢; nazovite ga po sustavu koji ¢e ga koristiti - dnevnik poziva i povijest zapisa piSu »API: <naziv>«.
2. Oznacite samo ono $to sustav treba. Citanje i mijenjanje su odvojeni: ERP koji knjiZi ra¢une treba ih itati, a ne
mijenjati studente. Upis ocjena je za sustav kojem Skola povjerava ocjene, poput njezina LMS-a: upisuju se u
ispitne zapisnike pod nazivom klju¢a, samo dodavanjem.

3. Postavite ogranicenja: adrese s kojih se klju¢ smije koristiti (ukradeni je klju¢ drugdje beskoristan), Radi do
(kraj ugovora s dobavljacem, pa se zaboravljeni klju¢ sam zaustavlja), Poziva u minuti i lokacije Cije studente

vidi.

4. U napomenu upisite koga zvati u vezi sa sustavom, zatim Napravi klju€ i predajte klju¢ dobavljacu sustava.

~ Natrag na kljuceve

Novi klju¢
NAZIV

npr. ERP - raéuni i uplate
Sto klju¢ smije

Oznacite samo ono §to sustavu treba. Citanje | mijenjanje su odvojeni: ERP koji knjizi racune treba ih Eitati, a ne mijenjati studente

STUDENTI | UPISI NASTAVNI PLAN | OCJENE RACUNI | UPLATE ODNOSI (CRM)

O Citati studente students:read (O Citati studijske programe (O ditati racune invoices:read ([J Dodavati kontakte i upite
[J Dodavati i mijenjati studente programmes : read O ditati uplate payments: read crmiwrite

students :write O Citati predmete i nastavni plan O Unositi uplate payments:urite

O Citati upise enrolments:read subjects: read

() Upisivati i mijenjati upise [ Citati ogjene i prijepise

enrolments:urite grades: read

[J upisivati ocjene grades:urite

Ocjene su potpisani zapis $kole.
Sustav s ovim oznacenim
poljem upisuje ih u ispitne
zapisnike pod imenom kljuca -
dajte ga samo sustavu kojem
Skola povjerava ocjene, npr.
svom LMS-u.

Ogranicenja
ADRESE 203.0.113.7
198.51.100.0/24
Z

Jedna po retku: 203.0.113.7 ili raspon 203.0.113.0/24 (i IPv6). Ukradeni klju¢ je tada drugdje
beskoristan.

RADI DO
dd/mm/yyyy m]

Npr. kraj ugovora s dobavljaéem: zaboravljeni klju¢ tada prestaje sam.

POZIVA U MINUTI

Napravi klju¢ Odustani

120

Novi API klju¢: Sto smije i njegova ogranicenja.

Opozovi odmah zaustavlja kljuc - ucinite to kad se sustav vise ne koristi. Svako Citanje nacionalnog broja ili
prijepisa ocjena biljezi se. Stranica za razvojne inZenjere: kako sustav poziva API je na engleskom, za razvojnog
inZenjera dobavljaca: krajnje tocke, stranice, pogreske, poglavlje za ERP i datoteka OpenAPI.

Web obrascu za upite ne treba ni kljuc ni razvijac: Wise Ed ima svoj, spreman za poveznicu ili ugradnju (poglavlje
21). Kljuc je za obrazac ili izvor zainteresiranih koji povezuje Skolski razvija¢; stranica za razvijace opisuje kako

takav sustav upisuje kontakt u dio Odnosi i alumni.
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