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1 Novosti (oktober 2026)

Kaj je oktobra 2026 prišlo v Wise Ed, kje je v meniju in poglavje, ki pokaže, kako se uporablja.

Kaj je novo Kje Poglavje

Svetovalci za vpis: Moji kandidati, čakalna vrsta Nedodeljeni, dodeljevanje
oseb z razlogom

Odnosi in alumni → Osebe 21

Samodejno dodeljevanje novih povpraševanj in jutranji seznam opomnikov Nastavitve → Vpis: svetovalci in
dodeljevanje

21

Obiskovalec pri okencu v enem majhnem obrazcu Osebni obisk 21

Kampanje, vsaka s svojo povezavo Kampanje 21

Spletni obrazec za povpraševanja - povezava ali vgrajen v spletno stran šole Obrazec za povpraševanja 21

Pregled za vodstvo, Povpraševanja, Obdelava izpitov, Obremenitev Analitika 22

Kontakti za nujne primere, dokumenti in pogoji v kartoteki Kartoteka študenta, Dokumenti 6

Prehod, izpis, zaključek, mirovanje in vrnitev v enem koraku Spremembe študija 6

Vpisni roki in generacije; zaračunavanje katere koli cene skupini Cenik, Zaračunavanje leta 12

Kdo dolguje koliko in Leto v številkah Stanja dolgov 12

Odpisi obveznosti, ki jih potrdi druga oseba Odpisi obveznosti 13

Pripravljena vloga Svetovalec za vpis in oznaka svetovalca Vloge 29

Seznami študentov za predavatelje in ročno beleženje prisotnosti: dve stikali Nastavitve samopostrežbe 19

Študenti in učitelji imajo na spletnih straneh šole svoje kratke vodnike; ta priročnik je za referat.

Wise Ed - priročnik za referat – Za študentski referat 2 / 72



2 O tem priročniku

Wise Ed je študentski informacijski sistem podjetja Wise Technologies. V njem so študijski programi in
predmetniki šole, študenti in njihove kartoteke, sprejem in vpis, izpiti, ocene in napredek do diplome, gradiva,
računi, plačila in finančna pomoč, študentski portal in to, kar smejo videti skrbniki, plačniki in sponzorji, prošnje
in odločbe, zaključna dela in diplome, mesečno delo predavateljev in njihove odsotnosti, sporočila in obvestila,
stiki šole z diplomanti in partnerji ter ključne številke leta. Deluje ob Wise Timetable: urnik prinese programe,
predmete, predavatelje in študente, Wise Ed pa doda vse, česar urnik ne pozna.

Priročnik je namenjen referatu. Sledi delu, ne meniju: vsako poglavje pove, čemu je del sistema Wise Ed
namenjen, kje je v meniju, nato pa korak za korakom, kako v njem opravite vsakdanja opravila. Poglavja od 3 do
25 opisujejo vsakdanje delo. Poglavja od 26 do 33 so za tistega, ki Wise Ed nastavi za šolo - država in jeziki,
lokacije, vklopljeni moduli, vloge, šifranti, uvoz podatkov, integracije in javni API.

ODLOČI VAŠA ŠOLA

Vsaka šola vklopi dele, ki jih uporablja (poglavje 28), vsak uporabnik referata pa vidi zaslone, ki mu jih odpre
njegova vloga (poglavje 29). Poglavje o delu, ki ga vaša šola ni vklopila, opisuje zaslone, ki jih ne boste našli.
Šola z več lokacijami vidi lokacijo v seznamih in obrazcih (poglavje 27). Država šole določa enotno
identifikacijsko številko, plačilni nalog, valuto, poročanje državi in ocenjevalno lestvico, s katero šola začne.

O SLIKAH

Slike so posnete na preizkusni šoli z izmišljenimi študenti, predavatelji, skrbniki in podjetji; vsaka podobnost
z resnično osebo je naključna. Preizkusna šola je slovenska, zato slike kažejo slovenske posebnosti - EMŠO,
plačilni nalog UPN QR, poročanje v eVŠ. Vaši zasloni so lahko tudi malo drugačni: del, ki ga šola ne uporablja,
ali pravica, ki je vaša vloga nima, izpusti kak gumb.

3 Prvi koraki

3.1 Prijava

Odprite naslov Wise Ed svoje šole - wise-tt.com/sis/ in kodo šole - in se prijavite z uporabniškim imenom in
geslom, ki ju uporabljate za administracijo urnika. Če se vaša šola prijavlja z Microsoftom, prijavna stran ponudi
tudi gumb Microsoft: uporabite šolski Microsoftov račun, posebno geslo ni potrebno. Referat je odprt osebam, ki
imajo na svojem zapisu predavatelja v Wise Timetable kljukico Administrator, in osebam, ki jim je šola dodelila
vlogo (poglavje 29); drugih ne spusti naprej.
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Vrata referata. Sam urnik je na glavni strani šole in ne potrebuje prijave.

3.2 Pregled: kaj čaka na vas

Po prijavi se znajdete na zaslonu Pregled. Na vrhu je Čaka na vas: vse, kar potrebuje referat, najstarejše najprej -
zaključno delo, ki čaka na komisijo, nezaključen izpitni zapisnik, račun, ki je dolgo zapadel, prošnja čez rok,
sprememba naslova za odobritev, odsotnost predavatelja, ki jo je treba nadomestiti. Vsaka vrstica pove, kaj čaka,
v katerem delu sistema, o kom in koliko časa; vrstica, ki čaka dlje kot običajno, dobi oznako zamuja. Gumb Odpri
vas pripelje na zaslon, kjer zadevo uredite. Gumbi nad seznamom pokažejo posamezen del, s številom vrstic v
njem. Prazen seznam pomeni, da je delo opravljeno.

Wise Ed - priročnik za referat – Za študentski referat 4 / 72



Pregled: meni na levi, zgornja vrstica in Čaka na vas.

Pod vrsto opravil ploščice štejejo študijske programe, predmete, mesta v predmetniku, študente in letos vpisane
študente; vsaka odpre svoj seznam. Ključne številke študijskega leta na prvi pogled pokažejo, koliko je vpisanih,
koliko novih, uspešnost na izpitih, Ogroženi študenti in zapadli dolg; vsaka odpre svoje poročilo v delu Analitika
(poglavje 22). Zadnje spremembe kažejo zadnje spremembe - kdaj, kdo, kaj in pri čem.

3.3 Meni na levi

Meni našteje vse zaslone, razvrščene po delih: Predmetnik in kartoteka, Kartoteka študenta, Izpiti in ocene,
Sprejem in vpis, Finance in drugi. Zaslon, na katerem ste, je označen, meni pa ostane na svojem mestu, ko se
premikate med zasloni. Pokaže samo dele, ki jih je šola vklopila, in zaslone, ki vam jih odpre vloga; puščica na
vrhu ga zloži, ko potrebujete širino.

Iskanje v meniju, polje nad menijem, najde zaslon po imenu ali po besedi dela, ki ga opravlja - vtipkajte "račun"
ali "izpit" in meni pokaže samo tisto, kar ustreza, najboljše najprej. Ponudi tudi mesta znotraj zaslona, na primer
zavihek poročila, z drobnim tiskom pod zaslonom, kamor spadajo. Enter odpre prvi zadetek, Esc vrne ves meni. Z
vsakega zaslona Ctrl+K ali / postavi kazalec v polje (Poiščite zaslon v meniju - tudi Ctrl+K ali /).

3.4 Zgornja vrstica

Levo: koda šole, ime izdelka in tekoče študijsko leto.

Wise Timetable - izhod v urnik: Javni urnik in njegova Administracija, za isto šolo in v istem jeziku. Odpreta se
v novem zavihku, tako da zaslon, na katerem ste bili, ostane, kjer je bil. Nastavitve sistema Wise Ed so v
meniju na levi, nikoli za tem gumbom.

Okrogla puščica znova naloži zaslon; gumb za jezik spremeni jezik zaslonov - v tem jeziku so potem tudi vsa
sporočila, vprašanja in zavrnitve (jezik dokumentov se nastavi posebej, glejte poglavje 26); Videz izbere barvo
in svetel ali temen videz, samo za vas v tem brskalniku.

Vprašaj odpre ta priročnik v novem zavihku - izdajo za referat, v vašem jeziku, kjer obstaja (slovenska in
hrvaška izdaja; srbski in bosanski zasloni odprejo hrvaško, vsi drugi jeziki angleško).
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Vaše ime, zadnje: z njim se odjavite.

Zgornja vrstica: šola, gumb Wise Timetable, jezik, Videz, priročnik in vaše ime.

3.5 Seznami

Vsak dolg seznam ima iskanje in strani. Velikost strani (Na stran: 10, 25, 50, 75, 100 ali Vse) si sistem zapomni
za vas, za vsak seznam posebej.

Izbira enega ni izbira. Iskanje, ki najde natanko enega študenta, ga takoj odpre.

Vsak seznam lahko odnesete kot datoteko. Izvoz pod seznamom ponudi Excel ali CSV: vse, kar seznam kaže
pod iskanjem in filtri, vse strani, ne samo tiste na zaslonu. Ko je datoteka za drug program, odkljukajte ena
vrednost v vrstici, ponovljeno: vsaka vrstica potem nosi vse vrednosti. Gumba sta tam samo, če ima vaša
vloga pravico do izvoza seznamov.

Dno seznama: strani, Na stran in Izvoz kot Excel ali CSV.

3.6 Obrazci in vprašanja

Obrazci so razdeljeni na razdelke, vsak z vrstico o tem, čemu je namenjen. Na dolgem obrazcu ostane vrstica z
gumbom za shranjevanje na dnu okna in izpiše Neshranjene spremembe, takoj ko se kaj razlikuje od
shranjenega.

Odhod z neshranjenimi spremembami najprej vpraša (Zapustite stran brez shranjevanja?) in našteje dele, ki
bi se izgubili.

Zaslon vpraša, ne zavrne. Ko je kaj videti narobe - EMŠO, ki se ne izide, drug študent z enakim imenom, vpis
na lokaciji, kjer se program ne izvaja - zaslon pod Preden se shrani pove, kaj je našel, in ponudi Vseeno shrani.
Zavrne samo tisto, česar sploh ni mogoče shraniti, in pove zakaj, ob polju, ki ga to zadeva.

Vse je zapisano. Vsak zapis, račun, prošnja ali nastavitev ima svojo zgodovino: kdo je kaj spremenil, kdaj in iz
česa v kaj. Nič zapisanega se ne izbriše: izdan dokument popravi nov, razveljavljen ostane v evidenci, pri
občutljivem zapisu pa se zabeleži samo, kdo ga je odprl, nikoli, kaj je prebral.

3.7 Statusi

Vsi deli sistema Wise Ed uporabljajo iste besede in barve statusov: Osnutek, Oddano, V obravnavi, Čaka,
Odobreno, Zavrnjeno, Odprto, Zaključeno, Plačano, Zapadlo in še nekaj. Z miško pokažite na status, da
preberete, kaj na tistem mestu pomeni.
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4 Študijski programi, predmeti in predmetnik

Prvi del menija, Predmetnik in kartoteka, hrani tisto, na čemer stoji vse drugo: Študijski programi šole,
Predmeti, Predmetnik vsakega programa po letnikih in Študenti (poglavje 5).

4.1 Od kod pridejo

Programi, predmeti, predmetnik, kolikor ga pozna urnik, in letošnji študenti pridejo iz Wise Timetable. Prevzemi
iz urnika na pregledu doda, kar ima urnik in česar Wise Ed nima; tega, kar je vnesel referat, nikoli ne prepiše.
Koda in ime programa ostaneta urnikova in se spreminjata tam; Wise Ed doda, česar urnik ne pozna.

Študijski programi: stopnja, letniki, kreditne točke, strokovni naslov ter število predmetov in študentov.

4.2 Stran programa

Uredi pri programu odpre njegovo stran, v razdelkih: Stopnja, Vrsta programa, letniki in kreditne točke; Izvajanje
- Način študija in Jezik izvajanja; Strokovni naslov, kot je natisnjen na diplomi; Akreditacija; Nacionalna
klasifikacija, šifre, ki jih uporabljata poročanje državi in priloga k diplomi; ter Opomba in stanje. Program z
oznako Neaktiven ostane v evidenci in v zgodovini, ni pa več ponujen za novo delo. Na šoli z več lokacijami Kje se
izvaja odkljuka lokacije, na katerih se program izvaja; nič odkljukano pomeni katera koli lokacija, vpis na drugi
lokaciji pa sistem najprej vpraša, nikoli ga ne zavrne.
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Stran programa: kaj prinese urnik in kaj doda Wise Ed.

4.3 Predmeti

Predmeti našteje vse predmete s kodo, kreditnimi točkami in nosilcem (Nosilec). Stran predmeta hrani ime,
Prevedeno ime za dokumente v angleščini, kreditne točke, način (Preverjanje znanja), nosilca, ure vsake oblike
dela za ves predmet, izvedbo in opombo; Izpiti po predmetih vas pripelje do njegovih izpitov. Nov predmet doda
predmet, ki ga urnik nima.

KDO DOLOČI, KAKO SE PREDMET OCENJUJE

Shemo ocenjevanja - dele, njihove točke in uteži, kaj je potrebno za uspeh - določi nosilec predmeta na
svojih straneh za predavatelje, in samo nosilec. Referat vidi shemo in predlagane ocene na izpitnih zapisnikih
(poglavje 9).

4.4 Dodajanje predmeta v letnik predmetnika

1. Odprite Predmetnik in izberite program.

2. Pod letnikom v iskalno polje vpišite del imena ali kode predmeta in ga izberite s seznama, ki se odpre.

3. Izberite, ali je obvezni ali izbirni, in Semester, nato pritisnite Dodaj predmet.

Vsaka vrstica predmetnika ima svoj gumb za shranjevanje, tako da lahko spremenite eno vrstico brez drugih.
Predmet, ki ni v nobenem predmetniku, se pokaže v vrsti opravil, da se nič ne izvaja zunaj programa po pomoti.
Kaj mora študent opraviti za diplomo - kreditne točke, izbirne sklope, zaključno delo - se nastavi posebej, v
zaslonu Pogoji za diplomo (poglavje 10).
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Predmetnik: predmeti vsakega letnika, vsaka vrstica s svojim gumbom za shranjevanje.

5 Študenti

5.1 Iskanje študenta

Odprite Študenti in vpišite del imena ali Vpisna številka. Iskanje, ki najde enega študenta, takoj odpre njegov
karton; sicer seznam zožite po programu, letniku, statusu in - na šoli z več lokacijami - po polju Lokacija (še brez
lokacije pokaže študente, ki jih še nihče ni razporedil). Če se nič ne ujema, Pokaži vse študente vrne cel seznam.

Študenti: iskanje in filtri.
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5.2 Karton študenta

Glava kartona pove, kdo je študent: program, letnik, smer, način študija, lokacija in status, ob njih pa nekaj
dejstev, ki štejejo na prvi pogled - zbrane kreditne točke, letošnji vpis, dolg, kaj še manjka za poročanje državi,
skrbniki, diploma. Vsako odpre zaslon, s katerega prihaja. Pod njimi so vrata do ostalih študentovih zadev:
Napredek študenta, Napredek po predmetniku (poglavje 10), Študentski računi (poglavje 12) in prilagoditve
(poglavje 7) - Dodaj prilagoditev, ko študent še nima nobene.

Sledita dva zavihka. Zgodovina je vse, kar se je študentu zgodilo, najnovejše najprej: vpisi, izpiti, prošnje, računi,
dokumenti, sporočila, skrbniki in spremembe, vsak z gumbom Odpri tja, kjer je doma; gumbi nad njim pokažejo
posamezen del. Podatki in vpisi hranijo osebne podatke in vpise.

Karton študenta: dejstva na prvi pogled, vrata do ostalega, nato zgodovina.

5.3 Dodajanje novega študenta

Študenti običajno pridejo iz urnika ali s sprejemom (poglavje 8). Nov študent je za vse druge - študenta, ki se
prepiše k vam, gostujočega študenta. Obrazec ima štiri razdelke: Osebni podatki, kot so zapisani v študentovih
dokumentih; Stik; Status; ter Stalno prebivališče in Začasno prebivališče.

1. Odprite Študenti in pritisnite Nov študent.

2. Vpišite Vpisna številka - po njej študenta prepoznajo urnik, prisotnost in izbirni predmeti - in osebne podatke.
Države vpišete z imenom in izberete s seznama.

3. Enotna identifikacijska številka se preveri po pravilih države šole (EMŠO: kontrolna števka, datum rojstva in
spol iz nje se primerjajo z obrazcem). Zgodovina zabeleži samo, da se je spremenila, nikoli same številke.

4. Pritisnite Shrani. Če zaslon vpraša - številka se ne izide, ima jo drug študent, obstaja študent z istim imenom -
preberite razloge in izberite Vseeno shrani ali popravite polje.

Wise Ed - priročnik za referat – Za študentski referat 10 / 72



Isti obrazec na zavihku Podatki in vpisi obstoječega kartona popravi podatke študenta. Študenti lahko nekatere
svoje podatke spremenijo tudi v študentskem portalu; kar zahtevajo, vas čaka pod Spremembe podatkov
(poglavje 14).

5.4 Vpis študenta v letnik

1. Odprite karton, zavihek Podatki in vpisi, in pod Vpisi pritisnite Nov vpis.

2. Izberite študijsko leto, program, Letnik, Smer, Način, lokacijo, kjer jih je več, in Vrsta vpisa (prvi vpis, naslednji
letnik, ponavljanje, dodatno leto, prehod - šolski šifrant, glejte poglavje 30).

3. Pritisnite Shrani vpis.

Vpis, ki ne sme veljati, se prekliče, ne izbriše: ostane v kartonu s statusom preklican. Cele letnike vpišete hitreje z
zaslonom Vpis v naslednje leto in s spletnimi vpisnimi listi (poglavje 8). Vsak študent, ki ga ima Wise Ed, se
prenese tudi v urnik, da ga poznajo predavatelji, prisotnost in njegov lastni urnik (poglavje 23).

PREVERJANJA NA PREGLEDU

Vrsta opravil šteje, kaj manjka v kartoteki: aktivni študenti brez veljavne EMŠO, študenti z isto EMŠO kot
drug študent, aktivni študenti brez letošnjega vpisa, aktivni predmeti, ki niso v nobenem predmetniku.
Vsaka vrstica odpre seznam natanko teh študentov ali predmetov, z vrstico o tem, kaj storiti.

6 Kartoteka študenta

Kartoteka študenta hrani, kar šola ve o študentu poleg študija: posebne statuse in pravice, ki jih dajejo, vpise o
podpori in zdravju ter disciplinske postopke. Spremlja tudi prisotnost. Vsak del se odpre samo osebam, katerih
vloga ima njegovo pravico - podpora in zdravje ter disciplinski postopki imajo vsak svojo - vsak vpogled v ta dva
dela pa se zapiše v zgodovino z imenom in časom, nikoli s tem, kar je kdo prebral.

6.1 Dodelitev posebnega statusa

Športnik, umetnik, študent starš, študent s posebnimi potrebami - poseben status daje pravice, ki jih pravila
izpitov in prisotnosti upoštevajo od prvega dne, na primer dodatne izpitne roke ali oprostitev prisotnosti. Katere
pravice daje vsak status, nastavite v zaslonu Nastavitve kartoteke.

1. Odprite Kartoteka študenta → Statusi in kartoteka in poiščite študenta (Odpri karton študenta vas vrne v
karton).

2. Pod Posebni statusi izberite status, prvi dan in, če je znan, zadnjega; konec pustite prazen za »do preklica«.

3. Po želji dodajte opombo (na primer odločbo, na kateri temelji) in pritisnite Dodeli status.
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Statusi in kartoteka: posebni statusi, podpora in zdravje ter disciplinski postopki - vsak za svojo pravico; vsak vpogled se zabeleži.

6.2 Podpora in zdravje

Podpora in zdravje hrani samo tisto, kar mora referat vedeti - alergijo, kronično bolezen, posebne potrebe,
opombo za prvo pomoč. Študent svoje vpise vidi v portalu. Ko študent potrebuje drugačno izvedbo izpitov,
prilagoditev zapišite kot prilagoditev (poglavje 7): prilagoditev potuje na izpitni zapisnik in k izpraševalcu, vpis o
zdravju in njegov razlog nikoli.

6.3 Disciplinski postopki

Nov postopek zapiše datum, vrsto, ukrep (od opomina do izključitve), opis, odločbo, stanje in pritožbo z izidom;
Shrani postopek ga shrani. Ukrep se nikoli ne dotakne študentovih popustov ali štipendij. Suspenz ali izključitev,
ki velja, ustavi prijavo na izpit v preverjanje - referat lahko študenta vseeno prijavi, z razlogom. Po šolskem roku (5
let, če nastavitve ne določajo drugače, šteto od datuma postopka) se postopek zapečati - ostane brez opisa - ali
izbriše, kakor je izbrala šola.

6.4 Opozorila o prisotnosti

Wise Ed vsako noč primerja prisotnost vsakega študenta s šolskimi pravili prisotnosti. Opozorila o prisotnosti
našteje študente pod pravilom, v dveh stopnjah: opozorilo in pod zahtevano mejo. Opravičene odsotnosti se ne
štejejo, študenti s statusom, ki oprošča, so izpuščeni. Študent dobi obvestilo enkrat za vsako stopnjo in predmet,
prav tako predavatelji predmeta, če tako določajo nastavitve. Opozorilo označite kot Obravnavana, ko se s
študentom pogovorite; Popravljena našteje tiste, katerih prisotnost je spet nad pravilom. Preveri zdaj takoj
izvede enako preverjanje.

6.5 Kontakti za nujne primere

1. Odprite študenta v delu Kartoteka študenta.
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2. Pod Kontakti za nujne primere pritisnite Dodaj kontakt za nujne primere. Vpišite ime, sorodstvo, telefon
(drugega, če obstaja), e-naslov in vrstni red klicanja - 1 se pokliče prvi. Shrani kontakt.

3. Če Wise Ed vpraša - na primer, ker je številka študentova lastna - jo preverite in vseeno shranite. Spremeni ob
kontaktu ga spremeni.

Študenti svoje kontakte za nujne primere urejajo v Mojem študiju, razen če šola to izklopi v Nastavitve kartoteke;
kontakt, ki ga je vpisal študent, je označen vnesel študent. Zgodovina zapiše, da se je kontakt spremenil, nikoli pa
imena ali številke te osebe.

6.6 Dokumenti in pogoji

1. Pod Dokumenti in pogoji pritisnite Dodaj dokument. Izberite vrsto, vpišite naslov in datuma (Izdan, Velja do -
prazno, če nikoli ne poteče) in priložite sken (PDF, PNG ali JPEG) - ali pustite datoteko prazno, ko ste original
videli pri okencu. Shrani dokument.

2. Preverjeno označi dokument, ki drži, z vašim imenom in datumom. Za dokument, ki ne drži, napišite Zakaj ne
velja in pritisnite Zavrni.

3. Vrstica Kar šola zahteva za vsako vrsto dokumenta, ki jo šola zahteva, pokaže, ali je v redu, še ni preverjen,
potekel, zavrnjen ali manjka.

Vsako odprtje datoteke dokumenta se zapiše v zgodovino. Dokument, ki poteče v šolskih dneh opozorila (30, če
niso spremenjeni), je označen kmalu poteče in pride v čakalno vrsto na pregledu.

Kartoteka študenta: Kontakti za nujne primere ter Dokumenti in pogoji.

6.7 Dokumenti vseh študentov

Dokumenti našteje dokumente vseh študentov. Oznake Za pregled, Kmalu potečejo, Potekli, Zavrnjeni in Vsi so
čakalne vrste; Preverjeno in Zavrni delujeta kar v seznamu. Ime študenta odpre kartoteko, ime datoteke odpre
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sken v novem zavihku (odprtje se zapiše), izvoz pod seznamom pa ga vzame, kot je prikazan.

Dokumenti: kaj čaka na pregled in kaj kmalu poteče.

6.8 Prehod, izpis, zaključek, mirovanje ali vrnitev

1. Spremembe študija: poiščite študenta po imenu ali vpisni številki in ga odprite - ali v kartoteki študenta
pritisnite Prehod, izpis, zaključek….

2. Pod Kaj se zgodi izberite Prehod, Izpis, Zaključek, Mirovanje ali Vrnitev; nato datum (prazno pomeni danes),
razlog in številko sklepa.

3. Za prehod pod Le za prehod izberite nov program, letnik, smer in način študija.

4. Polje, ki prekliče tudi odprte, še nezaračunane obveznosti, pustite odkljukano, razen če jih študent še dolguje.
Zaračunane obveznosti ostanejo: zanje sta dobropis ali odpis obveznosti (poglavje 13).

5. Zapiši spremembo, odgovorite na morebitno vprašanje in preverite Zgodovina študija spodaj.

Status sledi v istem koraku: zaključek študenta označi kot diplomanta, mirovanje kot mirujočega, vrnitev ga znova
aktivira; prehod konča stari vpis in naredi novega. Izpis pusti vpis tega leta, kakršen je bil - študent je bil tisto leto
vpisan. Vsaka sprememba ostane v zgodovini študija z razlogom in številko sklepa ter na časovnici študenta.
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Spremembe študija: kaj se zgodi, od kdaj, zakaj - in pri prehodu kam.

6.9 Izvoz kartoteke in nastavitve

Izvoz kartoteke da posebne statuse, vpise o podpori in zdravju ali disciplinske postopke kot datoteko za lastno
evidenco referata. Vsak izvoz se zabeleži z vašim imenom in številom vrstic, za zdravje in postopke pa potrebujete
poleg pravice do izvoza še njuno lastno pravico.

Nastavitve kartoteke hranijo statuse in pravice, ki jih dajejo, vrste vpisov o podpori, postopkov in ukrepov ter
Pravila prisotnosti: eno splošno pravilo za vse predmete (zahtevani delež ur, meja, ki opozori, po koliko urah
pravilo začne veljati) in lastna pravila za predmete, ki jih potrebujejo. Stikala povedo, ali se prisotnost preverja
vsako noč, ali dobita obvestilo študent in predavatelji, ali vrsta opravil kaže čakajoča opozorila in ali je prisotnost
pogoj za prijavo na izpit (se preveri, ne zavrne: referat lahko študenta vseeno prijavi, z razlogom). Na istem
zaslonu je še, kako dolgo se hranijo disciplinski postopki, in pravila za izplačila (poglavje 13).

Od oktobra 2026 Nastavitve kartoteke vsebujejo tudi skupine Kontakti za nujne primere, Dokumenti,
Spremembe študija in Odpisi obveznosti ter šifrante Vrste dokumentov (vrsta, označena kot obvezna, je tista, ki
jo mora imeti vsak študent), sorodstva, razloge za spremembo in za odpis ter Vpisni roki.

POSEBNE VRSTE OSEBNIH PODATKOV

Vpisi o zdravju in disciplinski postopki so posebne vrste osebnih podatkov. Njihove pravice dajte samo
osebam, ki jih potrebujejo, zapišite samo tisto, kar mora referat vedeti, in jih nikoli ne prepisujte v opombe,
sporočila ali prošnje.

7 Prilagoditve

Prilagoditve beležijo, kaj šola stori za študenta, ki to potrebuje - podaljšan čas izpita, ločen prostor za izpit, ustni
namesto pisnega izpita, asistenta ali tolmača, dostop brez stopnic, podaljšane roke, prilagojeno zahtevano
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prisotnost, prednost pri izbiri izbirnih predmetov. Beležijo kaj šola stori, nikoli zakaj: razlog in dokazila ostanejo
pri prošnji in, kjer jih šola hrani, v kartoteki študenta (poglavje 6). Prilagoditev potuje na izpitni zapisnik, k
izpraševalcu in na sezname predavatelja; razlog nikoli.

VKLOPI JIH ŠOLA

Prilagoditve so izklopljene, dokler jih šola ne vklopi (poglavje 28). Predavatelji in izpraševalci vidijo samo
prilagoditve svojega predmeta ali izpitnega roka in samo s temi besedami; skrbniki, plačniki in sponzorji jih
ne vidijo nikoli.

7.1 Seznam

Prilagoditve → Vse prilagoditve pokaže vse prilagoditve po stanju: velja (tudi tiste, ki se še niso začele), Kmalu
potečejo (veljajo in se končajo v 30 dneh - čas za podaljšanje), končane in Vse. Odobrene vloge brez prilagoditve
našteje prošnje, ki jih je referat odobril, a še nimajo prilagoditve; vsaka vrstica odpre študenta z izbrano prošnjo.

Vse prilagoditve: stanja, iskanje in pot do odobrenih prošenj.

7.2 Dodajanje prilagoditve

1. Običajno študent zanjo zaprosi s prošnjo (poglavje 16). Ko je prošnja odobrena, odprite Odobrene vloge brez
prilagoditve in vrstico študenta. Brez prošnje - na primer pri odločitvi na papirju - odprite karton študenta in
pritisnite Dodaj prilagoditev.

2. Izberite Prilagoditev in vpišite Vrednost: pri podaljšanem času delež v odstotkih, pri podaljšanih rokih dneve,
pri obliki izpita nekaj besed.

3. Vpišite datume. Konec pustite prazen za »dokler je ne končate«; opomnik za podaljšanje pride pred zadnjim
dnem.

4. Odobreno na prošnjo jo poveže z odobreno prošnjo in njeno številko (Številka sklepa). Brez prošnje mora
Zakaj ročno povedati, zakaj - gre v dnevnik, nikoli k predavateljem ali študentu.

5. Pritisnite Shrani.

Wise Ed - priročnik za referat – Za študentski referat 16 / 72



Prilagoditve študenta: Dodaj prilagoditev, vrste, vrednost in datumi.

Prilagoditev se spremeni ali konča z razlogom (Končaj); njena zgodovina ostane. Študent svoje prilagoditve vidi v
portalu pod »Moje prilagoditve«, z odločbo v PDF, in tam lahko zaprosi za podaljšanje.

7.3 Na izpitu

Vsak izpitni zapisnik ima razdelek Prilagoditve za ta rok: študenti tega roka z njihovim podaljšanim časom,
ločenim prostorom ali potrebo po dostopu brez stopnic. Pokaže tudi prostore, ki so prosti za daljši čas, Rezerviraj
prostor pa odpre obrazec za rezervacijo v urniku z že izbranim prostorom. Seznam izpraševalca in natisnjen
seznam imata en stolpec za prilagoditve; e-pošta izpraševalcu nosi samo oznako. Vsak vpogled izpraševalca se
zabeleži.

7.4 Vrste, nastavitve in dokazila

Vrste prilagoditev: vrste, ki jih šola ponuja - tiste, ki jih prinese Wise Ed, in šolske - vsaka s tem, kar naredi pri
izpitih, prisotnosti in rokih.

Nastavitve prilagoditev: Opomni toliko dni pred zadnjim dnem (vrstica v vrsti opravil in obvestilo študentu),
Hramba končanih prilagoditev (v letih) (privzeto 3 leta; nato nočno opravilo izbriše končano prilagoditev in
dnevnik vpogledov v njena dokazila), Vrsta prošnje za prilagoditve (s katero vrsto prošnje študenti zaprosijo)
in Beleži vrsto oviranosti - privzeto izklopljeno, ko je vklopljeno, pa berljivo samo s pravico do dokazil.

Dokazila: dokazila prošnje se odprejo samo vlogi s to pravico; vsako odpiranje in vsak zavrnjen poskus se
zabeležita.

8 Sprejem in vpis

Sprejem in vpis pokriva pot študenta v šolo: razpise za vpis z mesti, prijave in njihovo razvrstitev, vpisne liste, ki
jih študenti izpolnijo na spletu, vpis celih letnikov v naslednje leto in potrdila o vpisu.
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8.1 Razpisi za vpis

Razpisi za vpis naštejejo razpise z mesti in številom prijav v vsakem statusu. Razpis (Nov razpis) ima štiri dele,
vsak se shrani posebej: Programi in vpisna mesta (vsak program, letnik in način, ki ga razpis ponuja, kvoti,
razvrščeni ločeno, in prag), Prijavni roki z datumi, Merila za izbiro z utežmi in Dokazila, ki jih mora kandidat
oddati. Nastavitve hranijo, kar je vsem razpisom skupno: številčenje, sklepe, vpisni list in obveznosti.

Razpisi za vpis: mesta in prijave po statusih.

8.2 Obdelava prijav

1. Odprite Prijave in izberite razpis. Prijave pridejo z gumbom Uvoz iz eVŠ (iz eVŠ) ali posamič z gumbom Nova
prijava.

2. Zavihki kažejo prijave po statusu. Odprite prijavo, da preverite kandidata, želje, točke po merilih in prejeta
dokazila.

3. Za več hkrati jih odkljukajte in izberite Vzemi v pregled, Zahtevaj dokazila, Sprejmi ali Ne sprejmi, nato
Nastavi. Sistem si kljukice zapomni na vseh straneh.

4. Sklepi (PDF) naredi sklepe za odkljukane kandidate v izbranem jeziku; Vpiši vpiše sprejete.
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Prijave enega razpisa, po statusih.

Razvrstitev razvrsti kandidate enega programa, letnika in načina po točkah, vsako kvoto posebej, in nariše črto
razpisanih mest. Sprejmi prvih N z gumbom Pokaži, koga natančno pokaže, kdo bi bil sprejet - iz cele razvrstitve,
ne le s strani - preden se karkoli spremeni.

8.3 Pregled vpisnega lista in vpis študenta

Študenti vpisni list izpolnijo v študentskem portalu in ga potrdijo s kodo, ki jo prejmejo. Vpisni listi kažejo liste po
statusu; Odpri vpisni list odpre list študentu, ki ga izbere referat.

1. Odprite list. Glava pove, za kaj je; Pogoji povedo, ali študent izpolnjuje pogoje za ta letnik.

2. Pri spremembah študenta vsako spremenjeno polje kaže vrednost iz kartona ob vrednosti z lista. Odkljukana
sprememba se ob odobritvi zapiše v karton; odstranite kljukico, da ostane vrednost iz kartona.

3. Odločite: Vzemi v pregled, Vprašaj študenta (študent prebere vprašanje na listu in ga znova odda), Odobri in
vpiši, Zavrni ali Prekliči vpisni list.
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Vpisni list: za kaj je, pogoji in kaj je študent spremenil.

8.4 Vpis celega letnika v naslednje leto

1. Odprite Vpis v naslednje leto, izberite program in leti ter poženite iskanje.

2. Pri vsakem študentu so kreditne točke iz izpitnih zapisnikov ob pravilu za prehod in predlog: naslednji letnik,
ponavljanje ali dodatno leto. Pravilo je isto, kot ga uporablja napredek po predmetniku (poglavje 10). Kot
predlagano odkljuka študente po predlogu.

3. Pritisnite Vpiši odkljukane - ali Odpri jim spletni vpisni list, da študenti sami izpolnijo vpisne liste.

8.5 Potrdila o vpisu

Na zaslonu Potrdila o vpisu poiščite študenta, izberite namen in jezik ter pritisnite Izdaj potrdilo o vpisu. Potrdilo
nastane takoj kot PDF s številko, kodo za preverjanje in kodo QR. Kdor ga ima v rokah, ga preveri na zaslonu
Preverjanje potrdila, ki pokaže samo to, kar piše na papirju, in ali še velja. Potrdilo, izdano po pomoti, razveljavite
z razlogom (Razveljavi); ostane na seznamu.

9 Izpiti in ocene

Izpitni zapisnik hrani en izpit predmeta - praviloma izpitni rok iz urnika -: študente na njem, njihove ocene,
izpraševalce in zaključitev (Nov zapisnik ga naredi ročno). Izpitni zapisniki jih naštejejo s filtri po programu,
letniku, študijskem letu, izpitnem obdobju, vrsti, lokaciji in statusu - Odprto, Ocene vnesene, ni zaključen,
Zaključitev zamuja, Zaključeni. Izpiti po predmetih kažejo zapisnike in obveznosti predmeta skupaj, Napredek
študenta pa kreditne točke, povprečji in vse predmete študenta po letnikih.
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Izpitni zapisniki in njihovi filtri.

9.1 Vpis ocen

1. Odprite zapisnik s seznama, iz Izpiti po predmetih ali iz vrste opravil. Glava pove, kdaj je izpit, do kdaj ga je
treba zaključiti, izpraševalce (Izpraševalci), ocenjevalno lestvico in kreditne točke.

2. Pod Študenti in ocene vsakemu študentu izberite oceno z lestvice šole ali Ni pristopil. Tabulator se premika
od vrstice do vrstice.

3. Pritisnite Shrani ocene. Shranite, kolikokrat želite; ocena, ki spremeni shranjeno, obdrži Razlog za popravke.

4. Študenta, ki je pisal izpit brez prijave, dodate pod Študenti na zapisniku: eno ujemanje se doda takoj, več jih
sistem ponudi v izbiro.
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Izpitni zapisnik: glava, Prilagoditve za ta rok, Statistika in ocene v eni mreži z enim gumbom za shranjevanje.

Spremeni podatke zapisnika popravi datum, uro, vrsto (izpit ali kolokvij), izpitni rok iz urnika, h kateremu zapisnik
spada, in izpraševalce - ocene lahko vpiše katerikoli izpraševalec. Na šoli z več lokacijami referenta, katerega vloga
je omejena na eno lokacijo, pri zapisniku na drugi lokaciji sistem najprej vpraša, nato pa nadaljuje z razlogom, ki
se zabeleži. Pod Prilagoditve za ta rok so študenti roka, ki imajo prilagoditev (poglavje 7).

9.2 Zaključitev zapisnika

Zapisnik zaključite (Zaključi zapisnik) enkrat, premišljeno, do datuma, ki ga določa pravilo šole (Zaključiti do).
Zaključen zapisnik ne sprejme več ocen; za spremembo ga je treba ponovno odpreti (Ponovno odpri) z razlogom,
vsak popravek pa obdrži svoj razlog. Zapisnik, ki je odprt dlje, kot dovoli pravilo, gre v vrsto opravil.

PREDAVATELJI OCENE VPISUJEJO SAMI

Izpraševalci vidijo svoje zapisnike na spletu (Moji izpiti in ocene) in tam vpišejo ocene v dneh, ki jih dovoli
šola, nato zapisnik oddajo referatu, ki ga zaključi - razen če pravila šole dovolijo, da ga zaključijo sami. Nosilec
predmeta lahko tam nastavi tudi shemo ocenjevanja - dele ocene s točkami, utežmi in najmanjšimi
zahtevami - Wise Ed pa nato vsakemu študentu predlaga oceno z razlogi; ocena se kot vedno potrdi na
zapisniku. Njihovo stran opisuje priročnik za predavatelje.

9.3 Pravila izpitov šole

Pravila izpitov povedo pravila z navadnimi besedami, vsako s privzeto vrednostjo, dokler je šola ne spremeni: do
kdaj se študenti prijavljajo in odjavljajo, koliko poskusov imajo in koliko čakajo po neuspehu, od katerega poskusa
je poskus plačljiv, ali so obveznosti pogoj in v koliko dneh se zapisnik zaključi. Pravilo ničesar ne skrije: kjer stoji na
poti, ga zaslon imenuje, referat pa ga lahko z razlogom obide. Ocenjevalna lestvica sama je šifrant (poglavje 30).
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10 Napredek po predmetniku

Napredek po predmetniku postavi študentove opravljene, prijavljene in priznane predmete ob tisto, kar zahteva
diploma - kreditne točke, obvezne predmete, izbirne sklope, zaključno delo - in pove, kaj še manjka za naslednji
letnik in za diplomo. Bere iste izpitne zapisnike kot vse drugo; ničesar ni treba vnašati dvakrat.

10.1 En študent

Odprite Napredek po predmetniku iz menija (Čigav napredek?: vpišite ime ali vpisno številko) ali iz kartona
študenta. Zaslon pove Kje je študent - Po načrtu, Ogrožen ali Pripravljen na diplomo - z razlogom v eni vrstici,
nato upoštevane kreditne točke, povprečji (navadno in uteženo s kreditnimi točkami), Še manjka za naslednji
letnik in za diplomo ter vsak pogoj s predmeti, ki štejejo zanj. Predmet šteje samo za en pogoj. Študent sledi
predmetniku leta svojega prvega vpisa v program: poznejša prenova njegovih pravil ne spremeni.

Napredek študenta: kje je študent, kreditne točke in povprečji ter kaj še manjka.

Priznani predmeti - odobrena prošnja za priznanje (poglavje 16) se tu zapiše v karton s številko odločbe, da jo
napredek upošteva.

Kaj če ... - isti pregled za drug program ali smer: kateri opravljeni predmeti bi tam šteli. Nič se ne shrani;
namenjeno je svetovanju študentu, ki razmišlja o menjavi.

Potrdilo o napredku - PDF pregleda v jeziku dokumentov šole, zaveden s kodo. Kdor ima papir v rokah, ga
preveri na zaslonu Preverjanje potrdila o napredku, ki pove, ali je pristen.

10.2 Cela generacija

Generacija programa pokaže vse v letniku programa naenkrat: kdo je Po načrtu, Ogrožen, Pripravljen na
diplomo ali že diplomiral, s kreditnimi točkami, naslednjim letnikom, povprečjem in razlogom. To je seznam, s
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katerim začnete leto - s kom se pogovoriti, kdo lahko odda prošnjo za diplomo - in ga lahko odnesete kot
preglednico.

Generacija programa: študenti letnika po tem, kje so.

10.3 Kaj zahteva diploma

Pogoji za diplomo za vsak program nastavi kreditne točke za diplomo in za letnik, koliko priznanih točk in prostih
izbirnih predmetov šteje največ, točke zaključnega dela in ali je zaključno delo obvezno ter za prehod med letniki
potrebne točke in predmete, ki morajo biti opravljeni prej. Prazno polje pomeni privzeto vrednost, ki je napisana
pod njim - šola, ki tega zaslona nikoli ne odpre, ima vseeno pravilen pregled. Točke za naslednji letnik so iste, kot
jih uporablja Vpis v naslednje leto: eno pravilo za oboje.

11 Gradiva

Predavatelji na spletu objavijo gradiva za študente svojih predmetov - razdelke po tednih ali temah, datoteke in
povezave. Gradiva je pogled referata na vse to: vsak predmet leta s številom razdelkov in datotek, osnutki,
skritim, porabljenim prostorom, prenosi in zadnjo spremembo. Odpri pri predmetu pokaže, kaj zdaj vidijo njegovi
študenti, referat pa lahko kaj umakne s strani študentov, z razlogom, ki ga predavatelj prebere.

11.1 Pravila

Največja datoteka (MB) (od 1 do 24 MB) in Prostor za en predmet v letu (MB): ko predavatelj prostor
preseže, ga sistem vpraša, ali nadaljuje, »da« pa se zabeleži. Predavatelji lahko naložijo PDF, slike in Officeove
datoteke; datoteke z makri so zavrnjene.

Predavatelji predmeta lahko urejajo njegova gradiva - kjer nosilec ni odločil drugače; nosilec lahko gradiva
vedno obdrži zase.

Študent predmeta je tisti, ki je: vpisan v program in letnik, katerega predmetnik ima predmet, ga je izbral
kot izbirni predmet, v skupini urnika, ki se ji predmet izvaja ali prijavljen na enega od njegovih izpitnih
rokov - vsaj ena možnost. To so študenti, ki vidijo gradiva predmeta in so obveščeni, ko je razdelek objavljen.

Obvestilo študentom: predmet z manj študenti od nastavljenega števila (privzeto 200) je obveščen v trenutku,
ko predavatelj objavi; večji z naslednjim opravilom v ozadju, v nekaj minutah. Samo obvestilo je vrsta v
Sporočilih, izklopljena, dokler je šola ne vklopi (poglavje 20).
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Nastavitve gradiv: datoteke, kdo ureja in kdo bere ter obvestilo študentom.

12 Finance

Denar v sistemu Wise Ed teče v eno smer: Cenik pove, kaj koliko stane; obveznost naloži znesek študentu (ali
podjetju, ki plača zanj); račun se izda iz obveznosti; plačila poravnajo račune; kar ni plačano pravočasno, je
Zapadlo, sledijo opomini. Vsak račun nosi plačilni nalog UPN QR in referenco, po kateri se plačilo poveže z
računom. Šola ima eno številčenje računov, enega izdajatelja in en bančni račun, ne glede na lokacije; na šoli z več
lokacijami lahko finančne sezname filtrirate po lokaciji.

12.1 Zaračunavanje leta in izdaja računov

1. Preverite, da ima Cenik za leto ceno za vsako postavko: program, letnik, način in vrsta vpisa določijo, katero
ceno dobi študent.

2. Odprite Zaračunavanje leta, zavihek Zaračunaj leto, izberite leto in študente ter pritisnite Predogled. Tabela
spodaj je natanko to, kar se bo zgodilo; študenti brez cene so našteti in izpuščeni.

3. Pritisnite gumb, ki ustvari obveznosti. Če ga kasneje pritisnete znova, zaračuna le še nezaračunane študente.

4. Izdaj zapadle obroke izda račune za obroke, ki so zapadli.

Posamezno obveznost - potrdilo, plačljiv izpitni poskus, novo študentsko izkaznico - dodate na študentovem
računu pod Dodaj obveznost. Prošnje, izpiti in vpis lahko svoje pristojbine zaračunajo prek istega cenika. Popust
ali štipendija je samostojno pravilo (poglavje 13): obveznost zmanjša v trenutku, ko nastane.
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Računi: seznam po statusih, s filtrom lokacije.

12.2 Uvoz bančnega izpiska

Izpisek iz e-banke prenesite kot camt.053 (XML) in ga uvozite pod Plačila, Datoteka izpiska (camt.053, XML),
Uvozi in poveži. Vsako prejeto plačilo se poveže po referenci, nato po številki računa v besedilu, nato po znesku in
imenu; že uvožena transakcija se prepozna in ne doda dvakrat. Gotovinsko plačilo ali plačilo s kartico vnesete z
gumbom Vnesi plačilo.

12.3 Povezava plačila, ki se ni povezalo

1. Pod Plačila odprite zavihek Ni povezano in plačilo.

2. Pod Za kateri račun je? zaslon ponudi račune s podobnim imenom ali zneskom; ob pravem pritisnite Ta ali ga
poiščite.

3. To je študentov denar poravna študentove odprte račune od najstarejšega naprej, ostanek pa ostane kot
dobroimetje; Ni študentsko plačilo z razlogom odloži denar, ki ne sodi sem.
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Plačilo, ki se ni povezalo samo, z računi, h katerim morda sodi.

12.4 Opomin za zapadel račun

1. Odprite Zapadlo. Pasovi kažejo, koliko so računi zamujeni; odkljukani so tisti, ki zamujajo 8 dni ali več in še
niso bili opomnjeni.

2. Po želji spremenite kljukice in pritisnite Opomini za označene (PDF). Vsak opomin zahteva plačilo v 8 dneh in
ima svoj plačilni nalog.

3. Posamezen račun opomnite z računa samega: Opomin (PDF). Vsak opomin je zapisan na računu.
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Zapadel račun: kupec, datumi in referenca, plačilni nalog, plačila, opomini.

12.5 Popravek računa

Izdanega računa nikoli ne spremenite ali izbrišete. Izdaj dobropis na računu ga popravi: cel znesek račun stornira,
del ga zmanjša, dobropis pa takoj dobi svojo številko. Odkljukajte Obveznosti vrni, da jih pravilno zaračunate
znova (neoznačeno: se prekličejo), da obveznosti vrnete in jih pravilno zaračunate znova.

12.6 Študentov račun

Zaslon Študentski računi odpre denar enega študenta: koliko dolguje in koliko od tega je zapadlo, dobroimetje,
vse obveznosti, račune in plačila. Do njega pridete tudi iz kartona študenta.
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Študentov račun.

12.7 Podjetje, ki plača za svoje študente

Plačnik - delodajalec, ministrstvo - je zapisan v zaslonu Nastavitve financ pod Podjetja in sponzorji, ki plačujejo,
študentov račun pa navede plačnika. Izstavi račun temu plačniku na strani plačnika vse odprte, še nezaračunane
obveznosti vseh študentov, katerih račun navaja tega plačnika, v obdobju, združi v EN račun plačniku, z vrstico za
vsako obveznost in imenom študenta. Prvi pritisk obveznosti prešteje in vpraša; drugi izda, kar je preštel.
Znižanje, ki bi razkrilo status študenta (pomoč, oprostitev), je na računu plačnika zapisano kot navadno znižanje.
To vidi samo, kdor sme izdajati račune.

12.8 Vpisni roki in generacije

Šola, ki vpisuje večkrat na leto, svoje vpisne roke doda v šifrant Vpisni roki (Nastavitve kartoteke). Od drugega
vpisnega roka naprej ima vrstica vpisa študenta polje Vpisni rok, Cenik pa dobi stolpec Vpisni rok: cena za en
vpisni rok ima prednost pred splošno. Generacija študenta je študijsko leto, v katerem se je prvič vpisal v
program; Wise Ed jo izračuna sam.

12.9 Zaračunavanje katere koli cene skupini

1. Zaračunavanje leta, zavihek Zaračunaj leto: izberite leto, program, letnik in način študija.

2. Izberite, kaj zaračunati: vpisnino in šolnino skupaj ali katero koli drugo aktivno ceno iz cenika (razen storitev in
pristojbin za prošnje).

3. Po potrebi jo omejite na eno Generacija - ali, na šoli z več vpisnimi roki, na en Vpisni rok.

4. Predogled, preberite tabelo in nato ustvarite obveznosti kot doslej.
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Zaračunavanje leta: katera koli cena, omejena na generacijo; predogled pove, kaj se bo zgodilo.

12.10 Kdo dolguje koliko

1. Finance → Stanja dolgov, zavihek Kdo dolguje koliko.

2. Izberite Dolgujejo, Zapadlo, Še ni zaračunano, V dobro ali Vsi in filtrirajte po programu, letniku, načinu,
generaciji ali vpisnem roku.

3. Vsote in Po programu in generaciji sledijo filtrom. Kliknite vrstico za študente te skupine, ime za račun
študenta.

4. Izvoz pod seznamom ga vzame, kot je prikazan.
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Kdo dolguje koliko: vsote, Po programu in generaciji in stanje vsakega študenta.

12.11 Leto v številkah

Leto v številkah pokaže denar enega študijskega leta v osmih številkah in pod njimi po mesecih:

Številka Kaj šteje

Obračunano Vse obveznosti leta pred popusti in odpisi.

Popusti in štipendije Kar je finančna pomoč odbila od obveznosti.

Odpisano Odpisi obveznosti, izvedeni v letu.

Fakturirano Računi, izdani v letu.

Dobropisano Dobropisi, izdani v letu.

Prejeto Plačila, knjižena v letu.

Še za plačati Kar je na računih leta danes še odprto.

Zapadlo Del tega, ki mu je rok plačila že potekel.
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Leto v številkah: osem številk in meseci.

12.12 Za računovodstvo

Izvoz v računovodstvo da račune, postavke računov in plačila obdobja kot Excel ali CSV, vsak stolpec razložen na
zaslonu. Datoteke za računovodstvo (ERP) da datoteke, oblikovane za računovodski program šole - račune,
postavke, plačila in odprte postavke, zneske kot navadna števila, z izpolnjenimi konti in stroškovnimi mesti šole;
računovodja konte enkrat nastavi na istem zaslonu. Vračil in izplačil pomoči ni v nobeni: imajo svoje vrstice na
zaslonu Izplačila (poglavje 13).

Nastavitve financ hranijo Šola kot izdajatelj, Številčenje in referenca, DDV, Plačilo in dokument, Načini plačila
poleg bančnega izpiska in Podjetja in sponzorji, ki plačujejo. Valuta in oblika e-računa prideta z državo šole in ju
nastavi Wise Technologies (poglavje 26).

13 Finančna pomoč in izplačila

Finančna pomoč ima dva zaslona: pravila, ki zmanjšajo, kar študenti plačajo, in denar, ki ga šola študentom
izplača.

13.1 Popusti in štipendije

Popusti in štipendije so pravila: popust ali štipendija za določene postavke, za poseben status, program ali
imenovanega študenta, med dvema datumoma. Pravilo zmanjša obveznost v trenutku, ko ta nastane, kot svojo
vrstico na računu. Velja za obveznosti, ki nastanejo po njegovi shranitvi; za starejše odprte obveznosti šele, ko ga
uporabite zanje. Disciplinski ukrep popusta ali štipendije nikoli ne spremeni.
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13.2 Izplačilo študentu

Izplačila urejajo denar, ki zapusti šolo: vračilo študentovega dobroimetja ali pomoč iz šolskih sredstev. Izplačilo se
zahteva, odobri ga nekdo drug, uvrsti se v datoteko nakazil za banko in označi kot plačano, ko banka potrdi.

1. Študenti z dobroimetjem našteje študente, katerih plačila ni porabil noben račun - denar, ki ga lahko vrne
vračilo.

2. Pod Zahtevaj izplačilo izberite vrsto (vračilo ne sme biti večje od dobroimetja; prazen znesek vrne celo
dobroimetje), študenta, IBAN, znesek in namen - besede na študentovem bančnem izpisku - ter pritisnite
Zahtevaj.

3. Odobri ga nekdo drug - kdor je izplačilo zahteval, ga sme odobriti sam samo z razlogom (pravilo je v zaslonu
Nastavitve kartoteke, poglavje 6).

4. Odobrena izplačila gredo v naslednjo datoteko nakazil (SEPA), ki jo odnesete v banko; ko banka potrdi, jih
označite kot plačana. Preklicano vračilo dobroimetje vrne.

Izplačila: stanja, Študenti z dobroimetjem in Zahtevaj izplačilo.

Računovodske vrstice izplačil dajo računovodstvu eno vrstico za vsako izplačilo v obdobju. Datoteka nakazil in te
vrstice se vzamejo samo s tega zaslona - nikoli iz splošnega izvoza v računovodstvo.

13.3 Odpisi obveznosti

Odpis obveznosti študenta oprosti obveznosti ali računa, v celoti ali delno, z razlogom. Nikoli ne vrača denarja - to
je izplačilo. Privzeto vsak odpis potrdi druga oseba; šola lahko zneske do določene meje spusti takoj (Nastavitve
kartoteke, Odpisi obveznosti). Odpisi obveznosti so v delu Finančna pomoč in jih ni, kjer ta del ni vklopljen.

1. Odpisi obveznosti → Odpiši obveznost in poiščite študenta.
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2. Pod Kaj odpisati izberite obveznost ali račun, vpišite Znesek (prazno odpiše vse, kar je tam še za plačati),
izberite razlog in napišite opombo za osebo, ki bo potrdila. Predlagaj odpis.

3. Druga oseba odpre Čakajo in pritisne Odobri ali Zavrni (z opombo); tisti, ki je predlagal, lahko pritisne
Umakni. Potrditev lastnega odpisa sproži vprašanje in zahteva pisni razlog.

4. Pri še nezaračunani obveznosti odpis obveznost zmanjša ali prekliče. Pri izdanem računu naredi osnutek
dobropisa, ki ga računovodstvo kot običajno sprosti pod Dobropisi.

Odpiši obveznost: kaj odpisati, koliko in zakaj; spodaj odpisi po stanju.

14 Študentski portal

Študenti imajo svoje strani na spletu šole in v mobilni aplikaciji: urnik in izpite, ocene in napredek, prošnje in
odločbe, vpisne liste, račune, zaključno delo, sporočila, svoje prilagoditve ter »Kdo vidi moje podatke«, kjer
polnoleten študent odloči, kaj sme videti plačnik ali sponzor (poglavje 15). Njihovo stran opisuje priročnik za
študente. Referat ima zanj dva zaslona.

14.1 Odobritev spremembe naslova

1. Odprite Spremembe podatkov - čakajoče spremembe so najstarejše najprej - ali vrstico v vrsti opravil.

2. Preberite, kaj je študent zahteval, in njegovo opombo. Po potrebi v poljih popravite tipkarsko napako: v karton
gre to, kar je v poljih, zgodovina pa pove, da je popravil referat.

3. Pritisnite Odobri in vnesi v zapis ali Zavrni z Opomba za študenta, ki pove, kaj naj prinese ali popravi.
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Sprememba, ki jo je zahteval študent, pripravljena za odobritev.

14.2 Kaj smejo študenti spremeniti

Nastavitve portala za vsako polje - naslova, telefon, zasebni e-naslov, ime - določijo, ali ga študenti spremenijo
sami, zaprosijo, odobri referat ali ne morejo spremeniti - spremeni le referat; za slednje en stavek (Kam naj
gredo, za podatke, ki jih spremeni le referat) študentu pove, kam naj gre in kaj naj prinese. Omejitve in
opomniki hranijo, koliko sprememb sme študent narediti v enem dnevu, po koliko dneh čakajoča sprememba v
vrsti opravil zamuja, kako dolgo študenti vidijo odgovorjene spremembe, kako daleč naprej gleda »Kaj sledi« na
njihovi začetni strani in koliko dni pred potekom teme zaključnega dela je študent opozorjen.

15 Skrbniki, plačniki in sponzorji

Dostop tretjih oseb omogoči ljudem zunaj šole, da vidijo del študentovega študija: skrbnik (starš mladoletnega
študenta), plačnik (kdor plača račune) ali sponzor (kdor študenta podpira). Vsaka povezava s študentom ima svoja
področja - urnik, ocene, prisotnost in opravičila, izpite, račune, sporočila in obvestila, govorilne ure - vsako
dodeljeno posebej. Vsak ogled tretje osebe se zabeleži, zapis pa se privzeto hrani 3 leta. Prijavijo se v portal za
starše na spletnem naslovu šole z /a/parent, z e-naslovom in kodo.

ODLOČI ŠTUDENT

Povezava skrbnika s študentom, ki ni dopolnil šolske starosti polnoletnosti (18 let, če šola ne določi drugače),
deluje takoj. Pri polnoletnem študentu povezava deluje samo s študentovim soglasjem, ki ga da v portalu
pod »Kdo vidi moje podatke« - ali s pisnim razlogom, ki ga zapiše referat. Plačniki in sponzorji vidijo samo to,
kar študent deli. Portal za starše je zaprt, dokler ga šola ne odpre.
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15.1 Vabilo skrbniku, plačniku ali sponzorju

1. Odprite Dostop tretjih oseb → Skrbniki, plačniki, sponzorji in razdelek Povabi skrbnika, plačnika ali
sponzorja.

2. Vpišite številko študenta, ime osebe ali podjetja in e-naslov, s katerim se bo prijavljala. En e-naslov je en
račun: kdor račun že ima, dobi še enega študenta, ne drugega računa.

3. Izberite vrsto - Skrbnik, Plačnik ali sponzor; pri plačniku Plačuje kot (Finance) poveže osebo s plačnikom,
zapisanim v Financah.

4. Pritisnite Poveži in povabi; odkljukajte Vabilo pošlji takoj, da se e-pošta pošlje takoj. Če zaslon vpraša -
polnoleten študent brez soglasja, neznana starost, plačnik drugih študentov - preberite zakaj in izberite
Vseeno shrani ali se ustavite.

Skrbniki, plačniki, sponzorji: povezave po stanju in vrsti ter Povabi skrbnika, plačnika ali sponzorja.

Stran osebe hrani njene podatke in pod Otroci vsako povezavo: Razmerje, vrsto, stanje (aktivna, ustavljena,
končana), Na portalu vidi in kaj oseba zdaj zares vidi ter kaj deli polnoleten študent. Dodaj otroka poveže z isto
osebo še enega študenta.

15.2 Opravičila in govorilne ure

Opravičila odsotnosti: odsotnosti, ki jih je skrbnik sporočil ali opravičil v portalu za starše. Odobritev
odsotnosti v prisotnosti označi kot opravičene; preklic jih vrne.

Govorilne ure: učitelji objavijo svoje govorilne ure na svojih straneh za predavatelje - za starše, za polnoletne
študente ali za oboje; starši termin rezervirajo v portalu za starše, polnoletni študenti v študentskem portalu.
Tu referat vidi vse rezervacije (Prihodnji, Prosti, Pretekli, odpovedane) in lahko poseže vmes.

15.3 Nastavitve

Nastavitve dostopa tretjih oseb odprejo portal za starše (Portal za starše je odprt), nastavijo Polnoletnost
(prazno: državna, 18) in kako šteje študent brez datuma rojstva - polnoleten je varen odgovor, odloči študent -,
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kako daleč nazaj gredo opravičila in naprej sporočila, največjo prilogo, koliko časa velja koda vabila, ali Starši
lahko pišejo šoli, in Hrani evidenco ogledov (dni). Najpomembnejša sta dva seznama področij: s čim začne nova
povezava skrbnika in kaj vidi skrbnik mladoletnega študenta. V drugem je na začetku odkljukana samo rezervacija
govorilnih ur - namerno: starševska skrb se konča pri 18 letih in noben zakon staršu ne daje podatkov o
visokošolskem študiju 16- ali 17-letnika, zato odkljukajte samo to, za kar ima šola razlog. Zavihek Razredniki
imenuje razrednike. Ocena učinka na varstvo podatkov - predloga je predloga ocene učinka na varstvo podatkov,
ki jo šola lahko izpolni.

Nastavitve dostopa tretjih oseb: portal, polnoletnost in kaj vidi skrbnik mladoletnega študenta.

16 Prošnje in odločbe

Študenti oddajo prošnje - za vpis brez vseh opravljenih obveznosti, za priznanje izpita, za pavziranje, za
prilagoditev - v študentskem portalu, z dokazili v prilogi (do 24 MB na datoteko). Prošnje jih kažejo po statusu in
koliko je vsaka čakala glede na dneve, ki jih dovoli šola; prošnja čez rok gre v vrsto opravil. Prošnjo, ki je prišla na
papirju, vnesete z gumbom Nova prošnja.
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Prošnje po statusu in starosti.

16.1 Obravnava prošnje in izdaja odločbe

1. Odprite prošnjo: študent, kaj prosi, priloge (manjkajoča obvezna je označena) in zgodovina.

2. Če kaj manjka, izberite hiter odgovor ali napišite svojega in pritisnite Pošlji študentu. Študent prebere natanko
to, doda datoteke in prošnjo vrne; ta se sama vrne v vašo vrsto.

3. Pri odločbi pritisnite Pripravi odobritev ali Pripravi zavrnitev. Besedilo pride izpolnjeno iz predloge vrste
prošnje, v jeziku dokumentov šole; spremenite, kar želite. Del, ki je še v [oglatih oklepajih], opozarja na nekaj,
kar je treba izpolniti.

4. Predogled pokaže papir; Izdaj odločbo mu da številko in kodo za preverjanje, študent pa ga takoj najde v
portalu.
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Prošnja v obravnavi: kaj je študent napisal, priloge in kaj storiti naprej.

Zaključi brez odločbe je za podvojeno prošnjo ali zadevo, urejeno drugače. Odločba, izdana po pomoti, se
razveljavi, ko prošnjo znova odprete: njena številka ostane porabljena, nova odločba dobi naslednjo, razlog pa se
zapiše. Kar odločba sproži, se opravi tam, kamor sodi: odobreno priznanje se zapiše pri napredku po predmetniku
(poglavje 10), odobrena prošnja za prilagoditev postane prilagoditev (poglavje 7).

16.2 Vrste prošenj

Vrste prošenj povedo, za kaj lahko študenti zaprosijo. Nova šola začne z običajnimi prošnjami svoje države,
seznam pa je v celoti njen. Vsaka vrsta ima skupino, ime in pojasnilo v vsakem jeziku dokumentov, polja, ki jih
študent izpolni, priloge, pristojbino (brez, ob oddaji ali ob odobritvi), kdo odloča in v koliko dneh ter predlogi
odobritve in zavrnitve.

17 Zaključna dela in diplome

Zaključek študija spremlja zaključno delo od teme do diplome. Zaključna dela naštejejo dela z mentorjem in
korakom, do katerega je vsako prišlo; zavihki štejejo vsak korak, Poteka pa kaže teme, ki bodo kmalu potekle.
Mentorji in teme so to, kar študenti vidijo na javnem seznamu: mentorji, njihova področja in teme, ki jih
ponujajo.
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Zaključna dela: vsako delo z mentorjem, korakom in veljavnostjo teme.

17.1 Sedem korakov zaključnega dela

Stran zaključnega dela ima za vsak korak svoj razdelek, po vrsti, vsak s svojim gumbom za shranjevanje: Tema in
dispozicija; Odobritev in veljavnost (sklep in veljavnost teme, s podaljšanji); Oddano delo (datoteke, ki jih bere
komisija); Komisija za zagovor; Zagovor (datum in uspeh); Diplomiranje; ter Diploma in priloga. Vrsta opravil
kaže, kaj čaka pri katerem koraku - oddano delo brez imenovane komisije, zagovor brez rezultata. Pred
diplomiranjem napredek po predmetniku (poglavje 10) pove, ali še kaj drugega manjka.

17.2 Izdaja diplome in priloge

1. V razdelku Diplomiranje na strani dela vpišite datum diplomiranja; šele nato je mogoče izdati diplomo.

2. V razdelku Diploma in priloga preverite Datum izdaje in Kraj izdaje ter pritisnite gumb, ki izda diplomo in
prilogo. Obe dobita naslednjo številko - vzeto šele zdaj, zato v številkah ni lukenj - in kodi za preverjanje. Če kaj
manjka, zaslon najprej to pove; izdate lahko vseeno ali najprej popravite.

3. Natisni na diplomski papir natisne diplomo na šolski papir; Arhivski izvod ohrani kopijo za arhiv; PDF priloge
je priloga. Vsak natis se šteje.
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Stran zaključnega dela: razdelek za vsak korak, vsak s svojim gumbom za shranjevanje.

Izgubljena diploma dobi dvojnik, napaka popravek - oboje v istem razdelku, z obveznim razlogom; koda starega
dokumenta nato odgovori »nadomeščen«. Dokument je mogoče razveljaviti z razlogom; ostane v evidenci,
njegova koda pa odgovori »razveljavljen«. Nič se nikoli ne izbriše. Diplome in priloge so evidenca vseh izdanih
dokumentov, Preverjanje diplom pa preveri kodo.

Pravila za zaključna dela hranijo pravila za temo, delo in zagovor, kaj spremlja vrsta opravil, javni seznam, kje na
diplomskem papirju stoji katera vrstica (Testni list natisne preizkus na navaden papir) ter besedila priloge - šolska
in za vsak program, v jezikih dokumentov.

18 Mesečno delo predavateljev

Poročila o delu za vsak mesec pokažejo vse predavatelje, ki so po urniku poučevali, in vse, ki imajo poročilo.
Pripravi prenese ure predavatelja iz urnika v poročilo; predavatelj (na spletu) ali referat jih potrdi in doda ostalo -
poti, govorilne ure, izpite, mentorstva. Poročilo nato gre od Osnutek prek Oddano in odobrenega do izplačanega.
Ure, skrite na javnem urniku, se še vedno štejejo: skrivanje ure na spletu je ne odpove.

18.1 Odobritev poročila predavatelja

1. Odprite Poročila o delu, izberite mesec in zavihek oddanih poročil ter odprite poročilo.

2. Primerjaj z urnikom pokaže, kje se poročilo razlikuje od urnika. Obračun spodaj sešteje vsako obliko dela po
njeni postavki.

3. Pritisnite Potrdi ali Vrni v dopolnitev z razlogom, ki ga predavatelj prebere. PDF za podpis natisne poročilo za
podpis.
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Poročila o delu za mesec po statusih.

Za plače (Excel) in CSV dajo kadrovski službi zneske meseca. Pravila obračuna povedo, kako se štejejo ure, roke in
opomnike, postavke, oblike dela in kategorije predavateljev.

19 Samopostrežba za predavatelje

Predavatelji imajo svoje strani na spletu šole: sporočijo odsotnost, označijo čase, ko ne morejo ali raje ne bi
poučevali, in posodabljajo svoje govorilne ure, prostor in telefon. Samopostrežba za predavatelje je kraj, kjer
referat vse to sprejme. Njihovo stran opisuje priročnik za predavatelje.

19.1 Nadomeščanje ur odsotnega predavatelja

1. Odprite Samopostrežba za predavatelje → Odsotnosti (ali vrstico v vrsti opravil). Vsaka odsotnost pokaže
predavatelja, dneve, razlog in koliko ur je še treba urediti.

2. Odprite odsotnost. Za vsako uro se odločite: Nadomesti - zaslon ponudi kolege, ki so takrat prosti, razvrščene,
in tistega, ki ga je predlagal predavatelj, če ga je; Ura odpade - ura ostane na urniku, označena s šolsko besedo
zanjo; ali Pusti, kot je.

3. Vsaka odločitev prek Sporočil obvesti tiste, ki jih zadeva - odsotnega predavatelja vedno, nadomestnega, ko je
ura nadomeščena, študente ure, ko je nadomeščena ali odpade - zaslon pa v enem stavku pove, kdo je bil
obveščen. Pretekla ura ne obvesti nikogar.

4. Vsako odločitev je mogoče razveljaviti (Razveljavi); razveljavitev znova obvesti iste osebe. Ko so odločene vse
ure, je odsotnost Urejeno.
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Odsotnosti: kaj čaka, kaj je urejeno in kaj umaknjeno.

19.2 Razpoložljivost za planerja

Preden se naredi urnik za naslednji semester, šola odpre Okno razpoložljivosti - njegove datume nastavite v
Nastavitve samopostrežbe. Predavatelji nato označijo čase, ko ne morejo poučevati, in tiste, ko raje ne bi.
Razpoložljivost pokaže, kdo je oddal in kdo ne; Označi kot pregledano, ko ste vi ali planer oddano prebrali. Če
predavatelj oddano pozneje spremeni, je spet nova.

19.3 Spremembe kontaktov

Predavatelj, ki na svoji strani profila zahteva nov e-naslov ali telefon, čaka v Spremembe kontaktov. Odobritev
zapiše nov e-naslov ali telefon v zapis predavatelja, kjer Wise Ed to zmore; kjer ne, zaslon to pove in spremembo
je treba narediti tudi na zaslonu predavateljev v urniku (odpre se v novem zavihku). Zavrnitev nosi razlog, ki ga
predavatelj prebere.

19.4 Predavatelji in njihovi študenti

Predavatelji na svojih straneh vidijo študente predmetov, ki jih nosijo, poučujejo po urniku ali pri njih izprašujejo:
ime, vpisno številko, program, letnik, skupine in šolski e-naslov, z le dvema oznakama - ponavljanje letnika in
poseben status - nikoli podatkov o zdravju ali podpori. Seznam lahko prenesejo, študentu pišejo in prisotnost
beležijo ročno, brez kode QR. Ročno beleženje zapiše isti seznam prisotnosti kot koda QR, zato ga poročila in
opozorila o prisotnosti štejejo enako. Priročnik za učitelje to pokaže korak za korakom; referat odloči o spodnjih
dveh stikalih.

19.5 Nastavitve

Okno razpoložljivosti: Odpre se, Zapre se, ime in dnevi mreže (od ponedeljka do petka ali do sobote). Nov
prvi dan začne novo okno; prejšnje oddaje ostanejo pri prejšnjem oknu.

Odsotnosti: Razlogi, ki jih predavatelj lahko izbere, za koliko dni nazaj sme sporočiti odsotnost brez vprašanja,
ali Predavatelji lahko predlagajo kolega za nadomeščanje in ali naj se Odsotnega predavatelja,
nadomestnega predavatelja in študente obvesti prek Sporočil - izklopljeno pomeni, da se odločitev samo
zapiše, obvestite pa sami.

Predavatelji lahko zahtevajo nov e-poštni naslov ali telefon: vklopljeno pomeni, da zahteve pridejo v
Spremembe kontaktov; izklopljeno, da jih profil predavatelja kaže samo za branje in pove, koga naj vpraša.

Študenti in prisotnost: Predavatelji lahko prenesejo seznam študentov predmeta (CSV, Excel) - vsak prenos
je v dnevniku (kdo, kateri predmet, koliko študentov); Predavatelji lahko prisotnost beležijo ročno, brez kode
QR - samo kjer je vklopljen dodatek za prisotnost; izklopljeno pomeni, da predavatelji prisotnost beležijo s
kodo QR na projektorju. Oboje je vklopljeno, dokler ga šola ne izklopi.
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Nastavitve samopostrežbe: okno razpoložljivosti, odsotnosti in kontaktni podatki.

Študenti in prisotnost: prenosi seznamov in ročno beleženje prisotnosti.

20 Sporočila in obvestila

Študenti iz študentskega portala in aplikacije pišejo šolskim službam (Službe) - referatu, mednarodni pisarni,
računovodstvu. Odgovori lahko katerikoli član službe. Prejeto kaže pogovore vaših služb po statusu (čaka na nas,
odgovorjeno, zaprto) in kdo je kateri prevzel.

20.1 Odgovor študentu

1. Odprite pogovor. Odgovoril(a) bom jaz pove drugim, da je vaš; Dodeli ga preda sodelavcu, Prestavi drugi
službi.

2. Napišite odgovor - ali izberite Hiter odgovor - in po potrebi priložite datoteke.

3. Pošlji in zaključi odgovori in zapre; novo sporočilo študenta pogovor znova odpre.
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Prejeto: pogovori vaših služb.

20.2 Pošiljanje obvestila

1. Obvestila, Novo obvestilo.

2. Izberite, komu: programu, letniku, skupini, predmetu, segmentu iz dela Odnosi in alumni, vsem z odprto
zadevo ali vsem.

3. Napišite naslov in besedilo; izberite kanale (prejeto, potisno obvestilo, e-pošta) in kam gredo odgovori.

4. Kdo ga bo dobil? prešteje prejemnike in pove, koga ni mogoče doseči in zakaj; nato Pošlji obvestilo.
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Novo obvestilo: komu, kaj, kako in kam gredo odgovori.

Bistveno obvestilo o študiju - spremenjen izpitni rok, rok za oddajo - doseže vse ne glede na njihove nastavitve,
zaslon pa prej vpraša. Osebe zunaj študentske evidence (interesenti, stiki v podjetjih) so dosežene samo po e-
pošti in samo z njihovim soglasjem.

20.3 Samodejna obvestila

Wise Ed sam obvesti študente in osebje, ko se jim kaj zgodi: račun zapade ali je zapadel, prošnja je rešena, tema
zaključnega dela bo kmalu potekla, prijave na izpit se zaprejo, objavljena so gradiva, njihova ura je nadomeščena
ali odpade, prilagoditev se kmalu konča, bliža se termin, ki so ga rezervirali - za osebje pa študent je pisal,
pogovor jim je bil predan, ura njihove odsotnosti je bila urejena. Opozorila imajo eno vrstico za vsako vrsto: Kdo
je obveščen o čem - samo v prejeto ali tudi potisno obvestilo in e-pošta; takoj ali v jutranji povzetek; in Tihe ure.
Vsak uporabnik lahko poleg tega izklopi svoje kanale.
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Opozorila: ena vrstica za vsako vrsto obvestila - kdo je obveščen, s potisnim obvestilom in e-pošto, kdaj.

20.4 SMS sporočila

SMS sporočila (v meniju pod Analitika) dodajo četrti kanal ob prejeto, e-pošti in aplikaciji. Izklopljena so, dokler
jih šola ne vklopi (Pošiljaj SMS sporočila) in nastavi ponudnika - splošen prehod HTTP, Twilio ali Infobip - ter
mesečno omejitev. Kot SMS gredo samo vrste, odkljukane pod Katera obvestila gredo kot SMS (privzeto bistvena
obvestila), nikoli študentu, ki je rekel ne, nikoli v tihih urah in nikoli čez mesečno omejitev. Pošlji testni SMS
preveri nastavitev; Dnevnik dostave pokaže vsak SMS in kaj se je z njim zgodilo.

21 Odnosi in diplomanti

Del Odnosi in alumni hrani osebe, s katerimi je šola v stiku poleg študentov: bodoče študente, diplomante in
stike v podjetjih - z njihovimi soglasji, zgodovino s šolo in naslednjim korakom.

Osebe: vsi, po odnosu - interesenti, študenti, diplomanti, stiki - s filtri po oznakah, fazi, soglasju, delodajalcu in
drugem.

Opomniki: kaj je kdo v referatu obljubil storiti in kdaj.

Podjetja: delodajalci, mesta prakse, partnerji, z njihovimi osebami in diplomanti.

Segmenti: shranjeni filtri, ki jim šola piše, prešteti ob upoštevanju soglasij; Pošlji sporočilo zanje odpre
sestavljanje sporočila.

Dogodki in novice: objave na portalu diplomantov, kjer se diplomanti prijavijo.

Kampanje: sejmi, informativni dnevi, oglasi - vsak s svojo kodo povezave in s tem, kar je prinesel.

Obrazec za povpraševanja: spletni obrazec šole za povpraševanja; vsako povpraševanje pride kot oseba.
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21.1 Zapis klica in soglasja

Odprite osebo. Pod Zabeleži klic ali zapisek zapišite, kaj je bilo rečeno, kdaj in v katero smer, in - če naj kaj sledi -
čigav je opomnik; nato Zabeleži. Pod Soglasja gumb Vnesi soglasje zapiše odločitev, kot jo je oseba sprejela, z
datumom in načinom, kako je prišla do šole. Soglasja se nikoli ne prepišejo: preklic je nova vrstica.

Oseba v delu Odnosi in alumni: podatki, zapis stikov in soglasja.

Diplomanti svoje podatke urejajo na portalu diplomantov. Glede na pravila šole se sprememba zapiše takoj ali
počaka pod Spremembe za potrditev, da jo potrdi referat.

21.2 Svetovalci za vpis

Svetovalec za vpis skrbi za bodoče študente od prvega povpraševanja do vpisa. Svetovalec je vsak, ki ima
pripravljeno vlogo Svetovalec za vpis ali drugo vlogo z oznako svetovalca (poglavje 29). Ko ima šola svetovalce,
polje Skrbnik pri osebi ponudi samo njih; če je svetovalec en sam, se njegovo ime vpiše samo. Šola brez
svetovalcev dela kot doslej: za osebo skrbi referent, ki jo je vpisal.

21.3 Kako dela svetovalec

1. Osebe se odprejo na Moji kandidati: osebe, za katere skrbite. Vsi pokaže vse, Nedodeljeni tiste, za katere še
nihče ne skrbi.

2. Rdeča oznaka Zamujeni opomniki odpre opomnike, katerih dan je že minil - začnite tam.

3. Osebni obisk, ki ga vpišete sami, je takoj vaš.

4. Eno osebo predate sodelavcu tako, da na strani osebe spremenite polje Skrbnik; za več oseb hkrati glejte
naslednji razdelek.

5. Če je šola vklopila jutranji seznam, vsako jutro dobite eno obvestilo z opomniki, ki zapadejo danes ali zamujajo
- v prejeto ter po e-pošti ali s potisnim obvestilom, kot dovolijo pravila šole.
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21.4 Dodeljevanje oseb, za katere nihče ne skrbi

1. Osebe → Nedodeljeni.

2. Odkljukajte osebe na levi strani njihovih vrstic.

3. V vrstici pod seznamom izberite svetovalca (Označene osebe daj), napišite Zakaj (ostane v dnevniku) in
pritisnite Dodeli. Razlog ostane v dnevniku. Če ne izberete nikogar, se osebe vrnejo v čakalno vrsto.

21.5 Samodejno dodeljevanje in jutranji seznam

Za osebe s seznama configAdmin: Nastavitve dela Odnosi in alumni, okvir Vpis: svetovalci in dodeljevanje.

1. Kdo dobi novo povpraševanje, za katerega nihče ne skrbi: Nihče - dodeli jih pisarna, Naslednji svetovalec po
vrsti ali Naslednji svetovalec po vrsti za program, ki ga zanima. Povpraševanja z obrazca, z osebnega obiska in
iz drugih sistemov nato v minuti dobijo svetovalca; ko je pravilo izklopljeno, čakajo pod Nedodeljeni.

2. Po vrsti po programu: za vsakega svetovalca odkljukajte programe, ki jih pokriva. Program, ki ga ne pokriva
nihče, gre po vrsti med vse.

3. Obvesti svetovalca, ko mu je kdo dodeljen - vklopljeno, dokler tega ne odkljukate.

4. Vsako jutro vsak skrbnik dobi en seznam svojih opomnikov za danes ali prej in Ob (ura): jutranji seznam je
izklopljen, dokler ga ne vklopite, z demonstracijske baze pa se nikoli ne pošlje. Pokaži, kaj bi zdaj pisalo
pokaže, kaj bi danes pisalo, ne da bi kaj poslal. Nato shranite.

Vpis: svetovalci in dodeljevanje: kdo dobi novo povpraševanje, obvestilo svetovalcu in jutranji seznam.

NI MOGOČE OBVESTITI

Skrbnik, ki ga predogled označi z ne more biti obveščen, je vpisano ime brez zapisa predavatelja, zato ga
obvestilo ne more doseči. Njegove osebe in opomnike dodelite svetovalcu.

21.6 Nekdo pri okencu: osebni obisk

1. Na vrhu katerega koli zaslona dela Odnosi in alumni pritisnite Osebni obisk.

2. Vpišite ime, e-naslov ali telefon (dovolj je eno), Program, ki ga zanima in Kaj so vprašali. Pokliči nazaj dne
doda opomnik, kadar ste obljubili, da pokličete nazaj.

3. Soglasje odkljukajte samo, če so privolili v stik; zapiše se kot danes ustno dano.
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4. Shrani obisk. Vir je osebni obisk, faza povpraševanje; če ga vpiše svetovalec, za osebo skrbi on, sicer odloči
pravilo šole.

5. Kadar sta e-naslov ali telefon že znana, Wise Ed vpraša Ali to osebo že poznamo? Dodaj obisk k: … doda obisk
na časovnico te osebe; Vseeno nova oseba ustvari novo osebo (telefon staršev si lahko deli več oseb).

Osebni obisk: en majhen obrazec za obiskovalca pri okencu.

21.7 Kampanje

Kampanja je sejem, informativni dan, oglas ali objava na družbenih omrežjih s svojo kodo povezave, tako da šola
vidi, kaj je kdo prinesel.

1. Kampanje → Nova kampanja.

2. Vpišite ime; koda se naredi iz njega, če polje Koda pustite prazno. Izberite vir, Začetek in Konec ter - za ceno
na povpraševanje - Strošek (neobvezno). Ustvari.

3. V seznamu Kopiraj ob ?c=… kopira kodo. Dodajte jo na konec naslova obrazca za povpraševanja - na kodi QR
plakata, v povezavi oglasa: vsak, ki povpraša prek nje, je zapisan pod kampanjo.

4. Osebe prešteje osebe, ki jih je prinesla, in koliko se jih je prijavilo, ter jih odpre v seznamu; Cena na
povpraševanje deli strošek z njimi.

5. Kampanja se nikoli ne izbriše. Da jo končate prej, odkljukajte Aktivna - povezave nanjo vložijo povpraševanja
pod njo; njene osebe jo obdržijo.

Kampanje: vsaka kampanja s kodo povezave, osebami, ki jih je prinesla, in ceno na povpraševanje.
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21.8 Spletni obrazec za povpraševanja

Bodoči študenti zastavijo vprašanje na obrazcu - na lastni strani šole ali znotraj spletne strani šole - in vsako
povpraševanje pride v del Odnosi in alumni kot oseba. Obrazec se nastavi pod Odnosi in alumni → Obrazec za
povpraševanja; ko so vloge vklopljene, ta zaslon dodelite tistemu, ki obrazec ureja (poglavje 29).

1. Kaj obrazec sprašuje: za vsako polje Obvezno, Neobvezno ali Ni vprašano. Ime, priimek in e-naslov so vedno
vprašani - po e-naslovu drugo povpraševanje najde isto osebo.

2. Vaša besedila: besedilo nad obrazcem, stavek o soglasju in zahvala, v jezikih, ki jih želite; jezik, ki ostane
prazen, pokaže stavek izdelka.

3. Povezava do obvestila o varstvu osebnih podatkov in Dodatne privolitve kot kljukice (e-novice, dogodki,
telefon).

4. Po želji: Pošiljatelji potrdijo svoj e-naslov (dvojna privolitev); O vsakem novem povpraševanju obvesti
oddelek; številke pod Zaščita pred roboti.

5. Spletne strani, ki smejo prikazati obrazec: ena v vrstici, na primer https://www.sola.si ali *.sola.si. Če ostane
prazno, sme obrazec prikazati katera koli spletna stran - zaslon to pove.

6. Odkljukajte Sprejemaj povpraševanja prek obrazca in pritisnite Shrani. Brez povezave do obvestila o
zasebnosti zaslon najprej vpraša; vseeno lahko shranite.

7. Predogled → Odpri predogled v novem zavihku: obrazec, kot ga vidijo tisti, ki povprašujejo, tudi ko je
izklopljen. Predogleda ni mogoče poslati.

Sprejemaj povpraševanja prek obrazca in Kaj obrazec sprašuje.

21.9 Obrazec na plakatih in na spletni strani šole

1. Povezava do obrazca → Kopiraj: za pošto, letake in objave na družbenih omrežjih. Pod Povezave s kampanjo
ima vsaka tekoča kampanja svojo povezavo (…/enquiry?c=KODA).

2. Koda za vašo spletno stran → Kopiraj, nato jo prilepite na stran šolske spletne strani, kjer naj bo obrazec;
višino nastavi sama. data-campaign="KODA" vsa njena povpraševanja zapiše pod kampanjo, data-lang="sl"
določi jezik.

3. Če vaša spletna stran ne dovoli skript: preprost okvir, za spletne strani, ki ne dovolijo skript; njegova višina je
stalna.
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4. Zadnjih 7 dni na vrhu pove, kaj je prišlo: novih oseb, dodanih k osebam, ki so že v Odnosih, čaka na
potrditev po e-pošti, zavrnjenih (prehitro, polje za robote, omejitev, nepopolno).

Povezava do obrazca, koda za spletno stran in preprost okvir, vsak s svojim gumbom za kopiranje.

21.10 Kaj se zgodi s povpraševanjem

Postane oseba v fazi povpraševanja, z virom Spletni obrazec za povpraševanje (ali virom kampanje),
kampanjo, programom, ki jo zanima, in soglasji, odkljukanimi na obrazcu.

Na njeni časovnici je en zapis z vprašanjem in vsemi odgovori.

Pravilo šole ji v minuti dodeli svetovalca ali pa čaka pod Nedodeljeni; služba, izbrana pod O vsakem novem
povpraševanju obvesti oddelek, dobi obvestilo.

Drugo povpraševanje z istega e-naslova je nov zapis pri isti osebi: izpolnijo se samo prazna polja, nič, kar je
zapisal referat, se ne prepiše, faza pa ostane, kakršna je bila.

Robotom in napakam obrazec odgovori jasno - prehitro, poslano dvakrat, preveč v eni uri, manjka polje - in nič
vpisanega se ne izgubi.

Ko se interesent prijavi, stran prijave pokaže Iz CRM: skrbi …, kampanjo in vir; spremenijo se v delu Odnosi in
alumni.

22 Analitika

Analitika odgovori na vprašanja, ki jih vodstvo zastavi referatu, brez preglednice: koliko je vpisanih in koliko
novih, kako je potekal sprejem, kako se opravljajo izpiti, kako generacija prehaja iz letnika v letnik, kaj je finančno
odprto, kako se rešujejo prošnje in kateri študenti potrebujejo pomoč. Vsako poročilo je zavihek: Vpis, Sprejem,
Izpiti, Prehodnost, Finance, Prošnje, Zgodnje opozarjanje in kazalniki kakovosti, ki jih zahteva NAKVIS.

Nad poročilom izberite študijsko leto, program, letnik, način študija in - kjer jih je več - lokacijo.

Vsaka številka odpre seznam študentov za njo, zato številka v poročilu nikoli ni konec vprašanja: kdo je 6
ogroženih v 2. letniku?

Zgodnje opozarjanje zbere študente, ki zaostajajo - premalo kreditnih točk, neuspeli poskusi, slaba prisotnost,
dolg - da jih referat pravočasno doseže; kreditne točke se štejejo od drugega semestra naprej.
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Analitika: zavihki in filtri poročila, ključne številke in tabele za njimi.

Od oktobra 2026 se Analitika odpre na zavihku Pregled za vodstvo, novi pa so trije zavihki: Povpraševanja,
Obdelava izpitov in Obremenitev. Vsaka nova številka ima namig, ki natanko pove, kaj šteje, s številkami šole.

22.1 Pregled za vodstvo

Ena kartica za vsako področje, vsaka s svojimi ključnimi številkami. Številka odpre seznam za njo; Odpri pregled
odpre celotno poročilo področja. Vrstica filtrov zgoraj (študijsko leto, program, letnik, način, lokacija) velja za vse
kartice. Področje, ki ga vaše vloge ne odprejo, ni prikazano, stran pa pove, koliko jih manjka - če katero
potrebujete, vprašajte configAdmin (poglavje 29).
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Pregled za vodstvo: ena kartica za vsako področje, vsaka številka je povezava do seznama za njo.

Kartica Kaj štejejo njene številke

Vpis Bodoči študenti, katerih prvi stik je padel v študijsko leto, in koliko se jih je vpisalo.

Študenti Študenti, vpisani v letu, in tisti, vpisani prvič.

Šolnine in plačila Kar izdani računi še dolgujejo, in del, ki je že zapadel.

Izpiti Zapisniki, ki niso zaključeni, ko se je izteklo obdobje za ocenjevalce, in zapisniki po šolskem roku za zaključek.

Zgodnje
opozarjanje

Študenti z vsaj enim razlogom za zgodnje opozorilo: malo kreditnih točk, neuspešni izpiti, zapadel dolg.

Prisotnost Študenti z odprtim opozorilom o prisotnosti in med njimi tisti pod zahtevano prisotnostjo pri predmetu.

Prošnje Prošnje, ki čakajo na referat.

Obremenitev Predavatelji, katerih poročano poučevanje v zadnjem končanem mesecu odstopa od urnika za več, kot dovoli
šola.

22.2 Povpraševanja: od prvega stika do vpisa

Pot bodočih študentov od prvega povpraševanja do vpisa, šteta po dnevu prvega stika v študijskem letu. Tabele
spodaj jo razdelijo Po viru, Po kampanji (s stroškom kampanje in ceno na vpisanega študenta), Po svetovalcu, po
programu, ki jih zanima, in po mesecih; vsaka vrstica odpre osebe v delu Odnosi in alumni.

Številka Kaj šteje

Povpraševanja Bodoči študenti, katerih prvi stik je padel v leto (spletni obrazec, sejem, telefon ...); študenti in stiki v
podjetjih se ne štejejo.
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Številka Kaj šteje

V stiku Med njimi tisti, ki jih je referat dosegel: klic, sestanek ali poslano sporočilo ali faza za povpraševanjem.
Interni zapis ni stik.

Prijavljeni Med njimi tisti s prijavo za vpis (ali v fazi prijave).

Vpisani Med njimi vpisani - prek prijave ali z vpisom po prvem stiku.

Dni do prijave, Dni do
vpisa

Povprečno število dni od prvega stika do prijave in do vpisa.

Še brez stika Odprta povpraševanja (brez prijave, ne izgubljena), s katerimi nihče ni stopil v stik dlje od dni, nastavljenih
pod poročilom (3, če šola ni spremenila) - iz katerega koli leta.

1. Svetovalci: najprej obdelajte Še brez stika - vsako ime odpre osebo.

2. Po svetovalcu pokaže pot vsakega svetovalca posebej; številka odpre osebe.

3. Dnevi se nastavijo na dnu (Brez stika po (dni), Shrani meje); za to je potrebna pravica do spreminjanja
analitike.

Povpraševanja: pot, delež vpisanih in število dni ter Še brez stika.

22.3 Obdelava izpitov

Vsi izpiti študijskega leta - vsak zapisnik in vsak izpitni rok iz urnika, ki še nima zapisnika - in kako daleč so. Zgoraj
izberite Izpitno obdobje in/ali Predavatelj. Opomba pod naslovom navaja pravila šole: prijave se zaprejo N dni
prej, zapisnik se zaključi N dni po izpitu, ocenjevalci vpisujejo ocene N dni. Ocena se na strani študenta pokaže
takoj, ko je vpisana.
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Številka Kaj šteje

Ocenjeni od prijavljenih Študenti z vpisanim rezultatom od vseh, prijavljenih na te izpite.

Zaključen Zaključeni zapisniki.

Po roku za zaključek Odprti zapisniki, starejši od šolskega roka za zaključek po izpitu.

Zamuda Zapisniki, ki niso zaključeni, ko se je izteklo obdobje za vpis ocen.

Kliknite številko za seznam; vsaka vrstica odpre zapisnik (poglavje 9). Sledijo tabele po izpitnih obdobjih, po tem,
kje so izpiti, in po predavateljih.

Obdelava izpitov: kako daleč je vsak izpit leta.

22.4 Obremenitev

Ure poučevanja, načrtovane v urniku, nasproti uram, ki so jih predavatelji sporočili v poročilih o delu (poglavje
18), po predavateljih in po programih - ali po oddelkih, kjer urnik predavateljem določa matični program. Izberite
Mesec ali Leto do danes; odstopanja so prva, številka pa odpre predavatelje ali njihove odprte zapisnike.

Številka Kaj šteje

Po urniku Ure poučevanja, ki jih za obdobje da urnik, štete tako kot pri obračunu: brez praznikov, združene ure enkrat.

Poročano Ure poučevanja, zapisane v poročilih o delu, ne glede na stanje poročila.

Odstopanja Predavatelji, katerih sporočeno poučevanje v mesecih, za katere so poročali, odstopa od urnika za več od deleža
šole (20 %, če ni spremenjen), ali ki so sporočili ure brez načrtovanih.

Odprti
zapisniki

Zapisniki teh predavateljev, katerih izpit je bil, pa niso zaključeni.
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Predavatelji se primerjajo samo za mesece, za katere imajo poročilo. Delež se nastavi na dnu (Odstopanje
obremenitve nad (%)).

Obremenitev: načrtovane in sporočene ure, odstopanja in odprti zapisniki.

Iste ključne številke so na pregledu pod Ključne številke študijskega leta (poglavje 3).

23 Študenti v urnik

Vsak študent, ki ga ima Wise Ed, mora biti tudi v urniku: študenti se v študentski splet in aplikacijo prijavijo,
beležijo prisotnost in izbirajo izbirne predmete prek študentskega seznama urnika. Usklajevanje z urnikom vanj
zapiše študente iz sistema Wise Ed - ročno ali vsako noč. Stanje usklajevanja pove, kdo je zdaj lastnik seznama
(dokument planerja ali Wise Ed), koliko študentov bi bilo dodanih, spremenjenih ali deaktiviranih in kako se
študenti prijavljajo. Lastništvo preklopijo osebe s seznama configAdmin, ker spremeni, kaj stori vsaka planerska
postaja ob naslednji objavi.
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Stanje usklajevanja: kdo je lastnik seznama in kaj bi naredil prenos.

Predogled in prenos za vsakega študenta pokaže, kaj bi prenos zapisal; nič se ne zapiše, dokler ne pritisnete
gumba. Zgodovina prenosov našteje vse prenose, kdo jih je sprožil in kaj so zapisali. Nastavitve usklajevanja
hranijo, ali je nočni prenos vklopljen in kdaj teče ter kako se seznam ujema.

24 Moodle in druga učna okolja

Povezava z LMS usklajuje šolski Moodle s sistemom Wise Ed: predmetnik vsakega predmeta leta, vanj vpisani
študenti in učitelji, skupine iz urnika kot skupine v Moodlu in ocene nazaj. Wise Ed Moodla ne nadomesti;
referatu prihrani vodenje dveh seznamov istih ljudi.

24.1 Nastavitev

1. Skrbnik Moodla ustvari uporabnika spletnih storitev z žetonom in mu dovoli funkcije, ki jih Wise Ed potrebuje;
našteva jih priročnik za skrbnika Moodla, povezan na zaslonu (Moodle 3.2 ali novejši).

2. V zaslonu Nastavitve LMS vpišite naslov Moodla in žeton ter povejte, kdo so študenti in učitelji predmeta,
kako se imenujejo predmeti in kategorije ter vloge v Moodlu. Usklajevanje je izklopljeno, ročno ali vsako noč.

3. Na zaslonu Moodle najprej preberite predogled: v Moodlu se nič ne spremeni, dokler ne pritisnete Uporabi.
Wise Ed vedno odstrani samo vpise, ki jih je naredil sam.
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Nastavitve LMS: naslov Moodla in žeton, kako se usklajuje in kdo je vpisan.

24.2 Ocene iz Moodla

Ocene iz Moodla prenese redovalnice predmetov leta. Za vsako ocenjevano postavko v Moodlu - nalogo, kviz -
povejte, kateri del ocenjevanja predmeta predstavlja, nato jo prenesite v Wise Ed. Prenos sam nikoli ne spremeni
ocene v sistemu Wise Ed, končna ocena pa se še vedno potrdi na izpitnem zapisniku (poglavje 9).

24.3 Wise Ed znotraj predmeta

Znotraj LMS (LTI 1.3): Moodle, Canvas, Brightspace ali Blackboard lahko odprejo Wise Ed znotraj predmeta -
urnik, izpitne roke, ocene in napredek - da se študentom ni treba še enkrat prijaviti. Zaslon z nastavitvami pokaže
naslove, ki jih skrbnik LMS prepiše v registracijo orodja v LMS; platformo nato dodate spodaj s podatki, ki jih
pokaže LMS.

25 Poročanje v eVŠ

Šola poroča v eVŠ, nacionalno evidenco študentov. Pregled tega dela pove, kaj je za leto še treba sporočiti - vpise,
diplome in izpise, letno poročilo o ECTS - in za vsakega študenta, ki ga še ni mogoče sporočiti, natanko kaj manjka.
Pripravi paket zbere, kar je pripravljeno, v paket, ki se tam preveri, pošlje in dobi odgovor; Nastavitve eVŠ in
Šifranti eVŠ hranijo šifre šole v evidenci in šifrante evidence. Dokler šolsko digitalno potrdilo za spletno storitev
eVŠ ni nameščeno, se paket v eVŠ vnese ročno in v sistemu Wise Ed označi kot poslan; preverjanja, odgovor in
zgodovina delujejo enako. Šola v drugi državi tega dela ne vidi.
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Poročanje v eVŠ: kaj je še treba sporočiti in paketi.

26 Država, jeziki dokumentov in celoten izvoz

Država in jeziki (meni Šola) pokaže dvoje: kaj prinese država šole in v katerih jezikih šola izdaja dokumente. Pod
njim Celoten izvoz podatkov da šoli vse njene podatke v eni datoteki.

26.1 Državo nastavi Wise Technologies

Državo izbere Wise Technologies, ko za šolo vklopi Wise Ed, in ne šola sama. Od nje so odvisni Osebna
identifikacijska številka in njeno preverjanje, Nacionalno poročanje, Plačilni nalog na računih, E-račun, Valuta,
Ocenjevalna lestvica, s katero nova šola začne, in dolžina polja Poštna številka. Pri vsakem delu piše pripravljeno
ali pride. Kjer zapisi že obstajajo - računi v eni valuti, ocene na eni lestvici - se o spremembi najprej vpraša. Za
spremembo države pišite podjetju Wise Technologies.

Tabela spodaj našteje države, ki jih Wise Ed pozna, vsako z jeziki dokumentov, valuto, nacionalno številko, lestvico
ocen in plačilno kodo. Slovenija, Hrvaška, Srbija ter Bosna in Hercegovina so v uporabi na šolah; druge so
pripravljene za prvo šolo in označene »preglejte pred uporabo«, dokler jih ne preveri kdo iz te države.

26.2 Jezike dokumentov izbere šola

Glavni jezik - v njem se izdajo odločbe, potrdila, pisma in računi, če kdo ne izbere drugega jezika; praviloma
jezik države šole.

Drugi jezik - jezik, ki ga doda dvojezični dokument; Priloga k diplomi ga ima v vsaki vrstici, običajno angleščino.

Dodatni jeziki - v teh se lahko izda tudi enojezični dokument, na primer odločba v angleščini za tujega
študenta.
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Wise Ed prinese pripravljena besedila v slovenščini, hrvaščini, srbščini, bosanščini in angleščini. Izbrati je mogoče
tudi nemščino, italijanščino, francoščino, španščino, portugalščino, romunščino, litovščino in švedščino: dokler
njihova besedila niso pregledana, zaslon ob njih izpiše besedila v angleščini do pregleda, pred shranjevanjem
vpraša, njihovi dokumenti pa imajo angleška besedila. Srbska šola izbere tudi pisavo (Srbska pisava): dokumente
v latinici ali cirilici.

Država in jeziki: država in kaj prinese, države, ki jih Wise Ed pozna, nato jeziki dokumentov.

26.3 Vsi podatki šole v eni datoteki

Celoten izvoz podatkov zapakira vse, kar šola hrani v sistemu Wise Ed, v eno datoteko ZIP, v odprtih in opisanih
oblikah, kadarkoli šola želi in brez spraševanja kogarkoli. Če šola kdaj preide na drug sistem, je v tej datoteki vse,
kar potrebuje.

Ena datoteka CSV za vsako tabelo: študenti, vpisi, ocene in izpitni zapisniki, prijave, finance, prošnje, zaključna
dela in diplome, sporočila, CRM in vsi drugi moduli.

Šifranti urnika, na katere kažejo zapisi (programi, letniki, skupine, predmeti, učitelji, prostori, študenti in
študentski moduli), in sam urnik: vsaka ura in rezervacija objavljenih tednov kot vrstica z datumom.

Priložene datoteke kot prave datoteke in opis: README.txt, format.html (pojasnjena vsaka tabela in stolpec),
schema.json za programe in SHA256SUMS.txt, ki dokazuje, da nobena datoteka ni bila spremenjena.

Ni vključeno: gesla, ključi za dostop in druge poverilnice. Njihovi stolpci ostanejo v datotekah, prazni,
withheld.csv pa našteje vsakega.

Pripravi celoten izvoz ga začne; traja nekaj minut, zaslon pa lahko medtem zapustite. Datoteka se pojavi pod
Izvozi in ostane 7 dni; seznam kaže izvoze zadnjih 90 dni, kdo je vsakega pripravil in kdo ga je prenesel. Na šoli
brez vlog ta zaslon odprejo samo osebe s seznama configAdmin; z vlogami vloga, ki ga odpre.
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Celoten izvoz podatkov: kaj je v datoteki in izvozi zadnjih 90 dni.

27 Lokacije

Lokacije izvajanja (meni Lokacije) hrani kraje, v katerih šola poučuje. Pri dveh ali več vsak zaslon pokaže, kje
študent študira, vloga referata je lahko omejena na svoje lokacije (poglavje 29), dokumenti pa navedejo lokacijo
kot kraj izdaje. Kje študent študira, določa lokacija njegovega vpisa; vpis, ki še ni razporejen, šteje h glavni lokaciji.

27.1 Dodajanje lokacije

1. Pritisnite Nova lokacija; dajte ji kratko kodo (LJ, NG) in ime.

2. Označite Glavna lokacija (sedež šole) za sedež šole in Ponujena za nove vpise za lokacijo, ki sprejema nove
študente.

3. Vpišite naslov (natisne se pod imenom šole na potrdilu ali odločbi študenta, ki tam študira), telefon, e-naslov
in uradne ure referata lokacije (kar študent vidi pod »Moja lokacija« na portalu) in, za poročanje državi, kraj
izvajanja.

4. Pod Programi, ki se izvajajo tukaj označite programe, ki se tam izvajajo. Brez oznake: tam je mogoče vpisati
katerikoli program; o vpisu na lokacijo, ki programa ne izvaja, zaslon najprej vpraša.
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Lokacija: ime in naslov, referat lokacije in programi, ki se tam izvajajo.

Razporedi vpise nastavi lokacijo na veliko vpisih hkrati, s predogledom. Izklopljena lokacija ostane na vseh
zapisih, ki jo nosijo, a ni več ponujena; izbris lokacije njene vpise naredi »še ne razporejene« in ne izgubi ničesar
drugega.

28 Moduli - katere dele šola uporablja

Vklop modulov (meni Moduli) vklaplja in izklaplja dele sistema Wise Ed. Odprejo ga samo osebe s seznama
configAdmin. Izklop modula ga skrije vsem - referatu, učiteljem in študentom - in ne izbriše ničesar: ko ga znova
vklopite, je vse, kot je bilo. Predmetnik in kartoteka, jedro, stikala nima.

Kdo opazi pove, koga stikalo zadeva: referat, učitelje, študente, kandidate, skrbnike, diplomante.

Povezano z pove, kaj modul potrebuje (prijave na izpite potrebujejo izpitne roke), kaj potrebuje njega in s čim
zmore več. O izklopu modula, ki ga potrebuje drug, zaslon najprej vpraša in pove, kateri.

Vsako stikalo vpraša za kratko opombo, zakaj; zadnja sprememba, kdo jo je naredil in opomba ostanejo ob
modulu.

Njegove nastavitve odpre nastavitve modula.

Študentski moduli urnika (izbirni predmeti, klinične vaje, izpitni roki, prijave na izpite, prisotnost) imajo ista
stikala v nastavitvah urnika: gre za eno nastavitev, zato se nikoli ne razlikujeta.
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Vklop modulov: vsak modul, koga zadeva, s čim je povezan, zadnja sprememba in stikalo.

NA ZAČETKU IZKLOPLJENO

Prilagoditve (poglavje 7) so na začetku izklopljene: šola jih vklopi, ko je pripravljena, da jih beleži.

29 Vloge - kdo vidi kateri zaslon

To poglavje je za osebe na šolskem seznamu configAdmin: samo one odprejo Vloge (meni Dostop) in dodeljujejo
vloge. Drugi ga preberejo, da vedo, zakaj kakšnega zaslona ni v njihovem meniju ali pa se odpre samo za ogled.

29.1 Kdo je uporabnik referata

Uporabnik referata je vsak, ki ima na svojem zapisu učitelja v urniku kljukico Administrator. Brez nje Wise Ed
sploh ne odpre, vloga pa ne spremeni ničesar, dokler kdo kljukice ne označi.

Seznam configAdmin nastavi Wise Technologies. Osebe na njem vedno vidijo vse zaslone, ne glede na vloge,
in urejajo vloge; zaslon jih navede na vrhu.

29.2 Vloge so izklopljene do prve shranjene vloge

Šola začne z izklopljenimi vlogami (Vloge izklopljene): vsak uporabnik referata vidi vse zaslone, kot doslej. S prvo
shranjeno vlogo se vloge vklopijo (Vloge vklopljene). Od tedaj uporabnik vidi zaslone svojih vlog, oseba brez
vloge pa samo pregled, s stavkom, koga naj prosi. Zaslon pred shranjevanjem prve vloge vpraša in pove, koliko
uporabnikov bi videlo samo pregled. Z izbrisom zadnje vloge se vloge spet izklopijo; zaslon prej vpraša.

29.3 Kako naredim vlogo in jo dodelim osebam

1. Odprite Vloge in pritisnite Nova vloga.

2. Dajte ji Ime po delu, ki ga pokriva (»Referat - finance«), in v Opomba zapišite, komu je namenjena.
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3. Pod Kaj vloga odpira za vsako postavko menija izberite Ne, Ogled ali Ogled in urejanje. Ves sklop nastavi cel
razdelek naenkrat.

4. Pod Druge pravice označite Izvoz seznamov v Excel / CSV samo za vlogo, ki sme sezname odnesti kot
datoteke; brez tega vloga sezname bere samo na zaslonu.

5. Pritisnite Shrani vlogo.

6. Pod Osebe s to vlogo v iskalnik vpišite ime, e-naslov ali kodo, izberite osebo in pritisnite Dodaj.

Nova vloga: vsaka postavka menija nič, ogled ali ogled in urejanje.

29.4 Občutljivi zasloni so pravice zase

Najbolj zasebni deli študentove kartoteke so ločene postavke menija, zato jih vloga dobi samo, če jih kdo označi:
Podpora in zdravje v kartoteki, dokazila prilagoditev in računi v financah. Vloga, ki ureja vpise, ne vidi
zdravstvenih zapisov študenta zato, ker vidi študenta.

29.5 Vloga za eno lokacijo

Na šoli z dvema ali več lokacijami (poglavje 27) ima shranjena vloga razdelek Študenti katerih lokacij: označite
lokacije in pritisnite Shrani lokacije. Osebe s to vlogo nato vidijo in spreminjajo samo študente teh lokacij -
njihove zapise, prošnje in obrazce. Brez oznake: vse lokacije. Pri dveh vlogah oseba vidi lokacije obeh.

Zavihek Osebe našteje vse uporabnike referata z vlogami in s tem, kaj Zdaj vidi. Gumb Vloge ob osebi na enem
zaslonu označi vse njene vloge. Vloge se seštevajo: »urejanje« v eni vlogi prevlada nad »ogledom« v drugi.

29.6 Vloga svetovalca za vpis

Vsaka šola ima pripravljeno vlogo Svetovalec za vpis, označeno pripravljena in svetovalec. Odpre osebe,
opomnike in kampanje dela Odnosi in alumni za ogled in spreminjanje ter prijave za vpis za ogled - nobenega
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denarja, nič občutljivega. Dokler je nihče nima, vlog ne vklopi; ko jo na šoli brez vlog dodelite prvi osebi, zaslon
najprej vpraša, tako kot pri shranjevanju prve vloge. Lahko jo preimenujete, ji spremenite zaslone ali jo izbrišete.

Tudi vsaka druga vloga je lahko vloga svetovalca: pri njej odkljukajte Imetniki lahko skrbijo za kandidate v CRM.
Pod Skrbnik so ponujeni samo imetniki takšne vloge in samodejno dodeljevanje gre po vrsti med njimi (poglavje
21).

Kampanje in Obrazec za povpraševanja sta samostojni postavki menija. Obrazec za povpraševanja dodelite
samo tistemu, ki ureja obrazec in spletno stran šole: odloča, kaj javni obrazec sprašuje in katere spletne strani ga
smejo prikazati.

Vloge: pripravljena vloga Svetovalec za vpis z oznakami in zasloni.

29.7 Kaj vidi oseba

Zaslon za ogled: odpre se z opombo Vaša vloga vam ta zaslon dovoli pregledati, ne pa spreminjati., vsi
gumbi, ki bi kaj spremenili, pa so izklopljeni.

Zaslon, ki ga ni v nobeni vlogi: ni ga v meniju; če ga kdo odpre z naslovom, piše Ta zaslon vam ni odprt in
pove, koga prositi.

Vrsta opravil na pregledu pokaže samo vrstice zaslonov, ki jih oseba sme odpreti.

Sprememba vlog velja takoj; meni osebe se posodobi v približno minuti.

Vsaka sprememba vlog ostane zapisana pod Spremembe vlog: kdo je kaj spremenil in kdaj.

30 Šifranti

Šifrant je seznam vrednosti, na katere kažejo šolski zapisi: vrste programov, načini študija, ocene lestvice. Vsak
šifrant je šolin. Nastane iz šifranta države, ko ga kaj prvič potrebuje, šola pa ga spreminja na zaslonu Vsi šifranti
(meni Šifranti).
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Vsi šifranti: ena kartica na šifrant, s številom vrednosti in zapisov, ki jih nosijo.

30.1 Kaj je vrednost

Stolpec Kaj pomeni

Šifra Kar hranijo zapisi. Kode ni mogoče preimenovati: dodajte novo vrednost in staro izklopite.

Besede v vsakem jeziku
dokumentov

Kako je vrednost zapisana na zaslonih in dokumentih v tem jeziku. Če je prazno, se uporabijo besede
drugega jezika.

Pomeni Kaj je vrednost pravilom programa - cenam, vpisnim mestom, predlogom za naslednje leto, poročanju
državi. Lastna vrednost šole pomeni eno od vrednosti programa. Ta stolpec imajo samo šifranti, ki jih
berejo pravila.

Ponujena Ponujena za nove zapise. Izklopljena vrednost ostane berljiva na vseh zapisih, ki jo nosijo.

Vpisano Koliko zapisov nosi kodo.

Vrstni red Vrstni red, v katerem zasloni ponujajo vrednosti.

30.2 Zapisi se nikoli ne prepišejo

Zapis obdrži kodo, ki jo je dobil. Sprememba šifranta spremeni besede, s katerimi je koda prikazana, katere
vrednosti lahko dobijo novi zapisi in, kjer ima šifrant ta stolpec, kaj vrednost odslej pomeni pravilom. Nič
zapisanega se ne prepiše: vpisana ocena na primer obdrži, ali je bila pozitivna na dan, ko je bila dana.

Izklop vrednosti, ki jo nosijo zapisi: zaslon najprej vpraša in pove, koliko zapisov jo nosi in kje (na primer
»1243 vpisov«). Zapisi jo obdržijo in jo še kažejo; za nove zapise ni več ponujena.

Odstranitev vrednosti: odstrani se samo vrednost, ki je ne nosi noben zapis. Tista, ki jo nosijo zapisi, se
namesto tega izklopi, in zaslon to pove.
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Drug pomen vrednosti: najprej vprašano, s številom zapisov, ker pravila odslej te zapise berejo drugače.

Zavrnjeno je samo tisto, kar sploh ne more biti vrednost: ista koda dvakrat, predolga koda ali koda z znaki, ki
jih zapisi ne morejo hraniti, pomen, ki ga program nima.

30.3 »Preglejte pred uporabo«

Šifrant, narejen iz šifranta, ki ga na šoli še nihče ni preveril, ima oznako Preglejte pred uporabo. Preberite besede,
popravite, kar vaša šola reče drugače, in pritisnite Shrani šifrant: oznaka izgine, ko je šifrant shranjen. Do takrat
šifrant deluje, kakršen je. Na slovenski šoli so šifranti natanko vrednosti, ki jih je Wise Ed vedno imel, in oznake
nimajo; na hrvaški, srbski ali bosanski šoli so vrednosti države nove in jo imajo.

Začni znova iz šifranta države zamenja šifrant s šifrantom države, kakršen je bil dobavljen. Zapisi obdržijo kode;
koda, ki je ta šifrant nima, ostane na seznamu, izklopljena.

En šifrant v urejevalniku: koda, besede po jezikih dokumentov, pomen, ponujena, zapisi, vrstni red.

30.4 Vsi šifranti, kaj določajo in kje se spreminjajo

Kdo sme spreminjati šifrant: kdor ima v vlogi njegov zaslon odprt za Ogled in urejanje - in osebe s seznama
configAdmin, vedno. Kdor sme zaslon samo gledati, šifrant bere, spremeniti pa ne more ničesar.

Šifrant Kaj določa Kje

Ocenjevalna lestvica Vsak rezultat, ki ga lahko dobi izpitni zapisnik: besede, ali je pozitiven, črka
ECTS, število za povprečja, kateri konec lestvice je najboljši.

Šifranti

Vrste študijskih programov Kaj je program po zakonu (prva stopnja, magisterij, doktorat ...), prikazano na
programu in v Prilogi k diplomi.

Šifranti

Načini študija Redni, izredni in lastni načini šole. Cene, vpisna mesta in poročanje državi se
ravnajo po njihovem pomenu.

Šifranti
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Šifrant Kaj določa Kje

Vrste vpisa Prvi vpis, naslednji letnik, ponavljanje, dodatno leto, prehod - in kaj vsak
pomeni predlogom za naslednje leto in poročanju državi.

Šifranti

Načini preverjanja znanja Izpit, kolokvij, projekt, opravil / ni opravil ... Način, ki pomeni »opravil / ni
opravil«, da izpitnim zapisnikom predmeta to lestvico.

Šifranti

Skupine prošenj Naslovi, pod katerimi študenti najdejo vrste prošenj, v tem vrstnem redu. Šifranti

Vrste podjetij Kaj je podjetje šoli v CRM: delodajalec, mesto prakse, partner ... Šifranti

Stopnje študija Stopnja nadaljnjega študija, ki ga vpiše diplomant. Šifranti

Vrste prošenj - polja,
dokumenti in odločbe

Kaj lahko študenti prosijo, s polji, dokumenti, pristojbino in odločbo vsake
vrste.

Vrste prošenj

Načini plačila in stopnje DDV Kako prispejo plačila ter stopnje in klavzule DDV na računih. Nastavitve financ

Vrste dela in kategorije
predavateljev

Vrstice mesečnega poročila o delu učitelja in kako so plačane. Pravila obračuna

CRM: vrste stikov, faze in viri Kako CRM zapiše stik, fazo in od kod je oseba prišla. Nastavitve

Oddelki za sporočila Kdo odgovarja na katera sporočila študentov. Službe

Vpis: merila in dokazila, za
vsak razpis

Kako so kandidati razvrščeni in kaj morajo oddati, za vsak razpis posebej. Razpisi za vpis

Vrste zaključnih del po
stopnjah

Kako se imenuje zaključno delo vsake stopnje. Pravila za
zaključna dela

30.5 Šifranti za poročanje državi

Šifranti nacionalnega registra - klasifikacije izobraževanja, države, študijski programi - pridejo iz registra. Šola jih
ne spreminja; nanje preslika svoje vrednosti. Na zaslonu Vsi šifranti so prikazani samo, kjer šolina država poroča
registru, s katerim je Wise Ed povezan - danes slovenskemu eVŠ.

30.6 Zakaj statusi niso šifranti

Statusi in koraki postopkov - oddano, odobreno, vpisan, plačano - niso v nobenem šifrantu: program dela po njih
in sprememba bi spremenila program, ne šolskih podatkov. Njihove besede so prevedene v vse jezike aplikacije.

31 Uvoz iz datoteke

Uvoz iz datoteke (meni Uvoz in izvoz podatkov) prenese podatke iz preglednice ali drugega sistema v Wise Ed:
ob začetku šole ali kadarkoli pride seznam od zunaj. Vsak seznam v sistemu Wise Ed gre v drugo smer prek svoje
vrstice Izvoz (poglavje 3).

Kaj je v datoteki Kako se vrstica prepozna in kaj se zgodi

Študenti Po vpisni številki, EMŠO ali e-naslovu. Novi študenti so dodani; tisti, ki je že v evidenci, je spremenjen ali
ostane, kot izberete.

Predmeti Po kodi predmeta; predmet, ki je že v katalogu, je spremenjen ali ostane.

Predmetnik Kateri predmet program poučuje v katerem letniku; program in predmet morata že obstajati.

Vpisi Študent v letniku programa; študent mora že biti v evidenci, zato najprej uvozite študente.
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Kaj je v datoteki Kako se vrstica prepozna in kaj se zgodi

Ocene iz drugega
sistema

Pretekli rezultati, vsak na zaprtem izpitnem zapisniku svojega predmeta in datuma, označeni kot uvoženi.
Ocena se nikoli ne izbriše: razveljavitev uvoza vnese popravek.

Plačila Iz ERP ali bančne datoteke, povezana z računi kot bančni izpisek: sklic, številka računa v namenu, nato znesek
in ime. Že zapisano plačilo je preskočeno.

Stiki CRM Osebe za CRM, po e-naslovu; stik, ki že obstaja, je spremenjen ali ostane.

31.1 Pet korakov

1. Izberite, kaj je v datoteki, in izberite datoteko - CSV ali Excel, prva vrstica poimenuje stolpce, do 5.000 vrstic in
5 MB. Prazna predloga da datoteko Excel s stolpci v vašem jeziku in listom, ki vsakega pojasni. Nato Preberi
datoteko.

2. Stolpci: katero polje je vsak stolpec - uganjeno iz imena in zapomnjeno za naslednjič.

3. Vrstice: vrstica za vrstico, kaj bi se zgodilo in kaj je narobe, z navadnimi besedami.

4. Poskusni uvoz: uvoz, izveden z vsemi pravili in nato preklican - nič ne ostane.

5. Uvoz in poročilo: vsaka vrstica zapisana in zabeležena; poročilo je mogoče prenesti, uvoz pa razveljaviti.

Uvoz iz datoteke: pet korakov in kaj je lahko v datoteki.

PRAZNE CELICE

Prazna celica nikoli ne izprazni zapisa: vrednost izbrišete na zaslonu zapisa.

32 Aplikacije in webhooki

Aplikacije in webhooki (meni Integracije) poveže Wise Ed z drugimi orodji: Zapier in vsak sistem, ki sprejme
webhook (Make, n8n, Power Automate, šolski strežnik). Obveščeni so, ko se kaj zgodi - nova prijava, izdan račun -
in to posredujejo naprej, na primer na poštni seznam ali v računovodstvo.

32.1 Zapier

1. Odpri Zapier in se tam prijavite (odpre se v novem zavihku).
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2. Naredite Zap in poiščite aplikacijo »Wise Ed«.

3. Prijavite se s svojim računom Wise Ed in pritisnite Dovoli. Povezava je vaša in deluje z vašimi pravicami;
navedena je pod Povezane aplikacije, kjer prekinitev takoj ustavi njene Zape.

Dokler je aplikacija v Zapierju zasebna, povezavo do povabila pošlje Wise Technologies; prilepite jo pod Povezava
do povabila v Zapier.

32.2 Lastni webhooki šole

Nov webhook pošlje dogodke, ki jih odkljukate, na vaš naslov https: nova prijava, spremenjen status prijave, nov
vpis, nova ali rešena prošnja, vpisana ocena, izdana diploma, nov stik CRM, izdan račun. Vsaka dostava je
podpisana s skrivnostjo webhooka, da prejemnik ve, da prihaja iz sistema Wise Ed. Dostave našteje vse dogodke,
poslane v Zapier in webhooke; odprite vrstico, da vidite, kaj je bilo poslano.

32.3 Kaj sme zapustiti Wise Ed

Kaj sme zapustiti Wise Ed določa, katere osebne podatke nosijo dogodki - enako v Zapier in v vsak webhook: e-
naslov in telefon, domači naslov, datum in kraj rojstva, EMŠO in davčna številka (najprej vprašano), odgovori v
prošnjah, postavke računov. Izklop pošlje manj, nikoli nič: imena, številke in datumi samega zapisa gredo vedno.
Zdravje, prilagoditve študija in zapisi o podpori nikoli ne zapustijo sistema Wise Ed.

Aplikacije in webhooki: Zapier, webhooki šole, dostave in kaj sme zapustiti Wise Ed.

33 Ključi API

Ključ API (meni Javni API, Ključi API) enemu od šolskih sistemov - ERP, bančnemu povezovalniku, spletnemu
obrazcu na šolski strani, Make ali n8n - dovoli brati in pisati v Wise Ed brez prijave osebe. Javni API je vključen v
Wise Ed. Dokler šola ne naredi ključa, nič zunaj sistema Wise Ed ne more brati ali spreminjati njenih podatkov. Na
šoli brez vlog ta zaslon odprejo samo osebe s seznama configAdmin; z vlogami vloga, ki ga odpre.
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33.1 Izdelava ključa

1. Nov ključ; poimenujte ga po sistemu, ki ga bo uporabljal - dnevnik klicev in zgodovina zapisov pišeta »API:
<ime>«.

2. Odkljukajte samo, kar sistem potrebuje. Branje in spreminjanje sta ločena: ERP, ki knjiži račune, jih mora brati,
ne pa spreminjati študentov. Pisanje ocen je za sistem, ki mu šola zaupa ocene, na primer njen LMS: vpišejo se
v izpitne zapisnike pod imenom ključa, samo dodajanje.

3. Nastavite omejitve: naslove, s katerih se ključ sme uporabljati (ukraden ključ je drugje neuporaben), Deluje
do (konec pogodbe z dobaviteljem, da se pozabljen ključ ustavi sam), Klicev na minuto in lokacije, katerih
študente vidi.

4. V opombo zapišite, koga poklicati glede sistema, nato Naredi ključ in ključ predajte dobavitelju sistema.

Nov ključ API: kaj sme in njegove omejitve.

Prekliči ključ takoj ustavi - storite to, ko sistema ne uporabljate več. Vsako branje EMŠO ali prepisa ocen je
zabeleženo. Stran za razvijalce: kako sistem kliče API je v angleščini, za razvijalca dobavitelja: končne točke,
strani, napake, poglavje za ERP in datoteka OpenAPI.

Spletni obrazec za povpraševanja ne potrebuje ne ključa ne razvijalca: Wise Ed ima svojega, pripravljenega za
povezavo ali vgradnjo (poglavje 21). Ključ je za obrazec ali vir interesentov, ki ga poveže šolski razvijalec; stran za
razvijalce opisuje, kako tak sistem zapiše stik v del Odnosi in alumni.
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